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TUTORIAL SOBRE MATRICULA DE ASIGNATURAS

INFORMACION MUY IMPORTANTE A TENER EN CUENTAANTES DE
COMENZAR EL PROCESO DE MATRICULA

1.- Antes de iniciar el proceso de matricula de tus asignaturas debes haber
consultado la oferta de asignaturas disponibles. La consulta de la oferta la
puedes realizar con la ayuda del Tutorial para la Oferta de Asignaturas y
Plazas Libres que esta disponible en la web de incoming.

2.- Accede al programa de matricula (SIGMA) para conocer la fecha y hora
exactas de inicio y fin de tu proceso de matricula.

3.- En la fecha y hora indicadas, pulsa en “Prematricula”

4.- Cuando accedes al programa, ten en cuenta que todas las asignaturas
que veas en la pantalla son asignaturas en las que puedes matricularte,
aunque no correspondan exactamente a tu area de estudios.

5.- No olvides pulsar el botén “CONFIRMAR” después de afadir cada
asignatura a tu matricula.

() Confirmar—3

Ten en cuenta que tus asignaturas seleccionadas no quedaran
matriculadas hasta que pulses el boton “Confirmar”. Es importante que
confirmes tu seleccidn cada vez que afadas una asignatura. Solo de esta
manera tendras asegurada tu plaza.



https://sigma-web.uc3m.es/InicioAlumno.html
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A continuacion te explicamos el proceso de matricula online en la UC3M:

Para acceder  al programa de matricula de asignaturas uc3m visita la  web

https://sigma.uc3m.es/InicioAlumno.html e introduce:

a. Tunumero de usuario UC3M (100xxxxxx)

b. Tu contrasena personal (ésta es la nueva contrasefia que elegiste al activar tu cuenta
UC3M)y

Después pulsa en el boton Entrar:
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1. Pulsa en la opcion Gestion de Prematricula.

Universidad Carlos ITT de Madrid

Home

Home

Applications

Movilidad Gestion de prematricula

2. Elige el idioma en el que quieres hacer tu consulta: Castellano (espaiiol) o Inglés.

U@ hitps//sigma-web.ucIm.es B443/prema/ control/inicioAutoSolicitudPrematidusuanio=QI983328

“ Gestidn de Prematricula  Gestidn de Prematricula > Saolicitudes »

Solicitud de prematricula

Seleccione su idioma/Choose language
Spanish

-
=
[
4-’ English

3. Despliega el menu, elige la opcion disponible y después pulsa el boton “Aceptar’.

Elle Edit View Favorites JTools Help
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> Salicitu

Seleccion de proceso de prematricula

ENLACES

Pesokde P ernatls o [T5 Eraemus 11713 56 Sarmesira Fac, Clencias Socales y Jurdicasl Aberk

4. Como es la primera vez que accedes a la aplicacién para matricularte (hasta ahora lo habias hecho sélo
en el modo consulta) no tienes ninguna asignatura seleccionada para tu matricula.

A partir de ahora sélo tendras que repetir el proceso que hiciste en el modo consulta, es decir, sélo tendras
que buscar las asignaturas que te interesan e ir afadiéndolas a tu matricula.

Editar  Ver Higtorial Marcadores Herramientas  Ayuda

(T3 oo - [y Sinee

8 sol udes
ud de prematricula o ) .
Definicion de asignaturas de la solicitud
» Proceso de 13- Erasmus 11112 2 stre Fac, Ciencias Sociales y » Fecha inicio . > Fochafinprocese 1110172012
prematricula Juridicas proceso 23:00
ENLACES » Hombre AAAA, BB
" campus 1-Ci * Estudios 29 - Alumnos vistantes experimentalidad » Fecha alta
6 solicitud
Asignaturas seleccionadas para prematricula (0)
Codigo Asignatura Curso Estudios Creditos Idioma Grupo =
L () coormor
erios de bisqueda
———3 Buscarasignaturas I
Bisqueda avanzada
——
Oferta de asignaturas
(i) Nimero total de asignaturas de la oferta: 434
Nimero de asignaturas de la oferta visibles segin
criterios de busqueda: 434
Seleccione las asignaturas y grupos que desee afiadir a
su solicitud de prematricula.
Es necesario desplegar la asignatura para visualizar los
10194 10239 10938 11248 11450
cédigo Asignatura curso Estudios Cardcter Créditos Idiomasdelas . . s ~

Terminado
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Vamos a buscar, como ejemplo, asignaturas del Grado en Administracion de Empresas. En la “Busqueda
avanzada” seleccionaremos este Grado y marcaremos la casilla “Mostrar solamente asignaturas con
plazas libres”. Después pulsaremos “Buscar”.

Criterios de biisqueda

Buscar asignaturas |

El Bisqueda avanzada

“ETaUT BT S0
155-Grado en Periodismo

Eatudios 156-Grado en Humanidades
285-Curso de Estudios Hispanicos
Centro |Todos L"J

Asignatura Desde | 601-Literatura Espafiola (siglos XIX y XX)

[l
el

Asignatura Hasta | 16419-Nuevas tendencias migratorias v sus efectos socicecondmicos

Campus Todos
Idioma |_Todos vl Curso |_0__-|3 Caracter Todos M

- No mostrar cursos de humanidades

_) v Mostrar solamente asignaturas con plazas libres

COEIED EONITED

Oferta de asignaturas

o Nimero total de asignaturas de la oferta: 189
Nimero de asignaturas de la oferta visibles segiin criterios de blisqueda: 189

| 601 611 667 13010 13030 Pagina siguiente 13

Codigo Asignatura Curso Estudios Caracter Créditos Idiomas de las Campus Elazas
clases libres

[ 601 Literatura Espafiola (siglos XXy X) 0 25-Ciron E‘“"‘“ o 2.0 = SoEls s‘_’* 196

B s02 il S ¢ 0 R e s -1'.’? E o 4.0 : ipidiit = 93

A continuacion sélo tienes que desplegar la informacion de la asignatura que quieres cursar y seleccionar el
grupo (horario), que tenga plazas disponibles y se ajuste a tu horario.

EJEMPLO:

Veremos como hacerlo con la asignatura Microeconomia. Para ver los grupos, horarios y plazas disponibles
pulsa en el icono (junto al cédigo de la asignatura):
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Archivo  Editar  Yer Higtorial Mercadores  Herramientss  Ayuda

4 https: /sigma-web.uc3m. es:8443/prema)controlfdesplegarAsignaturaOfer ta s
)
- 147-Grado en Administracién de o~ [ ‘Campus de ==
El 13155 Jicroeconomig, 1 e B 6.0 = a; Catafe a7
Listz de semanas del S1-23/01 S2-30/01 S3-06/02 S4-13/02 S$5-20/02 S6-27/02 S7-05/03 S8-12/03 S9-19/03 S10-26/03
pericdo 511-02/04 S12-09/04 S13-16/04 S14-23/04 S15-30/04 S16-07/05
Goupa = Responsable
Responsable grupo agragado
Plazas &
Dias Horas Semanas Aulas
LY Vie 10:45-12:15 1-15 6.1.05 BIS
Idiema -
4
Mar 09:00-10:30 1-16 10.2.4
s i Responsable
Responsable grupo agragado
Plazas i1
o Diss Horas Semanas Aulss
1dioma qc‘: Vie 09:00-10:30 1-15 6.1.06
Mar 09:00-10:30 1-16 10.2.4
crips o Responsable
Responsable grupo agregado
Plazas 5
o Dias Horas Semanas Aulas
2 L9 Vie 16:15-17:45 1-158 6.1.05 BIS
Idiomsz Lo
. Mar 14:30-16:00 1-16 10.2.4
i o Responsable
Rasponsable grupo sgregado
Plazas 7
0 Diss Horas Semanas Aulas
o LY Vie 14:30-16:00 1-15 6.1.06
Idioms a;
Mar 14:30-16:00 i-16 10.2.4
G i Responsable
Rasponsable grupo agregado
Plazas 6
[+) Dias Horas Semanas Aulas
& LY Jue 10:45-12:15 1-15 6.1.01
Idioma
i
Mar 09:00-10:30 i-16 10.2.4
S = Responsable
Responsable grups agregado
Plazas 5
Dias Horas Semanas Aulas
= e Jue 12:30-14:00 1-15 6.1.01 BIS
Idioma
=
Mar 10:45-12:15 1-16 10.2.1
e s Responsable
Responsable grupo agregado
Plazas 4
~ e e M )
Terminado a8

En este momento, todos los grupos que aparecen en el desplegable tienen plazas libres.

- Si por ejemplo quisieras matricularte del grupo 70, puedes ver que se imparte en inglés, y el horario de las
clases es dos dias a la semana: martes (de 09.00 a 10.30) y viernes (de 10.45 a 12.15) en aulas diferentes.

- Si el horario no te viene bien, podrias elegir otro grupo en inglés con plazas disponibles (71, 72, 73, etc.) o
elegir otro grupo en espafiol (75, 76, 77, etc.).
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En este caso elegiremos el grupo 76, en espafol, cuyo horario es martes (de 10.45 a 12.15) y jueves (de

09.00 a 10.30). Habra que pulsar en el botén 0 ara anadir esta asignatura a tu matricula:

Archive Editar Yer Historidl Marcadores Herramientas  Ayuda

4 https: fsi b.ucam sigr i 7|
n vie 14:30-16:00 115 6.1.06 &
o & : =
= Mar 14:30-16:00 116 10.2.4
b -~ Responsable
Responsable grupo agregado
Plazas 6
O Dias Horas Semanas Aulas
2 n Jus 10:45-12:15 1-15 6.1.01
Idiema
b
Mar 09:00-10:30 1-16 10.2.4
- 45 Responsable
Responsable grupo agregado
Plazas H
o Dias Horas Semanas Aulss
- Jus 12:30-14:00 1-15 6.1.01 BIS
Idioma =]
Mar 10:45-12:15 1-16 10.2.1
S e Responsable
Responsable grupo agregado
Plazas 4
o Dias Horas Semanas Aulss
- lue 09:00-10:30 115 6.1.02
Idioma
=
Mar 10:45-12:15 1-16 10.2.1
Es 77 Responsable
Responsable grupo agregade
Plazas 2
o Dias Horas Semanas Aulas
] Jue 16:15-17:45 1-13 6.1.01
Idioma )
Mar 16:15-17:45 116 10.2.1
Grupo 2 Responsable
Responsable grupo agregada
Plazas 4
o Dias Horas Semanss Aulas E
- Jus 18:00-19:30 1-15 6.1.01 BIS
Idioma
=
Mar 16:15-17:45 116 10,21
e 75 Responsable
Responsable grupo agregads
Plazas 22
o Dias Horas semanas Aulas
- Jue 09:00-10:30 115 6.1.04
Idioma
=4
Mar 12:30-14:00 116 10.2.3
Grips - Responsable
Responsable grups agragads
Plazas &
o Diss Horas Semanas Aulas
e Jue 10:45-12:15 1-13 6.1.05 \v_}
javascript:void(0) ]

MUY IMPORTANTE: Recuerda que tus asignaturas seleccionadas no quedaran matriculadas hasta que
pulses el botén “Confirmar”. Es importante que confirmes tu seleccién cada vez que afiadas una asignatura.
Solo de esta manera tendras asegurada tu plaza.

MUY IMPORTANTE: AUTORIZACION Y CESION DE DATOS PERSONALES:

Antes de completar y finalizar tu matricula, debes aceptar la casilla de Proteccion de Datos que encontraras
al final de la pantalla (abajo). Si no realizas esta accion, recibiras un mensaje de error “Error: revisa las

autorizaciones del formulario para poder confirmar la solicitud” y tus asignaturas no se grabaran

correctamente; no podras avanzar en el proceso hasta que marques la casilla de aceptacién.
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La asignatura “Microeconomia”, grupo 76 en espafol, ya se ha afiadido al listado de tus asignaturas (en la
parte superior). Si no quieres matricularte de ninguna asignatura mas, solo tendrias que pulsar el botdn
“Confirmar” para que tu plaza quede definitivamente reservada.

chivo Edtar Ve Hstorial Mercadores Herramientas  Ayuda
(T ntps: jsigma-neb.ucim,e5:6443/premajcontroljanadirAsignaturaSolitud

Definicion de asignaturas de la solicitud

Proceso de prematricula 13 - Erasmus 11112 2° Semestre Fac. Ciencias Sociales y Juridicas Fecha inicio proceso 11401/2012 00:00 Fecha fin proceso 11/01/2012 22:.00
+ Hombre AAAA, BB
+ Campus 1 - Campus de Getafe » Estudios 29 - Alumnos visitantes experimentalidad & + Fecha alta solicitud

(Asinnaturas seleccionadas para prematricula (1) ]

Codigo Asignatura Curso Estudios Créditos Idioma Grupo
T " ) - 1
Eliminar 13155 Microeconomia 1 147 - Grado en Administracién de Empresas 6.0 (] 76

Criterios de biisqueda

Buscar asignaturas ‘

# Bisqueda avanzada

OEZES oI
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Para matricularte de otra asignatura tendrias que volver a hacer el mismo proceso:

- buscar eligiendo un criterio de busqueda
- oenellistado de asignaturas de la parte inferior, buscar la asignatura en las diferentes paginas

Si te has equivocado al elegir una asignatura, también puedes eliminarla de tu listado pulsando en “Eliminar”:

Ver Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda
s b, i d e
EPTESEIONET o)
> Solicitudes > Salicitud
Definicion de dela
+ Proceso de prematricula 13 - Erasmus 11/12 2° Semestre Fac. Ciencias Sociales y Juridicas » Fechainicio proceso 1140112012 00:00 + Fecha fin proceso 1110112012 23:00
» Nombre AAAA, BB
» Campus 1 - Campus de Getafe » Estudios 29 - Alumnos visitantes experimentalidad & » Fecha alta solicitud T1/01/2012 09:44
~ Asignaturas seleccionadas para prematricula (1)
Cédigo Asignatura Curso Estudios Créditos Idioma Grupo
13155 Microsconamia 1 147 - Grado =n Administracién de Empresas 5.0 76
() conrmar 3
Criterios de bisqueda
Buscar asig |
Bisqueda avanzada
COETS OIS
Oferta de a: aturas
o Nimero total de asignaturas de la oferta: 434
Nimero de asignaturas de la oferta visibles segiin criterios de
bisqueda: 434
Seleccione las asignaturas y grupos que desee afiadir a su
solicitud de prematricula.
Es necesario la para los grupos
| 10194 10289 10938 11248 11450 Pagina siguiente |
Cédigo Asignatura Curso Estudios Caricter Créditos  1diomas de las Campus Everam
clases libres
10104 ECONOMIA INTERNACIONAL a F7-Licenci b E i T 7.0 = it 118 [se]
Terminado &
Para finalizar este ejemplo, hemos afiadido dos asignaturas mas a la matricula.
A " - ” s g , .
No olvides pulsar el boton “Confirmar” para grabar definitivamente tu matricula:
Definicién de de la
» Proceso de prematricula 13 - Erasmus 11/12 2° Semestre Fac. Ciencias Sociales y Juridicas » Fechainicio proceso 11/01/2012 00:00 + Fecha fin proceso 11/01/2012 23:00
+ Nombre GURI, AFERDITA
+ campus 1 - Campus de Getafe » Estudios 29~ Alumnos visitantes experimentalidad 8 » Fechaalta solicitud  11/01/2012 09:44.
~ Asignaturas seleccionadas para prematricula (3)
Cédigo Asignatura Curso Estudios Créditos Idioma Grupo
Eliminar 13155 Microsconomia 1 147 - Grade en Administracién de Empresas 6.0 76
Eiminar 13110 Contabilidad & 150 - Grado en Relaciones Laborales y Emplea 5.0 b s2
2 : ; .
Elminar 13854 Comarcic Intarnacional E 145 - Grade =n Economia 6.0 1 50
Criterios de bisqueda .
Buscar
| Comercio Internacional
Biisqueda avanzada -
QTS CONITED
Oferta de asignaturas
[
Terminado &
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Al pulsar el botén “Confirmar” el programa necesita un tiempo para generar el documento de matricula. Por
favor, ten paciencia y espera unos minutos hasta que veas el justificante de tu matricula en la pantalla.

- Pulsa el boton “Enviar email con resguardo” para recibir en tu cuenta de correo UC3M el justificante de tu
matricula. Sera necesario para cualquier reclamacién posterior. Comprueba que has recibido este justificante
en tu correo UC3M. i .

- Si quieres hacer alguna modificacion, pulsa “Volver” y realiza los cambios correspondientes.

Archivo  Editar Yer Hitoridl Marcadores  Herramientss  Ayuda

(TR s fsoma-eb.ucim.es:3443/premacontraljconfimarSoliitud 77
sidad
3! = 2 s
Carlos 1II de Madrid
G striculz > Solicitudes > Solic ul
8 solicitudes 4
Solicitud de prematricula Resguardo con el contenido actual de su solicitud de prematricula
(€o D) (@ErEmETrr |
ENLACES = B 1li1 1@ @® [779%]- Bl 2
~
ERASMUS 11/12 2° SEMESTRE FAC. CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS L
NOMBRE Y APELLIDOS; ~ AAAA. BB -
CURSO ACADEMICO: Estudio no matriculado
Su solicitud ha sido tramitada correctamente y se le han adjudicado las asignaturas que se
relacionan a continuacion:
{ cedigo  Descripeién Titulacién Grupo  Idioma  Periodo  Cred. Clase
13155 1 i Grago en Administraciénde 76 Castelano Segundo 6.0  Fommacién
Empresas cuatrimestrs basica
13110 Contabilidad Grago en Relaciones 52 Inglés Segundo 60 Cbligatoria
Laborales y Empleo cuatrimestre
13854 Comercio Grago en Economia a0 inglés  Segundo 60 Obligatoria
Intemacional cuatrimestre
\
e
Recuerde que puede modificar total o parcialmente esta adjudicacion mientras el plazo de
solicitud esté abierto.
En los proximos dias tendra acceso en Aula Global a los contenidos de las asignaturas
seleccionadas.
\
[~ vl

Done \

10
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Tus asignaturas quedaran registradas y las plazas reservadas en tu matricula. Con este resguardo tienes tu
plaza confirmada en el grupo elegido.

El horario de las asignaturas matriculadas quedaria asi. Como ves, nos hemos asegurado de que el horario
de ninguna asignatura coincide con otra:

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
09.00-10.00 Microeconomia
grupo 76 (aula
6.1.02)
10.00-11.00 Microeconomia | Comercio Comercio
grupo 76 (aula | Internacional Internacional
10.2.1) grupo 60 (aula grupo 60 (aula
9.2.6) 7.1.6)
11.00-12.00
12.00-13.00
13.00-14.00
14.00-15.00
15.00-16.00 Contabilidad Contabilidad
grupo 52 (aula grupo 52 (aula
6.1.04) 10.2.3)
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