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TUTORIAL SOBRE CONSULTA DE ASIGNATURAS

INFORMACION MUY IMPORTANTE A TENER EN CUENTA

ANTES DE COMENZAR LA CONSULTA DE ASIGNATURAS

1.- Antes de iniciar el proceso de matricula de tus asignaturas debes haber
consultado la oferta de asignaturas disponibles.

2.- Ten en cuenta que habra dos periodos diferentes de consulta de
asignaturas. En nuestra pagina de incoming podras ver las fechas de los
diferentes periodos.

- Primer periodo: Sélo podras consultar las asignaturas disponibles, grupos,
horarios, prerrequisitos y contenido.

- Segundo periodo: Ademas de todo lo anterior, también estaran visibles las
plazas disponibles.

3.- Cuando accedas a la plataforma SIGMA, ten en cuenta que todas las
asignaturas que veas en la pantalla son asignaturas en las que puedes
matricularte, aunque no correspondan exactamente a tu area de estudios.



https://www.uc3m.es/estudios/estudiantes-internacionales-de-intercambio-en-uc3m/grado/matricula-de-asignaturas
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COMO CONSULTAR LAS ASIGNATURAS DISPONIBLES EN LA UC3M

El proceso de matricula en la UC3M se divide en tres fases diferentes:

A) Consulta de asignaturas disponibles:

En esta fase, tendras acceso al programa de matricula online Unicamente para ver si las
asignaturas que te interesan estan disponibles y familiarizarte asi con este programa para
después poder matricularte.

Te recomendamos que te tomes tu tiempo para comprobar los contenidos y prerrequisitos de
cada asignatura. Por favor, comprueba que los horarios de los grupos que has elegido no se
solapan con otros cursos. Es importante que anotes otras posibles alternativas, por si la
asignatura que te interesa en primer lugar ya estéd completa. Recuerda que la asistencia a clase
es obligatoria.

B) Matricula de las asignaturas que te interesan:

En esta segunda fase realizaras tu matricula de manera oficial a través de la plataforma
Sigma. Las asignaturas que registres en el programa seran las que estudiaras durante tu
estancia con nosotros.

MUY IMPORTANTE: PARA COMPLETAR AMBOS PROCESOS DEBERAS HABER ACTIVADO
PREVIAMENTE TU CUENTA UC3M. Si aun no lo has hecho, aqui tienes mas informacion.

C) Cambios en tu matricula UC3M:

Podras acceder a la plataforma Sigma durante dos semanas aproximadamente para realizar
cambios de tus asignaturas (afiadir asignaturas nuevas, eliminar las que habias elegido
previamente, cambiar de grupo, etc.).

Mientras los plazos estén abiertos, podras acceder a la plataforma Sigma tantas veces como
quieras y realizar los cambios que consideres oportunos.


https://www.uc3m.es/ss/Satellite/UC3MInstitucional/es/TextoMixta/1371220461085/Cuenta_UC3M
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COMO CONSULTAR LAS ASIGNATURAS DISPONIBLES

Por favor, consulta en la web las fechas en que estara disponible la aplicacion de consulta.

A continuacién te explicamos brevemente codmo consultar qué asignaturas estan disponibles, sus
cédigos, grupos, horarios e idioma en el que se imparten.

Recuerda que en este primer paso SOLO podras consultar pero no matricular aun tus
asignaturas. Después de realizar esta consulta completa tu horario y comprueba que las clases
no coinciden. Ten en cuenta que debes asistir a clase los dos dias que se indican en los
horarios.

Para acceder al programa de consulta de plazas disponibles debes seguir los siguientes pasos:

1.  Accede a la plataforma SIGMA e introduce:

a. Tu numero de usuario UC3M (100xxxxxX)

b. Tu contrasefia personal (ésta es la nueva contrasefia que elegiste al activar tu
cuenta UC3M) y

Después pulsa en el botén Entrar:

Universidad
ucdm | Carlos il
de Madrid
Login
USER
- Llsr:r
Password
a

Forgot your Password?



https://sigma.uc3m.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMNO3&ambito=MENU&idioma=en&pais=GB
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2. Pulsa en la opcion “Gestion de Prematricula”:

Inicio

@ Esti usted accediendo a un active propiedad de la institucion. Sélo los usuarios autorizados tienen derecho de acceso a este activo, todo intento no auterizado sera auditado
y almacenado por si se requiriera. Se prohibe explicitamente el acceso de personal no autorizado a este recurso.

Aplicaciones

3. Elige el idioma en el que quieres hacer tu consulta: Castellano (espafiol) o Inglés:

Gestion de Prematricula | Gestién de Prematricula > Solicitudes = Solicitud de prematricula
Solicitud de prematricula

wo Castellano
-

4. En este ejemplo hemos accedido como un estudiante de Movilidad No Europea de la

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas, por lo que sélo veremos las asignaturas disponibles
para un alumno de esta facultad:

Gestidn de Prematricula |/ Gestion de Prematricula > Solicitudes = Solicitud de prematricula

Seleccidn de proceso de prematricula

Procesos de prematricula disponibles I 1541-Non-EU Mobility 1A 1st sem Social Sciences and Law(Consulta) VI

5. Desde la siguiente pantalla SOLO podras consultar qué asignaturas estaran disponibles
en el préximo cuatrimestre, comprobar sus cédigos, consultar los horarios y en qué idioma se
imparten. Como puedes ver, en la parte superior aparecera tu nombre, la facultad y el campus en

el que estudiaras y otra serie de datos, como la fecha de inicio y fin de la consulta de asignaturas
disponibles.

Gestion de Prematricula | Gestién de Prematricula = Solicitudes > Solicitud de prematricula

Definicion de asignaturas de la solicitud

Proceso de prematricula 1541 - Non-EU Mobility 1A 1st sem Social Sciences and Law Fecha inicio proceso 03/09/2024 09:00 Fecha fin proceso 16/09/2024 2359
Nombre
Campus 1- Campus de Getafe Estudios 283 - Programas de intercambio Fecha alta solicitud

o El periodo de prematricula todavia no esté abierto, o no se encuentra dentro del horario de su cita. Solo es posible consultar la oferta de asignaturas.
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6. Parala busqueda de asignaturas tienes que insertar el nombre o el cédigo de la asignatura
en el campo “Buscar Asignaturas”

Buscar asignaturas (2]

=3 =3

7. Veamos un ejemplo. Si insertamos el cédigo “16634” nos saldran todos los grados en los
que se ofrece esta asignatura. Cualquier asignatura que veas en la plataforma esta disponible
para tu matricula. Dos asignaturas con el mismo nombre y cédigo son la misma asignatura
aunque se ofrezcan en diferentes grados, algo que puede ser muy util para disefiar un horario (o
varios horarios alternativos) ya que encontraras asignaturas con muchos grupos y horarios
diferentes. (comprueba siempre los requisitos previos y horarios para evitar solapamientos)

0 Numero total de asignaturas de la oferta: 1159
Nimero de asignaturas de la oferta visibles segun criterios de bisqueda: §

ose g Jore e
E 1663 - 408-Grado en Estudios Internacionales (Plan 2018) “ Campus de Getafe
Em Derechos Humanos - 409-Doble Grado en Estudios Internacionales y Administracién de Empresas (Plan 2018) n Campus de Getafe
el o

16634 412-Doble Grado en Estudios Intemacionales y Derecho (Plan 2018) Campus de Getafe

411-Doble Grado en Estudios Internacionales y Ciencias Politicas (Plan 2018) “ Campus de Getafe
16634 417-Doble Grado en Estudios Intemnacionales y Economia (Plan 2018) n Campus de Getafe

ina 10 W

8. Para acceder a la informaciéon de la asignatura (plazas libres, horario, idioma, campus y
grupos) tienes que pinchar en el simbolo “+” que aparece al lado del codigo de la asignatura.
Ademas de los grupos, idioma y plazas también veras qué dias de la semana tienes clase, el
aula donde se imparte y la duracion en semanas. En este ejemplo, si eliges el grupo 55 de la
asignatura Derechos Humanos veras que tiene 30 plazas libres y se imparte en inglés.
Deberas asistir a clase obligatoriamente dos dias, los lunes de 12:30 a 14:00 en el aula
10.2.2 y los viernes de 09:00 a 10:30 en el aula 7.1.06 del campus de Getafe.

olcm | g o o oo oo | e G|
5 o | v ot it N R

§1-12/08 52-19/08 53-26/08 S4-02/09 55-09/09 S6-16/09 57-23/09 S8-30,/09 59-07/10 S10-14/10 511-21/10 512-28/10 513-04/11 514
11711 515-18/11 516-25/11 517-02/12 518-09/12 519-16/12 520-13/11 521-30/12 522-06/01 523-13,

Lista de semanas del periodo

ETD 55 Responsable PEREZ DE LA FUENT! AR
Responsable grupe agregado BARIFFI , FRANCISCO JOSE
Lun 12:30-14:00 5-18 10.2.2 (Getafe)
Idioma " }
ﬁ Vie 09:00-10:30 5-18 7.1.06 (Getafe)
Tipo ensefianza Presencial
Cruse 5 Responsable
Responsable grupo agregado BARIFFI , FRANCISCO JOSE
Lun 12:30-14:00 5-18 1022 (Getafe)
ciema |- Vie 1230-14:00 5-18 t
Tipo ensefianza Presencial
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9. Sirealizas la busqueda por nombre te apareceran todos los grados en los que se ofrece la
asignatura. En este caso la asignatura se ofrece en tres grados con tres cédigos diferentes.
Cualquiera de ellas, como hemos indicado anteriormente, esta disponible para tu matricula.

Buscar asignaturas econamia financiera 2]

=3 =3

0 Nimero total de asignaturas de la oferta: 1159
Numero de asignaturas de la oferta visibles seguin criterios de bisqueda: 3

oo wmen Jom| e omssmne |y |
5 s

- 410-Doble Grado en Derecho y Administracién de Empresas —n Campus de Getafe
o oo | e |+ | om0 o |
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Campus de Getafe

Registros por pagina

Recuerda que en este primer paso soélo estas consultando las asignaturas disponibles, NO TE
ESTAS MATRICULANDO.

Anota en un horario en blanco los grupos que vas eligiendo. Sélo de esta forma podras estar
seguro de que no has elegido dos asignaturas con el mismo horario.

MUY IMPORTANTE

Por favor, lee atentamente la siguiente informacion:

- Si no has activado tu cuenta UC3M, consulta nuestra pagina web:

- Sélo podras consultar el numero de plazas disponibles en el periodo indicado. Mientras tanto,
tendras acceso al resto de informacion relacionada con las asignaturas: contenido y
prerrequisitos, horarios, aulas, profesores.

- Recuerda que tu sesion expirara después de 10 minutos de inactividad.

- Por favor, presta atencién a esta seccion de “Materias que se recomienda haber superado”,
y considera de forma realista si has adquirido ya esos conocimientos durante tus estudios en tu
Universidad de origen, ya que puede ser complicado seguir una materia sin tener la base
necesaria.

- Si buscas un curso y su horario aparece en blanco, haz clic en el titulo del curso y comprueba
su horario. Si necesitas mas informacion, envianos un correo electrénico.

- No puedes matricular dos asignaturas que tengan el mismo programa/descripcion de
contenidos, aunque tengan nombres y cédigos diferentes.


https://www.uc3m.es/ss/Satellite/UC3MInstitucional/es/TextoMixta/1371220461085/Cuenta_UC3M
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- Numero maximo de créditos ECTS permitidos por semestre: 30 ECTS (si eres alumnos SICUE,
consultanos)

Para cualquier duda envia un email a:

e incoming@uc3m.es (para estudiantes de Ciencias Sociales y Juridicas; Humanidades,

Comunicacién y Documentacion o Informacion y Documentacion)

Estudiantes de Leganés, envia el mensaje a través del formulario de estudiantes
"incoming" de Ingenieria (Ingenierias)


mailto:incoming@uc3m.es
https://aplicaciones.uc3m.es/formulario/contact_incoming_leganes
https://aplicaciones.uc3m.es/formulario/contact_incoming_leganes

