GUIA PRACTICA DE BAJA
DEL AUTONOMO

CLINICA JURIDICA DE EMPRENDIMIENTO.
UNIVERSIDAD CARLOS |l DE MADRID.

GUIA ELABORADA:
ANA MARIA PErRelrRO PARDO

REVISADO POR:
DANIEL PERAGON

1) PROCEDIMIENTO DE BAJA DEL AUTONOMO.

Esta guia tiene como obijetivo ayudar al auténomo a solicitar la baja o extincion
de la relacién laboral del auténomo, primero en la actividod econdmica en la
Agencia Tributaria y, a continuacién, en la Seguridad Social (en el Régimen
Especial de los Trabajadores por cuenta propia - RETA).

En ambos casos, el trédmite se puede realizar de forma presencial, habiendo
pedido cita previa a la oficina correspondiente, llevando el NIF vy toda la
informacién relacionada con el negocio; asi como de forma online, cuyos
pasos se presentaran a confinuacion.

Una cuestion importante para tener en cuenta es que el procedimiento online
solo podrd llevarse a cabo en el caso de no fener ningdn trabajador a cargo.

Si se tuviera algin empleado habria que proceder de manera presencial.

Recuerda que puedes darte de baja como auténomo hasta 3 veces en el mismo
afo. Esfo quiere decir que la cotizacion del mes en el que efectias la baja solo
confard por dia efectivo trabajado, no la cuota de auténomo completa. En la
cuarta ocasién que fe des de baja como auténomo dentro del mismo afio, s
que habria que abonar la cuota entera de autébnomo.

Un dato importante es que la fecha en la que se declare el cese de actividad en
la Agencia fributaria debe ser la misma que la baja de auténomos en el RETA

1.1) COMUNICACION DE BAJA EN LA AGENCIA TRIBUTARIA (ONLINE)

Antes de empezar el trémite online es importante conocer que para tramitar
dicho proceso es necesario fener alguno de los siguientes sistemas de
identificacion:

e DN electrénico

e Cl@ve PIN

o Certificado electrénico

e Cl@ve permanente

PASOS PARA SEGUIR:

a) Entrar en el inicio de la pdgina web de la Agencia Tributaria® y en el
buscador introducir: “037".

* Hacer click en el resultado que aparece?: “Modelos 036 y 037. Censo
de empresarios, profesionales y retenedores — Declaracién censal
de alta, modificacién y baja y declaracién censal simplificada -
Consulta y modificacién de mis datos censales”.
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b) Click en lo pestaia “Tramites”.

A) Alta
[111] I:IA\ta en el censo de Empresarios profesicnales ¥ retenedores

e Enfrar en el enlace “Cumplimentacién y presentacién telemdtica 037"

B) Modificacion

[142] [ Modificacion de datos de teléfonos y direcciones electronicas para recibir avisos de la AEAT (pagina 1)
[122] L] Modificacion domicilio fiscal. (pagina 1)

[124] [ Modificacion y baja domicilio & efectos de notificaciones. (pagina 1)

[125] (] Modificacion otros datos identificativos / Dominio. (pagina 1)

[127] ) Modificacion datos relativos a actividades econdmicas y locales. (pagina 3)

[131] O Modificacion datos relativos al Impuesto sobre el Valor Afiadido. (pagina 2)

[132] [ Modificacion datos relativos al Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas. (pagina 2)

» Como se ha dicho con anterioridad, también se puede optar por el
modelo 036, en su caso.
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f) Como Ultimo paso es recomendable comprobar que la baja se ha
tramitado correctamente, para lo cual solamente es necesario ir a la
pégina de inicio de la Agencia Tributaria, y luego a “Mis expedientes”.

Cumplimentacion y presentacion telematica 037 YA
n PDF para su impresion 037 | Ayuda
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»
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» Consultas
» Consulta de declaraciones presentadas |Ayuda
» Consulta por NIF (entidades juridicas) [Ayuda

® Esperar entre 24h y 72h para verificar la baja.

» Censulta y medificacién de mis datos censales
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® 150, que hace referencia a la baja en el censo de empresarios,
profesionales y refenedores.

® 151, sobre el cese de acfividades empresariales y profesionales.

® 152, para la fecha de cese de actividad, donde ademads existe la
posibilidad de que sea posterior a la solicitud de baja del auténomo
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Renta 2019

Medidas Tributarias COVID-19

Tramites destacados

Apoderar y otergar representacion

Cita previa
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Consulta y modificacion de mis datos censales

Informacién
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https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Ayuda_Selector.shtml

g) Tombién es necesario revisar el IVA pendiente. ® GUIA PRACTICA DE NAVEGACION

* Si, por ejemplo, la baja se solicita a mediados de mayo, en la siguiente Antes de empezar, aconsejamos tener a mano una serie de datos que
liquidacion de IVA trimestral que se presenta en julio, se fendrd que el servicio puede solicitar dependiendo de la condicién del trabajador
incluir los ingresos que se hubieran obtenido en abril, asi como los de elegida. En algin tipo de condicién la funcionalidad necesitard comprobar
la primera mitad de mayo, junto con el resto de los restmenes anuales la titularidad fiscal vy, por lo tanto, habré que indicar:

. 3
que en enero se preparan: los modelos 180, 190 y 349, entre ofros3. » El Codigo del Impuesto de Actividades Economicas (IAE).

» la Administracion Tributaria a la que pertenece (Organismo de

3 hitps: //asesorias.com/empresas,/autonomos/ tramites/baja D o -
presentacion del Impuesto de Actividades Econdémicas).

1.2) BAJA EN EL REGIMEN ESPECIAL DE TRABAJADORES AUTONOMOS DE
LA SEGURIDAD SOCIAL PASOS PARA SEGUIR:

Se puede hacer de manera presencial presentando en la Seguridad Social a) Acceder a la Sede Electrénica de la Seguridad Social®
el modelo TA.0521-V o de forma online como se explicard después.

b) Click en pesfaiia “Empresas” y posteriormente en la pestona “Afiliacién
e inscripcién”.
® PLAZO PARA SOLICITAR LA BAJA. i

El inferesado cuenta con un plazo de tres dias contados a partir de la

finalizacién de la actividad. %‘4 | .
. ., . , . ST Iy = & SEdeb|GCU_On|C8 Sugerencias y quejas  Preguntas frecuentes v Castell

Es posible también comunicarla con cardcter previo a la finalizacion de la
actividad y hasta 60 dias anfes. Ciudadanos (Eaelce=LM) Administraciones y Mutuas Q
Cuando la baja se solicite en plazo y la findlizacion de la actividad sea
distinta del tlimo dia del mes, el interesado podrd elegir, hasta tres veces Empresas
al afio, entre que la efectividad de la baja sea: la de la finalizacién de la _ -~ R - o

.. oo , Informes y Certificados Comunicacion y Variacion de Afiliacion e Inscripdén
actividad, o la del tltimo dia del mes. Datos

. N : . o Recaudacion Impugnaciones ante la RED

Para el resto de las bajas en el afo, incluidas las bajas solicitadas fuera de Tesoreria General de la

plazo, serdn efectivas el tlimo dia del mes de la finalizacién de la actividad. skl SRR Edfifentos =

PANOTRATSS

3Qué pasa si no cumplo los plazos?

Conlleva una infraccion leve por un importfe entre un minimo de 60€ y un

mdéximo de 625€.

Ademas, podran obligarte a pagar la cuota de auténomos del mes completo


https://asesorias.com/empresas/autonomos/tramites/baja/

¢) Seleccionar “Baja de trabajador en el régimen especial de trabajadores
auténomos (RETA)".

e Acceder al servicio con:
» Certificado electrénico

» Usuario + contrasefia

General de la Seguridad Socia

RED Alta en convenio especial "@ 4

Prestaciones Baja de trabajador en el régimen especial de trabajadores

auténomos (RETA)

Otros Procedimientos

CEPROSS

PANOTRATSS

Certificado Via SMS

electrénico

Usuario +
Contrasefa

Sin
certificado

Este servici [ |a extincion de Ia relacién Bocial respecto de
un sujeto protegido incluido en el Regimen Especial de los trabajadores por cuenta propia o
autdnomos

4 SEDE ELECTRONICA DE LA SEGURIDAD SOCIAL

d) Se podrén modificar, de forma voluntaria el domicilio de acfividad y de
residencia, asi como los datos de contacto (teléfono, email).

e] Se solicifardn los siguientes datos fiscales:
e Codigo de Impuesto de Actividades Econémicas (IAE).

e Administracién tributaria ala que pertenece (Organismo de presentacion
del Impuesto de Actividades Econdmicas).

f) Se pedird la fecha de finalizacion de la actividad y la causa (la misma
que en el modelo 037,/036 presentado en la Agencia Tributarial.

g) Si lo informacién que se ha introducido es correcta, al confirmarlos
la panfalla os remitiré el siguiente mensaje “Operacién  realizada
correctamente”, y se podrd descargar un justificante en PDF.

h] Comprobar situacién actual:
e Enirar en la Sede Electrénica de la Seguridad Social.
» Click en “Ciudadanos” y en “Informes y Certificados”.
* Click en “Informe de situacion actual del frabajador”.

® |a Seguridad Social suele tardar 3 dias naturales en reflejar la baja
solicitada.
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Seguridad Social

este servicio compruebe los requisitos técnicos necesarios.

Acceso directo a tramites

®©® © O e

Certificado Usuario + Cl@ve 3in Via SMS
electronico Contrasefia certificado

i) Si se produce algin error de conexion aparecerd un aviso informando
que los datos se comprobaran mds tarde por la Administracion, pudiendo
requerirse acreditacién documental
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® TRIPTICO RETAS

Desde el 1 de octubre de 2018, los
trabajadores auténomos deben
realizar sus tramites con la Tesoreria
General de la Seguridad Social
por via electrénica, incluida

la recepcién y firma

de notificaciones.

(OM ESS/214/2018,

de 1 de marzo)

Registrate en el
Sistema Cl@ve
y gestiona tus
tramites desde
cualquier
dispositivo
movil

== Para cumplir con esta obligacion, puedes
- ) elegir entre dos canales para realizar
tus gestiones:

e El Sistema RED (Remision Electrénica de Datos), en el que
un autorizado actUa en tu representacion.

e La Sede Electrénica (SEDESS) www.sede.seg-social.gob.es,
si prefieres efectuar directamente tus tramites a través de
los servicios electrénicos o presentar solicitudes por
Registro Electrénico.

Si gestionas en Sede Electronica:

Debes disponer de un sistema de identificacion
/) que garantice y asegure tu identidad para
acceder a los servicios

Los sistemas de identificacién admitidos por la Seguridad
Social son:

— Certificado Digital

— DNle

—Cl@ve

Las oficinas de la Seguridad Social facilitan el registro en el
Sistema Cl@ve y el certificado de persona fisica de la Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) previa solicitud del
mismo en la pagina de la entidad: www.sede.fnmt.gob.es

. Tu equipo debe cumplir los requisitos
técnicos publicados en la Sede Electrénica

en Inicio/Preguntas Frecuentes/Soluciones Técnicas.

. Puedes gestionar tramites relacionados
/' con tu actividad de forma dgil y segura

e Alta en RETA (Régimen Especial de Trabajadores
Auténomos)

Comunica tu alta previamente al inicio de tu actividad (hasta
60 dias naturales).

e Baja en RETA

Comunica tu baja en los tres dias naturales siguientes al
cese de actividad.

e Cambio de base de cotizacion

Puedes solicitar el cambio de base
de cotizacion cuatro veces en el afio
natural.

e Modificacion de actividad

Comunica cualquier cambio de
actividad como auténomo.

e Solicitud de modificacion para
el ano proximo en la cobertura
de contingencias RETA

Modifica los datos de cobertura de la
incapacidad temporal, accidente

de trabajo, enfermedad profesional,

cese de actividad y Mutua, para el proximo
ano.

e Variacion de datos en Régimen Especial
de Trabajadores Autonomos

Modifica tus datos identificativos laborales y
adjunta documentacidon complementaria al
alta para acreditar el cumplimiento de

los requisitos que permiten el acceso a
determinados beneficios.

Obtén informes y certificados con validez
legal frente a terceros

— Duplicado de resolucién de alta/baja en el Régimen
Especial de Trabajadores por cuenta propia
0 Auténomos

— Informe de bases y cuotas ingresadas

— Informe/Certificado de estar al corriente de las
obligaciones con la Seguridad Social

. Realiza otras gestiones sin necesidad de
desplazarte a las oficinas de la Seguridad
Social

— Duplicado de documento de afiliacion

— Obtén tu informe de vida laboral

— Accede a tu informe de bases de cotizacidon

— Cambia tu domicilio

— Comunica tu teléfono y correo electrénico

— Domicilia el pago de cuotas a la Seguridad Social

Recuerda que debes
comunicar y actualizar
tus datos de contacto
para recibir informacion
y avisos de notificaciones
de la Tesoreria General
de la Seguridad Social

NOTIFICACIONES
TELEMATICAS

Sede

Recuerda que a partir del 1 de octubre

recibiras las notificaciones en la SEDE ELECTRONICA.
(Servicio de Consulta y Firma de Notificaciones Telematicas)
Accede con Certificado Digital, DNle o Cl@ve Permanente.
Con Cl@ve permanente podras firmar tus notificaciones
con la Firma en la Nube.

5 Triptico Administracién Electrénica y Notificaciones Telemdticas. Servicios Electrénicos para Auténomos. Publicado el 07.08.2018



https://sede.seg-social.gob.es/wps/wcm/connect/sede/2097799f-4f2d-40a5-9187-eeed9a38532e/Tr%C3%ADptico+RETA-WEB.pdf?MOD=AJPERES&amp;CVID=

2) DECLARACION DE BAJA EN EL IMPUESTO DE
ACTIVIDADES ECONOMICAS (lAE).

Existe la obligacion de presentar la declaracion de baja en el IAE, en caso de
no estar exento por haber:

® Cesado en el ejercicio de la actividad, en el plazo de un mes desde la
interrupcion de dicha actividad.

» En caso de fallecimiento del sujefo, los herederos tendran un mes de
plazo desde la fecha de fallecimiento.

® Pasado a disfiutar de la exencién del impuesto por el conjunto de
actividades, en el mes de diciembre anterior al afio en que se deje de
estar obligado a tributar por haber accedido a dicha exencién.

Accede a toda la informacion en el siguiente ENLACE

sDONDE?

En la Agencia Tributaria o en las entidades locales que tengan

delegada dicha gestion censal.

sCOMO?

En caso de corresponder la Agencia Tributaria se deberd rellenar

presentar el Modelo 840.

En caso de corresponder una entidad local, la declaracion de baja se

presentard en dicha entidad siguiendo el modelo de dicha entidad

PASOS A SEGUIR PARA PRESENTAR EL MODELO 840:

a) Enfrar en la Sede Electrénica de la Agencia Tributaria®

® £n el buscador introducir: “baja IAE”.

C & agendiatributaria.gob.es/AFAT sede/Inicio/Inicio.shtm! S

Castellano  Catals Galege Valencid E
Calendario, fecha y hora oficial 16/02/2021 19

{113 » Historie e IAE
Bienvenido a la Sede electronica de la Agencia Tributaria
Desde esta plataforma usted podra acceder a los servicios electronicos que la Agencia Tributaria pone  su disposicion y podrd realizar sus tramites durante las 24 i i
horas de los 365 dias del ao, si bien ha de tener en cuenta que los pagos realizados a traves de esta Sede estén sujefos a los limites horarios que puedan Mis expedientes
Mis datos censales

Todos los tramites i Registro electronico
Mis notificaciones
Impuestos y fasas
Aduanas Campaiias destacadas
) Informacion
Censos, NIF y domicilo fiscal Declaraciones informativas 2020
Corificacones Sockedades 2019 Contacte con nosotros
Recaudacion Renta 2019

Beneficios fiscales y autorizaciones Iedidas Tributarias COVID-19 Enlaces
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c) Click en “Modelo 840: Cumplimentacién y presentacién telemdtica”.
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Sede Electronica - Agencia Tributaria Inicio »> Todos los tramites » Censos, NIF y domicilio fiscal » Censos » IAE. Declaracion de alta, variacion o baja en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas (IAE) y comunicacion del importe neto de la cifra ¢
negocios a efectos de IAE (tramitacion ante |a AEAT).

Procedimiento

1AE. Declaracion de alta, variacion o baja en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas (IAE) y comunicacion del importe neto de la cifra de negocios a efectos de IAE (tramitacion
ante la AEAT).

» Tramites
) Presentacion

) Pres o serscedl
» Modelo 840: Cumplimentacion y presentacion telematica >

) Consultas

» Consulta de declaraciones presentadas Ayuda
» Consulta de actividades economicas
» Consuilta resumen de actiidades ejercidas

} Aportar documentacién
» Aporiar documentacion complementaria, modelo 848
» Aporiar documentacion complementaria, modelo 840

Es muy importante darse de baja en fodos los epigrafes del IAE, en caso de
haber estado dado de alta en més de uno”

6 hitps: / /www.agenciatributaria.gob.es /AEAT.sede /Inicio/Inicio.shiml

7 hitps: / /asesorias.com/empresas /autonomos/framites /baja

2.2) EN CASO DE EXENCION DEL IAE

Si el auténomo estd exento del pago de este impuesto de actividades
econdémicas (IAE), la declaracion de alta, modificacion y baja del IAE,
bastaré con la presentacién de la declaracion censal. la declaracion censal
engloba las actividades econdmicas desarrolladas por el auténomo y los

esfablecimientos afectos a fales actividades, y aparece recogida en los
modelos 036 y 0378.

Para mds informacioén ver los tramites AQUI

8 hitps: //socnatura.com/2011/09/26 /comodarsededliaobajaenelicemedianteinternet

3) APUNTE FINAL: SUPUESTOS DE CESE DE ACTIVIDAD
(prestacion)

Existen varios motivos por los que un auténomo puede solicitar el cese de su
actividad. Vienen regulados en el articulo 5 de la ley 32/2010, de 5 de agosto,
por la que se establece un sistema especifico de profeccién por cese de actividad
de los trabajadores auténomos.:

® Por motivos econdmicos, técnicos, productivos u organizativos.

» Por motivos econdmicos: En este caso habria que alegar unas pérdidas
anuales de un 10%.

Por ejecucion judicial. El cese de actividad por ejecucién judicial para el
cobro de deudas debe superar el 30% de los ingresos.

Por estar en concurso de cheedores.

Por muerte del fitular.

Por jubilacién o incapacidad permanente.

Por motivos de fuerza mayor (incendios, maremotos, terremotos, efc.).

Por pérdida administrativa de la licencia.

Por violencia de genero.

Por divorcio o acuerdo de separacién matrimonial.
e Por pérdida de la licencia administrativa
Es necesario presentar:

® Declaracién jurada, en la cual se detalla cudl es el motivo o la causa de
dicho cese, ademds de adjuntar la documentacion adicional necesaria para
fundamentar y apoyar dicho motivo/causa.

e Si los mofivos que se alegan son econdmicos, es convenienfe adjuntar
declaraciones del IVA o cualquier ofra documentacion fiscal en la cual se
reflejen los ingresos percibidos.

En estos casos es posible causar una prestacién econdmica.
Véase para los detalles concretos el siguiente enlace:

https: //www.sepe.es/HomeSepe/autonomos/cese-actividad
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