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PROCESO SELECTIVO PARA EL INGRESO EN LA ESCALA DE AUKXILIAR
ADMINISTRATIVA DE LA UNIVERSIDAD CARLOS Il DE MADRID (SUBGRUPO C2)

Resolucion de 25 de noviembre de 2022

TURNO DE LIBRE

EJERCICIO DEL PROCESO DE SELECCION

INSTRUCCIONES

1.

2.

10.

No abra este cuestionario hasta que se le indique.
Este ejercicio consistira en un test de respuesta multiple.

El cuestionario esta compuesto por 40 preguntas mas 5 de reserva que también se han de
responder. Las respuestas se sefialaran en las hojas que a tal efecto facilitara el Tribunal entre los

numeros 1y 45 inclusive.

A cada pregunta del cuestionario corresponde una sola respuesta valida. Si le parece que varias
pueden responder al enunciado, seleccione exclusivamente una (la mas completa).

Debera utilizarse boligrafo azul o negro.

Criterios de valoracion:

e Las respuestas erréneas penalizaran con una décima parte del valor asignado a la

contestacion correcta.

s Las respuestas en blanco no puntuaran.

e Sihubiera mas de una respuesta en una pregunta, se considerara como no contestada y

no puntuara.
Mantenga los teléfonos moviles apagados.
Dispondra de un tiempo de 45 minutos para la realizacién de este ejercicio.

El Tribunal no respondera cuestiones ni realizara aclaraciones en relacion con el contenido del
cuestionario durante la celebracion del ejercicio. Se publicara la plantilla provisional de respuestas
correctas en un plazo maximo de 48 horas tras la realizacion del examen en la pagina web donde

se encuentra toda la informacion de este proceso.

Una vez transcurridos 10 minutos del inicio del examen NO se podran abandonar el aula hasta la
finalizacion del tiempo de desarrollo de esta prueba. DEBERA PERMANECER EN SILENCIO Y
ESPERAR A LAS INSTRUCCIONES DEL TRIBUNAL PARA LA RECOGIDA DE LA
DOCUMENTACION Y ABANDONO DE LAS INSTALACIONES.
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1. Segun establece la Constitucién Espafiola en relacién con el derecho a la libertad de catedra:

a) Estd protegido en el articulo 20.1.C)

b) Esta protegido en el articulo 27.10

c) No esta protegido por el recurso de amparo

d) Vincula Gnicamente a las universidades publicas

2. De acuerdo con la Constitucion Esparfiola, la delegacion legislativa que las Cortes Generales pueden
otorgar al Gobierno debera realizarse, cuando su objeto sea la formacién de textos articulados,

mediante:

a) Leyde armonizacion
b) Ley ordinaria
c) Leyde transferencia
d) Ley de bases

3. Si el plazo para presentar solicitudes ante el Defensor Universitario en la universidad Carlos Ill de
Madrid es de un mes desde el 29 de enero, {Cudando finaliza el plazo?

a) Expira el 1de marzo

b) Expira el dia 28 de febrero si no hay dia 29
c) Se prorroga al primer dia habil

d) Expira el 31 de marzo

4. De los siguientes actos de las Administraciones Publicas, écuales son anulables de acuerdo con /a Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas?

a) Losdictados prescindiendo de las normas que contienen las reglas esenciales para la
formacion de la voluntad de los drganos colegiados

b) Los dictados por érgano manifiestamente incompetente por razén de la materia o del
territorio

c) Losque incurran en desviacion de poder

d) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional

5. Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho Administrativo producirdn efectos:

a) Desde 30 dias después de dictarse

b) Nunca podran tener eficacia retroactiva

c) Siempre surtiran efectos desde la fecha en que se dicten
d) Ninguna respuesta es correcta
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6. Sobre los requisitos de los actos administrativos, segln la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,

a) Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas, unicamente de oficio, se
producirdn por el érgano competente ajustdndose a los requisitos y al procedimiento
establecido

b) El contenido de los actos se ajustard a lo dispuesto por el ordenamiento juridico, y sera
indeterminado y adecuado a los fines de aquéllos

c) Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas, bien de oficio o a instancia
del interesado, se producirdn por el érgano competente ajustdndose a los requisitos y al
procedimiento establecido

d) Las resoluciones administrativas de caracter particular no podrén vulnerar lo establecido en
toda disposicién de cardcter general

7. Segun la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas podrén rectificar, de oficio o a instancia de
los interesados, los errores materiales, de hecho, o aritméticos existentes en sus actos:

a) Por el procedimiento de suspensidn

b) Mientras no haya transcurrido el plazo de prescripcion
c) Durante el primer afio, tras la entrada en vigor

d) En cualquier momento

8. Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en relacién con la
abstencidn,

a) La actuacion de autoridades y personal al servicio de las Administraciones Publicas en los que
concurran motivos de abstencion implicard, necesariamente, y en todo caso, la invalidez de
los actos en que hayan intervenido

b) Los drganos jerdrquicamente superiores a quien se encuentre en alguna de las causas de
abstencion previstas en la Ley no podran ordenarle que se abstengan de toda intervenciéon en
el expediente

c) Lano abstencion en los casos en que concurra alguna de las circunstancias previstas dara lugar
a la responsabilidad que proceda

d) Las autoridades y el personal al servicio de las administraciones publicas deberdn abstenerse
en los procedimientos siempre se lo ordene un superior jerdrquico
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9. De acuerdo con el articulo 38.3 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Piblico, cada administracion publica podra determinar la creacion de sedes electrénicas con sujecion
a los principios tasados de:

a) Transparencia, publicidad, responsabilidad, calidad, seguridad, disponibilidad y accesibilidad

b) Transparencia, publicidad, responsabilidad, calidad, seguridad, disponibilidad y legalidad

c) Transparencia, publicidad, responsabilidad, calidad, seguridad, disponibilidad, accesibilidad,
neutralidad e interoperabilidad

d) Transparencia, responsabilidad, calidad, seguridad, disponibilidad, accesibilidad, neutralidad
e interoperabilidad

10. ¢Qué se puede realizar en la Sede Electrénica de la Universidad Carlos Il de Madrid?

a) Acceder a un catélogo de procedimientos administrativos para su tramitacion online
b) Consultar el estado de mis expedientes

c) Recibir notificaciones electrénicas

d) Todas las respuestas anteriores son correctas

11. {Qué garantia técnica no me ofrece una firma electronica?

a) Autenticacion
b) Divergencia

c) Integridad

d) No repudio

12. En Microsoft Excel, la referencia $BS$2 es del tipo:

a) Absoluta

b) Relativa

c¢) Mixta

d) Ninguna de las anteriores es correcta

13. De conformidad con el articulo 5 de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, los responsables y encargados del tratamiento de
datos, asi como todas las personas que intervengan en cualquier fase de éste estaran sujetas al deber
de:

a) Custodia

b) Cuidado

c¢) Confidencialidad
d) Sigilo
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14. De acuerdo con el articulo 9 del Reglamento General de Proteccién de Datos, cudl de las siguientes
categorias de datos no esta considerada como especial:

a) vida sexual

b) nombre

c) origen étnico o racial
d) datos genéticos

15. Sefiale cual de los siguientes principios deben regir el tratamiento de datos personales de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 5 del Reglamento General de Proteccion de Datos:

a) La anonimizacion

b) La seudonimizacion

c) Integridad y confidencialidad

d) Todas las anteriores son correctas

16. De conformidad con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno, el plazo maximo de resolucion de una solicitud de acceso a la informacién
publica es de:

a) Un mes desde la recepcion de la solicitud por el érgano competente para resolver

b) Tres meses desde la recepcion de la solicitud por el érgano competente para resolver
¢) Quince dias desde la recepcion de la solicitud por el drgano competente para resolver
d) Diez dias desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para resolver

17. Segun el articulo 8 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Bdsico del Empleado publico, los empleados publicos se clasifican en:

a) Personal funcionario y personal laboral

b) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos y otros

c) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral y personal eventual

d) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos (indefinidos o temporales) y personal laboral
eventual
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18. Segun el art. 52 del Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores constituye una causa objetiva para la extincion del

contrato de trabajo:

a) Latransgresion de la buena fe contractual, asi como el abuso de confianza en el desempefio
del trabajo

b) Laineptitud del trabajador conocida o sobrevenida con posterioridad a su colocacion efectiva
en la empresa

c) Laindisciplina o desobediencia en el trabajo

d) Las faltas repetidas e injustificadas de asistencia o puntualidad al trabajo

19. Segun la Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, el tiempo maximo de
contratacion bajo la modalidad de Profesoras y Profesores Ayudantes Doctores serd de:

a) 2 afos en la misma Universidad

b) 6 afios en la misma o distinta Universidad
c) 4 afos en la misma o distinta Universidad
d) Son contratos indefinidos

20. De conformidad con el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Estatuto Bdsico del Empleado publico, en lo relativo a la situacion de
excedencia voluntaria por interés particular de un funcionario, écual de las siguientes afirmaciones no

es correcta?

a) Los funcionarios de carrera podran obtener la excedencia voluntaria por interés particular
cuando hayan prestado servicios efectivos en los 3 afios inmediatamente anteriores

b) El tiempo que permanezcan en esta situacion no les serd computable a efectos de ascensos,
trienios y derechos en el régimen de Seguridad social que les sea de aplicacion

c) Laconcesion quedara subordinada a las necesidades del servicio debidamente motivadas

d) No podré declararse cuando al funcionario se le instruya expediente disciplinario

21. La Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, establece, en relacion al contrato
de las Profesoras y los Profesores Visitantes, que:

a) Laduracién méxima del contrato sera de dos afios, improrrogable y no renovable

b) Laduracién maxima del contrato sera de dos afios, prorrogable por una sola vez

c) Se ajustard a lo acordado por ambas partes

d) La duracién méaxima del contrato serd de tres afios, para los que estén con contrato vigente a
la entrada en vigor de esta ley.
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22. {Qué establece la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de
las Administraciones Publicas respecto a las pagas extraordinarias?

a) Que no podran percibirse por ninguno de los puestos

b) Que se percibirdn las de ambos puestos

¢) Que solo podran percibirse por uno de los puestos

d) Que se percibiran las de ambos puestos de trabajo de forma proporcional

23. De conformidad con la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de Riesgos Laborales, el
empresario aplicara las medidas que integran el deber general de prevencién, con arreglo a los
siguientes principios generales:

a) Evitar los riesgos

b) Evaluar los riesgos que no se pueden evitar
c) Combatir los riesgos en su origen

d) Todas las respuestas anteriores son correctas

24. El nuevo Rector de una universidad publica ha tomado posesién en mayo de 2023, luego entonces

a) Dejard de ser Rector en mayo de 2029 por aplicaciéon de la Ley Organica del Sistema
Universitario

b) Dejara de ser Rector en mayo de 2027 por aplicacién de la Ley Orgdnica del Sistema
Universitario

c) Podra ser reelegido una sola vez

d) La Ley Orgénica del Sistema Universitario remite a los Estatutos de cada universidad la
regulacion de todo lo relativo a la eleccion de Rector

25. De conformidad con la Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, ¢Quién
aprobara finalmente la relacion de puestos de trabajo y su modificacion, del personal docente e
investigador y del personal técnico, de gestidn y de administracién y servicios?:

a) Consejo de Gobierno de la universidad
b) Las Comunidades Auténomas

c) ElConsejo Social

d) ElRector
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26. Sefiale qué respuesta de las siguientes agrupa a todos los érganos de gobierno colegiados de las
universidades publicas, previstos en el articulo 44 de la Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del
Sistema Universitario:

a) ElConsejo de Gobierno, El Consejo Social, El Claustro Universitario, Las Juntas de Escuela y los
Consejos de Departamento

b) El Consejo de Gobierno, el Consejo Social, el Claustro Universitario, los Consejos de Escuela y
de Facultad, los Consejos de Departamento y el Consejo de estudiantes

c) El Consejo de Gobierno, el Consejo Social, el Claustro Universitario, los Consejos de
departamento y el Consejo de estudiantes

d) El Consejo de Gobierno, EI Consejo Social, el Claustro universitario, los Consejos de
Departamento, de Escuela, de Facultad y de Institutos.

27. Segun la estructura del I/ Plan de Igualdad de Género de la Universidad Carlos Ill de Madrid, vigente
actualmente, es un Eje de Intervencion:

a) Eje I: Sensibilizar, Comunicar y Formar en Materia de Igualdad (21 medidas)
b) Eje Il: Acceso, Promocion y Corresponsabilidad (14 medidas)

c) Eje lll: Conciliacién y Condiciones de Trabajo (6 medidas)

d) Eje IV: Docencia y Carrera Profesional (11 medidas)

28. La Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario entiende por sistema universitario:

a) El conjunto de universidades, publicas y privadas, y de los centros y estructuras que les sirven
para el desarrollo de sus funciones

b) El conjunto de universidades publicas

c) Exclusivamente el conjunto de universidades privadas

d) El conjunto de titulos y modelos de imparticion docente vigentes en las universidades

espafiolas

29. Segun la Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, la autonomia universitaria
comprende:

a) Laautonomia econémica y financiera

b) El establecimiento de sus relaciones de puestos de trabajo o plantillas, y su eventual
modificacion

c) La definicién, estructuracion y desarrollo de sistemas internos de garantia de la calidad de las
actividades académicas

d) Todas las respuestas anteriores son correctas
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30. De conformidad con lo dispuesto en los Estatutos de la Universidad Carlos Ill de Madrid, en la
organizacion de la Universidad el Claustro Universitario es:

a) El maximo drgano de representacién de la Comunidad Universitaria

b) El mdximo drgano representativo de los alumnos

c) El maximo érgano representativo del Personal Docente e Investigador

d) No es un érgano de representacion dentro de la organizacion universitaria de la Universidad
Carlos Il de Madrid

31. De conformidad con lo dispuesto en los Estatutos de la Universidad Carlos Ill de Madrid, el 6rgano
formado por el Rector, los Vicerrectores, el Secretario General y el Gerente, que asiste al Rector en la
ejecucion de la politica de la Universidad, es:

a) ElConsejo Social

b) El Consejo de Direccién
c) ElConsejo de Gobierno
d) ElClaustro

32. De conformidad con los Estatutos de la Universidad Carlos Il de Madrid, aprobar las condiciones
generales para la convalidacidn de estudios oficiales y el establecimiento de estudios y titulos propios
es competencia de:

a) LaJunta de Facultad

b) El Consejo Social

c) ElConsejo de Gobierno

d) El Consejo de Departamento

33. De conformidad con el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad,
para que un titulo de Grado tenga la consideracion de hibrido:

a) Elnumero de créditos virtuales deberd ser superior al 60% de la carga crediticia total del titulo

b) La proporcién de créditos no presenciales serd la situada en un intervalo entre el 20 y el 50
por ciento de la carga crediticia total del titulo

c) La proporcion de créditos no presenciales serd la situada en un intervalo entre el 40 y el 60
por ciento de la carga crediticia total del titulo

d) No existe formato hibrido en titulaciones oficiales de Grado
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34. De conformidad con el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, en
relacion al reconocimiento de créditos, sefiale la respuesta correcta:

a) No podran ser reconocidos los créditos que corresponden a trabajos de fin de Grado o de Master,
a excepcion de aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad

b) Podrén ser reconocidos los créditos que corresponden a trabajos de fin de Grado o de Master, a
excepcion de aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad

c) Podrén ser reconocidos los créditos que corresponden a trabajos de fin de Grado, a excepcion de
aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad

d) Podran ser reconocidos los créditos que corresponden a trabajos de fin de Master, a excepcion de
aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad

35. De conformidad con la Normativa de permanencia vigente en la Universidad Carlos 1l de Madrid, los
estudiantes matriculados en cualquier titulacion la Universidad Carlos Il de Madrid deberan obtener,
en el primer afio académico los siguientes resultados académicos:

a)
b)

c)

d)

Aprobar al menos el 50% de los créditos asignados por el plan de estudios a la titulacion elegida
Aprobar al menos doce de los créditos asignados por el plan de estudios al primer curso de la
titulacion en la que estuvieran matriculados

Aprobar la totalidad de los créditos asignados por el plan de estudios de la titulacién en la que

estuvieran matriculados
Aprobar al menos los créditos asignados por el plan de estudios al primer cuatrimestre

36. En la Universidad Carlos Il de Madrid, en los Presupuestos de los Masteres Universitarios de precio
singularizado, se destinara:

a)
b)
c)

d)

El 6% de los ingresos (singularizados puros) o el 10% de los ingresos (singularizados mixtos) a

un fondo de becas
El 8% de los ingresos (singularizados puros) o el 6% de los ingresos (singularizados mixtos) a

un fondo de becas
El 10% de los ingresos (singularizados puros) o el 8% de los ingresos (singularizados mixtos) a

un fondo de becas
El 12% de los ingresos (singularizados mixtos) o el 8% de los ingresos (singularizados puros) a

un fondo de becas
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37. El 6rgano de contratacion de la Universidad Carlos Il de Madrid es el Rector:

a) Sin excepciones

b) Previa autorizacion de la Comunidad de Madrid

c) En virtud de delegacién, tienen competencia: El secretario general y los investigadores
responsables de proyectos

d) Envirtud de delegacion, tienen competencia: El Gerente y los investigadores responsables de
proyectos y los diferentes érganos y miembros de la Universidad

38. De conformidad con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, con respecto a
los contratos menores:

a) Suduracion no puede ser superior a un afio

b) Son susceptibles de prérroga

¢) Su cuantia IVA excluido debe ser inferior a 5.000€

d) Su cuantia IVA excluido debe ser inferior a 20.000€ para suministros y servicios

39. Las transferencias de crédito son una modificacion presupuestaria que consiste en:

a) La rectificacion de errores materiales

b) Laincorporacion de crédito del presupuesto del ejercicio anterior al inmediatamente siguiente

c) Eltraslado de la totalidad o parte del crédito de un concepto presupuestario a otro del mismo
estado de gastos

d) Variaciones en la cuantia de los créditos entre conceptos de un mismo capitulo y referidos a
un mismo centro de gestién

40. En el presupuesto de la Universidad Carlos Il de Madrid, las atenciones protocolarias y representativas
vincularan:

a) Al nivel que aparezcan desagregados

b) A nivel de concepto dentro de cada centro y programa
c) Anivel de capitulo

d) Estos créditos no tienen caracter limitativo

10
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PREGUNTAS DE RESERVA

41. Segun el Reglamento General de Proteccion de Datos, el derecho de oposicion procede:

a) Cualquiera que sea la base de legitimacion del tratamiento

b) Cuando la base de licitud del tratamiento sea el consentimiento

c) Cuando la base de legitimacion sea el cumplimiento de una misién realizada en interés pablico

d) Cuando el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligacion legal aplicable al
responsable

42. De conformidad con el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Estatuto Bdsico del Empleado publico, las retribuciones complementarias
de los funcionarios son las que retribuyen:

a) La adscripcién de su cuerpo o escala a un determinado Subgrupo o Grupo de clasificacion

profesional
b) La antigiiedad en el puesto de trabajo
c) Las caracteristicas de los puestos de trabajo, la carrera profesional o el desempefio,

rendimiento o resultados alcanzados por el funcionario
d) Las horas extraordinarias

43. De conformidad con lo dispuesto en los Estatutos de la Universidad Carlos Il de Madrid, la
competencia para aprobar las lineas generales de actuacion de la Universidad, especialmente en los
ambitos de ensefianza, investigacion y administracion, le corresponde al:

a) Rector

b) Consejo de Gobierno
¢) Claustro

d) Consejo Social

44. Segin la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdin de las
Administraciones Publicas, el procedimiento, se impulsara de oficio en todos sus tramites:

a) Sometido al principio de celeridad

b) Sometido al principio de agilidad

c) Sometido al principio de incoacion

d) Sometido al principio de necesidad y eficacia

11
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45. El documento contable que corresponde con la fase de disposicion o compromiso del gasto es:

a) Documento contable RC
b) Documento Contable A
c) Documento contable D
d) Documento contable O
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