
 

 

 

PROCESO SELECTIVO PARA EL INGRESO EN LA ESCALA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE 

LA UNIVERSIDAD CARLOS III DE MADRID (SUBGRUPO C2) 

 Resolución de 16 de noviembre de 2021 

 

 

TURNO LIBRE 

EJERCICIO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

INSTRUCCIONES 

 

1. No abra este cuestionario hasta que se le indique. 

2. Este ejercicio consistirá en un test de respuesta múltiple.  

3. El cuestionario está compuesto por 100 preguntas más 10 de reserva que también se han de responder. Las respuestas se 

señalarán en las hojas que a tal efecto facilitará el Tribunal entre los números 1 y 110 inclusive. 

4. A cada pregunta del cuestionario corresponde una sola respuesta válida. Si le parece que varias pueden responder al 

enunciado, seleccione exclusivamente una (la más completa). 

5. Deberá utilizarse bolígrafo azul o negro. 

6. Criterios de valoración: 

 Las respuestas erróneas penalizarán a razón de 1/3 de las respuestas correctas. 

 Las respuestas en blanco no puntuarán. 

 Si hubiera más de una respuesta en una pregunta, se considerará como no contestada y no puntuará. 

7. Mantenga los teléfonos móviles apagados. 

8. Dispondrá de un tiempo de 100 minutos para la realización de este ejercicio. 

9. El Tribunal no responderá cuestiones ni realizará aclaraciones en relación con el contenido del cuestionario durante la 

celebración del ejercicio. Se publicará la plantilla provisional de respuestas correctas en un plazo máximo de 24 horas tras 

la realización del examen en la página web donde se encuentra toda la información de este proceso. 

10. Los señores opositores no podrán abandonar el aula hasta la finalización del tiempo de desarrollo de esta prueba. DEBERÁ 

PERMANECER EN SILENCIO Y ESPERAR A LAS INSTRUCCIONES DEL TRIBUNAL PARA LA RECOGIDA DE LA DOCUMENTACIÓN 

Y ABANDONO DE LAS INSTALACIONES.  
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1. ¿Qué artículo de la Constitución Española consagra la libertad de cátedra como un derecho fundamental? 
 

a) El artículo 16 
b) El artículo 20 
c) El artículo 23 
d) El artículo 27 

 

2.  Según la Constitución Española, el Estado se organiza territorialmente en: 
 

a) Municipios, provincias y Comunidades Autónomas 
b) Municipios, mancomunidades, provincias y Comunidades Autónomas 
c) Municipios, comarcas y Comunidades Autónomas 
d) Todas las respuestas son correctas 

 

3.  Según el Código Civil, las fuentes del ordenamiento jurídico español son: 
 

a) La ley, el reglamento y la jurisprudencia 
b) La ley, los decretos-leyes, los decretos legislativos y la doctrina 
c) La ley, la costumbre y los principios generales del derecho 
d) La ley, el reglamento, la costumbre y demás usos jurídicos 

 

4. Los reglamentos son: 
 

a) Disposiciones jurídicas de carácter general y con rango de ley 
b) Disposiciones jurídicas de carácter general y con valor subordinado a la ley 
c) Actos administrativos con valor subordinado a la ley 
d) Actos administrativos de carácter general 

 

5. En relación con la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, 
¿cuál de las siguientes respuestas es correcta? 
 

a) La Ley 39/2015 se aplica, en todo caso, a las entidades de derecho privado vinculadas o 
dependientes de las Administraciones Públicas 

b) La Ley 39/2015 se aplica, con carácter supletorio, a las universidades públicas y privadas 
c) La Ley 39/2015 se aplica, en defecto de normativa específica, a las entidades de derecho público 
d) La Ley 39/2015 se aplica, supletoriamente, a las universidades públicas 

 

6. La Universidad Carlos III de Madrid entenderá cumplida la obligación de notificar en plazo a través de 
medios electrónicos: 
 

a) Cuando ponga a disposición del interesado o de su representante la notificación en la sede 
electrónica 

b) Cuando el interesado o su representante accedan a la notificación en la sede electrónica 
c) Cuando el interesado o su representante, debidamente identificados, accedan a la notificación en 

la sede electrónica 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta 
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7. El recurso extraordinario de revisión procederá: 
 

a) Contra los actos firmes en vía administrativa cuando concurra alguna de las circunstancias previstas 
en el artículo 120.1 

b) Contra los actos que no sean firmes en vía administrativa cuando concurra alguna de las 
circunstancias previstas en el artículo 125.1 

c) Contra los actos que no sean firmes en vía administrativa cuando concurra alguna de las 
circunstancias previstas en el artículo 120.1 

d) Contra los actos firmes en vía administrativa cuando concurra alguna de las circunstancias previstas 
en el artículo 125.1 

 

8. En relación con los principios de la potestad sancionadora: 
 

a) Las normas reguladoras de infracciones y sanciones son susceptibles de aplicación analógica 
b) Las sanciones administrativas en ningún caso podrán implicar privación de libertad 
c) Las infracciones administrativas se clasifican por ley en muy leves, leves, graves y muy graves 
d) Las disposiciones sancionadoras podrán ser aplicadas con carácter retroactivo en todo caso 

 

9. En relación con la delegación de competencias a que se refiere la Ley 40/2015 de Régimen Jurídico del 
Sector Público: 
 

a) Los órganos de las diferentes Administraciones Públicas podrán delegar el ejercicio de las 
competencias que tengan atribuidas en otros órganos de cualquier Administración Pública 

b) Los órganos de las diferentes Administraciones Públicas podrán delegar el ejercicio de las 
competencias que tengan atribuidas en otros órganos de la misma Administración, aun cuando no 
sean jerárquicamente dependientes 

c) Los órganos de las diferentes Administraciones Públicas podrán delegar el ejercicio de las 
competencias que tengan atribuidas en otros órganos de la misma Administración, siempre y 
cuando sean jerárquicamente dependientes 

d) Las competencias de los órganos de las Administraciones Públicas son indelegables 

 

10. Si no hay instrumento jurídico regulador de la actuación conjunta, la responsabilidad patrimonial en el caso 
de que concurran varias Administraciones Públicas será: 
 

a) Solidaria 
b) Mancomunada 
c) Personal 
d) Indistinta  
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11. Según la Ley 40/2015 de Régimen Jurídico del Sector Público, a la hora de intervenir en un procedimiento 
administrativo, constituirá un motivo de abstención para las autoridades y el personal al servicio de las 
Administraciones Públicas: 
 

a) Tener parentesco de afinidad dentro del cuarto grado con cualquiera de los interesados 
b) Haber prestado servicios profesionales en el último año, de cualquier tipo y en cualquier 

circunstancia o lugar, a los interesados en el procedimiento 
c) Tener parentesco de consanguinidad dentro del cuarto grado con cualquiera de los interesados 
d) Conocer a los interesados en el procedimiento 

 

12. La autonomía de las universidades: 
 

a) Es una obligación para las Administraciones Públicas 
b) Es una obligación para la comunidad universitaria 
c) Es un derecho reconocido en la Constitución, en los términos que la Ley establezca 
d) Es un derecho reconocido por Ley ordinaria 

 

13. Según la Constitución Española, ¿cuál de los siguientes derechos podrán ser suspendidos cuando se 
acuerde la declaración del estado de excepción o de sitio? 

 

a) Derecho a entrar y salir libremente de España en los términos que la ley establezca 
b) Derecho a una vivienda digna 
c) Derecho a la libertad ideológica 
d) Derecho de asociación 

 
14. Según la Constitución Española, el recurso de amparo: 

 
a) Permite a los ciudadanos recabar la tutela de todas las libertades y derechos reconocidos en la 

misma 
b) Permite a los ciudadanos recabar la tutela de las libertades y derechos reconocidos en la Sección 

primera del Capítulo segundo 
c) Permite a los ciudadanos recabar la tutela de las libertades y derechos reconocidos en la Sección 

segunda del Capítulo segundo 
d) Permite a los ciudadanos recabar la tutela de las libertades y derechos reconocidos en el Titulo IV 

de la Constitución 

 

15. Cuál de las siguientes materias NO es objeto de regulación por Ley Orgánica: 

 

a) Los Estatutos de Autonomía 
b) El desarrollo del derecho de autonomía universitaria 
c) Las bases de la organización militar 
d) El derecho a la protección de la salud 
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16. Según la Constitución Española, la iniciativa legislativa corresponde: 

 

a) Al Gobierno 
b) Al Congreso y al Senado 
c) Al Gobierno, al Congreso y al Senado 
d) Al Gobierno y a los grupos parlamentarios 

 

17. Los derechos y libertades reconocidos en el Capítulo segundo del Título I de la Constitución Española 
vinculan: 

 

a) A todos los poderes públicos 
b) A todos los españoles 
c) A todos los ciudadanos 
d) A ciudadanos y Administración 

 

18. Según la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, los actos 
administrativos: 

 

a) Se producirán siempre por escrito 
b) Serán siempre motivados 
c) Podrán dictarse, excepcionalmente y siendo plenamente válidos, sin sujeción al procedimiento 

establecido 
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta 

 

19. El plazo de interposición del recurso extraordinario de revisión, para los supuestos en que al dictarlos se 
hubiera incurrido en error de hecho, que resulte de los propios documentos incorporados al expediente, 
será de: 

 

a) Un mes desde la notificación de la resolución impugnada 
b) Tres meses desde la notificación de la resolución impugnada 
c) Seis meses desde la notificación de la resolución impugnada 
d) Cuatro años desde la notificación de la resolución impugnada 

 
20. Según la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, en 

relación con el recurso de alzada, el plazo máximo para dictar y notificar la resolución será de: 

 

a) Un mes  
b) Tres meses  
c) Seis meses 
d) No hay fijado un plazo legal para ello, puesto que el silencio es desestimatorio 
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21. Según la Ley 40/2015 de Régimen Jurídico del Sector Público, el daño alegado para la exigencia de 
responsabilidad patrimonial de las Administraciones Públicas deberá ser: 

 

a) Grave y económico 
b) Efectivo e individualizado 
c) Efectivo, evaluable económicamente e individualizado con relación a una persona o grupo de 

personas 
d) Todas las respuestas anteriores son correctas 

 

22. Según la Ley 40/2015 de Régimen Jurídico del Sector Público, el plazo de prescripción de las infracciones 
comenzará a contarse desde: 

 

a) El día en que la Administración tenga noticia de su comisión 
b) El día siguiente en que la Administración tenga noticia de su comisión 
c) El día en que la infracción se hubiera cometido 
d) El día siguiente en que la infracción se hubiera cometido 

 

23. Para la válida constitución de los órganos colegiados, a efectos de la celebración de sesiones, deliberaciones 
y toma de acuerdos, se requerirá la asistencia: 

 

a) Presencial o a distancia, del Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan, y la de la 
mitad, al menos, de sus miembros 

b) Presencial del Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan, y presencial o a distancia 
de la mitad más uno de sus miembros 

c) Presencial del Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan, y presencial o a distancia 
de la mitad, al menos, de sus miembros 

d) Presencial o a distancia, del Presidente y Secretario 

 

24. ¿Cuál de los siguientes datos NO es de los incluidos entre las categorías especiales de datos a que se refiere 
el Reglamento General de Protección de Datos? 

 

a) Origen racial 
b) Datos bancarios 
c) Datos genéticos 
d) Convicciones filosóficas 
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25. Señale en qué plazo debe el responsable del tratamiento de los datos personales facilitar la información 
cuando los datos personales no se hayan obtenido del interesado: 

 

a) Antes de comenzar su tratamiento 
b) En diez días 
c) A más tardar dentro de un mes 
d) En quince días 

 

26. Según la Ley Orgánica de Protección de Datos, el tratamiento de los datos personales de un menor de edad 
únicamente podrá fundamentarse en su consentimiento cuando sea mayor de: 

 

a) Dieciséis años 
b) Catorce años 
c) Doce años 
d) Diez años 

 

27. La Universidad Carlos III de Madrid: 

 

a) Dispone de un Portal de Transparencia con información institucional, económica, de relevancia 
jurídica y de recursos humanos 

b) No dispone de Portal de Transparencia porque no es obligatorio según la legislación española 
c) No le es de aplicación la Ley 10/2019, de 10 de abril, de transparencia y participación de la 

Comunidad de Madrid 
d) No publica actualmente información sujeta a obligación de transparencia 

 

28. La información sujeta a la obligación de transparencia será publicada en los formatos adecuados para 
facilitar: 

 

a) La reutilización 
b) El uso 
c) La disociación 
d) El conocimiento 

 
29. Entre los objetivos del Eje de Buen Gobierno como Eje del Plan estratégico de la Universidad Carlos III de 

Madrid, están: 

 

a) Abrir el campus al mundo 
b) Priorizar la investigación excelente e interdisciplinar 
c) Cuidar del desarrollo del personal Universidad Carlos III de Madrid y su carrera profesional 
d) Flexibilizar los procesos de aprendizaje y transformar sucesivamente la experiencia docente 
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30. El Portal de Transparencia de la Universidad Carlos III de Madrid: 
 

a) Es un Vicerrectorado 
b) Es un nuevo servicio administrativo 
c) Es una dirección de internet 
d) Funciona como un contenedor que enlaza toda la información de modo ordenado 

 

31. El trámite de prueba en un procedimiento administrativo viene establecido en la Ley 39/2015, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas y tendrá un plazo para realizarla 
de: 
 

a) Entre diez y quince días 
b) Entre diez y veinte días 
c) Entre diez y treinta días 
d) Entre cinco y quince días 

 

32. Según la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, en un 
sistema de firma electrónica se ha de acreditar: 
 

a) La identidad de los interesados, la autenticidad de la expresión de la voluntad, y el consentimiento, 
así como la integridad e inalterabilidad del documento firmado 

b) Únicamente la autenticidad de los interesados 
c) La autenticidad de la expresión de la voluntad y el consentimiento, así como la integridad e 

inalterabilidad del documento firmado 
d) Exclusivamente la integridad e inalterabilidad del documento firmado 

 

33. La Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 
 

a) No introdujo variaciones respecto de la anterior Ley 30/1992 
b) Introduce el cómputo de plazos por horas y la declaración de los sábados como días inhábiles 
c) Introduce el cómputo de plazos por horas y la declaración de los sábados como días festivos 
d) Introduce el cómputo de plazos por horas y la declaración de los sábados como días hábiles 

 

34. ¿Cómo se denomina al “tratamiento de datos personales de manera tal que ya no puedan atribuirse a un 
interesado sin utilizar información adicional, siempre que dicha información adicional figure por separado 
y esté sujeta a medidas técnicas y organizativas destinadas a garantizar que los datos personales no se 
atribuyen a una persona física identificada o identificable”? 
 

a) Tratamiento  
b) Seudonimización 
c) Elaboración de perfiles 
d) Identificación autenticada 
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35. La creación de sedes electrónicas debe estar sujeta a los siguientes principios: 
 

a) Transparencia, publicidad, propiedad, conectividad y claridad 
b) Transparencia, publicidad, responsabilidad, calidad, seguridad, disponibilidad, accesibilidad, 

neutralidad e interoperabilidad 
c) Transparencia, publicidad, estabilidad, orientación específica y operabilidad 
d) Transparencia, publicidad, especificidad, igualdad y robustez tecnológica 

 

36. Mediante la herramienta Google Documentos: 
 

a) Se puede trabajar colaborativamente 
b) Se pueden generar documentos en formato PDF 
c) Existe versión para Android 
d) Todas las respuestas son correctas 

 

37. En el entorno Google, ¿qué es la verificación en dos pasos? 
 

a) Supone conectarse a Google con una cuenta distinta a la habitual 
b) La Verificación en dos pasos está implantada en muchas herramientas y entornos, pero no en 

Google 
c) También conocida como autenticación de dos factores, permite agregar una capa de seguridad 

adicional para proteger la cuenta Google si te roban la contraseña 
d) Permite acceder a tu cuenta Google en dos pasos mediante algo que sabes (como tu contraseña), 

pero no mediante algo que posees (como tu teléfono) 

 

38. ¿Cuál de las siguientes NO es un tipo de sangría en un procesador de textos? 
 

a) Espaciado anterior 
b) Izquierda 
c) Francesa 
d) Derecha 

 
39. Una tabla dinámica es: 

 
a) Una herramienta que existe en Microsoft Excel, pero no en Google Hojas de Cálculo 
b) Una herramienta avanzada para calcular, resumir y analizar datos que permite ver comparaciones, 

patrones y tendencias en ellos 
c) Una tabla generada en un procesador de textos 
d) Una tabla que, una vez creada, es permanente y no se puede eliminar, de ahí que se denomine 

dinámica 
 

40. En relación a la Administración Electrónica, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es correcta? 
 

a) Permite el acceso a los servicios públicos las 24 horas, los siete días de la semana 
b) Complica la tramitación con las Administraciones 
c) Requiere el desplazamiento físico a la Administración correspondiente para completar el servicio 

solicitado 
d) Todas las respuestas anteriores son correctas 
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41. La Administración Electrónica desarrolla su actividad apoyándose en las tecnologías de la información y 
comunicación, ¿cuál de los siguientes es un ámbito de actuación de la Administración Electrónica? 
 

a) En las relaciones con los ciudadanos 
b) En su actividad interna 
c) En las relaciones con otras administraciones  
d) Todas las respuestas anteriores son correctas 

 

42. En relación al servicio de correo Gmail, ¿cuál de las siguientes define mejor la funcionalidad que 
proporciona? 
 

a) Bloquea automáticamente el correo basura o "spam" 
b) Permite realizar búsquedas sobre correos recibidos o enviados con anterioridad 
c) Permite el acceso desde cualquier dispositivo: PC, tablet o móvil 
d) Todas las respuestas anteriores son correctas 

 

43. Con arreglo a la Ley de Prevención de Riesgos Laborales, ¿cuál de los siguientes es un principio de la acción 
preventiva? 
 

a) Evitar el riesgo 
b) Evaluar los riesgos que no se puedan evitar 
c) Adaptar el trabajo a la persona 
d) Todas las respuestas anteriores son correctas 

 

44. A efectos de determinar el número de Delegados de Prevención se tendrá en cuenta, entre otros, el 
siguiente criterio: 
 

a) Los trabajadores vinculados por contratos de duración determinada superior a un año se 
computarán como trabajadores fijos de plantilla 

b) Los trabajadores vinculados por contratos de duración determinada superior a cinco años se 
computarán como trabajadores fijos de plantilla 

c) Los trabajadores vinculados por contratos de duración determinada superior a diez años se 
computarán como trabajadores fijos de plantilla 

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta 

 

45. ¿Cómo se estructura el sistema de la Seguridad Social en España? 
 

a) En el Régimen General y los sistemas especiales 
b) En el Régimen General y los regímenes especiales 
c) En las modalidades contributivas y no contributivas 
d) En los regímenes contributivo y no contributivo 
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46. De acuerdo con lo establecido en el Estatuto Básico del Empleado Público, ¿cuál de las siguientes es una 
clase de empleado público? 
 

a) Funcionarios temporales 
b) Personal laboral interino 
c) Personal laboral de carrera 
d) Personal eventual 

 

47. ¿Cuál de los siguientes es un fundamento de actuación reflejado en el Estatuto Básico del Empleado 
Público? 
 

a) Igualdad, mérito y capacidad en el acceso y en la promoción profesional 
b) Sometimiento parcial a la ley y al Derecho 
c) Servicio a los ciudadanos y a los intereses privados 
d) Desarrollo y cualificación profesional temporal de los empleados públicos 

 

48. De acuerdo con lo establecido en el Estatuto de los Trabajadores, éste será de aplicación a: 
 

a) Los trabajadores que voluntariamente presten sus servicios retribuidos por cuenta ajena y dentro 
del ámbito de organización y dirección de otra persona, física o jurídica, denominada empleador o 
empresario 

b) Los trabajadores que voluntariamente presten sus servicios retribuidos por cuenta propia y dentro 
del ámbito de organización y dirección de una persona jurídica 

c) Los funcionarios de carrera de cualquier Administración Pública 
d) Los trabajadores que presten sus servicios a título de amistad, benevolencia o buena vecindad 

 

49. De acuerdo con lo establecido en la Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, el 
personal docente e investigador de las universidades públicas estará compuesto de: 
 

a) Personal de administración y servicios funcionario y personal contratado 
b) Funcionarios de los cuerpos docentes universitarios y personal de administración y servicios laboral 
c) Funcionarios de los cuerpos docentes universitarios y de personal contratado 
d) Personal contratado exclusivamente 

 

50. De acuerdo con lo establecido en la Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, 
corresponde al personal de administración y servicios, entre otras funciones: 
 

a) La gestión técnica, económica y administrativa, así como el apoyo, asesoramiento y asistencia en 
el desarrollo de las funciones de la Universidad 

b) La dirección y gestión ordinaria de las Facultades y Escuelas 
c) La planificación de las líneas de actuación aprobadas por los órganos colegiados de la Universidad 
d) El desarrollo de tareas docentes y de investigación 
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51. De acuerdo con lo establecido en la Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, la 
selección del personal de administración y servicios se realizará atendiendo a los principios de: 
 

a) Transparencia y objetividad 
b) Igualdad, mérito y capacidad 
c) Eficacia e igualdad 
d) Competencia, legalidad y seguridad jurídica 

 

52. De acuerdo con lo establecido en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del personal 
al servicio de las Administraciones Públicas, ¿cuál de las siguientes actividades queda exceptuada del 
régimen de incompatibilidad? 
 

a) El ejercicio del cargo de Presidente, Vocal o miembro de Juntas rectoras de Mutualidades o 
Patronatos de Funcionarios, siempre que sea retribuido 

b) La participación permanente y periódica en coloquios y programas en cualquier medio de 
comunicación social 

c) La producción y creación literaria, artística, científica y técnica, siempre que se origine como 
consecuencia de una relación de empleo 

d) La participación en Tribunales calificadores de pruebas selectivas para ingreso en las 
Administraciones Públicas 

 

53. De acuerdo con lo establecido en el Estatuto Básico del Empleado Público, ¿cuál es el plazo de prescripción 
de una sanción impuesta por una falta leve? 
 

a) Tres años 
b) Dos años 
c) Un año 
d) Seis meses 

 
54. Según la Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, las modalidades de contratación 

laboral específicas del ámbito universitario son las que se corresponden, entre otras, con las figuras de: 
 

a) Catedrático de Universidad y Profesor Visitante 
b) Profesor Asociado y Profesor Titular de Universidad 
c) Profesor Titular de Universidad y profesor Emérito 
d) Profesor Contratado Doctor y Profesor Visitante 

 

55. Según la Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, la contratación de Profesoras y 
Profesores Asociados se ajustará a las siguientes reglas: 
 

a) El contrato se podrá celebrar con investigadores/as de reconocido prestigio de otras universidades 
b) El contrato se podrá celebrar con especialistas de reconocida competencia que acrediten ejercer 

su actividad profesional fuera del ámbito académico universitario 
c) El contrato se celebrará con doctores/doctoras que reciban evaluación positiva de la ANECA o de 

otra agencia similar 
d) El contrato se podrá celebrar con quienes hayan sido admitidos en los estudios de doctorado 
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56. Según los Estatutos de la Universidad Carlos III de Madrid, el personal de Administración y Servicios es el 
sector de la comunidad universitaria al que corresponden funciones de apoyo, asistencia y asesoramiento 
a las autoridades académicas particularmente en las áreas: 
 

a) De recursos humanos, informática, bibliotecas 
b) De los departamentos interuniversitarios 
c) De servicios universitarios calificados como específicos 
d) De las áreas universitarias que el Rector les atribuya 

 

57. Una persona pierde su condición de funcionario/a de carrera: 
 

a) Por cualquier causa 
b) Por pérdida de la nacionalidad 
c) Por jubilación parcial 
d) Por sanción disciplinaria por falta leve 

 

58. El ascenso en la estructura de puestos de trabajo por procedimientos de provisión es lo que se denomina 
según el Estatuto Básico del Empleado Público: 
 

a) Carrera horizontal 
b) Promoción interna horizontal 
c) Carrera vertical 
d) Promoción interna vertical 

 

59. Servicio activo, servicios especiales, servicio en Comunidades Autónomas y expectativa de destino son: 
 

a) Formas de provisión de puestos de trabajo en la Administración Pública 
b) Formas de selección de personal en la Administración Pública 
c) Situaciones administrativas en las que se puede encontrar el personal funcionario al servicio de las 

Administraciones Públicas 
d) Distintos tipos de excedencia voluntaria en las que se puede encontrar el personal de 

administración y servicios de las universidades públicas 

 

60. Todos los profesores de los cuerpos de funcionarios docentes de la Universidad Carlos III de Madrid: 
 

a) Desarrollan su función en régimen de dedicación a tiempo completo 
b) Desarrollan su función en régimen de dedicación a tiempo parcial 
c) Desarrollan su función en régimen de dedicación parcial y equivalente a 40 horas y media 
d) Desarrollan su función en régimen de dedicación a tiempo completo salvo cuando decidan 

modificarlo de manera individual 
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61. En la organización de la Universidad Carlos III de Madrid, el Claustro Universitario es: 
 

a) El máximo órgano representativo de la comunidad universitaria 
b) El máximo órgano representativo de las universidades públicas 
c) El máximo órgano representativo del Personal Docente e Investigador 
d) NO es un órgano de representación dentro de la organización universitaria 

 
62. El Consejo de Dirección de la Universidad Carlos III de Madrid es el órgano de gobierno que: 

 
a) Controla al Rector en la ejecución de la política universitaria 
b) Revisa la ejecución de la política universitaria por parte del Rector 
c) Da el visto bueno al Rector en la ejecución de la política universitaria 
d) Asiste al Rector en la ejecución de la política universitaria 

 

63. El Consejo de Gobierno de la Universidad Carlos III de Madrid se define como: 
 

a) El órgano colegiado de representación de la Universidad 
b) El órgano colegiado de gobierno de la Universidad 
c) El órgano colegiado de opinión de la Universidad 
d) El órgano colegiado de consulta de la Universidad 

 

64. El Plan Estratégico de la Universidad Carlos III de Madrid 2016/2022 se articula en torno a los siguientes 
ejes estratégicos: 
 

a) Investigación, educación, relación con la sociedad y buen gobierno 
b) Investigación y educación 
c) Educación 
d) Su principal eje estratégico se articula alrededor del conjunto de sugerencias que llegan a través de 

los canales habilitados a disposición de la comunidad universitaria 

 

65. Los estudiantes podrán dispensar libremente un máximo de dos convocatorias por asignatura: 
 

a) Nunca 
b) Solamente si se encuentran en su primera convocatoria 
c) Cuando hayan suspendido dos convocatorias en la asignatura que quieran dispensar 
d) Excepto en las asignaturas asignadas por los planes de estudio de grado al primer curso 

 

66. La Universidad Carlos III de Madrid podrá celebrar contratos con personas físicas o jurídicas, Universidades 
o entidades públicas y privadas de conformidad con: 
 

a) La Constitución Española 
b) Sus Estatutos 
c) El artículo 83 de la Ley Orgánica de Universidades 
d) El Decreto 76/2016, de 12 de julio, del Consejo de Gobierno de la Comunidad Autónoma de Madrid 
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67. Del importe de los contratos celebrados al amparo del artículo 83 de la Ley Orgánica de Universidades, en 
la Universidad Carlos III de Madrid se detraerá un porcentaje: 
 

a) Con un importe máximo del 25% 
b) Con un importe máximo del 15% 
c) Con un importe máximo del 35% 
d) En todos los casos se detrae el 100% 

 
68. Todos los estudiantes universitarios tendrán garantizada la igualdad de derechos y deberes que se ejercerá 

siempre bajo el principio general de la corresponsabilidad universitaria, que se define como: 
 

a) La subordinación del estudiante a la autoridad emanada de la institución universitaria 
b) La reciprocidad en el ejercicio de los derechos y libertades y el respeto de las personas y de la 

institución universitaria como bien común de todos cuantos la integran 
c) La reciprocidad en el ejercicio de los derechos y libertades y la obediencia hacia las personas y la 

institución universitaria 
d) Todos los estudiantes universitarios tendrán garantizada la igualdad de derechos ya que no tienen 

deberes 

 

69. Según los Estatutos de la Universidad Carlos III de Madrid, en la actividad administrativa y de servicios, la 
Universidad actuará: 
 

a) Ejerciendo las potestades y las prerrogativas que el ordenamiento jurídico le reconoce en su calidad 
de Administración Pública 

b) Garantizando la igualdad de trato y de oportunidades de todas las personas, procurando una 
presencia equilibrada de hombres y mujeres en todos sus órganos de decisión 

c) Conforme a los principios de instrumentalidad con respecto a la actividad docente e investigadora, 
desconcentración, descentralización y economía 

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta 

 

70. Según el RD 822/2021, de 28 de septiembre, los planes de estudios conducentes a la obtención de un título 
de Graduada o Graduado tendrán: 
 

a) 240 créditos ECTS, salvo aquellos que estén sujetos a legislación específica o por las normas del 
Derecho de la Unión Europea a tener 300 o 360 créditos. Los planes de estudios de 240 créditos 
incluirán un mínimo de 60 créditos de formación básica 

b) 180 o 240 créditos ECTS, salvo aquellos que estén sujetos a legislación específica o por las normas 
del Derecho de la Unión Europea a tener 300 o 360 créditos. Los planes de estudios de 180 créditos 
incluirán un mínimo de 30 créditos de formación básica 

c) 240 o 300 créditos ECTS. Los planes de estudios de 240 créditos incluirán un mínimo de 30 créditos 
de formación básica 

d) 240 créditos ECTS en todo caso. Los planes de estudios de 240 créditos incluirán un mínimo de 60 
créditos de formación básica 
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71. Según el RD 822/2021, de 28 de septiembre, los planes de estudios conducentes a la obtención de un título 
de Máster Universitario tendrán: 
 

a) 60, 90 o 120 créditos ECTS, e incluirán un trabajo de fin de Máster, que podrá contar con un mínimo 
de 6 créditos ECTS y un máximo de 30 

b) Entre 60 y 120 créditos ECTS, e incluirán un trabajo de fin de Máster, que podrá contar con un 
mínimo de 6 créditos ECTS y un máximo de 30 

c) Entre 60 y 120 créditos ECTS, e incluirán un trabajo de fin de Máster, que podrá contar con un 
mínimo de 6 créditos ECTS y un máximo de 18 

d) 60, 75, 90 o 120 créditos ECTS, e incluirán un trabajo de fin de Máster, que podrá contar con un 
mínimo de 6 créditos ECTS y un máximo de 24 

 

72. Según el RD 822/2021, de 28 de septiembre, se entiende por modalidad docente híbrida en un Grado: 
 

a) La actividad lectiva que engloba asignaturas o materias en modalidad presencial y virtual (no 
presencial). La proporción de créditos no presenciales para que un título tenga la consideración de 
híbrido será la situada en un intervalo entre el 40 y el 60 por ciento de la carga crediticia total del 
título 

b) La actividad lectiva que engloba asignaturas o materias en modalidad virtual (no presencial). La 
proporción de créditos no presenciales para que un título tenga la consideración de híbrido será la 
situada en un intervalo entre el 50 y el 80 por ciento de la carga crediticia total del título 

c) La actividad lectiva que engloba todas sus asignaturas o materias en modalidad presencial. La 
proporción de créditos no presenciales para que un título tenga la consideración de híbrido será la 
situada en un intervalo entre el 40 y el 60 por ciento de la carga crediticia total del título 

d) La actividad lectiva que engloba asignaturas o materias utilizando metodologías experimentales y 
uso de las tecnologías de la información y comunicación para su desarrollo en el aula 

 

73. El Estatuto del Estudiante Universitario, es de aplicación a: 
 

a) Todos los estudiantes de las universidades públicas, tanto de los centros propios como de los 
centros adscritos y de los centros de formación continua dependientes de aquellas 

b) Todos los estudiantes de las universidades públicas y privadas españolas, tanto de los centros 
propios como de los centros adscritos y de los centros de formación continua dependientes de 
aquellas 

c) Todos los estudiantes de las universidades públicas y privadas españolas, únicamente respecto de 
los centros propios y de sus centros de formación continua 

d) Todos los estudiantes de las universidades privadas españolas, únicamente respecto de los centros 
propios y de sus centros de formación continua 

 

74. Con arreglo a la Ley Orgánica para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, el derecho de los 
trabajadores y trabajadoras que les permite fomentar la asunción equilibrada de responsabilidades 
familiares es: 
 

a) Conciliación 
b) Inclusión 
c) Discriminación 
d) Acoso 
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75. En la Universidad Carlos III de Madrid, los Departamentos son: 
 

a) Órganos de la administración de la universidad 
b) Unidades de docencia e investigación 
c) Órganos de gobierno de la universidad 
d) Centros encargados de la organización de las enseñanzas 

 

76. Según la Ley Orgánica de Universidades, el Consejo de Universidades es: 
 

a) El órgano de coordinación académica, así como de cooperación, consulta y propuesta en materia 
universitaria 

b) El órgano de concertación, coordinación y cooperación de la política general universitaria 
c) El organismo público para la acreditación y evaluación del profesorado universitaria 
d) El máximo órgano de representación de la comunidad universitaria 

 

77. La Ley Orgánica de Universidades establece que: 
 

a) Las enseñanzas oficiales se estructuran en dos ciclos: Grado y Posgrado 
b) Las enseñanzas oficiales se estructuran en dos ciclos: Grado y Doctorado 
c) Las enseñanzas oficiales se estructuran en tres ciclos: Grado, Máster y Doctorado 
d) Las enseñanzas oficiales se estructuran en tres ciclos: Grado, Máster y Posgrado 

 

78. Según la Ley Orgánica de Universidades, ¿cuáles de los siguientes son órganos colegiados de gobierno y 
representación de las universidades públicas? 
 

a) Rector o Rectora, Vicerrectores o Vicerrectoras, Secretario o Secretaria General, Gerente, Decanos 
o Decanas de Facultades, Directores o Directoras de Escuelas, de Departamentos y de Institutos 
Universitarios de Investigación. 

b) Consejo Social, Consejo de Gobierno, Claustro Universitario, Juntas de Escuela y Facultad y 
Consejos de Departamento. 

c) Rector o Rectora, Vicerrectores o Vicerrectoras, Secretario o Secretaria General, Gerente, Decanos 
o Decanas de Facultades, Directores o Directoras de Escuelas, de Departamentos y de Institutos 
Universitarios de Investigación, Consejo Social, Consejo de Gobierno, Claustro Universitario, Juntas 
de Escuela y Facultad y Consejos de Departamento. 

d) Rector o Rectora, el Claustro universitario, el Consejo Social y el Consejo de Gobierno, cuyas 
actuaciones agotan la vía administrativa. 

 

79. La Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades establece que agotan la vía administrativa:  
 

a) Las instrucciones de los jefes de servicio 
b) Las resoluciones del Rector 
c) Las comunicaciones oficiales de los distintos Vicerrectorados 
d) Las resoluciones de los Decanos o directores 
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80. En la Universidad Carlos III de Madrid, los créditos tienen carácter limitativo y vinculante a nivel de: 
 

a) Concepto 
b) Capítulo 
c) Concepto, salvo las atenciones protocolarias y representativas, cuya vinculación será a nivel de 

capítulo 
d) Concepto, salvo los destinados a capítulo I, capítulo II y capítulo VI, cuya vinculación será a nivel de 

capítulo 

 

81. En la Universidad Carlos III de Madrid, las incorporaciones de crédito serán autorizadas por: 
 

a) El Consejo de Gobierno 
b) El Consejo Social 
c) El Rector 
d) El Claustro Universitario 

 

82. Los códigos necesarios para la presentación de facturas a través de FACE en formato electrónico a la 
Universidad son: 
 

a) Órgano gestor, oficina tramitadora, unidad competente 
b) Órgano gestor, oficina contable, unidad tramitadora 
c) Órgano de gobierno, oficina tramitadora, unidad gestora 
d) Unidad tramitadora y órgano proponente 

 

83. El documento contable correspondiente a la fase de gasto de disposición o compromiso es: 
 

a) El documento contable RC 
b) El documento contable AD 
c) El documento contable ADO u O 
d) El documento contable D 

 

84. Las Universidades deberán confeccionar la liquidación de su presupuesto: 
 

a) Antes del 31 de diciembre del ejercicio en curso 
b) Antes del 1 de marzo del ejercicio siguiente 
c) Antes del 15 de marzo del ejercicio siguiente 
d) Antes del 30 de enero del ejercicio siguiente 

 
85. En la Universidad Carlos III de Madrid, el documento que sirve para rendir cuentas de la ejecución del 

presupuesto ante los órganos competentes y ante la comunidad universitaria es: 
 

a) Liquidación definitiva del presupuesto 
b) Cuentas anuales 
c) Memoria económica anual 
d) Memoria financiera 
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86. Los contratos menores de la administración: 
 

a) No podrán tener una duración superior a un año 
b) Podrán ser susceptibles de prórroga 
c) Su cuantía, IVA excluido, debe ser inferior a 60.000€ para las obras 
d) Su cuantía, IVA excluido, debe ser inferior a 12.000€ para suministros y servicios 

 

87. En la Universidad Carlos III de Madrid, cuando por razones de derechos de exclusiva sólo puede 
encomendarse la ejecución del contrato a una empresa determinada, se utilizará el procedimiento: 
 

a) Negociado sin publicidad 
b) Abierto 
c) Emergencia 
d) Acuerdo Marco 

 

88. La realización de contratos a través de la Central de contratación del Estado en la Universidad Carlos III de 
Madrid: 
 

a) No requiere trámite previo alguno 
b) Estará sujeta a los requisitos establecidos en el pliego de cláusulas Administrativas del sistema 

dinámico 
c) Requiere que la Universidad se haya previamente adherido al concreto acuerdo marco tramitado 

y adjudicado por dicha Central 
d) Requiere la autorización previa de la mesa de contratación 

 

89. En la Universidad Carlos III de Madrid, la inscripción en los registros públicos de los bienes y derechos cuya 
titularidad ostente la Universidad corresponde: 
 

a) Al Gerente 
b) Al Secretario General 
c) Al Rector 
d) Al Director económico financiero 

 
90. Según los Estatutos de la Universidad Carlos III de Madrid, la elaboración y actualización del inventario de 

los bienes y derechos que integran el patrimonio de la Universidad corresponde: 
 

a) Al Gerente 
b) Al Rector 
c) Al Consejo Social 
d) Al Secretario General 
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91. Los conceptos de gastos e ingresos del Presupuesto de la Universidad Carlos III de Madrid se dividen, según 
la clasificación económica, en: 
 

a) Capítulos, conceptos y subconceptos 
b) Capítulos, artículos, partidas y conceptos 
c) Capítulos, artículos, conceptos y subconceptos 
d) Capítulos, artículos, subconceptos y partidas 

 

92. El presupuesto de la Universidad Carlos III de Madrid constituye: 
 

a) La expresión del estado de gastos 
b) La expresión del estado de ingresos y gastos 
c) La expresión cifrada, conjunta y sistemática de las obligaciones, que, como máximo puede 

reconocer la Universidad y de los derechos que se prevén realizar durante el ejercicio 
d) La expresión cifrada de los derechos que se prevén reconocer 

 

93. El patrimonio de la Universidad Carlos III de Madrid está constituido por: 
 

a) Bienes y derechos 
b) El conjunto de bienes y acciones cuya titularidad ostenta 
c) El conjunto de bienes, derechos y acciones cuya titularidad ostente y cuantos otros pueda adquirir 

o le sean atribuidos por el ordenamiento jurídico 
d) Solamente bienes 

 

94. Las modificaciones presupuestarias, debido a un error material, serán aprobadas por: 
 

a) El Gerente 
b) Director Económico Financiero 
c) Consejo Social 
d) El Rector 

 

95. La garantía que se constituye para asegurar el mantenimiento de las ofertas de los licitadores hasta la 
perfección del contrato por el adjudicatario es: 
 

a) La garantía definitiva 
b) La garantía preparatoria 
c) La garantía provisional 
d) La garantía inicial 

 

96. Se considera inmovilizado inmaterial: 
 

a) Únicamente la propiedad industrial 
b) Los equipos informáticos 
c) Las instalaciones técnicas 
d) Las aplicaciones informáticas, Propiedad Intelectual, Propiedad industrial 
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97. Los bienes inventariables deben aplicarse al concepto económico correspondiente, dentro del: 
 

a) Capítulo VI 
b) Capítulo IV 
c) Capítulo I 
d) Capítulo II 

 

98. Son competencias de la Unidad de Igualdad de la Universidad Carlos III de Madrid: 
 

a) Identificar y difundir la oferta científico-técnica de la Universidad 
b) Gestionar los recursos de información de la Universidad 
c) Planificar y gestionar la red de la Universidad 
d) Fomentar en la comunidad universitaria el conocimiento y aplicación del principio de igualdad 

 
99. Según la Ley Orgánica de Universidades, la composición, las funciones y la designación de los miembros 

del Consejo Social se regulará por: 
 

a) Real Decreto 
b) El claustro universitario, por mayoría absoluta 
c) Ley de la Comunidad Autónoma 
d) Ley Orgánica  

 
100. De conformidad con la Ley Orgánica de Universidades, podrán presentar una solicitud para obtener la 

acreditación para Catedrático o Catedrática de Universidad: 
 

a) Tanto los funcionarios del Cuerpo de Profesores Titulares de Universidad, como quienes acrediten 
tener la condición de Doctor con, al menos, 8 años de antigüedad y obtengan el informe positivo 
de su actividad docente e investigadora 

b) Exclusivamente quienes posean el título de Doctor 
c) Tanto los funcionarios del Cuerpo de Profesores Titulares de Universidad, como los que acrediten 

tener la condición de Doctor con 2 años de antigüedad y 2 sexenios 
d) Los funcionarios del Cuerpo de profesor Numerario y Profesores Titulares de Universidad interinos 

 

 

Preguntas de reserva 

 

1. Según el artículo 14 de la Constitución Española, son iguales ante la ley: 
a) Todos los ciudadanos 
b) Los españoles 
c) Los ciudadanos 
d) Todas las personas 
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2. Un certificado electrónico se puede revocar en determinados supuestos, ¿cuál de los siguientes NO es un 
motivo válido? 

a) Resolución judicial o administrativa que lo ordene 
b) Solicitud formulada por el firmante 
c) Fallecimiento del firmante 
d) Un prestador de servicios puede revocar un certificado en cualquier momento sin que tenga que 

justificar causa alguna 
 

3. Según la Ley de contratos de las Administraciones Públicas es un contrato administrativo: 
a) El de creación e interpretación artística 
b) El de suscripción a revistas y bases de datos 
c) El de servicios financieros 
d) El de adquisición de programas de ordenador desarrollados a medida 

 
4. En una celda de Excel se encuentra la expresión =A$5, ¿cuál de las siguientes afirmaciones NO es correcta? 

a) Define una fórmula al comenzar con el símbolo '=' 
b) Hace referencia al valor de la celda correspondiente a la columna A, fila 5 
c) Calcula el resultado de multiplicar el valor de la celda A por 5 
d) Asigna a la celda el valor de la celda A5 

 
5. Según la Ley 31/1995, de Prevención de Riesgos Laborales, las medidas de vigilancia y control de la salud 

de los trabajadores se llevarán a cabo por: 
a) Personal funcionario de la Administración con competencia técnica 
b) Personal adscrito a los Servicios de Prevención con formación y capacidad acreditada 
c) Personal sanitario con competencia técnica, formación y capacidad acreditada 
d) Personal técnico en prevención de riesgos laborales de la Administración 

 
6. La Universidad Carlos III de Madrid contribuirá al desarrollo cultural, social y económico de la sociedad 

mediante acuerdos o convenios de carácter general que serán suscritos o denunciados por: 
a) El Consejo de Gobierno previo informe del Consejo Social 
b) El Consejo Social en todos los casos 
c) El Departamento correspondiente en función de la materia 
d) El Rector, previo informe del Departamento, Instituto Universitario de Investigación u otro centro 

afectado por razón de la materia 
 

7. Según la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, la sede electrónica: 
 

a) Es aquella dirección electrónica, disponible para los ciudadanos a través de redes de 
telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una Administración Pública, o bien a uno o 
varios organismos públicos o entidades de Derecho Público en el ejercicio de sus competencias 

b) Es aquella dirección física o material, disponible para los ciudadanos a través de redes de 
telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una Administración Pública, o bien a uno o 
varios organismos públicos o entidades de Derecho Público en el ejercicio de sus competencias 

c) Es aquella dirección física o electrónica, disponible para los ciudadanos a través de redes de 
telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una Administración Pública, o bien a uno o 
varios organismos públicos o entidades de Derecho Público en el ejercicio de sus competencias 

d) Es cualquier dirección electrónica de las administraciones públicas 
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8.  Según el Reglamento General de Protección de Datos, ¿quién debe llevar un registro de todas las 
categorías de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta de un responsable? 
 

a) Cada responsable 
b) Cada responsable y, en su caso, su representante 
c) Cada encargado 
d) Cada encargado y, en su caso, el representante del encargado 

 
9. Indique cuál de las siguientes estrategias NO pertenece al Eje de Investigación del Plan Estratégico de la 

Universidad Carlos III de Madrid: 
 

a) Aumentar la visibilidad e impacto: conocimiento accesible y abierto 
b) Desarrollar el perfil digital y profesional del egresado/a 
c) Impulsar el doctorado en colaboración con la empresa 
d) Dinamizar la transferencia de resultados de I+D+i 

 
10. En relación con las pagas extraordinarias del personal funcionario, el Estatuto Básico del Empleado Público 

establece que: 
a) Serán dos al año, cada una compuesta por todas las retribuciones básicas y complementarias 
b) Serán tres al año, cada una compuesta por todas las retribuciones básicas y complementarias 
c) Serán dos al año 
d) Serán tres al año 
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ANEXO I 
 

PLANTILLA DEFINITIVA DE RESPUESTAS CORRECTAS AL EJERCICIO DE LA FASE DE 
OPOSICIÓN DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS PARA EL ACCESO A LA ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA 
(SUBGRUPO C2) POR EL SISTEMA GENERAL DE ACCESO LIBRE CONVOCADO POR RESOLUCIÓN DE 16 
DE NOVIEMBRE DE 2021  
 

Nº 
PREGUNTA 

SOLUCIÓN Nº 
PREGUNTA 

SOLUCIÓN Nº PREGUNTA SOLUCIÓN 

1 B 44 A 87 A 
2 A 45 B 88 C 
3 C 46 D 89 B 
4 B 47 A 90 A 
5 D 48 A 91 C 
6 A 49 C 92 C 
7 D 50 A 93 C 
8 B 51 B 94 D 
9 B 52 D 95 C 

10 A 53 C 96 D 
11 ANULADA 54 D 97 A 
12 C 55 B 98 D 
13 A 56 A 99 C 
14 B 57 B 100 A 
15 D 58 C 101 - RESERVA B 
16 C 59 C 102 - RESERVA D 
17 A 60 A 103 - RESERVA No se corrige 
18 D 61 A 104 - RESERVA No se corrige 
19 D 62 D 105 - RESERVA No se corrige 
20 B 63 B 106 - RESERVA No se corrige 
21 C 64 A 107 - RESERVA No se corrige 
22 C 65 D 108 - RESERVA No se corrige 
23 A 66 ANULADA 109 - RESERVA No se corrige 
24 B 67 B 110 - RESERVA No se corrige 
25 C 68 B   
26 B 69 C   
27 A 70 A   
28 A 71 A   
29 C 72 A   
30 D 73 B   
31 C 74 A   
32 C 75 B   
33 B 76 A   
34 B 77 C   
35 B 78 B   
36 D 79 B   
37 C 80 D   
38 A 81 C   
39 B 82 B   
40 A 83 D   
41 D 84 B   
42 D 85 C   
43 D 86 A   
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