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Anexo I. Relacion de puestos convocados
Puesto nimero: 01
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% 1 25 17.256,40 € A3/A4 A1/A2 EX11
Q Localidad: Getafe
% Jornada: MO/M2
v 2 Formacion Especifica: -
2 % Unidad: Recursos Humanos y Organizacion
=2 Denominacién del puesto: Jefe/a de Seccidn
X 5
> g Descripcion de funciones:
2= e Coordinacion de la contratacion y tramitacion de cotizaciones de Seguridad Social de contratos con cargo
5 5 a proyectos de investigacion.
E % e Coordinacion de la gestion de convocatorias publicas de ayudas a la investigacion.
g c e Coordinacion del seguimiento presupuestario de capitulo I.
:§ e Seguimiento presupuestario de ingresos de subvenciones y ayudas.
S e Mejora de procesos de gestion de recursos humanos.
a E e Automatizacion y digitalizacion de procesos de gestion de recursos humanos.

Meéritos Especificos:
Experiencia acreditada en:

e Direccion y organizacion de equipos de trabajo.
Seguimiento y control presupuestario de la ejecucion de Capitulo 1.
Coordinacion de la gestion, y tramitacion de cotizaciones a la Seguridad Social.
Manejo de las aplicaciones informaticas Sorolla 2, RED, y Portafirmas.
Ingles B2.

Cursos de formacion:

Procedimiento administrativo. Direccion de equipos. Ley de Contratos del Sector Publico. Derechos y deberes de los
empleados publicos. Proteccion de datos y transparencia. Liderazgo desde la influencia. Competencias digitales para
los Empleados Publicos. Sensibilizacion en igualdad de oportunidades. Procedimiento en la Administracion
Electronica. Lenguaje administrativo.

Las personas interesadas deberan presentar para su valoracion curriculum vitae profesional. La Comisién de
Valoracion podra realizar entrevista personal.
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Complemento Especifico Anual: Esta cantidad incluye la cuantia del complemento en las pagas extraordinarias.

1 Administracién: Adscripcién a Administraciones Publicas. A1: Admén. General del Estado y Comunidades Auténomas,
A3: Admoén. General del Estado, Comunidades Auténomas y Administracién Local, A4: Escalas propias de las
Universidades.

(2) Cuerpo: Adscripcién a Cuerpos o Escalas. EX11: Todos los Cuerpos o Escalas, excluidos los comprendidos en los sectores
de docencia, investigacion, sanidad, instituciones penitenciarias, transporte aéreo y meteorologia. AC22: Cuerpos o
Escalas de Archivos y Bibliotecas.
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