Normativa sobre procedimiento de entrega de titulos oficiales y titulos
propios de la Universidad. Aprobadas por la Comisién de Gobierno en
sesiones n° 11/96 de 15 de mayo de 1996 y n° 14/96 de 17 de junio de 1996.

Procedimiento para la entrega de los titulos oficiales de primer y segundo ciclo de la
Universidad por el Decanato y la Escuela Politécnica Superior en los siguientes
términos:

1°.- La entrega a sus titulares de los titulos oficiales de primer y segundo ciclo de la
Universidad Carlos 111 de Madrid correspondera a la Secretaria General. Por
delegacion de ésta y conforme a sus instrucciones se realizard por las Secretarias de la
Facultad y de la Escuela Politécnica Superior, a través de las Administraciones de cada
Campus, observando el siguiente procedimiento:

2°.- La Secretaria General de la Universidad recibira, custodiara y, cuando proceda,
remitird a las Secretarias de la Facultad y de la Escuela Politécnica Superior los titulos
oficiales de los estudios de primer y segundo ciclo cursados en las mismas para su
entrega.

De las entregas de los titulos por la Secretaria General a las Secretarias de la Facultad y
la Escuela se levantara la correspondiente diligencia para su constancia.

3°.- Por las Secretarias de la Facultad y de la Escuela Politécnica Superior se notificara
a los alumnos que los titulos oficiales estan a su disposicion para su recogida, el lugar y
fecha en que se puede efectuar la misma, asi como que el titulo podrd recogerse
personalmente, por el interesado o por persona debidamente facultada al efecto
mediante un poder notarial.

4°.- De la entrega de cada titulo se levantard una diligencia, que debera contener, al
menos, los siguientes extremos: Descripcion del titulo y niamero del mismo; nombre
completo y nimero del DNI del alumno a cuyo favor se expide el titulo; firma de acuse
de recepcidn del titulo y fecha de la entrega nombre y nimero del DNI de la persona
que recoge el titulo (en caso de que se trate de un apoderado, se hara constar el nombre
del Notario ante el que se otorgd el poder, la fecha del otorgamiento y el nimero de
protocolo, y se archivara la copia del poder). Las entregas de los titulos deberan
efectuarse por un funcionario que firmara cada diligencia de entrega, dando fe de la
misma.

La Secretaria General facilitara a las Secretarias de la Facultad y la Escuela un libro-
registro de diligencias de entrega, que una vez cumplimentado en los términos
resefiados, sera devuelto a la Secretaria General para su archivo y custodia

5°.- Durante el proceso de entrega de los titulos, éstos estaran bajo la custodia y res-
ponsabilidad del funcionario encargado de levantar las diligencias de las entregas.



Procedimiento para la entrega de los Titulos oficiales de Tercer Ciclo de la
Universidad Carlos 111 de Madrid en los siguientes términos: (Titulos de
Doctorado)

1°.- La entrega a sus titulares de los titulos oficiales de tercer ciclo de la Universidad
Carlos 111 de Madrid correspondera a la Secretaria General. Por delegacion de ésta y
conforme a sus instrucciones se realizara por el Servicio de Tercer Ciclo, observando el
siguiente procedimiento:

2°.- La Secretaria General de la Universidad recibird, custodiard y, cuando proceda,
remitira al Servicio de Tercer Ciclo los titulos oficiales de los estudios de tercer para su
entrega.

De las entregas de los titulos por la Secretaria General al Servicio de Tercer Cielo se
levantara la correspondiente diligencia para su constancia.

3°.- Por el Servicio de Tercer Ciclo se notificara a los doctorados que los titulos ofi-
ciales estan a su disposicion para su recogida, el lugar y fecha en que se puede efectuar
misma, asi como que el titulo podra recogerse personalmente por el interesado o por
persona debidamente facultada al efecto mediante un poder notarial.

4°.- De la entrega de cada titulo se levantara una diligencia, que debera contener, al
menos, los siguientes extremos: Descripcion del titulo y namero del mismo; nombre
completo y ndmero del alumno a cuyo favor se expide el titulo; firma de acuse de
recepcion del titulo y fecha de la entrega; nombre y nimero del DNI de la persona que
recoge el titulo (en caso de que se trate de un apoderado, se hara constar el nombre del
Notario ante el que se otorgd el poder, la fecha del otorgamiento y el nimero de
protocolo, y se archivara la copia del poder. Las entregas de los titulos deberan
efectuarse por un funcionario que firmara cada diligencia de entrega, dando fe de la
misma.

La Secretaria General facilitard al Servicio de Tercer Ciclo un libro-registro de dili-
gencias de entrega, que una vez cumplimentado en los términos resefiados, sera
devuelto a la Secretaria General para su archivo y Custodia.

5°.- Durante el proceso de entrega de los titulos, éstos estaran bajo la custodia y res-
ponsabilidad del funcionario encargado de levantar las diligencias de las entregas.

Procedimiento para la entrega de Titulos propios de la Universidad
(Master).

1°.- La organizacion y procedimiento de entrega de los titulos de la Universidad Carlos
Il de Madrid, se efectuara por la Direccion de cada titulacion, a través del Servicio de
Tercer Ciclo y Master observando el siguiente procedimiento:

2°.- El Servicio de Tercer Ciclo y Master elaborard una base de datos informatica cada
Curso academico en la que consten los siguientes datos relativos a cada Master:



- Denominacién del titulo y nimero del mismo.
- Nombre completo y nimero del DNI del alumno a cuyo favor se expide el titulo.

3°.- De los datos contenidos en el soporte informatico a que se ha hecho referencia, se
elaborara cada curso académico un libro-registro oficial conteniendo los datos a que se
ha hecho referencia, que se remitira a la Secretaria General para su archivo y custodia.

4°.- A instancia del Director de cada titulacion o Master, se elaboraran los titulos
propios por el Servicio de Tercer Ciclo. Elaborados los titulos, quedaran archivados en
el Servicio de Tercer Ciclo hasta que el Director los solicite para su entrega. Se
procederd a su entrega en el modo que se determine por la Direccion del Master. Del
acto de entrega debera constar al menos la firma del alumno, los datos y la firma de la
persona que en su nombre recoge dicho titulo.

Instruccion sobre expedicion de Certificaciones académicas de estudios de
doctorado.

Las Certificaciones académicas de estudios de doctorado se expediran por el Secretario
General, a propuesta del Director del Curso del Doctorado, que tramitara el Servicio de
Tercer Ciclo.

Instruccion de la Secretaria General de la Universidad sobre creacion de un
libro-registro de actas de los actos publicos de defensa y mantenimiento de
la Tesis Doctoral, en los siguientes términos:

1°.- Se crea el Libro-Registro de actos publicos de defensa y mantenimiento de Tesis
Doctorales de la Universidad Carlos 111 de Madrid, que dependerad de la Secretaria
General de la Universidad.

2°.- Procedimiento de inscripcion.

El Servicio de Tercer Ciclo remitird a la Secretaria General de la Universidad las actas
de los actos publicos de defensa y mantenimiento de la Tesis Doctoral que se celebren
en la Universidad Carlos Il de Madrid para su archivo y custodia, de la que se
devolverd una copia; con la diligencia de constancia de archivo, que se unira al
expediente del alumno. El Servicio de Tercer Ciclo archivara una copia de los titulos
entregados.

Getafe, 26 de Junio de 1996.

Fdo. Luciano Parejo Alfonso.



