
Tutorial para solicitar plaza 



      Click! 
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Introduce tu DNI y la contraseña de 4 
dígitos proporcionados al registrarte 

LOGIN 
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      Click! 
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       Selecciona el Grado en el que 
quieres ser admitido 
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Si realizas  más de una  
solicitud,  podrás elegir  

el orden de  preferencia. 

NO RELLENAR 
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      Click! 

Rellena con tus 
datos personales 
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      Click! 
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Rellena estos datos 
como te explicamos 

a continuación 
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Usa el buscador para  
encontrar tu  Universidad 

de origen 

Selecciona tu 
 Universidad 
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Por último, introduce el  nombre 
completo del  Grado que estabas 
cursando en tu  Universidad de 
origen y cuál fue el último año  

cursado. 
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- Tienes que subir todos los  

documentos que te  requerimos. 

 

- No podrás continuar con tu  solicitud 

hasta que no  hayas subido todos 

los  documentos marcados  como 

obligatorios. 

 

- Sube cada documento en su  sitio 

correspondiente,  cárgalo en la 

aplicación y  grábalo. 

 

- Agrupa todos los programas  de 

asignaturas en un único  documento 

si es posible. 

 

- Cada vez que subas un  

documento, desaparecerá  del 

listado de arriba. 

Adjunta tus documentos. 
Ten todos los ficheros  preparados: 
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PDF es el mejor formato. La aplicación permite subir archivos de hasta  4MB en varios 

formatos. El formato PDF es el más indicado porque permite  agrupar más páginas en un 

mismo archivo y con menos peso. Algunos  escaners digitalizan con formatos como TIFF 

o JPG. Si es tu caso, guarda  los documentos como PDF para que pesen menos y no 

excedan el límite. 

Utiliza una resolución media. Dispones de hasta 4 MB por archivo. Si  usas una 

resolución muy alta el archivo pesará demasiado y no podrás  subirlo. Si la resolución es 

muy baja, el documento puede resultar ilegible.  Recomendamos una resolución entre 150 

y 200 ppp. Como precaución,  una vez escaneado, comprueba que el documento se 

puede leer. 

Siempre en blanco y negro. Si digitalizas los documentos en color, el  peso del archivo 

se triplicará y no conseguirás que pese menos de 4 MB. 

Digitaliza en un único archivo. La aplicación cuenta con un único espacio  para subir cada 
documento (para los programas de asignaturas contarás  con 4 espacios). La mayoría de los 
documentos que requerimos tienen  varias páginas, por eso es importante que las agrupes todas 
en un único  archivo. 

Recomendaciones para escanear la documentación 
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El pago de la tasa de solicitud  se realiza a 
través de tarjeta  de crédito. 

Selecciona la opción ‘Pago  Electrónico (TPV)’ 

      Click! 
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Introduce los datos de la tarjeta de  débito o 
crédito y pulsa aceptar. 

Aparecerá esta pantalla si la operación  se ha 
realizado correctamente. Pulsa  “Continuar” 

para confirmar la solicitud. 

Algunas entidades requieren un código de seguridad para realizar pagos por internet. 
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Espera unos minutos mientras se  
confirma el pago. 

 
No cierres la ventana, aún queda un 

paso para finalizar la solicitud. 
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Este mensaje aparecerá si has realizado  
correctamente la solicitud 

Podrás imprimir o mandar al  correo electrónico que has  
facilitado en “Datos personales”  el resguardo de tu solicitud 

 y el  comprobante del pago de la  tasa.. 




