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1. Objeto.

1. Certificaciones de los Acuerdos adoptados en las reuniones del Pleno del Consejo
Social.

2. Otras Certificaciones.

2. Alcance.

e Secretaria del Consejo Social.
e Agentes internos: Secretaria General, Gerencia, Vicerrectorados, Servicios
Universitarios.

e Agentes externos: Comunidad de Madrid, Ministerio de Educacion y Ciencia.

3. Descripcion del Procedimiento.

Emision de Certificaciones segun formatos estandar.

A la hora de emitir los certificados debe tenerse en cuenta que los acuerdos se han
adoptado correctamente. Por lo tanto debe recordarse que las decisiones del Pleno deben
tomarse, salvo en los casos de asentimiento, mediante votacion a traves del sistema de
mayoria simple de los asistentes, excepto para el caso de la aprobacion del presupuesto, de
la programacion plurianual, de los criterios generales sobre la politica de plantilla, para los
cuales se exigira el voto favorable de la mitad mas uno de los miembros del Consejo. Esta
mayoria serd también exigible en todos aquellos casos en que el Pleno, por mayoria simple

de los asistentes, asi lo decida o cuando asi lo disponga una norma (art. 25 RRI).

3.1 Sumario de las fases del Procedimiento:

A) Certificaciones de los Acuerdos adoptados en las reuniones del Pleno del Consejo

Social.
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1. Identificar en el Acta provisional de la sesion, qué acuerdos adoptados son
constitutivos de certificado.

2. Elaboracion del certificado general de acuerdos y envio al Secretario General y al
Gerente.

3. Elaboracion de certificados especificos de acuerdos y envio a Vicerrectorados y/o a
Servicios Universitarios.

4. Archivar copia de los certificados emitidos.

5. Publicacion en pagina web (parte publica) del certificado general de acuerdos.

B) Otras Certificaciones:
1. Comunidad de Madrid.

2. Miembros del Consejo Social.

3.2 Descripcion de las fases del Proceso:

A) Certificaciones de los Acuerdos adoptados en las reuniones del Pleno del Consejo
Social.
1. Terminada la reunion, hay que identificar los acuerdos que deben quedar reflejados
en los certificados que se emitan.
2. Elaborar los certificados generales y especificos.
a) Certificado general: contiene todos los acuerdos adoptados relativos a asuntos
que requieren aprobacion del Consejo Social. Este certificado se envia a
Secretaria General y a Gerencia.
b) Certificados especificos internos: contienen los acuerdos especificos
adoptados por el Consejo Social relativos a:
e Estudios de Grado: (creacion, implantacidn, modificacion y supresién de
planes de estudio de Grado).
e Estudios de Postgrado: (implantacion de Masteres y Doctorados,
acuerdos relativos a titulos propios).

e Investigacion (retribuciones de IMDEA).
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e Estudiantes (Becas de colaboracion).
e Recursos Humanos: aprobacion de complementos, Premios Excelencia o
cualquier tema de retribuciones adicionales.
e Direccion Economico Financiera: Presupuesto UC3M, Transferencias de
Crédito.
e Direccion Econdmico-Financiera: Cuentas de la Universidad, Memoria
Econdmica.
Estos certificados se envian a los responsables universitarios competentes en
los asuntos especificos anteriormente citados.
c) Certificados especificos externos: comunicacion de los acuerdos adoptados.
e Ministerio de Educacion y Ciencia: Becas de Colaboracion.
e Comunidad de Madrid: presupuesto de Gastos del Consejo Social.
3. Archivar copia de todos los certificados emitidos.
4. Publicar en pagina web el certificado general de los acuerdos adoptados.
B) Otras Certificaciones:
1. Certificados a la Comunidad de Madrid:
e Recepcion de los ingresos recibidos.
e Justificacion del Gasto realizado en el ejercicio econémico.

2. Certificados a miembros del Consejo Social.
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4. Flujograma (diagrama descriptivo del proceso).

REUNIONES DEL CONSEJO SOCIAL.

CERTIFICACIONES

Certificados de los Acuerdos adoptados en
los Plenos

Identificar acuerdos a certificar en el Acta de
la sesion

Elaborar y enviar los certificados

Archivo de los certificados

Publicar en la pagina web

Otras certificaciones: Comunidad de Madrid,
miembros del Consejo Social

5. Indicadores de seguimiento, control y evaluacion.

Anualmente se elaborara un informe que contenga:
e Cuantos certificados se han emitido.
e A qué Unidades/Servicios de la Universidad o de las Administraciones publicas se
han enviado.
e Cuantas nuevas solicitudes de certificados especificos se han producido.

e Quejas si las hubiere y contenido.
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6. Normativa aplicable.

Ley 12/2002, de 18 de diciembre, de los Consejos Sociales de las Universidades
Pablicas de la Comunidad de Madrid (BOCM n° 304 de 23 de diciembre de 2002).
Decreto 49/2004, de 1 de abril, del Consejo de Gobierno de la Comunidad de
Madrid, por el que se aprueba el Reglamento de Régimen Interior del Consejo
Social de la Universidad Carlos Il de Madrid (BOCM n°® 89 de 15 de abril de
2004).

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdn.

En la pagina WEB del Consejo Social esta relacionada la legislacion actualizada
propia del Consejo Social:

http://portal.uc3m.es/portal/organizacion/web consejo social/normativa

7. Documentacion de referencia y formatos.

o B~ w0 D

Certificados generales.

Certificados especificos.

Notas internas, para la remision de los Certificados.

Entradas en Registro (envio certificaciones MEC y Comunidad de Madrid).

Justificantes de envio por mensajeros.

8. Control de modificaciones.

Ediciény
fecha

Fecha de
modificacion

Apartado modificado/ Resumen del cambio

Edicién 00
(*) Indicar
aqui la fecha
de

Pagina 6 de 7



http://portal.uc3m.es/portal/organizacion/web_consejo_social/normativa

® Universidad
Carlos III de Madrid

Consejo Social

PROCEDIMIENTO DE:
Reuniones del Consejo Social.

Certificaciones

N° de procedimiento: 2.4/22
Tipo de procedimiento:

Ordinario Administrativo

aprobacion

Pagina 7 de 7




