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PROGRAMA GENERAL DE GESTION DE LA COLECCION
DE LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD CARLOS Iil
DE MADRID

1. INTRODUCCION

1.1 MISION DE LA UNIVERSIDAD

La Universidad Carlos Ill de Madrid, creada en el afio 1.989, nace con el
objetivo ultimo de prestar a la sociedad un servicio publico eficaz y de calidad,
contribuyendo a hacer efectivo el derecho a la educacion contemplado en
nuestra Constitucion. Pretende ofrecer un modelo de educacién integral, dentro
del concepto unitario y global de la ciencia y de la cultura. La filosofia que
desde el principio ha presidido la actuacion de la Universidad Carlos Il es
formar personas plenamente responsables y libres, sensibles a los problemas
sociales y comprometidas con una idea de progreso basada en la libertad, la
justicia y la tolerancia.

Desde su creacion, la Universidad manifiesta el interés de favorecer la apertura
y el desarrollo de la comunidad de la zona sur.

La Universidad se ubica en tres Campus:

e Campus de Getafe: Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas y Facultad de
Humanidades, Comunicacion y Documentacion.

e Campus de Leganés : Escuela Politécnica Superior

e Campus de Colmenarejo

Existe una amplia oferta de Titulaciones, de primer y segundo ciclo, asi como
de Doctorados y Masters, que se ampliara en el futuro, ya que la Universidad
no ha finalizado su oferta formativa.

En la Universidad se integran también diferentes Institutos universitarios, que
sirven de apoyo a las lineas de investigacion abiertas.

1.2 LABIBLIOTECA EN LA UNIVERSIDAD

La funcion primordial de la Biblioteca es el apoyo a la docencia, estudio e
investigacion mediante la gestion y difusion de informacion y documentacion
en el cumplimiento de los objetivos de la propia Institucion, sin perder de vista
la formacion integral del individuo.



La Biblioteca responde a un modelo mixto con atencién directa a los usuarios
en 4 puntos de servicio y una coordinacién de todos los servicios con
procedimientos y normativa comun.

1.3 POSICION Y SITUACION DE LA BIBLIOTECA EN EL ENTORNO
ELECTRONICO

En el entorno actual, el impacto tecnolégico genera un ambito muy diferente de
actuacion en donde el usuario necesita obtener informacion sin limites
espaciales ni temporales y necesita poder acceder a esta informacién de forma
completamente autonoma. Esto obliga a la Biblioteca a integrar todo tipo de
recursos de informacién en una interfaz Gnica y a proporcionar servicios a
distancia. Por ello, sera nuestra prioridad construir una biblioteca electronica
capaz de proporcionar a cualquier usuario el acceso mas conveniente, mas
amigable, mas potente y mas directo a los recursos de conocimiento que
posee la biblioteca, tales como:

- el catdlogo de la Biblioteca cuyo contenido se enriquezca con

sumarios, resumenes, reproducciones de cubiertas, etc.

- los catalogos de otras bibliotecas

- sitios webs de interés

- libros y revistas electrénicos

- colecciones digitales

- documentos audiovisuales

- fuentes y colecciones bibliogréficas

- bases de datos

- documentacién de apoyo a la docencia y cuanto recurso se estime oportuno.

2. POSICION DE LA BIBLIOTECA EN EL AMBITO DE LOS DERECHOS
DE AUTOR, PROPIEDAD INTELECTUAL Y CENSURA Y DERECHO A LA
INTIMIDAD

El libre acceso a las ideas vy la libertad total de expresion son fundamentales
en el proceso educativo. En consecuencia, la Biblioteca adquiere recursos que
representan una variedad de puntos de vista

1. La Biblioteca protege el derecho de los usuarios a su intimidad y
confidencialidad en lo que respecta a los recursos de informacion
consultados, solicitados en préstamo, adquiridos o donados.

2. La Biblioteca reconoce y respeta los derechos relativos a la propiedad
intelectual tal y como se recogen en la LPI (Ley de Propiedad Intelectual)
(R.D.Leg. 1/1996), y su refundicidbn de 1998 que permite y protege el
derecho de los usuarios a reproducir y hacer cualquier otro uso de obras
sujetas a propiedad intelectual con el objetivo de apoyar la docencia y la
investigacion , segun se cita a continuacion :

“Articulo 37: Libre reproduccion y préstamo en determinadas instituciones.



1. Los titulares de los derechos de autor no podran oponerse a las
reproducciones de obras, cuando aquéllas se realicen sin finalidad
lucrativa por los museos, bibliotecas, fonotecas, filmotecas,
hemerotecas o archivos, de titularidad publica o integradas en
instituciones de caracter cultural o cientifico, y la reproduccion se realice
exclusivamente para fines de investigacion.

2. Asimismo, los museos, archivos, bibliotecas, hemerotecas, fonotecas o
filmotecas de titularidad publica que pertenezcan a entidades de interés
general de caracter cultural, cientifico o educativo sin animo de lucro, o
a instituciones docentes integradas en el sistema educativo espaiiol, no
precisaran autorizacion de titulares de los derechos ni les satisfaran
remuneracion por los préstamos que realicen .”

3. La Biblioteca asume los principios de la libertad intelectual y hace frente a
cualquier intento de censura en el ambito de los recursos bibliograficos

La Unién Europea ha adoptado la Directiva 2001/29/CE del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 22 de mayo de 2001, relativa a la armonizacion de
determinados aspectos de los derechos de autor y derechos afines a los
derechos de autor en la sociedad de la informacion (DOCE L 167 de
22.06.2001) y se cita a la espera de su transposicion al ordenamiento juridico
espafol.

[Modificacion propuesta pendiente de aprobaciony:

Posicion de la Biblioteca en el ambito de los derechos de autor, propiedad
intelectual, censura y derecho a la intimidad

Para el cumplimiento de sus funciones, la Biblioteca pone a disposicion de sus usuarios una
variada coleccion de recursos en diferentes formatos y de diferente procedencia.

Las fuentes electrénicas de informacion y las nuevas formas de comunicacion online estan
presentes en el dia a dia de la Biblioteca y conducen a contenidos digitales que exceden al
tradicional modelo de informacién textual en papel.

En el servicio de suministro y acceso a la informacidén que presta la Biblioteca se respetan
todos aquellos derechos que los contenidos, las actividades y las tecnologias pueden
poner en juego. Asi,

e los derechos de propiedad intelectual de los autores y otros titulares, asi como los

derechos de acceso a la cultura y la informacién de los usuarios, tal y como
establece La Ley de Propiedad Intelectual (Texto Refundido de la LPI, aprobado por
RD-Legislativo 1/1996)

e los derechos regulados por Ley Organica 1/1982 de Proteccion Civil del Derecho al
Honor, a la Intimidad Personal y Familiar y a la Propia Imagen, en respeto al
mandato del articulo 18 de la Constitucién Espafiola

e el derecho a la proteccion de los datos personales segun establece la Ley Organica
15/1999 de Proteccién de Datos de Caracter Personal, cuyo objeto es garantizar y
proteger, en lo que concierne al tratamiento de los datos personales, las libertades
publicas y los derechos fundamentales de las personas fisicas



Con ello la Biblioteca favorece el libre acceso a las ideas y la libertad de expresion
como valores fundamentales en el proceso educativo.

3. GESTION DE LA COLECCION EN LA BIBLIOTECA
3.1. DEFINICION

Gestion de la Coleccién es un objetivo prioritario de la Biblioteca que busca
coordinar y facilitar las cuestiones relativas a la coleccion de la Biblioteca en lo
referente a politica de seleccién, adquisicion y expurgo de los fondos (incluida
la politica de proveedores), control del presupuesto, evaluacion del acceso y
uso, politicas de preservacion y conservacion de todo tipo de materiales. Para
desarrollar esta labor es necesaria una relacion muy estrecha entre la propia
unidad que coordina Gestion de la Coleccion, los demas servicios centrales,
las bibliotecas de centro y los centros de documentacidn especializados para el
servicio a sus usuarios y a la Universidad

Una de las funciones de control de la Biblioteca es el recuento anual de su
coleccion.

La Gestidon de la Coleccion es el marco en el que se integran de forma
equilibrada los objetivos que la biblioteca universitaria marca para el desarrollo
y gestion de la coleccion y para el servicio a sus usuarios y a la Universidad.

3.2. RELACION GESTION DE LA COLECCION Y LA UNIVERSIDAD

El Programa de Gestiéon de la Coleccién debe ser uno de los principales
instrumentos de comunicacion entre los diferentes estamentos universitarios y
la Biblioteca. Este Programa ayudara al cumplimiento de los objetivos del
servicio dentro de la Universidad y servirhd de guia a los responsables de la
seleccién y al personal bibliotecario para la seleccion, adquisicion, evaluacion
y mantenimiento de la coleccion de la Biblioteca.

El PGC es un documento dinamico que requiere el consenso y la actualizaciéon
constantes, por ello se aprueba en Comision de Biblioteca asi como sus
revisiones periddicas derivadas tanto de los cambios de los planes de estudio,
como de nuevos intereses de los usuarios o necesidades intrinsecas a la
propia coleccién.

4. BREVE HISTORIA GENERAL DE LAS COLECCIONES

La formacion de la coleccion de la Biblioteca nace con la creacion de la propia
Biblioteca en el afio 1989



El fondo de la Biblioteca de la Universidad Carlos Il se ha formado no sélo por
el procedimiento de compra habitual sino también por la donacién o
adquisiciéon de colecciones procedentes de particulares e instituciones que han
permitido incrementar la coleccidn tanto cuantitativa como cualitativamente.

Durante la primera etapa de la Biblioteca se reciben importantes donaciones
de organismos y entidades publicas:
- Instituto Nacional de Industria
- Instituto Nacional de Administraciones Publicas
- Ministerio de Justicia
- Cortes Generales
- Centro de Estudios Constitucionales
- Consejeria de Politica Territorial (CAM)
En 1990 se incorpora la Biblioteca de D. Joaquin Ruiz-Gimenez constituida
por unos 7.000 volumenes sobre Filosofia del Derecho, Derechos Humanos e
Historia de la Iglesia

En el periodo 1991-1992 las principales incorporaciones son las Bibliotecas
Alejandro Lorca de 3500 volimenes de Economia Industrial, Transportes y
Organismos Internacionales y la Biblioteca Gonzalo Arnaiz 3.000 volimenes
sobre Estadistica, Econometria y Economia

En 1993, la Biblioteca Instituto de Ciencias Juridicas del CSIC con un fondo
de 50.000 volumenes y 300 titulos de revistas. Las principales materias son
Derecho Internacional, Historia del Derecho, Filosofia del Derecho y Derecho
Penal. Debemos hacer mencion al fondo antiguo del ICJ, compuesto por 3.200
volumenes impresos entre los siglos XVI-XVIII, que en su mayoria procede de
la coleccion Clemente de Diego.

En 1997 se incorporan dos bibliotecas fundamentales en el éarea de
Humanidades la donacién de la Biblioteca Leopoldo de Luis con 10.000
volimenes de Poesia Espafiola e Hispanoamericana Yy Critica Literaria que
incluye gran cantidad de primeras ediciones de poetas de los afios 50, 60.
Esta donacion también incluye novela, teatro, cine y revistas .

La segunda incorporacion es la Biblioteca Lopez Aranguren con 13.730
ejemplares de Filosofia, Etica, Historia de la Iglesia y Literatura.

1998 es el afio en que REPSOL realiza una donaciéon de 4.000 ejemplares
sobre Ingenieria Quimica, Materiales, Automocion e Informes economicos.
También en este afio se formaliza el acuerdo con el BOE por el que este se
compromete a donar a la biblioteca toda su produccion editorial sobre
legislacién y jurisprudencia, tanto en formato papel como electrénico, esto en la
practica se traduce en el envio gratuito de un ejemplar de toda su produccion
impresa y el acceso gratuito en linea a todas las bases de datos que el Boe
produce, a través de los ordenadores agrupados en el denominado Aula Boe
con puntos de servicio en la Biblioteca Politécnica, CCSSJJ, Colmenarejo y
Humanidades.



Pendiente actualizacion de colecciones incorporadas desde 2002 hasta la
actualidad

5. POLITICA PRESUPUESTARIA

Pendiente actualizacion en el PGC de los criterios de reparto actuales de
presupuesto (aprobados en Comision de Biblioteca en 2005 y fruto del trabajo
desarrollado por una Subcomision de Presupuestos)

En el concepto monografias se recuerda la distribucion entre 55% fondos para recursos
especializados (Departamentos) y 45% fondos Biblioteca (Manuales). Los fondos para
Departamentos se reparten en un 90% de acuerdo con los siguientes criterios: 50%
coeficiente Universidad; 25% N° de doctores a 1 de octubre; 20% N° de tesis leidas en
los Gltimos 5 afios (tesis leidas en UC3M vy dirigidas por el personal del Departamento)
5% Precio medio adquisiciones bibliogréaficas ultimos 3 afios.

El 10% restante se distribuye teniendo en cuenta las incorporaciones de presupuesto por
parte de los Departamentos o la adquisicion de material bibliogréfico con cargo a
proyectos de investigacion, con una bonificacion del 22% ¢ del 5% si los fondos
adquiridos con cargo a dichos proyectos son préstamo no preferente ¢ preferente. Se
reparte una cantidad menor que lo que corresponderia, y se ajusta al 10% a repartir.

De acuerdo con los Estatutos de la Universidad en su art. 158.4 "en el estado
de gastos del presupuesto anual de la Universidad deberd consignarse un
crédito para el fondo bibliografico y documental de la Biblioteca de, al menos,
el 8% del total de los gastos previstos para el ejercicio en el capitulo de bienes
y servicios o capitulo equivalente".

La Comisién de Biblioteca (art. 4 del Reglamento de Biblioteca) es el érgano
colegiado de participacién en la planificacion, desarrollo y gestion de la
Biblioteca. Entre sus funciones esta la de informar la politica general de
adquisiciones y los criterios y recomendaciones generales para la elaboraciéon y
distribucién de su presupuesto.

En el momento actual, la politica de reparto de Presupuesto es la siguiente:

El presupuesto esta plenamente operativo a partir de la segunda quincena de
enero.

A partir de ese momento se convoca a la Comision de Biblioteca para proceder
al reparto anual y que se establece de la siguiente forma:

1. Se retienen las cantidades necesarias para asumir los pagos
comprometidos de las renovaciones de revistas y bases de datos

2. Se distribuye el resto del presupuesto (Cap. VI) atendiendo a los
siguientes criterios:

60% para Departamentos
40% para Biblioteca

10



Con el presupuesto asignado a departamentos se abren cuentas en el sistema
de gestion de la Biblioteca con cargo a las que se adquiere material
especializado a peticion de los propios departamentos. La distribucion de este
60% entre los departamentos responde a las siguientes variables:

70% de acuerdo con el coeficiente medio con el que se reparte el
presupuesto en la Universidad

15% en funcion del nimero de Areas de conocimiento de cada
Departamento

15% en funcion de las asignaturas diferentes que imparte cada
Departamento

Con el presupuesto asignado a Biblioteca se adquiere toda la bibliografia
recomendada en los diferentes programas para el seguimiento de los
diferentes cursos y la Coleccion de Referencia.

En cuanto a la politica de remanentes de las cuentas de Biblioteca, en
Comisién de Biblioteca de 10 de octubre de 2000, se llegé al siguiente
acuerdo:

“El maximo de remanente permitido por ejercicio econémico sera de 500.000
ptas por cuenta habilitada en Unicornio.

Los Departamentos que estén muy por encima de esa cantidad se
comprometeran a ejecutar el gasto adecuadamente a lo largo de este
ejercicio econémico y para afios sucesivos.

De persistir los remanentes superiores a 500.000 pts. pasado este ejercicio
econdémico una parte de ellos se asignarian a otros conceptos presupuestarios:
revistas, bases de datos, etc. de la propia Escuela o Facultad que los ha
generado, previa su incorporacion al fondo comuan de la Biblioteca , de forma
gue se convirtieran en presupuesto consolidado , esto es: se integrarian como
fondo comprometido previo y no se incorporarian al reparto para fondo
especializado de los Departamentos del centro”

En el caso de areas 6 Departamentos que con cargo a sus fondos suscriben
titulos de revista, la Biblioteca descontara del calculo de remanente el importe
de la suscripcion para el 2002.

En ningln caso, se penalizara a los Departamentos que hayan aportado
Presupuesto.

6. POLITICA DE SELECCION Y ADQUISICION
6.1 PRINCIPIOS GENERALES

6.1.1 Criterios generales para la seleccién
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La toma de decision que supone la seleccion de los materiales se regira
por los siguientes criterios, complementarios entre si y que se deberan tener en
cuenta en la evaluacion de la coleccion:

Contenido temético

Actualizacién de la materia
Adecuacién a la coleccién
Completar colecciones

Prevision de uso

Necesidades y peticiones de la comunidad universitaria
Prestigio del autor y de la editorial
Valores bibliograficos

Lengua de publicacion

Formatos disponibles

Resefias publicadas

Calidad de la edicion
Encuadernacion

Respecto al precio como criterio de seleccién, nos acogemos a las
directrices de REBIUN, que considera que el precio no es un criterio de
seleccidn, sino una decision de compra.

6.1.2 Cobertura cronoldgica

La documentacion en curso sera fundamental en la adquisicion. También seran
necesarias las compras retrospectivas de obras clasicas, autores significativos
u obras que permitan completar la coleccion. También pueden adquirirse
periodos retrospectivos debido a modificaciones en los programas, puesta en
marcha de nuevos cursos o redefiniciones de campos de investigacion.

6.1.3 Areas geograficas
Por lo que respecta a la eleccion de la cobertura geografica en cuanto a
contenidos se priorizara atendiendo el siguiente orden, aunque este puede
variar en el desarrollo de materias concretas:
Prioridad A Espafa
Prioridad B Europa y Latinoamérica
Prioridad C Estados Unidos
Prioridad D Otros paises
6.1.4 Lengua de publicacién

La lengua prioritaria para la adquisicion es el espafol, seguido del inglés y
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otras lenguas como francés, aleman, italiano o portugués, en proporcion
variable segun las disciplinas.

6.1.5 Formas de Adquisicion
6.1.5.1 Compra
e Enfirme

Es la forma prioritaria de la adquisicion de monografias y materiales
especiales.

e A examen

La Biblioteca tiene acuerdos con proveedores para que estos proporcionen
novedades editoriales a examen que permanecen en las estanterias de las
secciones de proceso de los diferentes centros durante un tiempo
determinado. Los coordinadores de area o profesores autorizados para ello
seleccionan los libros de su interés que son adquiridos por la biblioteca. Los no
seleccionados se devuelven al proveedor. Puede ser una fuente de seleccion
para la propia Biblioteca.

Una variedad es la posibilidad de seleccionar en las propias librerias. Si la
seleccion la realiza el personal docente, deberé contar con la autorizacion de
su coordinador de éarea y la verificacion de la Biblioteca previo envio del
material.

En el caso concreto de bases de datos y recursos electronicos en general, la
prueba a examen consiste en el acceso en prueba durante un tiempo limitado
a la Biblioteca para su andlisis.

e Approval Plan

La Biblioteca estudiara iniciar esta forma de adquisicion dada las ventajas que
ofrece en el desarrollo de las colecciones en bibliotecas.

Approval plan es un sistema de compra ampliamente utilizado en las
bibliotecas anglosajonas que consiste en el envio por parte de los proveedores
de las novedades bibliograficas en una disciplina o parte de la misma de
acuerdo a un perfil exhaustivo definido previamente por la Biblioteca y los
coordinadores de éarea. Definido este perfil, os proveedores envian
informacion continua sobre los titulos publicados, con objeto de que la
Biblioteca confirme su adquisicion. Este perfil esta sujeto a variaciones con el
fin de adaptarse a los cambios en las materias de interés de la Biblioteca. El
objetivo es que el Approval plan se ajuste de tal manera al desarrollo de la
coleccion de la materia que la Biblioteca adquiera al menos un 95% de la
seleccién. El perfil que defina la Biblioteca tendra en cuenta aspectos como
materias, profundidad de las mismas, tipo de publicacion, formatos, cobertura
cronoldgica, lengua y otros criterios que se estimen de interés.

e Pedidos abiertos
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Los pedidos de suscripcion (o standing orders)son un tipo de pedidos
permanentes con el proveedor revisables anualmente. Este tipo de pedido se
utiliza basicamente para la adquisicion de documentos que requieren una
continuidad. EI desarrollo de este tipo de pedidos permite al bibliotecario
realizar una prevision presupuestaria y asegurarse la actualizacion constante
de la coleccion ademas del consiguiente ahorro de tiempo y costos en la
ejecucion de los pedidos. El tipo de material susceptible de aplicar los pedidos
de suscripcion son todas las publicaciones seriadas y las colecciones
monograficas de determinadas editoriales.

e Concurso de revistas y Bases de datos

La Ley de Contratos del Estado obliga a las instituciones a convocar en
concurso publico el suministro de todas aquellas compras por un valor superior
a 2000.000 ptas. Esto supone en la practica que la Biblioteca realice
concursos para la adquisicién de revistas tanto espafiolas como extranjeras y
bases de datos.

Este procedimiento supone una concentracién necesaria de los proveedores,
qgue simplifica notablemente los procedimientos de gestion y control. También
permite una mejora significativa de los precios y el acceso a servicios de valor
afnadido.

6.1.5.2 Donacioén

La donacion es una forma de adquisicion gratuita en la Biblioteca pero

el proceso del material para su puesta a disposiciéon del publico implica una
serie de costes en recursos humanos y problemas de almacenamiento, por lo
tanto se hace necesario establecer unas condiciones minimas para la
aceptacion de donaciones. En cualquier caso la Biblioteca se reserva el
derecho de aceptar o rechazar una donacién.

En los dos centros de documentacién especializados, CDE y ONU, la mayor
parte de su coleccién se debe a donaciones institucionales.

Seria deseable establecer la obligatoriedad de que los docentes de la
Universidad donasen a la Biblioteca al menos 1 ejemplar de lo que publiquen.

Las donaciones que recibe la Biblioteca pueden clasificarse segun el tamafio
ya que recibiran un tratamiento diferente por parte de la institucion. Para las
grandes donaciones el procedimiento sera el siguiente:

e La Instituciobn o particular que quiera realizar una donacion debe
proporcionar a la Biblioteca una informacion minima sobre el contenido,
historia, volumen y cronologia del material.

e La Biblioteca emitird un informe elaborado con la colaboracién del personal
bibliotecario competente en las materias de la donacion, que debe tener en
cuenta su utilidad dentro de la coleccion, el espacio disponible en la
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Biblioteca y sopesar el valor de la donacién y el costo que supone el
proceso técnico que se debe realizar. Este informe serd favorable o
desfavorable y se presentara al Vicerrector de Infraestructuras, de quien
depende la Biblioteca, que previa consulta en Comisién de Biblioteca
remitira si lo cree oportuno, al Comision de Gobierno.

La Institucion o particular que realiza la donacion entregara a la Biblioteca
los instrumentos de descripcion bibliograficos que tenga disponible
(catalogos, listados) con el fin de facilitar la integracion del fondo en la
Biblioteca de la Universidad.

Las donaciones se aceptan con el acuerdo de que el material donado pasa
a ser propiedad legal de la biblioteca que puede organizar, mantener y
utilizar este fondo como considere oportuno. Los fondos se integraran
dentro de la coleccion y estaran disponibles para su uso y préstamo como
cualquier otro material

e En el caso de donaciones de colecciones que tengan condiciones

especiales de almacenamiento y uso dichas condiciones deberan ser
aprobadas por los Organos competentes.

e No existe un compromiso de mantener la donacion de forma unitaria,

salvo casos excepcionales

Por otra parte, las donaciones que se reciben habitualmente, son de dos tipos:

Espontaneas o no solicitadas por la Biblioteca, procedentes de particulares,
Instituciones o servicios de la Universidad que llegan sin regularidad y sin
posibilidad por parte del bibliotecario de seleccionar el material hasta su
llegada. Es necesario que la Biblioteca conozca previamente la intencion
de envio y contenido de dichas donaciones. De esta forma, la Biblioteca
podra decidir anticipadamente el interés de incorporar el fondo donado,
tomando en consideracion, entre otros, el interés expresado por el
donante, especialmente si es de la Universidad, de que los fondos se
incorporen en la Biblioteca.

Solicitadas por la Biblioteca basicamente a organismos publicos o privados
de todo o parte de su produccion editorial y que su por contenido o por
estar fuera del circuito comercial del libro resultan interesantes para el
incremento de la coleccion.

Para las donaciones referidas anteriormente la Biblioteca tiene un convenio de
actuacion establecido para su proceso técnico. El personal de PIE (Proceso e
Informacion Especializada) realiza un primera clasificacion del material:

Urgente: este material recibe el mismo tratamiento que el material
ingresado por compra.

Interesante: el material se precataloga. Se encuentra disponible en el Opac
y para préstamo previa peticion pero no esta integrado en las estanterias de
libre acceso.

Descartable con tres grupos:
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- Donacion a otra sucursal de la Biblioteca que esté interesada en ese fondo
- Material susceptible de ser donado a otras Instituciones
- Destruccion del material no aprovechable por estar obsoleto o dafiado

En el caso especifico de las publicaciones periddicas, el procedimiento a
seguir es el siguiente:

- El titulo forma parte de la coleccion, se buscara completar con la
donacion recibida afios 0 nimeros no existentes
- No formase parte del catalogo, hay dos casos:
- Si son numeros sueltos, se descartan para destruccion
- Si es una coleccién completa: la Biblioteca en colaboracién con el
PDI especializado en la materia decide su incorporacion.

6.1.5.3 Canje

El canje representa otro procedimiento de adquisicion que afecta a solo
revistas ya que desde enero del 2001,los documentos de trabajo ya no se
canjean por estar disponibles a texto completo.

En el caso de las revistas, la Biblioteca mantiene dos tipos de canje:

e Ejemplares duplicados, a través de su intercambio, la Biblioteca busca
completar su coleccion.

e Revistas en curso, publicadas por la propia Universidad procedentes de
donaciones o compra de multiples ejemplares pactada con determinadas
editoriales, que permite mantener acuerdos de canje con numerosas
instituciones.

El procedimiento técnico del canje esta centralizado en la Hemeroteca de la
Biblioteca de CCCSSJJ. La propuesta de establecer el intercambio surge
habitualmente del propio Departamento que colabora en la revista aunque
también puede provenir de Instituciones externas, que se dirijan bien a la
Biblioteca, bien al organismo editor de la revista. En todos los casos el canje se
pone en marcha previa consulta con los Departamentos, Institutos, etc...

Para que la politica de canje funcione es necesario poner en marcha:

e Proyectos cooperativos que permitan identificar y hacer accesibles la
oferta de duplicados de las bibliotecas y habilitar y normalizar las
formas de envio.

e Es importante determinar en todos los casos un perfil de las
instituciones susceptibles de ser destinatarios o suministradores de
documentos.

La Biblioteca cuenta con 5 titulos de revista para usarlos en concepto de
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canje, e incorpora a cambio 151 titulos, que representan un 10,3% de las
revistas que se reciben en la actualidad.

En estos momentos se realiza canje con revistas de las areas de Humanidades
y Econdmico-Juridica. Seria interesante poder disponer de titulos propios del
area Cientifico-Técnica con objeto de incentivar este tipo de incorporacion de
fondos en la Biblioteca Politécnica.

Los titulos que se utilizan como canje son:

Revista de Historia Econdmica

Derechos y Libertades

Revista espafiola de Derecho Internacional
Revista del Instituto Antonio de Nebrija
Semiosfera

6.1.5.4 Depositos

Los depdsitos son donaciones por un tiempo determinado de un fondo o
coleccion. Presentan una serie de requisitos que se formalizan en un acuerdo
sobre utilizacion e instalacion de los fondos en la biblioteca depositaria,
transcurrido el tiempo se procede a una renegociacion para una posible
permanencia o devolucion de los fondos. En la Biblioteca de la Universidad los
depdsitos realizados son del Instituto de Ciencias Juridicas y del Centro de
Estudios Constitucionales.

6.2 RESPONSABILIDAD DE LA SELECCION

La responsabilidad de la seleccion en todas las materias es compartida entre
los bibliotecarios de PIE y los docentes responsables de Dptos/areas en
Biblioteca. La funcion del bibliotecario de PIE es ser responsable del desarrollo
de dichas areas teméticas para lo cual, se especializara en la investigacion de
recursos de informacion editorial, bibliografica y datos de necesidades
observadas que ayuden a los docentes en la seleccion.

6.3 TIPO DE DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA COLECCION

6.3.1 Monografias

La adquisicion de monografias tiene como objetivo cubrir las necesidades de
docencia e investigacion, ademas de la formacion humanistica que la
Universidad potencia como objetivo desde su creacion.

La forma prioritaria de la adquisicion de monografias es la compra en firme,
aunque también se lleva a cabo la adquisicién de libro a examen y los pedidos
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de suscripcidn en colecciones monograficas de determinadas editoriales que
permiten una actualizacion constante del fondo.

Las donaciones habituales, tanto espontaneas como solicitadas, suponen
también un porcentaje elevado en la incorporacion de monografias en la
Biblioteca.

Cada vez es mas frecuente que la monografia se acomparie de un CD-ROM
como material anexo, que contiene ejercicios practicos, apéndices
documentales, formularios e incluso software. En este (ltimo caso la
Biblioteca los selecciona sin que esto suponga un criterio de exclusion, ya que
el formato prioritario es el concepto monografia.

Es importante resaltar la aparicién que las nuevas tecnologias puedan tener
en el cambio de la monografia impresa a nuevos soportes.

En este sentido, resaltar, que La Biblioteca, como miembro de REBIUN y del
Consorcio MADRONO participa de los beneficios de las compras conjuntas y
consorciadas.

6.3.1.1 Manuales

La actualizacién de las bibliografias es responsabilidad del profesorado que
imparte las asignaturas. Cualquier profesor puede recomendar a PIE la
adquisicién de bibliografia recomendada(dentro de la bibliografia oficial de la
asignatura), especificando el numero de alumnos matriculados en esta
asignatura y niumero de ejemplares que recomienda se adquieran.

La Biblioteca trabaja sobre unos baremos de nimero de ejemplares a adquirir
en el caso de los manuales con un minimo de 2 ejemplares (menos de 80
alumnos) y un maximo de 12 (asignaturas troncales, 800 alumnos).

Menos del00 alumnos 2 ejemplares

Més del00 alumnos 3 0 4 ejemplares
Mas de 300 alumnos 4 a 6 ejemplares
Més de 500 alumnos 5 a 8 ejemplares
Mas de 600 alumnos 6 a 10 ejemplares
Més de 700 alumnos 7 a 12 ejemplares
800 alumnos 12 ejemplares

Dependiendo de si la bibliografia recomendada es espafiola o extranjera,
dentro de cada tramo hay unos intervalos para elegir.

En muchas ocasiones, son los propios alumnos los que a través de las
desideratas o a través del formulario de la pagina web, sugieren la adquisicion
de la bibliografia recomendada (en general nuevas ediciones), la Biblioteca
contrasta esta peticion con el profesorado responsable de la asignatura y
procede a su compra.

Desde el curso 1999-2000 la Biblioteca ofrece la posibilidad de acceder a
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informacion en tiempo real de la disponibilidad de los fondos bibliograficos
recomendados en las bibliografias de todas las asignaturas.

6.3.1.2 Fondo de investigacion

El PDI realiza la seleccién de los fondos de investigacion o especializados. La
propuesta de la adquisicion se canaliza a través de los coordinadores de area
0 Departamento que la hacen llegar por correo electrénico a la Seccion de
Proceso e Informacion Especializada de la Biblioteca de su Facultad por
formulario Web.

Todos los fondos de apoyo para doctorados y tesis se consideran fondo
especializado . La bibliografia recomendada llevaria el mismo tratamiento que
los manuales.

En cuanto a la bibliografia recomendada para titulos propios (Institutos 6
Master), no se adquirira con cargo al presupuesto ordinario de Biblioteca, sino
que seran los propios Institutos y Masters los que los adquiriran con cargo a
sus presupuestos y los integraran, como donacion, en la Biblioteca.

También se consideran fondos especializados los adquiridos con cargo a
Proyectos de Investigacién. En este caso, la seleccion corre a cargo del
investigador titular del proyecto, con dos opciones:

¢ Inicia personalmente la adquisicion poniéndose en contacto con el
proveedor para que lo entregue en Biblioteca 6
e Pide a la Biblioteca la realizacion del tramite completo.

En cuanto a las tesis de los alumnos de la Universidad, la Biblioteca recibe dos
ejemplares, uno se incorpora al fondo y el segundo pasa a formar parte del
Archivo.

En el caso de los proyectos fin de carrera y tesinas fin de Master, la Biblioteca
recibe un ejemplar y existe un segundo ejemplar en la Secretaria del
Departamento y Secretaria de Master, respectivamente, al que pertenece el
profesor que lo ha dirigido.

Los folletos son una variedad de material de investigacion que se incorporan
fundamentalmente por donacion. Consideramos folleto el material bibliografico
de mas de 4 paginas y de menos de 50 paginas, aunque por razones técnicas,
a veces la Biblioteca da tratamiento de folleto a publicaciones que superan

el nimero de paginas indicado.

6.3.1.3 Ocio y cultura
Desde 1999, favorecido por la concesion de una Accion Especial se creo en la

Biblioteca un fondo que apoyase la formacién humanistica, fomentando el ocio
y la cultura.
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El propdsito de esta iniciativa, ya convertida en actividad habitual de la
Biblioteca, es ofrecer una amplia vision de la cultura que complete la mision de
apoyo a la actividad docente e investigadora que tiene el fondo de la Biblioteca
y que cubra la formacion integral y el ocio de nuestros usuarios. Cada
biblioteca de centro ha suplido las carencias que su fondo tenia en el sentido
expuesto.

El fondo comprende las novedades editoriales del momento (ficcidbn y no-
ficcion), sin perder de vista los criterios de calidad y pertinencia del fondo en la
biblioteca universitaria. @ También se adquieren colecciones de literatura,
historia, arte, historia de la ciencia, cine, antologias de clasicos, guias de viaje,
y puntualmente libros sobre otras actividades de ocio, principalmente
deportivas, acordes siempre con la linea de actuacion de la Universidad (a
través de su Servicio de actividades Culturales y Deportivas), y de gran interés
para los usuarios.

La seleccion de dichos fondos parte de la Biblioteca, tras el examen de
revistas, prensa e informaciobn en general de novedades editoriales. Las
opiniones y sugerencias de los usuarios se tienen en cuenta de una forma muy
activa.

6.3.2. Publicaciones seriadas

La Biblioteca entiende como publicacibn seriada la publicacion cuyos
volimenes o numeros se suceden de forma regular ¢ irregular en orden
numérico o cronolégico, con titulo comdn y con propésito de continuacion.
Incluyen aquéllas cuya periodicidad es igual o superior a un afio, como los
anuarios, memorias 0 series estadisticas asi como las publicaciones por
volumenes.

6.3.2.1 Revistas
e Impresas

La Biblioteca desde su inicio ha formado y mantenido su coleccion de revistas
reflejando las necesidades que plantean las disciplinas y titulaciones que han
ido surgiendo en la Universidad.

Las disciplinas mas antiguas disponen de una coleccién de revistas mas
consolidada frente a las areas de nueva creacion. Sin embargo, es deber de la
Biblioteca equilibrar la coleccién y para ello, evaluara su coleccion de revistas
periodicamente y arbitrard los procedimientos necesarios para lograr una
coleccion pertinente, que permita dar entrada a nuevas necesidades de
informacion, buscando ademas la racionalizacion del gasto

En esta linea los acuerdos de cooperacion suscritos a traves de REBIUN y
MADRONO 6 individualmente, permiten el acceso a un nimero mayor de
titulos bien sea a texto completo en formato electronico o a través del préstamo
interbibliotecario.
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Las formas de adquisicidon de las revistas impresas son :

Concurso publico anual, diferenciando revistas espafiolas y revistas
extranjeras por el que se adquiere la mayor parte de la coleccion

Compra directa, que se realiza s6lo excepcionalmente cuando no es
posible el tramite a través de concurso. Una variedad de compra directa
es la suscripcibn de revistas con cargo a fondo especializado de
Departamento 6 Proyecto de Investigacion, cuando la Biblioteca no
puede asumir su adquisicion con el presupuesto general de revistas. En
este caso, se pide al Departamento 6 director del Proyecto de
Investigacion, el compromiso de mantener la suscripcion al menos por

dos afos.

Compra retrospectiva. Los Departamentos utilizan también su
presupuesto para completar las colecciones de forma retrospectiva.
Cuando interesa realizar la compra de fondos retrospectivos se realiza
con cargo a monografias 6 fondos del Departamento como compra
cerrada.

Donacién y canje. Son formas de adquisicion habituales en las areas de
Humanidades y Economico-Juridica, pero esta abierto al resto de las
areas de conocimiento . Supone aproximadamente un 15% del fondo de
revistas de la Biblioteca.

e Revistas electronicas

En la actualidad, la Biblioteca ha consolidado un modelo mixto con un fondo
de revistas impreso y otro en formato electrénico, con titulos coincidentes o
diferentes.

El acceso a revistas electronicas a texto completo responde a diferentes
formas de adquisicion :

Revistas electronicas cuyo acceso gratuito se obtiene a través de la
suscripcién en papel, mayoritariamente por concurso.

Revistas gratuitas en Internet, que no responden a suscripciones en papel.
Acuerdos que el Consorcio de Bibliotecas Universitarias madrilefias
(Madrofio) ha suscrito con algunos de los principales editores cientificos y
académicos que nos permiten el acceso electrénico a titulos de revistas
gue existen en nuestro fondo en papel y otras de las que solo disponemos

la version electrénica del afio en curso y afos retropectivos.

Enlace a las revistas electréonicas incluidas en bases de datos a texto
completo.

Siempre se realizara el acceso a las revistas por reconocimiento de dominio
uc3m, y nunca con password.

6.3.2.2 Periddicos nacionales y extranjeros
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Las bibliotecas de centro y especialmente, la Bibliotecas de Humanidades para
los estudios de Periodismo, reciben una seleccion de los diarios mas
relevantes de informacion local y autonémica en diferentes soportes, tanto en
Curso como retrospectivos.

6.3.2.3 Estadisticas

La Biblioteca mantiene una coleccion significativa de estadisticas nacionales y
extranjeras en papel seleccionadas por la Biblioteca con la colaboraciéon del
personal docente. En el afio 2000, se realizo una revision general de los titulos
con la colaboracién de docentes expertos en fuentes estadisticas, que dio
como resultado positivo que la Biblioteca mantiene un fondo relevante y
suficiente.

Las estadisticas nacionales estdn formadas por series nacionales y de
Comunidades auténomas vy se adquieren basicamente por donacion
institucional (sobre todo INE y CAM). Los formatos son variados y conviven
series en papel junto con ediciones en disquete, Cd-Rom o disponibilidad en la
pagina web de la Institucion que las genera. El fondo de estadisticas
internacionales impreso, publicadas por organizaciones internacionales, se
adquiere por compra mediante pedidos de suscripcibn con un Unico
proveedor. A final de afo, se revisa y se realiza la prevision de presupuesto
para el afio siguiente.

La tendencia es el paso al formato electronico. Actualmente la Biblioteca ofrece
diferentes tipos de acceso a las bases de datos estadisticas.

6.3.2.4 Memorias

La seleccion de las memorias de empresas las realiz6 Biblioteca con la
colaboracion del Departamento de Empresa, buscando de entre las empresas
mas relevantes que cotizaban en Bolsa, las que tenian mayor interés en
diversos sectores de actividad. La donacion es la principal forma de
adquisicion.

También existe una coleccion de memorias de distintas instituciones publicas y
privadas: Asociaciones, Banca, Universidades, Bibliotecas y demas entes
publicos y privados.

La adquisicion de este tipo de material obliga a un seguimiento muy
sistematico.

6.3.2.4 Documentos de trabajo
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Desde el afio 2001, la Universidad Carlos Il publica sus documentos de
trabajo en formato electronico favoreciendo su difusién en el mundo académico
y la investigacion. Con anterioridad, de 1990 a 2000 los documentos de
trabajo de la Universidad se editaban en papel y se canjeaban con otras
Instituciones. Por ello, existe una importante coleccion de otras instituciones. El
modelo evoluciona en todas las instituciones hacia la edicion en dicho formato,
disponible en su pagina Web.

La Biblioteca, ademas esta suscrita a documentos en linea de otras
instituciones.

También desde nuestra pagina Web de recursos electronicos, se proporciona
acceso a paginas gue recopilan enlaces a listas de working papers.

6.3.3. Coleccidon de Referencia

Es responsabilidad de la Biblioteca la seleccion y mantenimiento de la
coleccion de Referencia. Es conveniente que ademéas de las necesidades
observadas por la Biblioteca, se tenga en cuenta la opinion de los docentes y
las sugerencias que puedan provenir de otros usuarios.

La actualizacion y adecuacion de la coleccion de Referencia es de gran
importancia y presupone una acertada prevision de necesidades y presupuesto
cada afio.

Es una coleccion en la que el uso es dificil de conocer ya que se trata de
material no prestable y por tanto, la prevision de su utilizacién y la actualizacién
deberan provenir de un analisis riguroso de fuentes de informacion editoriales y
bibliograficas y del analisis de necesidades observadas.

Cada Biblioteca de centro seleccionarda el material de Referencia mas acorde
con el tipo de usuarios a los que da soporte.

En lineas generales, no se duplicara en una misma biblioteca el material de
Referencia, salvo en determinados casos, p.e. textos legales y los diccionarios
de idiomas.

La coleccion de Referencia se compondra basicamente de repertorios
juridicos, textos legales, enciclopedias, diccionarios, anuarios, directorios,
normas, guias, formularios y atlas geograficos.

La coleccion de Referencia se ve afectada de una forma muy directa por el
cambio en el entorno electronico. La Biblioteca analizara con detalle las
propuestas de los usuarios y editores para el acceso a fuentes de informacién
bien en red 0 internet, que facilite el uso a toda la comunidad universitaria,
independientemente de su ubicacién en los campus. En este sentido, se
valoraran de forma realista los medios técnicos propios de la Biblioteca y de
nuestros usuarios para el acceso a dicha informacion.
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Por tanto, la seleccién de las bases de datos, como soporte de la coleccién de
referencia, la realiza la Biblioteca teniendo en cuenta las necesidades de los
diferentes tipos de usuarios, las novedades en el mercado, los contenidos de
la base de datos (actualizacién, cobertura, recuperacion), la disponibilidad y el
equilibrio de equipos y medios técnicos.

La mayor parte de las bases de datos se adquiere mediante concurso publico
anual, aunque algunas se compran de forma directa, bien por limitaciones de
los editores, bien por ser una peticion de un Departamento a cargo de su
presupuesto.

Cuando un Departamento propone la adquisicion de una base de datos la
Biblioteca valora el interés general y la idoneidad de dicha adquisicién . En el
caso de que el interés sea muy concreto para un Departamento el pago inicial
y el mantenimiento queda a cargo de su presupuesto.

6.3.4 Colecciones y materiales especiales

6.3.4.1 Fondo antiguo y fondo de reserva

Consideramos fondo antiguo a todos los fondos anteriores a 1833 y sus
reproducciones facsimiles y fondo de reserva a documentos procedentes de
Colecciones especiales que impiden libre acceso y exigen una politica de
préstamo restringida.

El fondo antiguo y el fondo de reserva se incorporaron procedentes de
donaciones, en especial del Instituto de Ciencias Juridicas. En principio, la
Biblioteca no tiene como prioridad la compra este tipo de materiales pero
estaria abierta a esta posibilidad en el caso de fondos de especial significacion.

Los problemas especificos de conservacion y preservacion que presentan
dichas colecciones, se abordaran en el P.9 CONSERVACION.

6.3.4.2 Grabacioén sonora

Los formatos mas frecuentes son los CD-audio, aunque hay una pequefia
representacion de cassettes (mayoritariamente para el aprendizaje de idiomas
en la Biblioteca de Humanidades) y discos de vinilo, que se tratarian como
formatos efimeros en el p. 9 CONSERVACION

El material audio se selecciona dos formas dependiendo del contenido:

e Los cd-audios asociados al fondo de ocio y cultura que mantiene la
Biblioteca se seleccionan por parte del bibliotecario tras un examen de las
fuentes de informacion tradicionales para la seleccion y adquisicion asi
como por la participacién directa de los usuarios mediante desideratas.

e Los cd-audio que tienen un contenido literario siguen los criterios de
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selecciéon asociados a monografias.

6.3.4.3 Material grafico proyectable

e VideoyDVD

Los videos y DVDs que forman parte de la coleccion de la biblioteca
como apoyo a la labor docente los selecciona el profesorado. Y el
procedimiento comun de adquisicion es la compra.

También existen peliculas, que se adquieren como compra en la biblioteca de
Humanidades

e Diapositivas

La seleccion de diapositivas la realiza el personal docente y el procedimiento
es la compra. Es un material de apoyo para las clases.

6.3.4.4 Material grafico no proyectable
e Microformas

Hay algunas colecciones retrospectivas de legislacion y prensa diaria en
microforma.

6.3.4.5 Musica impresa
Existe una pequefia coleccion de musica impresa que se adquirié como
colaboracion con el servicio de Actividades Culturales y Deportivas de la
Universidad.
6.3.4.6 Mapas
La Biblioteca integra algunas colecciones especiales como un pequefio

namero de mapas que se incorpordé principalmente como donacion del Master
de Politica Territorial y Urbanistica.

6.3.5 Exclusiones

La Biblioteca excluye de la compra el software, que sera responsabilidad del
Servicio de Informatica y los formatos obsoletos.
6.4.NIVELES DE LA COLECCION

6.4.1 Fondo de docencia
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Se entiende como fondo de docencia el adquirido como apoyo a las
actividades formativas de primer y segundo ciclo. Lo compondrian basicamente
los manuales y textos de lectura obligatoria y recomendada en las asignaturas
gue se imparten en las diferentes titulaciones de la Universidad En general, se
adquieren ejemplares multiples. También se consideraria fondo de docencia el
material especial de apoyo a las clases.

6.4.2 Fondo de investigacion

El fondo de investigacion lo constituyen los titulos de apoyo a la labor
investigadora desarrollada por Departamentos y Areas en la Universidad.

La utilizacion de este fondo no es exclusiva del personal docente, ya que
también los alumnos de Segundo Ciclo lo utilizan activamente para trabajos de
clase y especialmente los alumnos de Tercer Ciclo, como apoyo a sus trabajos
de investigaciobn. Se considerarian en este nivel las monografias
especializadas, las tesis, proyectos fin de carrera, las revistas y documentos de
trabajo.

6.4.3 Coleccion de referencia

La coleccién de referencia la constituyen los fondos de la Biblioteca destinados
a la consulta rapida e inmediata. Estaran siempre disponibles en la Biblioteca y
por lo tanto, excluidos de préstamo.

6.4.4. Ocio y Cultura

Lo constituye el fondo destinado a la formacion en disciplinas no incluidas en
la programacion docente, que tiene como propésito fomentar el ocio y la
cultura. Abarca no sélo formato monografias, sino también cd-audio y
peliculas.

6.5 POLITICA DE PROVEEDORES
6.5.1. Criterios generales de seleccién de proveedores

La politica de proveedores de la Biblioteca se basa en la diversidad y no en la
exclusividad (salvo en los concursos de suscripcion), y la seleccion se realiza
en funcién de la especialidad temética, idiomatica o de tipo de material. Esta
pluralidad no esta refiida con la intencion de no dispersar en exceso la
adquisicion, sino de buscar cierta concentracién que favorezca mejor servicio y
precios.

6.5.2 Evaluacién de proveedores
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La revision de los proveedores a través de una evaluacion es uno de los
objetivos previstos para el afio 2001, donde entre otros criterios se deberan
analizar :

e Nivel de cumplimiento vy rapidez en la tramitacion: se analizaran los
tiempos de entrega, numero de reclamaciones y tiempo en responder a las
mismas y el niumero de errores. Se valorar4d en especial la rapidez y
calidad de la informacion de aquellos titulos que estén agotados o
pendientes de publicacion.

e Servicio : se valoraran todos los esfuerzos del proveedor para ofrecer un
buen servicio: libros a examen, perfil de la persona de contacto, resolucion
de problemas, informacion que suministra (p.e. como la informacién
prepublicacion, enviada regularmente por correo electrénico, o informacion
actualizada en su pagina web)

e Servicios de valor afiadido, como p.e. las ayudas al proceso técnico
(catalogacién, posibilidad de desarrollar approval plan, encuadernacion,
etc..)

e Precio : es importante, pero no es un criterio definitivo. Se tendra en cuenta
como complemento a los demas criterios

6.6 ACUERDOS DE COOPERACION

La Biblioteca, como miembro de REBIUN Y MADRONO, coopera de forma
institucional y esta abierta a cualquier forma de cooperacion que redunde en
beneficio de los servicios que presta a sus usuarios, bien en forma de
coaliciones de compra, licencias nacionales 6 compras consorciadas en
general.

6.7. FORMULARIOS GENERALES

Existen en la pagina Web de la Bilbioteca diferentes formularios tanto
electrénicos como impresos para facilitar la relacion de los usuarios y la
Biblioteca en los diferentes procedimientos que genera la gestion diaria

7. EVALUACION COLECCIONES

7.1 POR QUE

La evaluacién, en su mas amplio sentido, permite a los servicios universitarios

mejorar su funcion dentro de la Institucion y establecer las pautas para llevar a
cabo diferentes acciones o modificarlas de acuerdo con los datos obtenidos.
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Los razones principales para evaluar son las siguientes:

Las instituciones evalGan sus servicios como principio de organizacion

La evaluacion permite conocer el grado de desempefio del servicio y

justificar su existencia

e Ayuda a definir metas y tomar decisiones

e Permite obtener recursos para la consecucion de dichos objetivos y
optimizar la distribucion de dichos recursos.

¢ Nos ayuda a identificar la fuente de los problemas en un marco en el que

los usuarios tienen un nivel de exigencia mayor ante las ofertas del

mercado.

Es importante tener en cuenta que la Biblioteca es una unidad de coste, cuya
rentabilidad y eficacia dentro de la Universidad so6lo puede medirse en el
cumplimiento de objetivos y en la proyeccion de los servicios que presta, en
criterios de cantidad, calidad y grado de satisfaccion alcanzado por sus
usuarios.

La coleccidn es el instrumento, junto con el personal y las instalaciones, que
posibilita llevar a cabo nuestra funcion.

7.2 CRITERIOS GENERALES

La coleccidn necesita una evaluacién continua que asegure su funcion de
soporte del peso de la demanda (intereses y necesidades de los usuarios).
La evaluacion debe partir de la revision de los criterios definidos para la
seleccion.

La medida del uso (datos de préstamo, consulta en sala y acceso
electrénico) tendran una relevancia especial, ya que es fundamental para
determinar si la seleccion ha sido acertada, si la informacion esta actualizada,
si hay éareas y titulos sobreutizados o infrautilizados y sera la clave para
determinar el grado de obsolescencia del fondo.

A través de métodos cuantitativos y cualitativos la Biblioteca evaluara el
estado de sus colecciones y de este analisis se derivaran diversas acciones
correctoras que se implementaran de nuevo en la seleccidon y adquisicion
como :

Confirmacion de la politica seguida

Replanteamiento de los criterios de seleccién

Andlisis de la distribucion presupuestaria

Desarrollo en profundidad de la materia

Reduccion de las adquisiciones de una materia

Identificacion de lineas de desarrollo de colecciones abandonadas
Expurgo
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La medida de la satisfaccién del material utilizado sélo podra determinarse a
través de cuestionarios personalizados.

Es importante también el analisis de los datos de Préstamo Interbibliotecario,
ya que nos aportard informacién de necesidades puntuales o recurrentes a
fondos de los que no disponemos.

7.2.1 Monografias, coleccion de referencia y materiales especiales:

Los criterios generales para la seleccidon seran basicos para evaluar
considerando fundamentalmente los siguientes:

Uso absoluto (total del fondo prestable)
Uso relativo (por areas de conocimiento
Actualizaciéon de la materia

Lengua

Formatos

agrwnhPE

La evaluacion basada en otros criterios cualitativos como opinion de expertos
en las materias o la consulta a fuentes especializadas, seran criterios a tener
en cuenta como complemento a los anteriores.

e Monografias

La evaluacion de monografias no es la mas dificil, pero si la mas costosa de
realizar al ser el formato con mayor representacién en las bibliotecas. Sin
embargo, tienen a su favor dos aspectos :

e Se dispone de variedad de datos procedentes de las estadisticas de uso,
(nimero de usos, fecha de uso, tipo de usuarios, datos de las expectativas
de los usuarios expresadas en las reservas y en las peticiones de préstamo
interbibliotecario...) carentes en otro tipo de materiales, si bien es verdad
que este analisis se restringe sélo al fondo prestable.

e Se trata de unidades bibliogréficas estables sin continuidad en el tiempo
frente a las seriadas.

Para el andlisis de las monografias se tendran en cuenta los 5 criterios
apuntados, con un valor de analisis diferente, dependiendo de su clase:

e Manuales, cuya importancia fundamental es el criterio de actualizacién y
prevision de uso y uso real, de acuerdo a los planes docentes y muy
especialmente, el nimero de ejemplares necesarios para dar soporte
A la demanda.

e Fondo de investigacion, en el que todos los criterios de seleccion deberan
estar equilibrados (contenido temético, actualizacion de la materia, prestigio
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del autor y editorial, etc...) y en el que la constatacién del uso y del no uso
(nunca usado o dejado de ser usado) son fundamentales para detectar los
cambios en el interés de los investigadores.

e QOcio y cultura, los criterios que deberan replantearse con mas interés son
la actualizacion de la materia (p.e. guias de viajes, novedades literarias,...),
la adecuacion a la coleccion y la medida de las expectativas de los usuarios
a traves del uso.

e Coleccion de Referencia

La coleccion de Referencia sélo se podra analizar bajo el punto de vista de la
actualizacion y opinion de la Biblioteca, fundamentalmente, ya que no
disponemos de datos de uso. Como excepcioén, las bases de datos, de las que
si se puede obtener uso absoluto y uso relativo.

e Materiales especiales
Se podran aplicar los 5 criterios basicos en el analisis de los materiales
prestables porque se dispone de estadisticas de préstamos. Para el resto, no
prestable, aplicaremos el criterio de actualizacion.
1. USO ABSOLUTO :

El andlisis del uso absoluto nos ofrecera:

e patrones generales del uso de la coleccion en la Biblioteca a lo largo del
tiempo)

¢ la obtencion de valores medios del uso de la coleccion que se pondréan en
relacion con el uso relativo por disciplinas para la toma de decisiones

En la interpretacion de los datos de uso, el andlisis sera diferente en los
manuales (uso esperado mayor, ademas de mayor rotacion por el periodo mas
corto de préstamo), que en el caso del Fondo especializado.

Valores Datos obtenidos Observaciones

N° de ejemp prestados O |e  Porcentaje de

veces/ total ejemplares ejemplares no prestados |e Patrones

prestables nunca con fecha de generales del
adquisicion mayor de 3 uso de la
afos sobre el total coleccion en la
prestable (1)
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Ejemp no prestados
desde hace 5 afios
(Descartar los de 0 veces)

e Porcentaje de
ejemplares que no se
prestan desde hace 5
anos sobre el total
prestable (2)

N° de préstamos /
Tipo de usuarios

e Porcentaje de
prestamos/tipo de
usuarios

N° de préstamos por
localizaciones/tipo de

e Porcentaje de prestamos
por localizaciones/tipo de

Biblioteca a lo
largo del
tiempo)

Obtencién de los
valores medios
de la Biblioteca a
utilizar en el uso
relativo (por
disciplinas)

usuarios

usuarios

N° méximo de

préstamos/ tipo de titulo

prestable

Media de los 10 mas

prestados

prestados

e Valor medio de usos de
los 10 titulos mas

(1) Excepcion los manuales, revisar cada 2 afios

En general, se preferira estructurar el analisis por biblioteca , y dentro de ésta
por las diferentes localizaciones (Sala, Depésito, etc...).

2. USO RELATIVO (POR MATERIAS)

Se persigue un analisis detallado del uso de la coleccion por materias, con el
objeto de detectar puntos fuertes y débiles de la misma y la determinaciéon de
acciones encaminadas al desarrollo 6ptimo de la coleccion de dichas areas.

Valores Datos obtenidos | Acciones Observaciones

Ejemp prestados O |e Porcentaje y e Expurgo: e Alos 2 afios, decisién
veces de una listado de decision de definitiva: donar, destruir 6
materia ejemplares no relegacion mantener en relegacion

prestados nunca
con fecha de
adquisicion
mayor de 3 afios
sobre el total

temporal a
depdsito cerrado

Andlisis de la

definitiva.

Replantear mecanismos de

prestable de esa seleccion seleccion

materia efectuada
Ejemp de una e Porcentajey e Expurgo: e A los 2 afios, decision
materia no listado de decision de definitiva: donar, destruir 6
prestados desde ejemplares que relegacion mantener en  relegacion
hace 5 afos no se prestan temporal a definitiva
(Descartar los de 0 desde hace 5 depdsito cerrado
veces) afos sobre el e Andlisis de e Cuestionar la actualizacion

total prestable
de esa materia

obsolescencia

de la materia

Definir linea de investigacion
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e Cambios de

Abandonada

interés en la
materia
Porcentaje de e Andlisis de la e Replantear mecanismos de
Ejemp. adquiridos | ejemplares de una seleccion seleccién
materia materia que se efectuada (en e Esperar 2 afios nuevo
afio/préstamos afio |prestan con caso de analisis

de esos titulos

inmediatez a la
compra/ 0 no se
prestan

porcentaje alto
de no préstamo)

e La seleccion es
acertada (caso
positivo)

e Favorecer desarrollo
coleccion: Posibilidad de
comprar mas
titulos/ejemplares si hay
sobreutilizacion

10 Titulos mas
prestados/area

Valor medio de usos
de los 10 Titulos

e Andlisis de
sobreutilizacién

e Decision de adquirir mas
ejemplares (si es fondo de

conocimiento mas prestados/ area de Titulos Docencia)
conocimiento e Mas titulos sobre la materia
(si es f. de investigacién)
Titulos solicitados Analisis peticiones: |e Andlisis e Decision de incrementar
por e Unicas presupuesto presupuesto
P.l./Departamento/ asignado
Tipo de usuario e Recurrentes e Andlisis de la e Replantear mecanismos de
seleccion seleccion
efectuada

3. ACTUALIZACION

Como regla general, en monografias y materiales especiales, se aconseja la
revision a los 5 afios de la incorporacién de un ejemplar en la Biblioteca.

Ademas, para el caso especifico de la Coleccion de Referencia, consultar el
apartado de Coleccion de Referencia en el p.8. Expurgo.

Valores

Datos obtenidos

Acciones

Observaciones

Andlisis de
obsolescencia de la
materia en funcién
de la fecha de
publicacion o de
cambios
sustanciales en la
materia.

e |dentificacion
Ejemplares
De esa materia
tedricamente
Obsoletos

e I|dentificacion del

e Detectar las
excepciones :
opinién
docentes y
consulta fuentes
especializadas

e Conocer grado

e Expurgo de los ejemplares
Obsoletos : a los 2 afos,
decision definitiva : donar,
destruir 6 mantener en
relegacion definitiva.

e Siel grado de actualizacion

(v. Expurgo.Criterios fondo actualizacion es bajo, replantear

generales. actualizado materia mecanismos de seleccion

Obsolescencia 8.2) e Siest4 actualizado,

(1) continuar la linea de
desarrollo de la materia

Disponibilidad enla |e Andlisis e Ediciones e Expurgo : a los 2 afios,

Biblioteca de las ediciones anteriores decisién definitiva : donar,

Gltimas ediciones
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Publicadas Disponibles Con informacion destruir 6 mantener en
En la Biblioteca desfasada relegacion definitiva.
e Comprar la e En manuales y fondo
Gltima edicion especializado, consultar al
Actualizada PDI.
Si no la tenemos
e Noexisteenel |e Comprarotro titulo con
mercado edicién informacion
actualizada de actualizada
ese titulo
(1) Imprescindible para la toma de decisiones, los datos de uso,

especialmente, la fecha del Gltimo préstamo.
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4. LENGUAS

El andlisis de la lengua en la que se adquieren los fondos serd importante para
conocer el porcentaje de titulos adquiridos en lengua diferente a la espafiola, a
qué materias y tipo de fondo afectan y el tipo de usuarios. Su andlisis también
es fundamental para valorar la necesidad de adquirir a proveedores
suministradores en dichas lenguas.

Valores Productos Acciones Observaciones
Ejemplares e Porcentajey |e Identificar el peso
adquiridos/ lengua n° de de las lenguas

ejemplares dentro de la

/lengua coleccion

Préstamos e Porcentajey |e Infrautilizacion 6 |e Replantear
totales/lengua/tipo de n° de sobreutilizacion mecanismos
usuario ejemplares del fondo por de seleccion
prestados/ razon de la
Lengual/tipo lengua/tipo de
de usuario usuario
Ejemplares adquiridos |e  Porcentajey |e Identificar el peso |e Definir la
Areas conocimiento/ n° de de las lenguas adecuacion
lenguas ejemplares dentro de la de los
adquiridos/ materia proveedores
Lengua/
Materia

Préstamos areas
conocimiento/lenguas/
tipo de usuario

Porcentaje y
n° de
ejemplares
prestados/
Lengual/tipo
de usuario/
Materia

e Infrautilizaciéon 6
sobreutilizaciéon
del fondo por
razén de la
lengua/tipo de
usuario/ materia

e Replantear
mecanismos
de seleccion
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5. FORMATOS

El andlisis de los formatos de la coleccién nos proporcionara datos globales
sobre nuestra coleccion, materias, tipo de fondo y usuarios Yy la tendencia
hacia el futuro, importante en el momento actual de cambio de la Biblioteca en
el entorno electronico.

Valores Productos Acciones Observaciones
Ejemplares e Porcentajey |e Identificar el peso
aquiridOS/ formato n° de de los formatos
ejemplares dentro de la
/formatos coleccién
Préstamos e Porcentajey |e Infrautilizacion 6 |e Replantear
totales/formato n° de sobreutilizacion mecanismos
ejemplares del fondo en de seleccion
prestados/ razén del
formatos/tipo formatos/tipo de
de usuario usuario

7.2.2. Publicaciones seriadas

Comun a todos los tipos de publicaciones seriadas es su continuidad en el
tiempo, el no ser unidades bibliograficas independientes. Esta caracteristica
conlleva decisiones de prevision presupuestaria, racionalizacién del espacio,
gastos de conservacion, etc.

La dificultad mayor para evaluar las publicaciones peridédicas es que no hay
datos de préstamo automatizado y hay que basarse en toma de datos de
colocacién y de reprografia , cuestionarios personalizados y en muchos casos,
en los que no hay datos, en la impresion subjetiva de uso.

e Revistas

La evaluacion de revistas persigue la definicién de una coleccién suficiente y
adecuada a las necesidades de informacion e investigacion de nuestros
usuarios en todas las disciplinas, a la que afiadir la racionalizacién del gasto
dado el alto coste que supone en los presupuestos de la Biblioteca.

La Biblioteca evalla su coleccién de revistas regularmente, con la aprobacién
de criterios y procedimiento por Comision de Biblioteca. Este dato es
importante porque supone la intervencion del personal docente y el consenso
de todos sus miembros.
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De forma prioritaria, se realizara la evaluacion de revistas procedentes de
compra.

e Otras publicaciones seriadas:

o Documentos de trabajo.

Se aplicaran los criterios de Opinion de los Departamentos (1) y Uso (2),
entendido como estadisticas de acceso electrénico.

o Estadisticas
Se aplicaran los criterios de Opinion Departamentos, antigiiedad de los fondos,
la existencia de version electronica y el uso entendido como estadisticas de
acceso a recursos electronicos.

o Memorias
Se aplicaran todos los criterios, incluido el uso, a excepcion de disponibilidad
en otras Bibliotecas y antigtiedad de los fondos.

o Diarios nacionales y extranjeros

Se atenderd a los criterios de opinidn de usuarios y Biblioteca.
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Se evaluara la coleccion de publicaciones periddicas teniendo en cuenta los
siguientes criterios:

1. Opinion de los Departamentos/Biblioteca 50
e Imprescindible 50
e Interesante 30
e Interesante fondo general 20
e Se puede prescindir de esta publicacion 0
¢ No la conozco, no pertenece 0
2. Uso (Ultimos 3 afios : reprografia, colocacion y 20
acceso electrénico) 20
e 500-1000 15
e 100-500 10
e 50-100 S
e 10-50 0
e <10
3. Disponibilidad en otras Bibliotecas 10
¢ Bibliotecas Universitarias Comunidad de 0
Madrid 5
e Otras Bibliotecas 10
¢ No la tiene nadie
4. Antigiedad de los fondos 10
e Mas de 10 afios 10
e Entre 3y 10 afios S
e Menos de 3 afios 0
5. Existencia de version electrénica gratuita 10
e Tiene version electronica 10
e No tiene version electronica 0

Cada uno de los criterios tiene una ponderacion maxima, con un escalado
dependiendo de la respuesta. La cantidad maxima a alcanzar seria 100, por lo
gue las revistas que no obtengan en la suma una determinada cantidad (al
menos una puntuacion de 40), seran objeto de un analisis mas detallado.
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8. POLITICA DE EXPURGO
8.1. POR QUE

Las colecciones de la biblioteca universitaria tienen como caracteristica
primordial el estar sometidas a continuos cambios: variacion de los planes
docentes y de investigacion, cambio de los intereses de la comunidad
universitaria, obsolescencia de las materias y deterioro de los materiales con el
uso.

Por eso, es importante que en el desarrollo de las colecciones universitarias se
dé un lugar muy especial al expurgo, como operacion complementaria a la
seleccion y consecuencia directa de la evaluacion de la coleccion que nos
permitira tener una coleccion relevante, accesible, atractiva y util para los
usuarios.

Es necesario que se determinen claramente los principios y politicas referentes
al expurgo en la Biblioteca, tal y como se han definido para la seleccion.

Objetivos a conseguir:

Aislar el material obsoleto y que ha dejado de interesar a los usuarios.
Lograr mayor espacio para nuevas adquisiciones

Incrementar el uso, al hacer mas atractivas las estanterias

Detectar los materiales dafiados que requieran ser reparados, repuestos o
descartados

e Que el usuario perciba que la coleccién es suficiente y actualizada

Las acciones derivadas del expurgo son:

Retirada y reubicacion del material en depdsito cerrado
Donacion

Canje

Destruccion

Sustitucién (nueva adquisicién en el mismo o diferente formato)
Medidas de conservacién (encuadernacion, digitalizacion...)

Cuando se trate de ejemplares mdltiples, se podran realizar distintas acciones
sobre ellos.

En la donacién de ejemplares de una biblioteca de centro se estudiara, en
primer lugar, si el ejemplar puede interesar a otra de las bibliotecas de centro,
antes de enviarlo a donar a otras bibliotecas.

El canje sélo es aplicable a publicaciones periodicas, ya que desde el afio

2001, los documentos de trabajo, que también se canjeaban, estan disponibles
en formato electronico a través de Internet.
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Todo cambio que se produzca en nuestra coleccion fruto del expurgo

( ejemplares dados de baja, relegados, enviados al encuadernador...), debe
reflejarse en el Catalogo, con el objeto de poder obtener estadisticas de la
deseleccion efectuada.

Excepciones al expurgo:

e Material considerado basico en bibliografias especializadas de una materia
e |tems seleccionados como imprescindibles por la Facultad

e Fondos considerados como “clasicos” por los bibliotecarios, valiosos para
mantener la integridad de la coleccién.

Historia local y de la Universidad

Autores de la Universidad

Colecciones especiales : fondo antiguo, libros raros y curiosos.

Historia de la aplicacion de ciencia y tecnologia

8.2. RESPONSABILIDAD EN EL EXPURGO

Como en la seleccion, la responsabilidad es compartida entre el personal
bibliotecario y el personal docente e investigador también especialista en la
disciplina a analizar.

La Biblioteca proporcionara los datos sobre la coleccion, los resultados
derivados de la evaluacion y las pautas generales para realizar el expurgo. Los
docentes especializados en la materia definiran su opinion sobre la
actualizacion, obsolescencia e interés de las materias.

8.3. CRITERIOS GENERALES
Los criterios generales que se tomaran en cuenta para el expurgo son :

Obsolescencia
Uso

Espacio
Redundancia
Duplicados
Estado fisico
Disponibilidad

NoOkwNE

8.3.1 Obsolescencia

Una coleccion desactualizada dificulta el uso y frustra a los usuarios.
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La desactualizacion tematica es variable dependiendo de las disciplinas,
incluso, dentro de una misma disciplina, las obras pierden su vigencia en
diferentes momentos, ya que en toda materia, podemos encontrar:

e clasicos (obras basicas, que no pasan de moda),

e obras de vida media (grandes compilaciones, obras criticas) y

e documentos de corta vida, (investigaciones con informacion que se
desfasa con rapidez).

La decision de expurgo variara segun el caso.

También el cambio en programas académicos o de investigacion puede
acelerar el proceso de obsolescencia. Es importante tener en cuenta la fecha
de publicacion para la toma de decisiones.

Consideraremos que un titulo es obsoleto y por ello, candidato a analisis para
expurgo, cuando aporta informacion desfasada y por ello, incorrecta en el
momento actual y carece de valor historico o de investigacion.

La obsolescencia de los formatos se abordara en Preservacion y
Conservacion.

8.3.2Uso

La medida del no uso es un aspecto fundamental en el expurgo. No es igual
gue un titulo ya no se use (puede darnos la medida de obsolescencia o de
cambio de interés de los usuarios) que el que no se haya usado nunca (nos
llevara a plantearnos si la seleccion no fue acertada).

El dato del ultimo uso es relevante para la toma de decisiones, en combinacion
con la fecha de su adquisicién.

En lineas generales, un material que no se haya usado en los 5 primeros afios
desde su adquisicion tiene una posibilidad de usarse de un 2 % y seria objeto
de analisis para expurgo. Ver 7. Evaluacién

8.3.3Espacio

La facilidad de acceso y el aspecto atractivo de las estanterias es importante
para el uso. Fundamental para el libre acceso, es, ademas, dejar espacio
suficiente para el desarrollo inmediato y futuro de esa area. Dentro de la
planificacion del desarrollo de colecciones es fundamental el calculo del
incremento espacial por area de conocimiento, anual y con prevision a medio
plazo.

8.3.4Redundancia

Cobertura de la informacion en otras fuentes impresas o electronicas mas
actualizadas o mas usadas puede ser un criterio relevante.
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8.3.5Duplicados

Es importante definir la politica de duplicados de la Biblioteca. En lineas
generales, la Biblioteca so6lo dispondr4 de un ejemplar en cada punto de
servicio, a excepcion del fondo de docencia (manuales).

Como regla general, cuando un titulo con multiples ejemplares no se ha
utilizado en los 5 ultimos afos, se retirara del libre acceso, y se conservara en
deposito cerrado solo 1 ejemplar, siempre que haya ediciones posteriores. En
el caso de que no haya ediciones se mantendra el ejemplar en libre acceso.

8.3.6 Estado fisico

Los materiales en malas condiciones fisicas dificultan el uso y distorsionan el
aspecto general de la coleccion.

Los documentos deteriorados se retiraran del libre acceso:

e se eliminaran sustituyéndolos por un nuevo ejemplar (si existe, en
edicibn mas moderna) siempre y cuando se tenga constatacion de
Su uso e interés

e se podran tomar medidas de conservacion para que vuelvan a ser
accesibles (encuadernacion o pequefias reparaciones), siempre y
cuando el coste de esta operacion sea mas rentable que la
reposicién por compra 0 si no estuviera disponible en el mercado.
En lineas generales, si la encuadernacion no supera en 1/3 el precio
de la compra, se podra adoptar esta medida.

e sSe podra pensar en la sustitucion por otro soporte, si se entendiera
gue es la opcién mas ventajosa en cuanto a la accesibilidad y precio.

En lineas generales, la adquisicion para sustituir estos ejemplares, nunca

debera sobrepasar un 10-15% del presupuesto destinado a esa area de
conocimiento.

8.3.7 Disponibilidad

Se valorarda la existencia de los mismos documentos en otras Bibliotecas,
en especial, a las que nos unan acuerdos de cooperacion.

Algunas particularidades sobre el expurgo:

e Coleccion de Referencia :
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Como norma general, se tendra en libre acceso solamente la Ultima edicion
disponible. En el caso de que no existan ediciones anuales, se tendra en
cuenta las siguientes pautas :

Solo ultima edicion Revisar cada 3 Excepciones Observaciones

Disponible afnos

Enciclopedias

Diccionarios Dicc. de lengua |Se podra mantener
extranjera la edicién anterior
Dicc. estudios | No se retiraran
histéricos

Diccionarios técnicos

Textos legales Ultima edic. y
reimpresiones

Normas

Directorios Se buscara
informaciéon

actualizada en otro
editor

Anuarios

Guias

Formularios

Repertorios Son acumulativos
juridicos y y no se retiran
legislativos

Si con fines de investigacion conservamos ediciones antiguas en fondo
cerrado, de lo no actualizado sélo se dispondra de 1 ejemplar por edicion (la
altima reimpresion). En caso de disponer de version electronica que cubra
informacién descartada, podremos decidir no conservar dicho material.

En todos los casos, hay que arbitrar formulas buscando la colaboracion de
nuestros proveedores para estar constantemente informados/suministrados de
las ultimas ediciones.
e Monografias

1. Expurgo de la coleccion de Manuales y Fondo Especializado :
Se realizara con los datos obtenidos en la evaluacion, y siguiendo los criterios

generales de expurgo :

e Se aconseja revisar las monografias de 5 afios de antigiiedad

e Una monografia que no se ha utilizado en los 5 ultimos afios es objeto de
analisis para expurgo: comprobar cuando ha dejado de usarse (y si se uso
alguna vez), si se ha dejado de recomendar en las bibliografias (si es un
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manual), y por tanto, se ha trasladado su uso a otros titulos de la misma
materia.

e Cuando la Biblioteca detecte cambios sustanciales que afecten a una
materia debera revisar con atencion los titulos afectados, contando con la
colaboracion del personal docente experto en la materia. Procedera a
retirar 1os que son obsoletos y los reemplazara por las nuevas ediciones
gue recojan los cambios.

En cualquier caso, en deposito cerrado s6lo se mantendra 1 ejemplar
disponible de cada una de las ediciones anteriores a la que esta en libre
acceso

2. Ocio y cultura

Las obras literarias (no consideradas clasicos) presentan una problematica
especifica ya que los criterios para su expurgo, exceptuando los de uso y
estado de conservacion, son meramente subjetivos.

Seréan facilmente descartables los titulos que se repitan en distintas ediciones y

editoriales, seleccionando para expurgo las que carezcan de valor bibliografico
o de estudio (sin prologo, anotaciones criticas.... ).

e Publicaciones periodicas

e Revistas

Relacionado directamente con el proceso de evaluacion previo y con la politica
de suscripciones y cancelaciones que tenga la Biblioteca, en cuanto a dar de
baja suscripciones en curso.

Desde el punto de vista de acciones el expurgo en revistas, suele centrarse en

Relegacion a depdésito también en libre acceso, determinado por fecha.
e Canje de duplicados con otras instituciones

e Medidas de conservacion, y especialmente la encuadernacion.

e Sustitucion en otro soporte. Paso de papel a microficha o digitalizacion

e El proceso de destruccion queda limitado a la prensa diaria (nacional, se
conserva s6lo un mes; extranjera, excepcion ...)

e Otras publicaciones seriadas

e Estadisticas
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e Documentos de trabajo
e Memorias de empresas

Se conservaran en libre acceso, a no ser que otro titulo o formato las englobe y
podamos sustituirlos. En caso de disponer de acceso electronico, p.e. los
documentos de trabajo, se decidira si conviene conservar la versién anterior,
en papel, en depdsito cerrado.

8. PRESERVACION Y CONSERVACION

Segun la IFLA, la preservacién es un concepto global que incluye tanto la
conservacion como la restauracion y pasa a convertirse en una tarea de
gestién que afecta de lleno a la gestidn bibliotecaria.

Debera existir un presupuesto especifico para preservacion en el presupuesto
ordinario de la biblioteca y es un proyecto que implica al conjunto del personal
de la Biblioteca y a los propios usuarios.

La Biblioteca de la Universidad asume este compromiso de IFLA y esta
desarrollando un Plan de actuaciéon completo y concreto en el ambito de la
preservacion del patrimonio documental, que incluira tanto politicas de
reproduccion, como de conservacion y acceso a fondos especiales.
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10. DESARROLLO DE LA COLECCION POR AREAS TEMATICAS

10.1 INTRODUCCION
10.2 AREAS TEMATICAS

10.2.1 BIBLIOTECONOMIA

10.2.2 PERIODISMO (se incluye trabajo realizado en 2004)

10.2.3 HUMANIDADES

10.2.4 POLITICA Y SOCIOLOGIA

10.2.5 ECONOMIA Y EMPRESA ((se incluye trabajo realizado en 2004)
10.2.6 DERECHO

10.2.7 CIENCIAS

10.2.8 INGENIERIA

10.2.9 INFORMATICA

10.3 PUNTOS A DESARROLLAR EN CADA MATERIA

10.3.1 Descripcion de la coleccion y programas académicos y titulaciones en
los que esta implicada
10.3.2 Colecciones en otras materias que son complementarias de ésta
10.3.3 Politica de presupuesto
10.3.4 Politica de seleccion y adquisicion
10.3.4.1 Cobertura cronol6gica
10.3.4.2 Areas geograficas
10.3.4.3 Lenguas
10.3.4.4 Formas de adquisicion
10.3.5 Tipo de documentos de la coleccion
10.3.6 Niveles de la coleccion
10.3.7 Identificaciéon de proveedores
10.3.8 Acuerdos de cooperacion
10.3.9 Evaluacion de la coleccion
10.3.10 Politica de expurgo
10.3.11 Preservacion y conservacion
10.3.12 Notas

10.2.2 PERIODISMO

1. Descripcion de la coleccion y programas académicos y titulaciones en
los que esta implicada

1.1.Descripcion de la coleccion:

La coleccién comenzé a formarse a partir del inicio de los estudios
de 2°ciclo de la Licenciatura en Periodismo en el curso 1996/97. La
parte mas importante de la misma se refiere a titulos sobre periodismo
y prensa. En el ultimo afio se ha producido un mayor incremento de la
coleccion en materias como cine, radio y television, debido al inicio de
los estudios de la Licenciatura en Comunicacién Audiovisual en el
curso 2003/04.
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La coleccion se ubica en la Biblioteca de Humanidades.

N° DE LIBROS, REVISTAS, PERIODICOS Y BBDD

A- 1.2. Programas académicos Y titulaciones en los que esta implicada:

. Licenciaturas: Periodismo, Comunicacion Audiovisual

. Estudios conjuntos: Licenciatura en Periodismo y Comunicacion Audiovisual

. Estudios combinados: Licenciatura en Derecho y Periodismo (2° ciclo),
Licenciatura en Economia y Periodismo (2° ciclo, plan bilingiie)

. Opcion Comunicacion de la Licenciatura de Humanidades

. Cinco Cursos de Humanidades impartidos por profesores del Departamento de
Periodismo durante el curso 2003-2004

Los estudios combinados tienen su sede en la Facultad de Ciencias
Sociales y Juridicas y la mayor parte de su plan de estudios esta formado
por asignaturas que imparten los departamentos de dicha Facultad.

1.3. Usuarios potenciales:

Curso 2003/04 ALUMNOS PDI
Licenciatura en Periodismo 572
Licenciatura Comunicacion
Audiovisual 126 54
Licenciatura Periodismo vy
Comunicacion Audiovisual 60
Licenciatura en Derecho y 19 (profesores que imparten
Periodismo 136 las asignaturas de
Periodismo y
Comunicacion)
Licenciatura Economia vy 14 (profesores que imparten
Periodismo 81 las asignaturas de
Periodismo y
Comunicacion)
Opcién Comunicacion de la 5 (profesores que imparten
Licenciatura de 671 las asignaturas de
Humanidades Periodismo y
Comunicacion)

Los datos de los alumnos proceden de la base de datos AIDA vy se refieren a los alumnos
matriculados en el curso 2003-2004, excepto el dato de la Licenciatura combinada en
Derecho y Periodismo que procede de la Memoria de Economia y de Gestion 2003 de la

Universidad.

Alumnos matriculados en Cursos de Humanidades 2003/04 impartidos por

profesores de Periodismo y Comunicacion Audiovisual

Cuatrimestre

Nombre del curso

N° alumnos

Primero

Medios de difusion y violencia contra

46




las mujeres 48

Segundo 53
La produccion de proyectos

Tercero audiovisuales 39
Tratamiento de la imagen digital
aplicada al Periodismo 24
Jornadas de imagen cultural vy
tecnologia 31

1.4. Colecciones en otras materias que son complementarias de ésta:

. En Biblioteca Maria Moliner: fondos sobre Derecho de la informacion,
Derecho a la informacidn, Derecho de las telecomunicaciones, Prensa econémica.

. En Biblioteca Rey Pastor: fondos sobre Informaética, Internet y Nuevas
tecnologias.

. En Biblioteca de Humanidades: fondos sobre Documentacién, Historia del
tiempo presente, Internet y Nuevas tecnologias, Edicion electronica. Peliculas
cinematogréficas en formato VHS y DVD.

2. Politica de presupuesto:
El presupuesto se reparte segun se indica en el apartado relativo a la politica
presupuestaria del Programa General de Gestion de la Coleccién de la Biblioteca.

El Departamento de Periodismo tiene suscrito un Approval plan para la adquisicién
de novedades bibliogréficas.
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3. Politica de seleccion y adquisicion

3.1. Cobertura cronoldgica

Novedades Bibliografia
bibliograficas|retrospectiva
Cine X X
Empresas de informacidén X
Medios de comunicacidn X
social
Periodismo X X
Prensa X
Publicidad X
Radio X
Sociologia de la X X
comunicacién
Televisidn X

Al comienzo de las titulaciones se pidié mucha bibliografia retrospectiva. Gran parte
de la misma no se pudo adquirir por estar los titulos agotados. En la actualidad no se
solicita mucha bibliografia de este tipo. En los casos sefialados en el cuadro anterior
Unicamente se adquirieron por compra titulos retrospectivos sobre Periodismo
especializado. Los fondos retrospectivos de las otras dos materias (Cine y Sociologia de
la comunicacion) ingresaron por Donacion.

3.2. Areas geogréficas
Europa, Estados Unidos, Ameérica Latina, Oriente Proximo y el resto del mundo
dependiendo de los temas de la actualidad politica.

3.3. Lenguas
Espafiol e inglés, fundamentalmente. Algo menos en francés.
3.4. Tipo de materiales
Monografias, revistas (en papel y electronicas), perioédicos, VHS, DVD, CD-ROM
3.5. Formas de adquisicion

COMPRA DONACION CONCURSO

En firme | Approval
Monografias X X X
Revistas X X X
Periddicos X X
VHS X X
DVD X X
CD-ROM X X
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3.6. Materias y Niveles de la coleccion

Fondo de
docencia

Investigacién |Referencia

Articulos periodisticos

Cine

Cine e historia

X
X
X

Cine en la educacidn

Cine y filosofia

Cine y literatura

Cinematografia

Directores de cine

Documentales

Empresas de informacidn

Estilo periodistico

Fotografia periodistica

Lenguaje cinematografico

Medios audiovisuales

Medios de comunicacidn
social

I P B I B R A

I R B R B B B B T B R T B R T e

Peliculas cinematogréaficas

be?

Periddicos

Periodismo

Periodismo

electrdnico

Periodismo

especializado

Periodismo

y literatura

Periodismo

y politica

Periodistas

Prensa

Produccidédn cinematografica

Programas de televisidn

Publicidad

Radio

Series de televisidn

Sociologia de la
comunicacidn

D D DK DR DK DR DK DR DR ] R ] <

I B N R B R B R R Rl R e

Televisidn

e

be?

3.7 ldentificacion de proveedores

NACIONALES

EXTRANJEROS

Monografias

X

X

Revistas

X

X

Materiales especiales

X

X

El Approval plan esta suscrito con un proveedor nacional especializado en la materia.
La mayor parte de las adquisiciones de monografias y materiales especiales se realizan a

proveedores nacionales.
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3.8. Acuerdos de cooperacion
No existe un convenio formal de cooperacion con ninguna institucion. En el caso
de la adquisicién por donacion de la prensa regional, ésta fue posible gracias a una
gestion del Departamento de Periodismo con los responsables de una serie de periodicos
regionales.
Anualmente se reciben donaciones de la Biblioteca de la Facultad de Ciencias de la
Informacion de la Universidad Complutense de Madrid.

MADRONO: REVISTAS ELECTRONICAS Y BASES DE DATOS

3.9. Responsabilidad de la seleccion:

La seleccion de los manuales la realizan fundamentalmente los profesores,
pues son ellos quienes elaboran las bibliografias recomendadas para las
distintas asignaturas de las titulaciones.

La seleccion del fondo especializado la realiza la Biblioteca siguiendo el perfil
sugerido por el profesorado en el approval. Dicho perfil se revisa anualmente. La
seleccion se completa con las solicitudes de los profesores, canalizadas a través de los
coordinadores de Biblioteca.

Los profesores del Departamento seleccionan también los titulos de revistas que hay
que adquirir.

La Biblioteca atiende también las solicitudes de adquisicién que proponen los
usuarios a través del catalogo.

4. Politica de evaluacion, expurgo y conservacion de la coleccion:

Siguiendo los tres primeros puntos de los criterios generales que se tomaran en
cuenta para el expurgo, planteados en el Programa de Gestion de la Coleccion de la
Biblioteca, es decir, obsolescencia, uso y espacio, podemos indicar que en la materia
gue nos ocupa no se ha procedido todavia a realizar ningln expurgo, pues se trata de
una coleccion de reciente creacion y, por lo tanto, actualizada. Los Unicos expurgos
contemplados hasta el momento se refieren a:

. ejemplares deteriorados o extraviados que, en la mayor parte de casos, son repuestos

. directorios de actualizacion periodica. Los ejemplares antiguos se bajan al fondo de
relegacion.

4.1. Evaluacion de la coleccion:

Para evaluar la materia podemos aplicar el criterio de evaluacion relativo al uso de la
coleccion que aparece en el PGC: “En lineas generales, un material que no se haya
usado en los 5 primeros afios desde su adquisicién tiene una posibilidad de usarse de un
2 % y seria objeto de analisis para expurgo”.

En un sondeo realizado recientemente se ha constatado el alto nimero de préstamos
de las obras adquiridas con el Approval plan.

4.2.Politica de expurgo:

Por problemas de espacio, los periddicos en soporte papel se conservan durante dos
meses, en el caso de la prensa nacional y extranjera, y durante un mes, en el caso de la
prensa regional.
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4.3.Preservacion y conservacion:
La Biblioteca adquiere periédicamente la version digitalizada de los tres principales
periodicos nacionales.

5. Objetivos de la Biblioteca en cuanto al desarrollo de la materia
Los objetivos de desarrollo de la coleccion podrian agruparse en dos puntos:

Prensa

. revision de los titulos de prensa regional que entran por donacion y estudio de la
posibilidad de adquirir otros nuevos
. suscripcion de mas titulos de prensa internacional, pues los profesores consideran que
la actual coleccion es escasa
. suscripcion de titulos de semanarios sobre politica internacional
. suscripcion de titulos de prensa especializada: deportes, politica, temas de interés
general y otros tipos

incremento de la suscripcion al acceso en linea a periddicos nacionales. En la
actualidad sélo tenemos acceso a la version digital de El Pais.

Medios audiovisuales

. actualizacion periodica de las peliculas cinematograficas en DVD segln se vayan
comercializando. Prioridades en dicha actualizacion:

. cobertura de lagunas en cine clasico

. novedades del llamado ‘“cine de autor” y del “cine de prestigio” (por ejemplo,

peliculas premiadas en festivales cinematogréficos)

. series de television
. diversificacion de la oferta audiovisual: grabacion de programas de television,
suscripcion a canales de pago

6. Notas sobre la coleccién

Seria interesante localizar y evaluar bases de datos de agencias de noticias para
incorporarlas a la coleccion.

Revisiones previas : (Lola Santonja e Inmaculada Muro) (31/08/2004)

Ultima actualizacion: (Lola Santonja e Inmaculada Muro) (15/09/2004)
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I11. PLANTILLA PARA COMPLETAR:

DESARROLLO DE LA COLECCION.: PERIODISMO

1. DESCRIPCION DE LA COLECCION Y PROGRAMAS ACADEMICOS Y
TITULACIONES EN LOS QUE ESTA IMPLICADA (ver punto 1.1, 1.2, 1.3
y1.4)

2. POLITICA PRESUPUESTARIA (ver punto 2)

3. POLITICA DE DESARROLLO DE LA COLECCION Desarrollar segin los
puntos que van desde 3.1 a 3.9

o Cobertura cronoldgica
Areas geograficas
Lenguas
Tipo de materiales
Formas de adquisicién
Materias y Niveles de la coleccién
Identificacion de proveedores
Acuerdos de cooperacion
Responsabilidad de la seleccion

0O O O O O O O O

4. POLITICA DE EVALUACION, EXPURGO Y CONSERVACION Desarrollar
segun los puntos que van desde 4.1 a 4.3

o Evaluacion de la coleccién
o Politica de expurgo
o Preservacion y conservacion

5. OBJETIVOS DE DESARROLLO DE LA COLECCION (ver punto 5)

6. OBSERVACIONES SOBRE LA COLECCION (ver punto 6)

Revisiones previas : ( Personasy fecha)

DESARROLLO DE LA COLECCION — EMPRESA Y FINANZAS

10.2.5ECONOMIA Y EMPRESA
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1. DESCRIPCION DE LA COLECCION Y PROGRAMAS ACADEMICOS Y
TITULACIONES EN LOS QUE ESTA IMPLICADA

1.1 Descripcion de la coleccion

La Biblioteca de la Universidad Carlos Ill de Madrid es un centro de recursos
para el aprendizaje, la docencia, la investigacion, la formacion continda y las
actividades. El fondo de la Biblioteca, se ha formado no soélo por el
procedimiento de compra habitual sino también por la donacion o adquisicion
de colecciones procedentes de particulares e instituciones que han permitido
incrementar la coleccion tanto cuantitativa como cualitativamente.

La formacion de la coleccion de Empresa y Finanzas se inicia en el afio 1990
al mismo tiempo que se crea el Area de Empresa dentro del Departamento de
Economia. El Departamento de Economia de la Empresa fue creado en 1993
después de su separacion del Departamento de Economia.

Las materias mas importantes que integran esta coleccion se refieren a
Organizacion y Direccion de empresas, Economia financiera, Marketing,
Contabilidad, Gestiébn de produccion, Financiacion e inversion y Recursos
humanos.

La coleccion se localiza fundamentalmente en las Bibliotecas de Ciencias Sociales y
Juridicas en el campus de Getafe y en la Biblioteca Menéndez Pidal, en el campus de
Colmenarejo. En el CDE se encuentra una coleccion de estas materias relacionadas con
aspectos comunitarios. En la Biblioteca de la Escuela Politécnica existen también
fondos bibliogréficos de la materia Organizacion de empresas.

1.2 Programas académicos Y titulaciones en los que esta implicada

El Departamento de Economia de la Empresa, la Seccién Departamental
de Empresay el Area de Ingenieria de Organizacion, éstas dos ultimas
dentro del Departamento de Ingenieria Mecanica, imparten las
asignaturas relacionadas con estas materias en la docencia de primer,
segundo y tercer ciclo.

Licenciaturas: Administracion y Direccién de Empresas, Ciencias
Actuariales y Financieras, Conjunta en Derecho y Administracion y
Direccién de Empresas, Conjunta en Derecho y Economia, Derecho,
Economia, Ciencias del Trabajo, Ingenieria Industrial, Ingenieria
Informatica e Ingenieria de Telecomunicacion

Diplomaturas: Biblioteconomia y Documentacion, Ciencias
Empresariales, Gestion y Administracion Publica, Relaciones Laborales,
Turismo, Ingenierias Técnicas Industriales (Electricidad, Electronica-
Industrial, Mecéanica), Ingenieria Técnica en Informatica de Gestion,
Ingenierias Técnicas de Telecomunicacion (Teleméatica y Sistemas de
Telecomunicacion)

Tercer Ciclo: Doctorado Economia de la Empresa y Métodos
cuantitativos, Master en: Administracion de Empresas, Analisis
Financiero, Direccion de la Empresa Audiovisual (MEDEA), Direccién de
Empresas Estructuradas en Red, Direccion de Recursos Humanos y
Direccion Internacional de Empresas.
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La actividad investigadora del Departamento de Economia de la Empresa, de
la Seccion Departamental de Empresa y del Area de Ingenieria de
Organizacion, se refleja en la publicacion de articulos en revistas nacionales y
extranjeras de primer nivel, monografias cientificas, colaboraciones en obras
colectivas, presentacion de ponencias y comunicaciones en congresos,
documentos de trabajo, tesis, tesinas y proyectos fin de carrera

Los profesores participan activamente en proyectos de investigacion
financiados por Instituciones publicas y privadas. Colaboran en proyectos
relacionados con su entorno institucional, econdmico y social y organizan
periddicamente Seminarios y Cursos especializados

La orientacion internacional de los Departamentos se manifiesta en las
actividades de cooperacion internacional y de formacién y movilidad de
personal investigador.

Las lineas de investigacion del Departamento de Economia de la Empresa se
desarrollan dentro de todas las Areas relacionadas con la empresa:

- Economia Financiera y Contabilidad: Contabilidad de gestion, Derivados
financieros, Fusiones y adquisiciones, Riesgos financieros...

- Organizacion de empresas: Aprendizaje organizativo, Direccion de
operaciones en empresas de servicios, Estrategia empresarial,
Innovacion tecnoldgica...

- Comercializacion e investigacion de mercados: Canales de distribucion
comercial, Comportamiento del consumidor, Desarrollo de nuevos
productos, Estrategia de Marketing...

Algunas de las lineas de investigacion del Area de Ingenieria de la
Organizacion son: Innovacion de productos y procesos, Logistica industrial,
Planificacion estratégica de sistemas de informacién, Sistemas de
planificacion, Programacion y control de produccion....

La Seccion Departamental de Empresa investiga sobre Direccion estratégica,
Gestidn de la tecnologia, Recursos humanos, Dinamica competitiva en el
sector de las telecomunicaciones, Empresa, Medio Ambiente, Gestidn
medioambiental...

1.3 Usuarios potenciales

Datos Afo 2003

PDI
Departamento de Economia de la 137
Empresa
Seccion Departamental de Empresa 19
Area de Ingenieria de la 40
Organizacion
Total 196

Licenciados matriculados en el Curso 2003-2004

Derecho 791

Economia 1224
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Administracion 'y  Direccion de 1726
Empresas
Ciencias del Trabajo 278
Ciencias Actuariales 121
Economia-Derecho 414
Estadistica-Actuariales 16
LADE-Derecho 1053
Ingenieria industrial 1455
Ingenieria en Telecomunicacion 874
Ingenieria en Informética 874
Total 8826

Diplomados matriculados en el curso 2003-2004

CC Empresariales 784
Relaciones Laborales 442
Gestion y Administracion Publica 248
Biblioteconomia y Documentacion 500
Turismo 379
Ing. Técnica Informética de Gestion 823
Ing. Técnica Industrial: Mecanica 679
Ing. Técnica Industrial: Electrénica 644
Ing. Técnica Industrial: Electricidad 340
Ing. Téc. Telecomunicacion: (Sis. 308
Telec.)
Ing. Téc. Telecomunicacién 226
(Telematica)
5373
Total

Doctorados matriculados en el Curso 2003-2004

Economia de la Empresa y Métodos 24
cuantitativos

Total 24

Master matriculados en el Curso 2003-2004

Master en Direccion de Empresas Estructuradas 23

en Red

Master en Analisis Financiero (castellano e 47

inglés)

Master en Administracion de Empresas 68

(castellano e inglés)

Master en Direccion de la Empresa Audiovisual 24

Master en Direccion de Recursos Humanos 32

Master en Direccion Internacional de Empresas 30
Total 224




1.4 Colecciones en otras materias que son complementarias de ésta

La coleccion de Empresa y Finanzas esta relacionada con otras materias:
Informatica de Gestion, Sociologia (Sociologia industrial), Derecho (Civil, Financiero,
Laboral, Mercantil), Economia, Medio Ambiente, Matematicas, Estadistica,
Econometria e Ingenieria.

2. POLITICA PRESUPUESTARIA

Segun los Estatutos de la Universidad en su art. 161.4, aprobados por Decreto
1/2003 de 9 de enero,” en el estado de gastos del presupuesto anual de la
Universidad debera consignarse un crédito para el fondo bibliografico y
documental de la Biblioteca de, al menos, el ocho por ciento del total de los
gastos previstos para el ejercicio en el capitulo de bienes y servicios o capitulo
equivalente ".

La politica presupuestaria es aprobada por la Comision de Biblioteca y se hace el reparto
segun los siguientes criterios: se retienen las cantidades necesarias para asumir los pagos
comprometidos de las renovaciones de revistas y bases de datos y el resto del
presupuesto (Cap. VI) se distribuye atendiendo a los siguientes criterios: 60% para
Departamentos - 40% para Biblioteca

Con el presupuesto ordinario asignado a los Departamentos / Areas, se abren cuentas en
el sistema de gestion de la Biblioteca con cargo a las que se adquiere material
especializado (monografias, revistas, documentos de trabajo y bases de datos) a
peticion de los propios departamentos.

El Departamento de Economia de la Empresa, aporta una cantidad para la adquisicion
de monografias especializadas por Approval y para la compra de 49 titulos de revistas
extranjeras. También se incorporan en la Biblioteca monografias y revistas procedentes
de Proyectos de investigacion.

Con el presupuesto asignado a la Biblioteca se adquieren los manuales recomendados en
la bibliografia béasica y complementaria, los fondos de la coleccion de Referencia y
sugerencias para el ocio y la cultura.

3. POLITICA DE DESARROLLO DE LA COLECCION

3.1 Cobertura cronolégica

La seleccion y adquisicion se realiza de fondos actuales, principalmente
ediciones originales publicadas en los dos ultimos afios. El grueso de la
coleccion comprende publicaciones desde la década de los 90, cuando se
creod la biblioteca. Los fondos histdricos proceden, en el caso de
monografias, basicamente de la compra del Fondo Lorca, que comprende
en su mayoria ediciones de los afios 70. Fondo retrospectivo de
publicaciones periddicas disponible principalmente en soporte electronico
(JSTOR).

3.2 Areas geograficas
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La coleccion comprende casi exclusivamente fondos publicados en Estados Unidos,
Reino Unido y Espafia.

3.3 Lenguas

La lengua principal de la coleccidn es el inglés. Lengua secundaria el castellano.

3.4 Tipo de materiales

Revistas electronicas accesibles via web:

e Incluidas en bases de datos: ABI-INFORM, Academic Search Premier, JSTOR
(350 en total con procedencia Bases de Datos)

e Suscritas individualmente o en paquetes via Consorcio, no incluidas en Bases de
Datos: 34

e Suscritas en soporte papel con acceso electronico en algunos casos: 125
(CONCURESP+CONCUREXT) + 2 (Compra directa del Departamento)

Bases de datos electronicas accesibles via web:

e Especializadas: SABI, Econlit, ABI-INFORM, Country Reports.

e Multidisciplinares: Academic Search Premier, CSIC en linea.

e Datos estadisticos: OECD Statistical Compendium, FMI International Financial
Statistics

Bases de datos electronicas en soporte CD-ROM: CRSP Funds (acceso restringido a
miembros del Departamento de Economia de la Empresa).

Enlaces a recursos de informacion electronicos especializados: recopilacion de
paginas web en la guia tematica de recursos de informacién en Economia y Empresa.

Monografias especializadas: Fondo de docencia (manuales universitarios) e
investigacion.

Series: Directorios de empresas, guias de negocios y anuarios, disponibles en la
coleccidn de Referencia.

Otros materiales: documentos de trabajo (en soporte electronico y papel), memorias
y cuentas de empresas, publicaciones estadisticas, prensa economica, proyectos fin de
carrera y tesis.

3.5 Formas de adquisicion

Revistas y bases de datos electronicas: Compra por concurso y adquisicion
cooperativa a través del Consorcio Madrofio.

Revistas en formato papel: Compra por concurso, donacion y canje

Monografias: Compra en firme, exceptuando la materia “Finanzas corporativas”
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(corporate finance) que se adquiere a través de Approval Plan.

Donacion: publicaciones de organismos publicos y privados. También se reciben
donaciones particulares directamente de los profesores de la Universidad. En los
ultimos 3 afios se recibe una importante donacion del Grupo Recoletos, de
monografias editadas en Esparfia sobre gestion y direccion de empresas.

Obras de referencia: Compra por suscripcién y alguna donacion esporadica.

Documentos de trabajo: Compra por suscripcion de los documentos de trabajo en
soporte electronico de NBER y CEPR. El resto de documentos se reciben por
donacidn de las instituciones que los editan y también por donaciones particulares de
profesores de la universidad.

Publicaciones estadisticas: Se reciben por donacion las estadisticas espafiolas y las
internacionales por suscripcion.

Memorias y cuentas de empresas: Donacién

Tesis y Proyectos Fin de Carrera: Donacion

3.6 Materias y Niveles de la coleccion

El sistema de clasificacién que se utiliza es la CDU y descriptores creados por la
biblioteca tras la consulta de tesauros especializados.

Niveles de la coleccién:

Fondo de docencia: manuales y textos de lectura obligatoria o recomendada en las
asignaturas que se imparten en las distintas titulaciones—> S

Fondo de investigacion: titulos de apoyo a la labor investigadora desarrollada por
Departamentos y Areas en la Universidad—> D

Coleccion de referencia: fondos de la biblioteca destinados a la consulta rapida e
inmediata=> R

Ocio y cultura: fondos destinados a la formacion en disciplinas no incluidas en la
programacion docente, que tiene como proposito fomentar el ocio y la cultura. En el
caso de las areas que estamos evaluando, estos fondos se limitarian a los manuales de
informéatica de gestion, que se seleccionan directamente por la biblioteca, y a
monografias de carécter divulgativo en castellano sobre temas relacionados con la
gestion de empresas, que se seleccionan directamente de informacién sobre novedades
bibliogréaficas aparecida en prensa > O

CDU MATERIAS' _ NIVELES DE LA COLECCION
004:658 | INFORMATICA DE GESTION 0

004.78:339 | COMERCIO ELECTRONICO D

336 FINANZAS S D,R

336.7 SISTEMA FINANCIERO S DR

MERCADOS FINANCIERQOS
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336.71 ACTIVIDAD BANCARIA Y|(S,D,R
FINANCIERA
336.74 ECONOMIA MONETARIA D
SISTEMA MONETARIO
336.76 MERCADO DE CAPITALES D
338.4 SECTORES ECONOMICOS D
338.45 SECTOR INDUSTRIAL D
338.45.01 |ECONOMIA INDUSTRIAL S,D
338.46 SECTOR SERVICIOS D
339.1 COMERCIO D,R
339.133 CONSUMO D
3395 COMERCIO INTERNACIONAL S,D,R
RELACIONES COMERCIALES
INTERNACIONALES
339.54 POLITICA COMERCIAL D
339.56 COMERCIO EXTERIOR D
339.7 SISTEMA FINANCIERO[S, D
INTERNACIONAL
339.9 ECONOMIA INTERNACIONAL S,D,R
339.926 GLOBALIZACION DE LA ECONOMIA |S, D
368 SEGUROS S
51-77 MATEMATICAS FINANCIERAS S, D
65.01 TEORIA DE LA ORGANIZACION S, D
65.015 ECONOMIA DE LA ORGANIZACION |S D
657 CONTABILIDAD S,D,R
657.15 CONTABILIDAD FINANCIERA S, D
657.372 ANALISIS DE ESTADOS (S, D
FINANCIEROS
658 EMPRESA (GENERALIDADES) R
658:504 EMPRESAS + MEDIO AMBIENTE D
658:62 EMPRESAS + INNOVACION |S, D
TECNOLOGICA )
GESTION DE LA TECNOLOGIA
658-05:174 |ETICA EMPRESARIAL D
658.01 DIRECCION DE EMPRESAS S,D,R, O
658.012 TECNICAS DE DIRECCION D
658.012.4 |LIDERAZGO , S, D
DIRECCION ESTRATEGICA
ESTRATEGIA EMPRESARIAL
658.1.. TIPOS DE EMPRESA D
658.114.3 |PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

EMPRESAS MULTINACIONALES
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658.14/.15 |FINANCIACION E INVERSION|S, D
(FINANZAS CORPORATIVAS)
CORPORATE GOVERNANCE D
658.15 ECONOMIA DE LA EMPRESA S, D
658.3-057 |PERSONAL DIRECTIVO D
658.5 GESTION DE PRODUCCION S, D
658.56 CALIDAD S, D
658.7 LOGISTICA INDUSTRIAL S, D
658.8 MARKETING S,D,R
659.1 PUBLICIDAD S,D,R

3.7 ldentificacion de proveedores

Bases de datos electronicas: se suscriben principalmente a través de proveedores de
recursos electrénicos que proporcionan los accesos via web a los diferentes recursos.

Revistas: las adquisiciones se gestionan a través de agentes de suscripciones, uno
espafol, para las revistas espafiolas y 2 extranjeros para el resto de titulos. En el caso de
los proveedores extranjeros, ademas se ocupan de proporcionar los accesos via web,
para las revistas que estén disponibles en este soporte y que asi se hayan suscrito.

Monografias y publicaciones seriadas: se solicitan a través de proveedores nacionales y
extranjeros, grandes librerias y distribuidores de &mbito multidisciplinar. En el caso de
los proveedores extranjeros, la especializacién no es tematica, si no, que se selecciona
un determinado proveedor dependiendo del pais y del idioma de la publicacion.

Documentos de trabajo: las series que se compran en soporte electronico se suscriben
directamente con los editores.

3.8 Acuerdos de cooperacion

Los dos ambitos méas importantes de cooperacion bibliotecaria son Rebiun y Madrofio.
En el desarrollo de la coleccion de estas materias destaca el creciente
aumento del nimero de revistas electrénicas por la adquisicibn compartida con
el Consorcio Madrofio.

El Ministerio de Ciencia y Tecnologia / FECYT financia la compra de bases de
datos como las que forman parte del ISI Web of Knowledge para todas las
Universidades espafiolas.

Colaboracion con Universidades y Ministerios en el canje de revistas. La
Biblioteca colabora con el Departamento de Empresa en la publicacién de los
documentos de trabajo a texto completo.

3.9 Responsabilidad de la seleccion
La seleccion de los fondos de Empresa y Finanzas, responde a criterios

normalizados reflejados en el Programa de Gestion de la Coleccion de la
Biblioteca.
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La responsabilidad de la seleccion en estas materias es compartida entre la Biblioteca y
los coordinadores de Biblioteca, docentes responsables de Departamentos /Areas en su
relacion con Biblioteca.

El coordinador canaliza y autoriza las peticiones que proponen el resto de profesores
para la adquisicién de monografias especializadas, revistas y recursos electronicos.
Cualquier profesor que imparta una asignatura puede sugerir la compra de manuales. La
adquisicién de manuales la hace la Biblioteca en base a la bibliografia recomendada por
los profesores para las asignaturas de primer y segundo ciclo. En caso necesario, la
Biblioteca y los alumnos pueden sugerir la compra de més ejemplares.

La Biblioteca selecciona, evaltua y adquiere, los fondos que integran la Coleccion de
Referencia: directorios, guias, diccionarios..... Los coordinadores de Biblioteca
colaboran con la Biblioteca en la seleccién de nuevos recursos electrénicos y en los
nuevos titulos de revistas procedentes de donacion.

4. POLITICA DE EVALUACION, EXPURGO Y CONSERVACION

4.1 Evaluacion de la coleccion
Para evaluar las materias de Empresa y Finanzas se aplican los criterios generales de
evaluacion que aparecen en el Programa General de Gestion de la Coleccion.

La medida del uso (datos de préstamo, consulta en sala y acceso electronico) tiene una
relevancia especial, ya que es fundamental para determinar si la seleccion ha sido
acertada, si la informacion esta actualizada, si hay areas y titulos sobre-utilizados o
infrautilizados y es la clave para determinar el grado de obsolescencia del fondo.

La Biblioteca en colaboracién con el personal docente, evalia cada dos afios la
coleccidn de revistas procedentes de compra. Los criterios y procedimientos utilizados
son aprobados por la Comision de Biblioteca.

En los proximos meses se va a evaluar la coleccién de bases de datos
4.2 Politica de expurgo

Los principios y politicas de expurgo se definen en el Programa General de Gestion de
la Coleccién. En el fondo bibliografico de Empresa y Finanzas se utilizan criterios
generales y otros mas especificos dependiendo del tipo de material y soporte.

Manuales: se dejan las tres ultimas ediciones con todas sus reimpresiones, siempre que
no haya revisiones y ampliaciones.

Fondo especializado: se han expurgado monografias procedentes de donacién
siguiendo criterios de uso.

Coleccion de Referencia: ultima edicién en el caso de diccionarios especializados |,
guias y directorios de empresas. Se dejan los tres Gltimos afios en libre acceso de los
anuarios siempre que haya cambios importantes en los datos.

Memorias de empresas: expurgo de los ejemplares en papel anteriores a los cinco
ultimos afios con excepcion de algunas empresas.
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Documentos de trabajo: expurgo de las series donadas que ya estan accesibles en
formato electrénico y gratuitas.

Estadisticas: principalmente se expurgan las series donadas que ya estan accesibles en
formato electrénico y gratuitas.

4.5 Preservacion y conservacion

La Biblioteca de la Universidad asume el compromiso de la definicién que hace
la IFLA en el ambito de la preservacion y esta desarrollando un Plan de
actuacion completo y concreto del patrimonio documental, que incluira tanto
politicas de reproduccion, como de conservacion y acceso a fondos especiales.
La Biblioteca tiene un presupuesto y una politica para encuadernacion. El
personal repara las monografias con dafios escasos. En los demas casos se
envian a los encuadernadores con los que se trabaja.

5. OBJETIVOS DE DESARROLLO DE LA COLECCION

La Biblioteca de la Universidad Carlos Il de Madrid como Centro de Recursos
para el Aprendizaje y la Informacion tiende hacia una biblioteca electrénica.

La Biblioteca apoya a la docencia e investigacién, mejorando la comunicacion
con el PDI y los alumnos. Asesora a cualquier usuario sobre el acceso mas
conveniente, mas amigable, mas potente y méas directo a los recursos de
informacion que tiene.

En la politica de adquisiciones futura seguiran coexistiendo materiales impresos y
electronicos. En los Gltimos dos afios, crecimiento importante del acceso a revistas
electronicas y bases de datos.

Se considera necesaria la adquisicion de bases de datos financieras que completen la
informacién de las que tiene actualmente la Biblioteca.

Extension de la adquisicion por Approval a otras materias y adquisicién de materiales
audiovisuales como apoyo a la ensefianza a distancia.

Continuar la digitalizacion de articulos: Proyectos Prdspero vy articulos resefiados en la
bibliografia recomendada.

6. OBSERVACIONES SOBRE LA COLECCION

Fuentes consultadas:

Universidad Carlos Il de Madrid
- Memoria de investigacion: Curso 2003-2004
- Memoria econémica y de gestion 2003
- Web http://www.uc3m.es/

Biblioteca de la Universidad Carlos 11l de Madrid

- Intranet
- Moddulo de Adquisiciones del programa de gestion bibliotecaria Unicorn
- Programa General de Gestidn de la Coleccion

http://www.uc3m.es/biblioteca/ADQ/gestion-coleccion.html

Revisiones previas :
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Rebeca Marin del Campo
Pilar Alonso Rodriguez

16 de Septiembre 2004

Ultima actualizacién: ( Personasy fecha)
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