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En el marco de la promocion de la internacionalizacion de las actividades de docencia, investigacion y
gestion como elemento esencial para la adaptacién al entorno del Espacio Europeo de Educacion
Superior (EEES), la Universidad Carlos Ill de Madrid viene convocando desde el curso 2010-11
ayudas para la realizacion de movilidades destinadas, entre otras cuestiones, a apoyar la adquisicion
de competencias y la mejora del desarrollo personal y linguistico de los participantes; aumentar la
conciencia y comprension de otras culturas y paises, ofreciendo la oportunidad de construir redes de
contactos internacionales; y reforzar las sinergias y la dimension internacional de las instituciones
participantes. "

Tradicionalmente, estas movilidades se han realizado a paises Europeos con fondos del Programa
ERASMUS+, pero la presente convocatoria abre ademas una linea para realizar movilidades de
caracter formativo a otros paises no europeos con financiaciéon de la Universidad Carlos |1l de Madrid,
de acuerdo con las siguientes '

BASES
1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
La presente convocatoria tiene como objeto facilitar el desarrollo profesional del Personal de
Administracion y Servicios (PAS) mediante la participacion en eventos de formacion y periodos de
observacion o formacién en el puesto de trabajo que contribuyan a la mejora continua de los procesos
de gestion en la Universidad Carlos Il de Madrid.
Para ello, se convocan:
- Un méaximo de 8 becas en el marco del Programa Erasmus+;
- ¥y un numero de becas adicionales, hasta agotar el presupuesto disponible de la Universidad Carlos
lll de Madrid, que asciende a 7.500 Euros.
2. BENEFICIARIOS
Podran beneficiarse de las ayudas los miembros del Personal de Administracion y Servicios de la
Universidad Carlos Ill de Madrid que estén en activo en el momento de realizar la solicitud y durante
la realizacion de la estancia internacional.
3. ENTIDADES DE ACOGIDA

Las movilidades podran realizarse en las siguientes entidades de acogida:

3.1. Instituciones de Educacion Superior (IES) a las que se les haya concedido una Carta Erasmus de
Educacion Superior (ECHE) y ésta esté en vigor.

Las instituciones que cuentan con una ECHE en 2017 se pueden consultar en:
https://eacea.ec.europa.euw/erasmus-plus/news/selection-results-erasmus-charter-selection-

2017 en
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3.2. Organizaciones activas en el mundo laboral o en los campos de la educacion, la formacion o la
juventud,;

3.3. Instituciones de Educacion Superior de otros paises socio (no europeos) con los que se acredite
una relacion institucional previa.

4. MODALIDADES
Las ayudas ofertadas se podran solicitar para una de las siguientes modalidades:
En las instituciones referidas en el punto 3.1y 3.2 (IES con ECHE y organizaciones):

Modalidad 1:

Estancias breves de observacion o formacién en Instituciones de Educacion Superior en Unidades
ylo Servicios administrativos iguales o similares al propio en la UC3M (benchmarking) en los
paises del programa E+.

Modalidad 2:
Asistencia a cursos o eventos de formacion internacionales relacionados con el puesto de trabajo.

En las instituciones referidas en los puntos 3.1, 3.2 y/o 3.3 (IES de paises socio):

Modalidad 3:
Asistencia a congresos y conferencias en paises europeos.

Modalidad 4:
Estancias breves de observacion o formacion en IES en Unidades y/o Servicios administrativos
iguales o similares al propio en la UC3M (benchmarking) en paises no europeos.

5. DURACION DE LAS ESTANCIAS

Las estancias internacionales deberan realizarse antes del 30 de septiembre de 2017 para las
Modalidades 1 y 2, y hasta el 31 de diciembre de 2017 para las Modalidades 3 y 4.

La duracién maxima de la estancia sera de una semana (financiacion maximo 5 dias habiles) para las
Modalidades 1y 2.

En el caso de las Modalidades 3 y 4, las estancias podran tener una duracion de una semana y
seran financiadas en su totalidad de acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo.

6. CUANTIA DE LAS AYUDAS

Para las Modalidades 1 y 2, se establece una ayuda econémica para un maximo de 5 dias habiles,
independientemente de la duracion total de la estancia (maximo 2 meses), de acuerdo con la
Resolucion de la Direccion del Organismo Auténomo de Programas Educativos Europeos de
fecha 25 de junio de 2014 en virtud del Reglamento (UE) N°1288/2013 del Parlamento europeo y
Consejo de 11 de Diciembre de 2013 (EAC/S11/13 DOCE 12 Diciembre de 2013) de la OAPEE
por la que se publican Acciones de Movilidad de las Instituciones de Educacion Superior
correspondientes a la Convocatoria de Propuestas del Programa Erasmus+ 2014/2020.

El personal recibira una cantidad de ayuda como contribucién a sus gastos de viaje y subsistencia
durante el periodo de estancia en otro pais siguiendo los siguientes criterios:
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Ayuda de viaje segun distancia para Modalidades 1y 2:

Contribucion a los gastos de viaje basada en la distancia entre su lugar de trabajo y el lugar en el que
se desarrolle la actividad correspondiente, segln lo que se indica a continuacion:

Distancia en kildmetros Cantidad a percibir
Entre 100 y 499 km 180 € por participante
Entre 500 y 1999 km 275 € por participante
Entre 2000 y 2999 km 360 € por participante
Entre 3000 y 3899 km 530 € por participante
Entre 4000 y 7999 km 820 € por participante
Entre 8000 y 19999 km 1100 € por participante

Calculo de las distancias: http:/fec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance es.htm.
Las distancias se calculan de centro a centro.

Ayuda de manutencién, seglin duracion y pais de destino para Modalidades 1y 2:

Las cantidades dependeran del pais de destino (dependiendo del grupo indicado en el recuadro).

Paises de destino Cantidad diaria a percibir
Grupo A.- Dinamarca, Holanda, Irlanda, 120 €
Reino Unido, Suecia.
Grupo B.- Austria, Bélgica, Bulgaria, 105 €

Chipre, Finlandia, Francia, Grecia,
Hungria, Islandia, Italia, Liechtenstein,

Luxemburgo, Noruega, Polonia,

Republica Checa, Rumania, Suiza,

Turquia

Grupo C.- Alemania, Antigua Republica 90 €

Yugoslava de Macedonia, Eslovaquia,
Letonia, Malta, Portugal

Grupo D.- Croacia, Eslovenia, Estonia, 75 €
Lituania

Las ayudas de manutencidon se daran exclusivamente para dias laborables completos. No se
financiaran dias festivos a menos que la institucion de acogida justifique expresamente en el
documento correspondiente (Certificado de Estancia) que ha habido actividad docente en los dias
festivos.

Ayuda de viaje y estancia para Modalidades 3 y 4:

Para las Modalidades 3 y 4, debera incluirse un presupuesto detallado en el Plan de Trabajo,
indicando el importe del billete.

Las dietas de alojamiento y manutencion para la Modalidad 3 y 4 deberan seguir los importes
establecidos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo.

La financiacién podra quedar limitada en cualquier caso, conforme a lo establecido en la legislacion
aplicable y la disponibilidad presupuestaria.
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En ningun caso se podra conceder una cantidad superior a la establecida en la Resolucion de
Concesion, debiéndose proceder a la devolucion de la diferencia en caso de que el coste del billete
sea inferior al presupuestado.

PRESENTACION DE SOLICITUDES Y DOCUMENTACION

El plazo de presentacion de solicitudes sera del 24 de noviembre de 2016 al 31 de enero de 2017,
ambos inclusive.

La solicitud se realizara on-line a través del programa SIGMA MOVILIDAD, en el siguiente link:

http://portal.uc3m.es/portal/page/portal/seric_cg/pas

La solicitud debera estar acompafiada de la documentacion siguiente, que debera enviarse por
correo  electronico al  Servicio de Relaciones Internacionales y Cooperacion (SERIC)
(jliorge@pa.uc3m.es).

a) Para las Modalidades 1 y 2, el documento Staff Mobility for Training. No seran
imprescindibles en esta etapa las firmas de las entidades de envio y recepcion.

b) Para las modalidades 3 y 4, el plan de trabajo, de aproximadamente una pagina, indicando
como minimo:

Entidad de acogida y/o evento al que se acude

Persona de contacto

Fechas previsibles de la estancia

Objetivos de la estancia

Motivacion del solicitante e impacto previsto

Presupuesto del viaje

c) Visto Bueno del responsable del solicitante. En caso de que el informe sea desfavorable,
deberan asimismo comunicarlo de forma expresa.

d) E-mail, fax o carta de invitacion o aceptacién de la Institucion de acogida, en el caso de
las Modalidades 1, 2 y 4.

e) Los solicitantes deberan acreditar un nivel de inglés o del idioma del pais a visitar suficiente
para el correcto desempefio de la actividad, de acuerdo con MCER (Marco Comun Europeo de
Referencia). Para ello, deberan presentar:

- Un certificado de idiomas ©

- Una declaracion responsable, indicando que tienen el nivel de idioma
necesario para llevar a cabo las actividades previstas.

Una vez cumplimentada y antes de enviarla, se deberd imprimir el formulario de solicitud como
justificante de haber realizado correctamente la solicitud.

Una vez recibidas y revisadas formalmente las solicitudes, el SERIC publicara una lista de admitidos y
excluidos provisionales en la que consten las correspondientes causas de exclusion. Los solicitantes
dispondran de un plazo de subsanacion, de conformidad con la legalidad vigente, para subsanar la
falta o aportar los documentos prescriptivos. Se tendra por desistido en su peticion a aquel interesado
que siendo requerido a tal efecto no cumplimentase éste tramite.

Una vez transcurrido el plazo de subsanacién, se procedera a la revision de las solicitudes y posterior
publicacion de la lista definitiva de excluidos y admitidos definitivos en la web:
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http://portal.uc3m.es/portal/page/portal/seric_cg/pas

8. EVALUACION DE LAS SOLICITUDES Y SELECCION

Las solicitudes seran evaluadas por una Comisién de Seleccion creada al efecto que estara co-
presidida por la Vicerrectora de Relaciones Internacionales y Cooperacion y el Gerente de la UC3M, o
las personas en quienes deleguen, y formada por:

Un representante de los Servicios Universitarios designado por el Gerente.

La Directora del SERIC

La Directora de RRHH

La Responsable del Programa ERASMUS+PAS en el SERIC.

El gestor del programa Erasmus+ PAS en el SERIC

Un miembro de la Junta de Personal del PAS

Un miembro del Comité de Empresa del PAS

Un miembro del Servicio de Recursos Humanos, que actuara como Secretario

La Comision de Seleccién se reserva el derecho de convocar a las personas solicitantes para
contrastar cualquier informacion relacionada con el contenido de la solicitud.

La Comisién de Seleccién podra proponer una lista de reserva priorizada formada por solicitudes que
no hayan sido seleccionadas.

La seleccion se realizara en funcion de los criterios siguientes:

a) Calidad de la propuesta: se valorara la calidad de la agenda de trabajo y plan de
actividades previsto, o el programa del curso o seminario (5/10)

b) Impacto: se valorard la motivacion para realizar la movilidad, asi como el impacto que
pueda tener en las funciones o tareas que se desempefie el solicitante en su Servicio o
Unidad (4/10)

c} Cumplimiento de los requisitos lingiiisticos (1/10)

A igualdad de puntuacién, y con el objeto de garantizar la participacion del mayor numero posible de
personal, se dara prioridad a los participantes que disfruten por primera vez de una movilidad.

En el caso de que una vez realizadas las adjudicaciones hubiesen quedado plazas vacantes o no
habiendo plazas se produzcan posteriores renuncias no cubiertas con los solicitantes incluidos en la
lista de reserva, el vicerrectorado de Relaciones Internacionales y Cooperacién junto con la gerencia,
podran establecer un nuevo periodo de presentacion de solicitudes y una segunda ronda de
adjudicacion.

9. ACEPTACION DE LA AYUDA

Para las Modalidades 1 y 2, la aceptacion de la ayuda se formalizara a través del documento
normalizado “Contrato de subvencion de movilidad de Personal con fines de formacion” firmado
por el beneficiario, en el que se comprometera a cumplir todas las condiciones fijadas en las bases
reguladoras de esta convocatoria.

Para las Modalidades 3 y 4, se enviara una carta de aceptacion segin el modelo disponible en la
Web del SERIC.

Ambos documentos, que pueden descargarse de la pagina web el SERIC, deberan presentarse en
las dependencias del SERIC (Getafe despacho 8.0.17 — José Luis Diez Castro) en el plazo de 15 dias
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a partir de la publicacién de la resolucién de adjudicacién. Pasado dicho plazo sin presentacion de los
citados documentos, se entendera que el beneficiario renuncia a la ayuda.

10. RENUNCIAS Y SUSTITUCIONES

En el caso que se produzca alguna renuncia total o parcial, 0 no se entreguen los documentos de
aceptacion, el 6rgano competente para la resolucién de la convocatoria podra adjudicar la ayuda a las
personas que se encuentren en la lista de reserva.

Las sustituciones se notificaran mediante publicacion de la resolucién en la web del SERIC.

http://portal.uc3m.es/portal/page/portal/seric_cg/pas

11. JUSTIFICACION DE LAS AYUDAS

La justificacion de las estancias debera realizarse hasta un mes después de la finalizacion de la
movilidad. El expediente de justificacion debera incluir los documentos siguientes:

Modalidades 1y 2:

Comisién de Servicio especifica de movilidad Erasmus+ PAS debidamente firmada.

Facturas y billetes justificativos de los desplazamientos (tanto originales como electrénicos), tarjeta
de embarque, todo ello a nombre del beneficiario.

Certificado de estancia, emitido por la Institucién de acogida que especifique el nimero de dias de
estancia y las actividades realizadas.

Cuestionario online: Una vez terminada la movilidad y entregada la documentacion justificativa de
la misma, desde SERIC se procesa en la herramienta de gestion europea, Mobility Tool. Es
imprescindible y obligatorio tener justificados los datos personales, y de movilidad, que incluye
justificacion de fecha inicio y fin. Automaticamente en 24 horas desde la grabacion de estos datos
el interesado recibira email con el enlace para cumplimentar la “Encuesta Obligatoria” que debera
rellenar en un plazo maximo de 30 dias desde la recepcion del email.

EL CUESTIONARIO ON LINE ES DE OBLIGADO CUMPLIMIENTO PARA PROCEDER AL PAGO
DE LA BECA.

Modalidades 3 y 4

Comision de servicios

Facturas y billetes justificativos de los desplazamientos (tanto originales como electronicos), tarjeta
de embarque, todo ello a nombre del beneficiario.

Memoria de la estancia, emitido por la Institucion de acogida que especifique el nimero de dias de
estancia y las actividades realizadas (Modalidad 4).

En el caso de las estancias de Modalidad 3, programa de actividades y/o certificado de asistencia
al Congreso u otro documento que pruebe la asistencia al mismo.

12. REINTEGRO
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Las personas que incumplan la obligacion de justificacion o que no realicen total o parcialmente la
actividad para la que fue otorgada la ayuda podran ser requeridas para que procedan a la devolucion
total o parcial del importe de la beca.

El procedimiento para el reintegro se rige por lo dispuesto en el Capitulo Il del Titulo Il de la Ley General
de Subvenciones.

13. PARTICIPANTES CON NECESIDADES ESPECIALES

Se considera una persona con necesidades especiales a un/a miembro del personal y administracion y
servicios que ha solicitado plaza en la presente convocatoria y cuya situacion individual fisica, psiquica,
mental o de salud le impediria participar en una actividad de movilidad sin ayuda financiera adicional.

Para acceder a las ayudas establecidas en el programa Erasmus+, los participantes deberan tener

reconocida y calificada legalmente una discapacidad en grado igual o superior al 33 por 100, asi como
cumplir con el resto de criterios de elegibilidad establecidos en el Programa.

13.1 PROCEDIMIENTO

La Universidad Carlos Ill de Madrid, una vez seleccionado al personal con necesidades especiales, que
haya tomado parte en la presente convocatoria y sea adjudicatario/a de una plaza, podra solicitar al
SEPIE (Servicio espafiol para la internacionalizacién de la educacién) financiacién adicional para
cubrir los costes extraordinarios derivados de su participacion en las actividades de movilidad.

ATENCION: Los adjudicatarios NO PODRAN solicitar estas ayudas directamente, sino que deberan
hacerlo a través del Servicio de Relaciones Internacionales y Cooperacion de la Universidad Carlos llI
de Madrid.

13.2 PUBLICIDAD

La Universidad Carlos Ill de Madrid publicara en tiempo y forma en la web de la Institucion el
procedimiento que debera seguir el personal de administracion y servicios adjudicatario de plaza en la
presente convocatoria para solicitar las ayudas por necesidades especiales.

13.3 FINANCIACION

Ademas de los fondos especificos procedentes de la Unién Europea, podran recibir ayudas de otras
fuentes de financiacién de origen local, regional y/o nacional. No se podran conceder ayudas a
participantes con necesidades especiales con beca 0 de fondos Erasmus+ de la UE.

13.4 AYUDAS E IMPORTES

Las ayudas para personal de administracion y servicios con necesidades especiales podran ser
superiores a las maximas establecidas con caracter general.

Se establecen dos tipos de ayudas:
a) Ayudas especiales

El importe de las ayudas dependera del grado de discapacidad reconocido a cada participante por los
servicios competentes en la materia, de acuerdo a lo establecido a continuacion:

GRUPO PAISES DESTINO Grado de Discapacidad
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Del 33 al | Del 50 al Mas del
49% 70% 70%
Grupo 1 Austria, Dinamarca, Finlandia, Francia,
Paises del programa Irlanda, Italia, Liechtenstein, Noruega, Reino 400€ 450€ 500€
con nivel de vida Unido y Suecia
superior
Grupo 2 Alemania, Bélgica, Chipre, Croacia, Eslovenia,
Palses del programa Espafia, Grecia, Islandia, Luxemburgo, 350€ 400€ 450€
con nivel de vida medio Paises Bajos, Portugal, Republica Checa
y Turquia
Grupo 3 Bulgaria, Eslovaquia, Estonia, Hungria, Letonia,
Paises del programa Lituania, Malta, Polonia, Rumania y 300€ 350€ 400€
con nivel de vida inferior antigua Republica Yugoslava de Macedonia

b) Ayudas adicionales

Los participantes que, en funcion de la discapacidad especifica que presenten, requieran de ayudas
superiores a las establecidas en los apartados anteriores, podran solicitar ayudas adicionales, derivadas de
los gastos complementarios directos en que puedan incurrir durante su pericdo de movilidad. Los solicitantes
de estas ayudas deberan tener reconocido un grado de discapacidad minimo del 65 por ciento.

El importe de las ayudas dependera el grado de discapacidad del participante, del pais de destino, duracién
de la estancia y de los gastos complementarios directos previstos.

Asimismo se podran financiar parcial o totalmente alguno(s) o todos los conceptos siguientes:

Transporte: Gastos por desplazamiento desde la residencia del participante durante la movilidad hasta la
organizacion donde realice la actividad, en casos en los que la discapacidad afecte a su autonomia para
realizar dichos desplazamientos.

Intérprete de la lengua de signos: Gastos originados por sus servicios.

Acompaiantes: Gastos originados por personas que acompafien a los participantes en su desplazamiento
al pais de destino y/o origen y/o durante la estancia.

Otros servicios profesionales: Gastos originados por la contratacién de servicios profesionales distintos de
los anteriores, que resulten imprescindibles para la consecucién de las funciones propias de la actividad del
participante.

El importe maximo de cada uno de estos conceptos sera igual a los importes maximos establecidos en el
apartado siguiente.

El importe maximo de las ayudas adicionales para la movilidad de personal de administracion y servicios sera
de 1.000€/mes, que seran compatibles con las ayudas especiales.

PARA EL ACCESO A ESTAS AYUDAS SE REQUERIRA LA PRESENTACION DE UN PRESUPUESTO
DETALLADO DE GASTOS, QUE DEBERA VENIR ACOMPANADO DE LA OPORTUNA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA. DE IGUAL MODO TRAS LA FINALIZACION DE LA ESTANCIA, LOS PARTICIPANTES
DEBERAN REMITIR AL SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES Y COOPERACION DE LA
UNIVERSIDAD CARLOS Il DE MADRID, LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA (FACTURAS) DE TODOS
LOS GASTOS COMPLEMENTARIOS OCASIONADOS DURANTE SU MOVILIDAD.




Universidad
Carlos IIT de Madrid gl Frasmus+

Disposicion adicional tnica,

Para todo lo no previsto en la presente resolucién, se aplicara con caracter supletorio lo dispuesto en
la Ley 38/2003 General de Subvenciones y sus disposiciones de desarrollo, Ley 39/2015, de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Coman de las Administraciones Publicas, y la Ley 47/2003
General Presupuestaria, asi como cualquier otra disposicion normativa que por su naturaleza pudiera
resultar de aplicacion.

En Getafe, a 23 de noviembre 2016

La Vicerrectora de Relaciones Internacionales y El Gerente,
Cooperacion, .

Matilde Sanchez Fernandez




