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GUIA PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE AYUDAS
DE MATRICULA PARA ESTUDIOS DE MASTER

Primer paso: Registro

Tras acceder al enlace para realizar la solicitud de ayudas de matriculas para estudios de mdster ( Al
que se recomienda acceder con los navegadores Firefox, Chrome o Internet Explorer v.11.0 y
superiores).

El primer paso es “registrarse”, creando una nueva cuenta de usuario. Para ello, se deberds pinchar en
el enlace “Pinche aqui* de la primera linea existente dentro de la caja "REGISTRO" que aparece a la
derecha de la pantalla.

vedm | Universidad Carlos Il de AMadrid

SOLICITUD DE CONVOCATORIAS

Pinche agui para
iniciar registro

Pl idridl ik put e § i fin Lhvasie 8 lbrrel Esiv e v FLE & dupersd

Una vez se haya accedido a la pantalla de registro, se deberdn cumplimentar todos los campos que
aparecen en la misma.


https://aplicaciones.uc3m.es/convoca/sol/login.do?lang=es&env=POSTGRADO
https://aplicaciones.uc3m.es/convoca/sol/login.do?env=POSTGRADO
https://aplicaciones.uc3m.es/convoca/sol/login.do?env=POSTGRADO

Importante a fener en cuenta: La direccidn de correo que introduzcas en el campo “emaill” serd a la que te
llegardn todos los mensajes relacionados con la activacion de la cuenta y solicitud de la ayuda:
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Una vez que hayas completado el registro, pincha en el botén “Actualizar". La aplicacién informarad de que la
cuenta de usuario se ha dado de alta correctamente, y recibirds un mensaje a la direccidn “emaill” que hayas
indicado al registrarte incluyéndote un enlace que te permitird activar la cuenta:
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Correcto

Usuario dado de alta correctamente, Recibira un correo electronico para activar su cuenta,



Segundo paso: Activacion de cuenta

Para activar la cuenta, debes acceder al enlace que te indica la aplicacidn en el que se comparte en el
mensaje enviado a la cuenta de correo con la que te registraste, mostrando un nuevo mensaje en pantalla
informando de que la cuenta se ha activado correctamente:

El registro en la aplicacion convoc@ se ha realizado con exito. Puede continuar con su solicitud en la
aplicacion entrando con el usuario - S| v 'a clave que ha seleccionado. Antes debe copiar y pegar

el siguiente enlace en su navegador para activar |a cuenta
P Enlace de
hitps-/itestaplicaciones uc3m.es:d43/convocalactivateAccount do?key= — acHiacion

IESEJKSzDDhDwOczc IHBFUGYPY 2L hEs60ZWMwuTgs=8&env=POSTGRADO
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Cuenta activada correctamente

Tras esto, podrds acceder a la cuenta introduciendo el usuario y la contrasefia indicados durante el
registro. Sin embargo, no se podrd llevar a cabo la solicitud de la ayuda la primera vez que se ingrese en

la cuenta hasta que no se realicen una serie de operaciones en las dos primeras pestafias de la aplicacién:

® Cambio de contrasefia: Se deberd cambiar la contrasefia de la cuenta, indicando la
contrasefia asighada durante el registro y la nueva contrasefia. Los tres campos son
obligatorios.
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Una vez cambiada la contrasefia con éxito, aparecerd un mensaje indicando "Contrasefia establecida
correctamente”.
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% = Contacta
Correcto

Contrasefia establecida correctamente.
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Tras el establecimiento de la contrasefia, deberds seleccionar la opcién “Postgrado-Ayuda matricula
Master Universitario”:
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° Datos personales: Cumplimentar todos los campos pendientes (algunos campos se encontrardn

completados pues recogen informacion de los ya hayas introducido en el proceso de registro).
De los campos restantes, la gran mayoria son obligatorios (Véase imagen). No obstante, se
recomienda completar todos los campos siempre que sea posible:
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Tipe Documento

I
Hombre Primer Apellido
DANIEL E | A

Fecha de Nacimiento (ddimmiaaaa)| Nacicnalidad

Dabos di Conlacio

Campaos
obligatorios

Provincia
DESCONOCIDD -

Localidad

Cadigo Postal Pais
Tebafono Emaill Email2




Tercer paso: Solicitud de ayuda
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Como se indica en la siguiente imagen, los campos con asteriscos (*) -en esta pantalla “Carta de
motivacién del candidato”- son obligatorios para poder continuar con la solicitud de la Ayuda.

Los otros dos campos ("Acreditacion becas anteriores" y “Otra documentacién adicional") son
opcionales, pero, ten en cuenta que, si los aportas, serdn también objeto de valoracién por parte del
Comité de seleccién de las Ayudas.

La informacién que adjuntes en estos 3 campos es “"comin” para el mdster (o mdsteres) para el/los
que solicites la Ayuda.

‘ FASE: Solicitud

ar la ayuda a la que desea optar.

os campos indicados con asterisco son de entrad

Tc

Documentacion a presentar

Solo se permiten archivos en formaro .pdf y .jpg

Acreditacién becas anteriores Examinar
Otra documentacion adicional Examinar
* Carta de motivacion del candidato Examinar

‘ Masteres. Seleccione master o escriba el nombre que desea buscar.

Debe subir todos los documentos obligatorios antes de poder hacer una seleccion

Ahora pasamos a la parte “especifica” del mdster para el que solicitas la Ayuda:

El siguiente paso es "Seleccionar el mdster”, pinchando en la barra que despliega los mdsteres incluidos
en la convocatoria seleccionada.
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Una vez seleccionado el mdster, pincha en el botén de “Solicitar”. Se abrird una nueva ventana con un
formulario, especifico de solicitud de ayuda al mdster de tu eleccidn.

Cumplimenta los campos vacios y obligatorios para poder continuar con tu solicitud de admisidn.

El campo “Indicar exenciones de matricula (Familia Numerosa, discapacidad...)" solo tienes que
cumplimentarlo en el caso en que tengas algtn tipo de exencidn.

Formulario

CONVOCATORIA
Copia de Convocatoria Ayuda AM-01/17-18

MASTER

Master in Finance

Plaza

Ayuda Matricula Master in Finance

Datos Personales

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMERE:
S A DAMIEL

Numero de NIF, NIE o Pasaporte:

INDICAR EXEMCIONES DE MATRICULA (Familia Numerosa, discapacidad...)

E-mail:

- - mnos. uc3m. es




Datos académicos del solicitante

TITULACION PREVIA: *

(En su caso) otros estudios de Postgrado cursades

Quedan caraclenes {de un méximo de 2000}

oculte

Es obligatorio cumplimentar el campo “Titulacién Previa"

Declaracion responsable del candidato a la ayuda

El abajo firmante, alos efectos previstos en la convocatoria de ayuda de matricula para La reaizacion de Estudios de Master Universitado para o curso
acadimico 1016-2007 de conformi dad con ba coavocatoris, en caso de conceslon & 1 ayuda sotic tads DECLARA RESPONSABLEMENTE, que cumple las
eondicionés y obligacion és prévistad én la convocatona que Lad régula, no incurm endo en incompatibilidad para la percepcion de ba ayuda.

Campo de aceplacion cbligatoria *
Declare que cumpls eon las condiclones de [y convecatoria

Aceptacién LOPD

Los datos personales recogidos serdn incorporados y tratados en el ficharo AYUDAS Y BECAS PARA ESTUDIANTES, cuya finalidad &3 Ls gestién scadémica,
d ¥ e Inz soll des de becas y ayudas o astudio, ge daz por |a propis universidad y otros organizmas ¢
fnstituciones. El fichers estd inscrito en ol Registro General de Proteccién de Datos de la Agencia Expafiola de Proteccién de Datos. Los datos personales
podrin ser cedidos a otros drgancs de I Administracidn del Estado, otros dngancs de |a Comunidad Auténoma, Fundacicn de la Universidad Carllos 1l de
Madrid, Entidades y ampresas celabaradaras, Comizidn de Walarazisn, sdemis de agquella otras cotionss previstas en |a ley. El drgame reipaniable del
fichero o3 la Gerencia de La Universidad y la direccidn donde el interesado poded ejercer los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn y oposicidn
ante el misme es: &F Madrid, 126 28903 Getafe; todo bo cual se informa en cumplimiento del articulo § de la Ley Orginlca 1571959, de 13 de diciembre,
de Proteccidn de Dates de Cardster Personal.

Obligatorio

aceptar

LOPD *
[] He leida &l texto sobre LOPD y acepta

Una vez terminado, pulsa “Enviar”, y te aparecerd el siguiente mensaje:
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Solicitud procesada correctamente y enviada al registro
electronico. En unos minutos podr obtener el justificante en
12 pestafia "Mis Solcitudes

ACEPTAR



Seleccione la convocatoria a la que quiere acceder

Afio (2020 v| Colectivo |Alumnos Master Oficial v| Convocatoria | Convocatoria Ayuda AM-01/20-21

Su solicitud Se registra en el registro elecironico y puede tardar varios minutos. Una vez registrada puede obtener el justificante pulsando en “Descargar

NeSolicitud  Fecha Solicitud  Justificante

Colectivo Convocatoria Fase Referencia Departamento Plaza

Alumnos Master Oficial Convocatoria Ayuda AM-01720-21 Soiciud  AM-012021  Master in Management Ayuda matricuia Méster en Direccion de Empresas 10477 171212019

Al pinchar en la opcidn “descargar”, podrds visualizar y descargarte el justificante de haber presentado tu
solicitud de ayuda de matricula.
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ucdm

Justificante de Solicitudes
Convocatoria Ayuda AM-01/20-21
Fase: Solicitud

Fecha y hora de solicitud: 17122019 14.24:23
N kdentificador: 43477

ID HOCUMERTD A TFRLMF scaV/ FRlnl aVyEaBsh.
Verificacitn codigo: hitps sede-gee uedm esheriicazion
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