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1. Objeto.

Este proceso describe las acciones a llevar a cabo en relacion a la aprobacion por parte del
Consejo Social de la distribucion de las Becas de colaboracion con departamentos del

Ministerio de Educacion.

2. Alcance.

e Secretaria del Consejo Social.

e Pleno del Consejo Social.

e Agentes internos: Vicerrectorado de Estudiantes, Responsabilidad Social e
Igualdad, Unidad de Gestion de Datos Corporativos.

e Agentes externos: Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte.

3. Descripcion del Procedimiento.

Una vez publicada la convocatoria por el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte o
comunicado al Consejo Social el nimero de becas correspondientes a la UC3M, el Consejo
Social de acuerdo con los datos de la distribucion de carga docente por departamentos que
proporcione la Universidad y de la normativa propia del Consejo Social en esta materia,
aprobara en pleno una distribucién provisional. El proceso de adjudicacion de las becas a
los candidatos admisibles lo lleva a cabo el Vicerrectorado de Estudiantes,
Responsabilidad Social e lgualdad, a través de la Comision que cree a tal efecto. El
Consejo Social es informado posteriormente del resultado final del proceso de

adjudicacion.
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3.1. Sumario de las fases del Procedimiento:

Elaboracion de la distribucion provisional de las becas por departamentos.
Aprobacion por el pleno del Consejo Social de la distribucion provisional.
Comunicacion de la distribucion provisional al Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte y al Vicerrectorado de Estudiantes, Responsabilidad Social e Igualdad.
Recepcion del Informe del Vicerrectorado de Estudiantes, Responsabilidad Social e

Igualdad sobre la distribucion definitiva e informe al pleno.

3.2. Descripcidn de las fases del Proceso:

1.

2.

3.

Una vez recibida la comunicacion oficial por parte del Ministerio del nimero de
becas asignadas a la Universidad o bien producida la publicacion en el BOE de
dicha convocatoria, se procede a cursar la peticion a la Unidad de Datos de la
UC3M de la distribucién de carga docente del curso anterior por departamentos. De
acuerdo con la normativa propia del Consejo Social, se elabora una propuesta de
distribucion provisional del nimero de becas por departamentos. (Secretaria del
Consejo Social, Unidad de Gestion de Datos Corporativos, Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte).
Aprobacion por el pleno del Consejo Social de la distribucion provisional de becas
de colaboracion de estudiantes con departamentos universitarios. La documentacion
proporcionada al pleno consta de:

a. Comunicacién del Ministerio.

b. Normativa propia del Consejo Social referente a las becas de colaboracién

en departamentos.

c. Propuesta de distribucion del numero de becas por departamentos.

d. Documento con la informacion de los Gltimos 5 afios.
(Secretaria del Consejo Social, Pleno del Consejo Social)
Comunicacion de la distribucion provisional al Ministerio de Educacion, Cultura y

Deporte y al Vicerrectorado de Estudiantes, Responsabilidad Social e Igualdad.
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(Secretaria del Consejo Social, Pleno del Consejo Social, Vicerrectorado de

Estudiantes, Responsabilidad Social e Igualdad).

Una vez que la Comisién de becas, creada a tal efecto por el Vicerrectorado de

Estudiantes, Responsabilidad Social e Igualdad, haya resuelto la adjudicacion

definitiva, el Vicerrectorado elaborard un Informe que sera elevado al pleno del

Consejo Social relativo al proceso y al resultado final de la adjudicacion de las

becas. (Secretaria del Consejo Social, Pleno del Consejo Social, Vicerrectorado de

Estudiantes, Responsabilidad Social e Igualdad).
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4. Flujograma (diagrama descriptivo del proceso).

BECAS DE COLABORACION

Elaboracidn de la propuesta provisional de distribucion por
departamentos del nimero de becas adjudicadas a la UC3M
por el MECD

Aprobacion de la distribucion provisional de becas por el pleno
del Consejo Social.

Comunicacion de la distribucion provisional de becas al
Ministerio y al Vicerrectorado

Recepcion del Informe de adjudicacion definitiva de becas por
el Vicerrectorado. Informe al pleno sobre el resultado y el
proceso de adjudicacién de las becas de colaboracién con

departamentos

5. Indicadores de seguimiento, control y evaluacion.

Evaluacion anual de los plazos empleados en cada una de las fases del proceso de

resolucion de las becas de colaboracion de estudiantes con departamentos universitarios,

asi como de las incidencias observadas. Elaboracion periodica (3 afios) de un analisis

evolutivo de los datos de cobertura de la oferta, por departamentos.
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. Normativa aplicable.

Normativa para la refundicién y reforma de la regulacién del proceso de
distribucion 'y asignaciéon de las becas anuales de colaboracion con
departamentos del Ministerio de Educacion a través del Consejo Social de la
Universidad Carlos 11l de Madrid, aprobada por el Consejo Social en sesién de
24 de noviembre de 2009.

En la padgina WEB del Consejo Social esta relacionada la legislacion actualizada
propia del Consejo Social:

http://portal.uc3m.es/portal/organizacion/web consejo social/normativa

. Documentacion de referencia y formatos.

Comunicacién del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte y/o la convocatoria.
Comunicacién de la Unidad de Gestion de Datos con la distribucion de la carga
docente por departamentos.

Normativa del Consejo Social.

Distribucion provisional de becas por departamentos.

Cuadro comparativo completo de distribucion de becas de los tltimos 5 afos.
Informe del Vicerrectorado de Estudiantes, Responsabilidad Social e Igualdad con
la asignacién definitiva.

Acta del pleno del Consejo Social.

Certificado especifico de acuerdo para enviar al Ministerio y al Vicerrectorado.

Certificado general de acuerdos del pleno.

. Control de modificaciones.

Ediciony Fecha de Apartado modificado/ Resumen del cambio
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