
 
 

Como ya sabrán, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 4 de la Ley 25/2013 de impulso 
de la factura electrónica, todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado 
servicios a la Administración Pública podrán expedir y remitir factura electrónica.  

La Universidad ha firmado un convenio de adhesión para la utilización del punto general 
de entrada de facturas electrónicas de la Administración General del Estado, FACe, por 
lo que las facturas emitidas a nombre de la Universidad deberán ser presentadas en este 
Punto (REMITA SUS FACTURAS https://face.gob.es/#/es) 

Todas las facturas electrónicas presentadas a través del punto general de entrada de 
facturas electrónicas producirán una entrada automática en un registro electrónico 
proporcionando un acuse de recibo electrónico con acreditación de la fecha y hora de 
presentación. 

El punto general de entrada de facturas electrónicas remitirá automáticamente las facturas 
electrónicas a la oficina contable de la Universidad. 

El proveedor podrá consultar el estado de la tramitación de la factura (CONSULTE SUS 
FACTURAS https://face.gob.es/#/es). 

Para que la factura electrónica dirigida a la Universidad Carlos III de Madrid llegue al 
destinatario que le corresponda, deberá identificarlo en la factura electrónica. 

En particular, deberá identificar obligatoriamente: 

o Órgano Gestor:     U03600001  Universidad Carlos III 
o Oficina Contable: U03600001  Universidad Carlos III 
o Unidad tramitadora: Anexo 1, en las siguientes páginas.  

 
o Órgano proponente*: en el que deberá indicar el número de expediente, la  

orgánica presupuestaria o proyecto de investigación, en relación al cual se 
ha solicitado la factura.  

 

*IMPORTANTE: La no cumplimentación de esta información puede producir un retraso 
en la tramitación de la factura. También es conveniente que indiquen en alguna parte de 
su factura el nombre de la persona que le hace el encargo. 

 

 

 



 
 

 

Anexo 1: Códigos de las unidades tramitadoras 

UNIDAD TRAMITADORA CÓDIGO PERSONA DE 
CONTACTO 

Recursos Humanos y 
Organización 

GE0011693  Nombre: Jesús Larena 

Email: jlarena@pa.uc3m.es 
Servicio de Informática GE0011691  Nombre: Julián Bueno 

Email: jbueno@di.uc3m.es 
Obras-Oficina de Energía, 
Desarrollo y Entorno 

GE0011692  Nombre: Juan José Vos 

Email: jvos@pa.uc3m.es 
Dirección Económica 
Financiera 

GE0000770  Nombre: Alberto Morán 

Email: amoran@pa.uc3m.es 
Oficina Económica de Getafe GE0011690  Nombre: Ana Mª Cortés 

Email: acortes@pa.uc3m.es 
Oficina Económica de 
Leganés 

GE0011689  Nombre: Maite Rivas 

Email: mrivas@pa.uc3m.es 
Procesos Generales y Calidad GE0011695 Nombre: Carmen Vergara 

Email: azahara@pa.uc3m.es 
Infraestructuras y Servicios 
en Getafe 

GE0011798 Nombre: Araceli Lorenzo 

Email: alvalbue@pa.uc3m.es 
Infraestructuras y Servicios 
en Leganés 

GE0011799 Nombre: Rosa López 

Email: rlopez@pa.uc3m.es 
Infraestructuras y Servicios 
en Colmenarejo 

GE0011801 Nombre: María Pilar García 

Email: mpgbachi@pa.uc3m.es 
Prevención de Riesgos 
Laborales 

GE0011800 Nombre: Alia Deleq 

Email: adeleq@pa.uc3m.es 
Infraestructuras y Servicios - 
IT para usuarios 

GE0011802 Nombre: Mª Concepción Ortega 

Email: mariorte@pa.uc3m.es 
Oficina Energía, Desarrollo y 
Entorno- Madrid Puerta 
Toledo   

GE0011803 Nombre: Francisco D. Sánchez 

Email: fransanc@pa.uc3m.es 
  Continúa en la siguiente página 



 
Formación Continua  GE0012167 Nombre: Pilar Benedicto 

Email: pbenedic@pa.uc3m.es 
Másteres Oficiales  GE0012168 Nombre: Berta Izquierdo 

 
Email: bizquier@pa.uc3m.es 

Oficina Técnica GE0012308 Nombre: Rosalía Piña 
 
Email: rpina@pa.uc3m.es 

Apoyo a la docencia y gestión 
de Grado 

GE0012309 Nombre: Alicia Ruiz 
 
Email: aruiz@pa.uc3m.es 

 


