vedm | Universidad Carlos Il de Madrid

Guia “SOLICITUD ON-LINE”
AYUDAS DE MATRICULA

MASTER UNIVERSITARIO OFICIAL
CURSO 2018/2019




GUIA PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE
AYUDAS DE MATRICULA PARA ESTUDIOS DE MASTER

Primer paso: Registro
Tras acceder al enlace para realizar la solicitud de ayudas de matriculas para estudios de

master (Al que se recomienda acceder con los navegadores Firefox, Chrome o Internet
Explorer v.11.0 y superiores), lo primero que se deberd hacer es registrarse, creandose una
nueva cuenta de usuario. Para ello, se debera pinchar en el hipervinculo “Pinche aqui” de la
primera linea existente dentro de la caja que aparece a la derecha de la pantalla.
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Una vez se haya accedido a la pantalla de registro, se deberan rellenar correctamente todos los campos que
aparezcan. A tener en cuenta que, la direccién de correo que se introduzca en el campo especifico serd a la
gue se enviaran todos los mensajes relacionados con la activacion de la cuenta y solicitud de la ayuda:
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https://aplicaciones.uc3m.es/convoca/sol/login.do?env=POSTGRADO
https://aplicaciones.uc3m.es/convoca/sol/login.do?env=POSTGRADO
https://aplicaciones.uc3m.es/convoca/sol/login.do?env=POSTGRADO

Una vez el registro esté completo, se pincha en la opcién “Actualizar”’. La aplicacion informara de que la
cuenta de usuario se ha dado de alta correctamente, y se enviard un mensaje al correo asignado con un
enlace que permite activar la cuenta:
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g 2 Contacta

Correcto

Usuario dado de alta correctamente. Recibira un correo electronico para activar su cuenta.



Segundo paso: Activacion de cuenta

Para activar la cuenta, se debe acceder al enlace que se comparte en el mensaje enviado a la cuenta de
correo consignada, mostrando un nuevo mensaje en pantalla informando de que la cuenta se ha activado
correctamente:

El registro en la aplicacion convoc@ se ha realizado con éxito. Puede continuar con su solicitud en la
aplicacion entrando con el usuario . S| v 12 clave que ha seleccionado. Antes debe copiar y pegar

el siguiente enlace en su navegador para activar la cuenta

- Enlace de
hitps_/itestaplicaciones.uc 3m.es d43/convoca/aclivateAccount do7key= ToLLTELL
IESEJKSzDDhDwWOczc 1HBFUGYPY d2fLhesa0 7, WMwu T gs=8env=POSTGRADO
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& = Conlacta

Correcto

Cuenta activada correctamente

Tras esto, se podra acceder a la cuenta ingresando el usuario y la contrasefia indicados durante
el registro. Sin embargo, no se podra llevar a cabo la solicitud de la ayuda la primera vez que
se ingrese en la cuenta hasta que no se realicen una serie de operaciones en las dos primeras
pestafias de la aplicacidn:

e Cambio de contrasena: Se debera cambiar la contrasefia de la cuenta, indicando la
contrasefia asignada durante el registro y la nueva contrasefia. Los tres campos son
obligatorios.
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Una vez cambiada la contrasefa con éxito, aparecera un mensaje indicando “Contrasefa establecida
correctamente”.
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% I Contacta
Correcto

Contrasefia establecida correctamente.
4= \/olver

Tras esto, se debera seleccionar el entorno de solicitudes al que se desea acceder, siendo, en el caso
de las “Ayudas para el pago de precios de matricula en Masteres Universitarios”, la opcién “Postgrado-
Ayuda matricula Master Universitario”:
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e Datos personales: Cumplimentar todos los campos pendientes (algunos campos se
encontrardn completados, pues recogen informacion de los ya introducidos en el
proceso de registro). De los campos restantes, la gran mayoria son obligatorios (Véase
imagen). No obstante, se recomienda completar todos los campos siempre que sea

posible:
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Tipo Documento Sexo

. Masculino

Famaning

Hombre Primer Apellide Segunde Apellido
DANIEL S A

Fecha de Hacimiento (ddimm/aaaa)| Nacionalidad

Datos de Conlatio

“ Campos

obligatorios

Localidad Provincia
DESCONOCIDD -
Cadige Postal Pais
Teléfone Emaill Email2




Tercer paso: Solicitud de ayuda
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Como se indica en la siguiente imagen, los campos con asteriscos (*) -en esta pantalla “Carta
de motivacion del candidato”- son obligatorios para poder continuar con la solicitud de la
Ayuda.

Los otros dos campos (“Acreditacion becas anteriores” y “Otra documentacion adicional”) son
opcionales que, en caso de ser aportados, seran también objeto de valoracion por parte del
Comité de seleccién de las Ayudas.

La informacién que adjunte en estos 3 campos es “comun” para el master (o masteres) para
el/los que solicite la Ayuda.

‘ FASE: Solicitud ‘

Todos los campos indicados con asterisco son de entrada ob Igatoria Pinche en Masteres para seleccionar la ayuda a la que desea optar.

Documentacion a presentar

Solo se permiten archivos en formaro .pdf y .jpg

Acreditacién becas anteriores Examinar
Otra documentacion adicional Examinar
* Carta de motivacion del candidato Examinar

‘ Masteres. Seleccione master o escriba el nombre que desea buscar

Debe subir todos los documentos obligatorios antes de poder hacer una seleccion

Ahora entramos en la parte “especifica” del mdster para el que se solicita la Ayuda:

El siguiente paso es “Seleccionar el master”, pinchando en la barra que despliega los masteres
incluidos en la convocatoria seleccionada.



I Masteres. Seleccione master o escriba el nombre que desea buscar.

M4srteres. Seleccione master o escriba el nombre gue desea buscar.

Master in Finance

I Masteres. Seleccione master o escriba el nombre que desea buscar.

Masteres. Seleccione master o escriba el nombre gue desea buscar.

||x Master in Finance | |

Master in Finance - Ref Copia AM-01/17_18 - Ayuda Matricula Master in Finance [ o[ &1d

Una vez seleccionado el master, pinche en el botdn de “Solicitar”. Se abrira una nueva ventana
con un formulario, especifico de solicitud de ayuda al master de su eleccion.

Cumplimente los campos vacios y obligatorios para poder continuar con su solicitud de
admision.

El campo “Indicar exenciones de matricula (Familia Numerosa, discapacidad...)” solo tiene que
cumplimentarlo en el caso en que el solicitante tenga algun tipo de exencién.

Formulario

Datos de la solicitud

CONVOCATORIA
Copia de Convocatoria Ayuda AM-01/17-18

MASTER

Master in Finance

Plaza

Ayuda Matricula Master in Finance

Datos Personales

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

S A DANIEL

Nimero de NIF, NIE o Pasaporte:

INDICAR EXENCIONES DE MATRICULA (Familia Numerosa, discapacidad...)

E-mail:

-@alumncs.uc]m.es




Datos académicos del solicitante

TITULACION PREVIA: *

JUSTIFICANTE DE HABER SOLICITADO LA ADMISION AL MASTER & DE HABER FORMALIZADO LA MATRICULA ¥

Campos

Examinar... Mo e ha seleccionado ningin archive. Obligatorio

HIA (100000mx) *

D ———

Obligatorio

aceptar

(En =u caza) otres estudios de Postgrade cursados

Declaracien responsable del candidato a la ayuda

El abajo firmante, alos efectos previstos en la convocatora de ayuda de matricula para la realizacion de Estudios de Master Universitario para el curso
acadimico 1016-2007 de conformidad con Ln convecatoria, en ciso de conceslon de la ayuda soiicl tada DECLARA RESPONSABLEMENTE, que cumple las
condiciones y obligacones previstad én la convocalona que La regula, no incuriends en incompatibilidad para la percepdon de ba ayuda.

Campe de scepiasidn chligateris
Declare que cumplo con las condiciones de [a convocataris

Acepiacién LOPD

usmﬂmmummymmudmnmrmrmﬁmnms cuya finalidad es la gestidn académica,
¥ de las solicitudes de bocas ¥ syudas all gztudio, ge daz por Ia propis universsdad y otros arganiamos &

fnstituciones. El fichero estd inscrito en el Registro General de Proteccidn de Datos de la Agencia Expaficla de Proteccién de Datos. Los datos personales
podrin ser cedidos a otros drgancs de ln Administracidn del Estado, otros drgancs de la Comunidad Auténoma, Fundacidn de la Universidad Carlos 11l de
Madrid, Entidades y empresas colabaradoras, Comisian de Valoracion, ademis de aquellss otras cetlones previstas on la boy. El drgane responsable del
fichero e la G in e la L  la di donde el interesado podrd ejercer los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn y oposicidn
ante ol mizms o3z CF Madrid, 126 28903 Gerafe; todo bo cual se informa en cumplinents del articuls 5 de la Ley Orginlea 1371999, de 13 de diciembre,
da Proteccion de Dates de Cardcter Personal.

LoPD *
He leldo el texte sobre LOPD y acepts




Una vez terminado, se pincha en “Guardar/Enviar”, y le aparecera el siguiente mensaje:

Solicitud procesada correctamente. Puede descargar el justificante pinchando el botdn “Justificante”

Maisreres. Seleccione masior o escrba of pombre gque desea buscar,
x Masterin Finance

Master in Finance - Ref Copia AM-0117_18 - Ayuda Matricula Master in Finance(Plaza solicitada anteriormanta) « [ & Justificanle |

Al pinchar en esta opcidn, se podra visualizar y descargar el justificante

Universidad
Carlos Il de Madrid

Justificante de Solicitudes
Copia de Convocatoria Ayuda AM-01/17-18

Fase: Solicitud

Fecha y hora de solicitud: 03/11/2017 11:45:19
N° de solicitud: 4933

Datos de la solicitud

CONVOCATORIA: Copia de Convocatoria Ayuda AM-01/17-18
MASTER: Master in Finance
Plaza: Ayuda Matricula Master in Finance

Datos Personales

priveR APELLIDO: S secUNDO APELLIDO: AJlRoMVERE DANEL
Numero de NIF, NIE o Pasaporte: SN

INDICAR EXENCIONES DE MATRICULA (Familia Mumerosa, discapacidad..:

£mail: [ aumnos. uc3mes

Datos académicos del solicitants

TITULACION PREVIA: Grado en Ingenieria Informdtica

JUSTIFICANTE DE HABER SOLICITADO LA ADMISION AL MASTER 6 DE HABER FORMALIZADO LA MATRICULA: JUSTIFICANTE ADMISION pdf
WA {Glemos 6 digitos: 10000

(Er su caso) otros estudios de Postgrado cursados:

Declaracion responsable del candidato a k ayuda

Campo de aceptacion obigatoria: [Declaro que cumplo con las condiciones de la comvocatoria]

Aceptacion LOPD

LOPD: [He leido el texto sobre LOPD y acepto]
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