ABA
Practicas Académicas Extracurriculares
para realizar en los servicios de la UC3M

¢, Como solicitar las practicas?
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Pantallas

¢;Como acceder a la aplicacion?

A través de la pagina web: https://aplicacionesme8/aba/logout.do

Para acceder a la aplicacion el alumno utilizardiemo usuario y contrasefia que tenga
en Campus Global.

FGm Y Universidad
J Carlos I de Madrid

Aba-Gestion de practicas externas extracurriculares

Inicio de sesién

Datos delusuario

Usuario 100282290

Clave XTI




¢;Como Rellenar la ficha?

Los datos personales (Nombre, Apellidos, Teléfono.sg cargan por defecto del
expediente académico (si existe algun dato erra@edb®era solicitarse el cambio en la
Administracion de alumnos correspondiente). El alardebe rellenar los campos con los
datos completos de la cuenta bancaria, de la talrano debe ser titular o cotitular.

Inicialmente los datos bancarios no son obligasopero el alumno no podré incorporarse
a ninguna practica hasta que estos datos estéttmmnente cumplimentados.

Datos personales.
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Datos Bancarios ( el alumne debe sertitular o cotitular de 1a cuenta)
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El siguiente paso es marcar las preferencias dep@ang horario deseados por el
solicitante de las préacticas. A continuacion elhalo debera marcar las casillas sobre sus
conocimientos y rellenar el campo otros conocinggnton informacion sobre otras

habilidades, competencias o experiencia de inteaés el tipo de practica que se quiera
solicitar.

Datos para la Seleccion

Primer Mivel{obligatorio)

Eameds GreETARE OiLesanEs O COLMENAREIS

CINDISTINTS
HORARID O MARANA & MEDIODIA O TARDE @ INDISTINTC
Sequndo HNivel (Obligatorio):
CONDEIMIENTOS INGLES [l inrormacion PRRRRMIEY ot PRRR K [E] INFORMATIGA ESPEGIFICA
ATENCION USUARID

OTROS CONOCIMIENTOS




Para acabar, el alumno puede rellenar el camperdertnivel con otro tipo de informacion
gue pueda ayudar a su elecciéon para la plaza déertaomo por ejemplo experiencia
laboral, experiencia con alguna aplicacién infoin@éadecuada para el puesto, etc.

Tercer Nivel(Opcional):

Otra informacidn relevante

Acceso a la solicitud

Una vez completados todos los campos acerca aéolamiacion del alumno, se pulsa el
boton “Guardar datos personales” y el formularie levara a la pantalla de practicas
extracurriculares ofertadas.




¢;Como buscar ofertas?

Antes de poder seleccionar una oferta hay quezegalna busqueda de las mismas, para
ello la aplicacion facilita un buscador con lostesidbs de busqueda disponibles. Los
criterios de busqueda que se pueden utilizar son:

» Servicio ofertante: Servicio en el que se desamélla practica.

Busqueda
Campus de la oferta Cualquiera -
Servicio del ofertante Cualguiera |LJ

Horario de la oferta

CENTRO DE AMPLIACION DE ESTUDIOS
DIRECCIOMN EPS-PROMOCION
INFORMATICA
OFICINA TECNICA Y TALLERES Y LABORATORIOS
i ici GRADO
Mis solicitudes ESPACIO ESTUDIANTES
OFICINA DE ALUMNOS CCSSJJ
OFICINA DE ALUMNOS F. HUMANIDADES, COMUNICACION Y DOCUMENTACION
OFICINA LOGISTICA GETAFE
DPTO. DE ECONOMIA
OFICINA DE ALUMNOS LEGAMNES
COMUNICACION INSTITUCIONAL
RELACIONES INSTITUCIOMNALES
SERINT- CURSOS HISPANICOS
AULADE LAS ARTES
UNIDAD DE COOPERACION
OFICINA LOGISTICA CENTRAL
DECANATO CCSSJJ >

Puede solicitar tantas ofertas como dese

m

I
_|ps para que sea

L Uninversidad C

» Horario de la Oferta: Franja horaria en la queesadolla la practica.

Horario de la oferta Indistinto E|
Indistinto
Mafiana
Puede solicitar tantas ofertas como dese Mediodia
Tarde

Buscar Ofertas

fertas pero recuerde afiadirlas en orden de preferencia.

No es obligatorio seleccionar todos los criteriehdsqueda, si no se selecciona ninguno
apareceran todas las ofertas de préacticas de Vacatoria.

Una vez seleccionados los criterios, pulsamos &rbtBuscar Ofertas” y la aplicacion
nos buscard las practicas ofertadas con las conégindicadas.

¢;Como seleccionar ofertas?

Tras realizar una busqueda, apareceran las ofdigpsnibles Si se quiere ampliar la
informacién de la practica sera necesario pinchal écono de “Informacion de la oferta”.
Si queremos solicitar esta oferta deberemos pireat icono “Afiadir a mis solicitudes”.




Fecha de Fecha de Afiadir a mis Informacién de la

Nombre de la Oferta Servicio Campus Plazas Horas Horario Retribucién e = e e Thnm
CENTRO ESES GETAFE - 2 Eg?ﬁ%‘gmg ggg&“s de 1 3 hidia Mafiana 244 01-09-2013  30-11-2013 L [ ]
F\IRF%CR.I;li.“\EE))EEéSFARA Eg$ﬁ%‘gNTES Indistinto 24 Col. puntual Indistinto 1 01-11-2013 30-08-2014 o 6
ARBITROS Eﬁﬁ%‘gmgs Indiistinto 25 Col.puntual  Indistinto 1 15-10-2012 15052014 L [ ]
DEPORTES - GETAFE Eg?ﬁ%‘gmﬁ g:g%“s de 4 3 hidia Indistinto 244 09-08-2013  15-052014 g [ ]
DELEGACION DE HUMANIDADES  Eorioion ree St 1 3 hidia Indistnte 244 02002013 20062014 g [
AREA DE ESPACIO ABIERTO O res Campusde 5 3 hidia Mafiana 244 02092013 20122013 g [}
DIFUSION Eg?ﬁ%‘gNTES gzgfpeus de 2 3 hidia Mafiana 244  01-08-2013  31-07-2014 L ]
PROINTEGRAESTU,, CON DISCA Eg?ﬁ%‘gmgs g:g%us ey 4 hidia Mafiana 325 02092013 30-062014 L ]
CENTRO ESES GETAFE - 4 Eg?ﬁ%‘gmﬁ g:g%“s g 1 3 hidia Mafiana 244 01-06-2013  31-052014 g [ ]
INFORMATICA ESES GETAFE O oNTES Campus de 1 4 hidia Mafiana 26 01102013 30092014 g [ )

Solicitud

Una vez afiadidas las ofertas, en la parte bajtodullario apareceran nuestra seleccion
de ofertas, ordenadas por preferencia (la quenedsearriba sera nuestra primera opcion).
Podremos modificar el orden de preferencia de fiasas pulsando sobre los iconos de las
manos con el pulgar hacia arriba y el pulgar hab&go.

En caso de querer eliminar una solicitud, simpleémee debe pulsar sobre el icono con
forma de X en el apartado “Borrar Solicitud”.

Mis solicitudes

Hombre de la oferla Servicio Campus Plazas Horario Horas Retribucion Fecha de Inicio Fecha de Fin Borrar Solicitud Modificar Prioridad

Informacién ESES COMUNICACION INSTITUCIONAL Campus de Getafe. 5 Indistinto 4 hidia 400 2012-08-01 2013-03-01 b3 é ?

Una vez seleccionadas todas las ofertas que legate, se deberd pulsar el boton “Guardar
Datos”. De esta manera la solicitud queda realizestslo habrd que esperar a la resolucion
de la convocatoria.

Durante el plazo de solicitudes se podra entraasaveces como se quiera para modificar
los datos (siempre habra que guardar datos).

Identificador y Resolucion de convocatoria

Tras guardar los datos de la solicitud el sisteanardporcionara un niumero identificador
gue se enviara al correo de alumno. Con este fobawtor podra volver a acceder a su
solicitud para poder consultarla o modificarla ardel cierre del plazo de solicitudes.

Para cualquier consulta o reclamacion sera neoesste identificador.

Si no se recibe el correo o el numero de identficague aparece @sill, la solicitudNO
se habra realizado correctamente y debera volweciar el proceso.




Aba-Gestion de Practicas Externas Extracurriculares

Pricticas externas extracurriculares Informacién de la convocatoria

Datos Personales Consultar Resolucién

Su solicitud ha sido procesada correctamente con el identificador nimero 21631,

Conserve este numero de identificacidn de cara a posibles reclamaciones, o dudas que pueda tener con la tramitacién de sus solicitudes

Una vez publicada la resolucion adjudicando lastmas, el alumno podra acceder a la
aplicacion y consultarla a través de la pestafi€dasultar Resolucion”

Cualquier problema o incidencia técnica debera cocamse a traves de OPINA (Ver
siguiente punto)

Sugerencias, quejas, felicitaciones y solicitudes de
informacion

En la parte superior derecha de todas las pantilées aplicacion aparece el icono:

A través de este iconse accede a la aplicacién de sugerencias, quejastationes y
solicitudes de informaciéon de la universidad, céréarea (Vida Universitaria) y grupo
(Ayudas y becas) preseleccionados, para que elnalwsnlo tenga que indicar el tipo
(sugerencia, queja...) y explicar su cuestion.
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B Enviar cuestion

Enviar una cuestion

1.Datos pemsonalesy claslicagion, 2.Escnbasyeuestion oo

Introduzca sus datos personales que desee ; a ;
Introduzca el texto motivo de su cuestidn. Aporte cualquier

informacidn que considere que puede ser relevante *
@ Si no rellena sus datos persenales no se le podra informar
sobre el estado de la cuestién
Nombre y apellidos
Email

Teléfono

Campus | Todos (]|

Seleccione |a categoria en la que piensa que mejor encaja esta
cuestion.

@jirea * [Opinal Vida Universitaria
Grupo Ayudas y Becas

Tipo * | Seleccione [v]] Adjuntar archivos
Recurso |_Se|ecci0ne[£]_! EIijaqﬁIiear;cgi&ﬁr%Lge; !,Examinal_

3. Enviar

Compruebe que los datos introducidos son correctos y pulse en el boton para enviarnos la cuestion

Enviar |




