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1. DAR DE ALTA UN TFM EN EL TABLON (SIGMA/TFEPE)

Podra ser tutor/a de TFM y dar de alta en el Tabldn si es personal docente o investigador/a
doctor/a a tiempo completo con venia docendi o profesor/a asociado/a de uno de los
Departamentos implicados en |la docencia del Master, y que actuara como director/a del trabajo.
El/La tutor/a deberd ademds de tener una titulacién de al menos Master, Ingeniero/a o

Licenciado/a.

Acceder a la aplicacion Tablén de Trabajos Fin de Master (Sigma/TFEPE)

1.1.  Afadirun TFM
En el menu lateral izquierdo seleccionamos Trabajos Fin de Estudios y Pr.Empresa, después
Oferta/ofertas y pulsar en .
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) Mantenimiento de ofertas

s Ofertas

Busqueda de ofertas

B850 - Perioda S defir =
Alumna que propone la oferta pe)
Tipo convocatoria
Codigo de oferta

1.2. Punto oferta

En la siguiente pantalla, en el punto OFERTA se rellenaran los campos marcados en amarillo.

© oferea

Ofertaz

© Explotacién
Ertudiantes wisrizador

Estudiantes coordinades

Competencia(s) de entre las
especificas del méster con las que el
TFM esta relacionado.

Interno: TFM en la uc3m
Otros: TFM en empresa (ver punto 4.3)

Mantenimiento de ofertas

Comvocatoria

Titulo oferta

Pariodo de la oferta

Idioma

Tipalogia

4 A
© onvocatoria anual de Trabajo Fin de Estudios donde se proponen Las ofertas para su ion y defensa en el la

© o se ha asignada ain ningin coordinador para esta oferta. Para poder validarla y/o publicarla debe asignarse un coordinador. {iIMPORTANTE!! Si se sabe ya que estudiante lo va a realizar, es
necesario seleccionar al Director/a del Master del/de la
Profuser / PAS -

Profesar

Si en el momento de dar de alta el TFM sabe que
estudiante lo va a realizar, buscarlo por el nia
(sin el 100 delante).

Si aiin no sabemos que estudiante lo va a
realizar lo podemos incluir mas tarde

Nembre y Apellides

estudiante para poder asignarselo

JAVIER GARCIA HERAS CARRETERO

EVA RAJO IGLESIAS
ANABEL FRAGA VAZQUEZ
SHIRLEY KALAMIS GARCIA CASTILLO

Nombre y Apellidos.

s haga iar el estado de La oferta a ‘validada’ desde la pestafia validar

[~ o

Los/Las Coordinadores/as son los/las Directores/as de Master que actualmente son:

e Javier Garcia-Heras Carretero del Master en Ing. Aerondautica.
e Eva Rajo Iglesias del Master en Ing. Telecomunicacién.

e Anabel Fraga Vazquez del Master en Ing Informatica.

e Shirley Kalamis Garcia Castillo del Master en Ing. Industrial.

Completados todos los campos, EEEE.
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1.3.  Punto PLANES DE ESTUDIO.

Clicar en el punto Planes de estudio. Marcar los planes de estudio de los/las estudiantes a los
gue vaya dirigido el TFM. Por ejemplo, para Master en Ing. Informatica hay mds de uno. Una
vez marcados IEEZEN.

© oferta
Oferta:
Mantenimiento de ofertas
© Explotacidn Oferta

TFM es en Inglés, el titulo debe ser en ese idioma Estado de La oferta Incompleta
Estudiantes tutorizades Convocataria 202
Ao Académico Pariads

Estudiantes eoordinados

Se puede buscar todos los planes de estudios
de un Master.

Seleccionar todos

Mostrar 10 v |registros. Asignatusas seleccionadas: 1

Si ya se sabe el/la estudiante que lo va a realizar solo se debe incluir el plan de estudios al que
pertenece.

1.4.  Punto VALIDAR.

Completar el estado de la oferta y los datos de contacto (marcado en amarillo) y IEEZ=E.

Mantenimiento de ofertas

Estado de b3 oferta

Estado Formalizada: TFM solo lo puede ver el/la tutor/a.
Publicada: Aparecera en el Tablén como libre.
Validada: Sélo si ya tiene estudiante asignado. Es
necesario haber seleccionado el/la coordinador/a
en el punto oferta

Fublicada

Nimess de plazas / asignadas 1w

Persona ds contarto

Ristone
Fax o telétons 2
Cormes Electrénica

Pagina wed

[~ Jo.- ]
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2. CONSULTAR MIS TFM
2.1. Todos mis TFM

‘
© oferta abajos fin grado y préctic

Ofertas
Mantenimiento de ofertas

© Explotacion

Estudiantes tutorizados

Estudiantes coordinados Otraz Ofertas
Afio Académico Periodo Anual v
Tipo de asignatura i 6 Fin de Méster v

Titulo oferta
Alumno que propone la oferta pel

Tipo convocatoria Cualquiera v

Codigo de oferta

E

Abajo aparecerad la relacién de TFM que ha dado de alta en ese curso académico. Los posibles
estados son:

¢ Incompleta significa que no se han marcado los planes de estudios de los/las estudiantes a
los que va dirigido (pagina 3, primer pantallazo). Sélo es visible para el/la profesor/a.

e Formalizada significa que el TFM esta dado de alta correctamente pero todavia no es
publico. Sélo la puede ver el/la profesora.

e Publicada, los/las estudiantes pueden ver el TFM como libre.

e Validada, solo la ven el/la tutor/a y el/la estudiante asignado. El/la estudiante podra
matricular la asignatura en los periodos establecidos y desde ese momento tendra acceso
a su Espacio Fin de Estudios de SIGMA.

2.2.  Solo mis TFM asignados

En el menu lateral izquierdo, seleccionando “Estudiantes tutorizados”
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© Oferta i Trabajos fin grado y précicas empresa > Estudiantes tutorizados

© Explotacién

Consulta de alumnos tutorizados
Etudiantesitiort zados) Nombre: o pemi:_Tutor _ coaigoprotesor: 10120 niu: [

Estudiantes coordinados

Afio Académico 2021/220 v

Trabajos de fin de estudios (0)

Caracteristicas académicas del trabajo

Periodo Cualquiera v
Convocatoria Cualquiera v
oferta Cualquiera v
centro Cualquiera v

Plan Cualquiera v

[ Mostrar solo alumnos que tengan matriculado su trabajo de fin de estudios

Estado global del trabajo

Fatada Prnlinen O Mostrar solo espacios de trabajos con i

3. ASIGNAR UN TFM A UN/A ESTUDIANTE EN OTRO MOMENTO
POSTERIOR AL ALTA EN EL TABLON

- Buscar el TFM de entre mis ofertas (apartado 2.1) .
- Editar el TFM (clicar en el simbolo del lapicero).
o Enel punto Ofertas (apartado 1.2.) completar:
= Coordinador
= Asignacion automatica del Estudiante
o En el punto Validar (apartado 1.4.), cambiar el estado del TFM a “Validada” y
grabar.

4. PREGUNTAS FRECUENTES

4.1. Cambio de titulo
Lo podra hacer el/la tutor/a editando el TFM antes de los periodos de matricula. Después de esa
fecha puede enviar un correo electrdénico a trabajofinestudios.eps@uc3m.es con el titulo nuevo.

Lo mas recomendable, si el/la estudiante ya esta matriculado/a de la asignatura, él/ella mismo/a
también lo podra tramitar desde el Espacio Fin de Estudios de SIGMA, a través de la opcidn
“Solicitud de cambio de titulo”. Llegard un mensaje al tutor/a y desde el propio Espacio Fin de
Estudios lo autorizara o denegarad. Si se autoriza se cambiard ya automaticamente y aparecera
correctamente en todos los sitios.

4.2. Desasignar a un/a estudiante

Lo podra hacer el/la tutor/a editando el TFM antes de los periodos de matricula. En el punto
Editar (pag 1, 22 pantallazo), ir al apartado “Asignacion automatica de alumnos” y pinchar en la
“X". Si no apareciese la “X” puede enviar un correo electrénico a
trabajofinestudios.eps@uc3m.es para que lo eliminemos desde la Oficina de Estudiantes.

Asignacisn automatica de alumnos

/\ NIA Nombre y Apellidos Estado
) ] I p—
D Adiadir

4.3. TFM en empresa

Se considera TFM en empresa cuando el/la directora/a del master autorice dicho TFM validando
las tareas que va a realizar el/la estudiante en la empresa/institucién. El/La estudiante podra
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solicitar la autorizacion a través de un formulario que encontrara en Aula Global/Secretaria
Virtual/TFM pestafia TFM empresa.

La gestion de incorporacién a la empresa la realizan en Orientacion v Empleo. No se puede
considerar TFM en empresa si el/la estudiante tiene una relacidn laboral.
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