vedm | Universidad Carlos lll de Madrid

Vicerrectorado de Internacionalizacion

y Universidad Europea

Oficina Internacional

Sesiones Informativas

MOVILIDAD NO EUROPEA



INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS

ESPACIO EN EL QUE SE REALIZAN GRABACIONES
EN VIDEO Y REPORTAJES FOTOGRAFICOS

m --'
Q

En este espocio se levan a cabo aclividades de la Universidad que pueden ser grabadas o
fotografiadas con fines universitarios de cardcter académico, de investigacién o de difusion
¥ promacién, por lo que se informa a las personas asistentes de lo siguiente:

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO: Universidad Caros Hll de Madrid.

IDENTIFICACION DEL TRATAMIENTO: Videos en espacios docentes y audiovisuales,
FINALIDAD: Gestionar y elaborar materiales avdiovisuales para su ufilizacién en la
promocién y divulgacién de lo actividad universitaria, lo que comprende lo difusién con
fines educativos, docentes, de investigacién, informatives o de promocién insfitucional y
ofros similares.

EJERCICIO DE DERECHOS: Se pueden ejercer los derechos de acceso, reciificacian,
supresian, limitacién, portabilidad y opesicién al fratamiento mediante el envie de un correo
a lo siguiente direccién: dpd@uc3m.es

INFORMACION ADICIONAL: Se puede consultar infermacisn adicienal y detallada sobre
nuestra Politica de Privacidad en hitps://www.uc3m.es/protecciondedatos
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;POR DONDE EMPEZAR ? ucom

Informativas
25/26

Conoce los 2 tipos de tramites a realizar:

4 N\ 4 )
Primero: Segundo:
TRAMITAR REGULARIZA TU
DOCUMENTOS EXPEDIENTE
CON DESTINO EN UC3M

Entregar en la

Universidad de
destino

* Beca MEYFP 25/26 plazo: solicita tu beca a partir de marzo 2025




ACLARACIONES IMPORTANTES

be |

Movilidad no Europea
CONVOCATORIA

0 - mne@uc3m.es

ADJUDICACION DE PLAZA
NOMINACION A UNI. DESTINO
DOCUMENTACION U.DESTINO
CONSULTAS SOBRE PLAZA
ADJUDICADA
AYUDA ECONOMICA

IDIOMAS

T.A.L

ucdm
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Informativas
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OFICINA INTERNACIONAL
LEGANES

TE CONTACTARA por correo e movilidadeps@uc3m.es
CHARLA INFORMATIVA

EXPEDIENTE EN UC3M:

REUNION INFORMATIVA
NEGOCIAR ASIGNATURAS EN
EXCEL

MODIFICAR ASIGNATURAS
APROBAR CONTRATO EN

SIGMA

CERTIFICADO LLEGADA/ESTANCIA
CONTRATO DE ESTUDIOS
RECIBIMOS CERTIFICADO NOTAS
TRASPASO A MATRICULA DE
ASIGNATURAS CONTRATO
EQUIVALENCIA DE NOTAS


mailto:mne@uc3m.es

Movilidad no Europea - Convocatoria ucdm

Sesiones

(Servicio de Relaciones Internacionales)

2025/26

Iy . Adjudicacion I
Publicacion Solicitud ‘ J Plaza .
' de plazas - — A Nominacion
convocatoria plaza definitiva
,:Tenga plaza?
'
Acreditacion
de idiomas
Reserva :
Comunicar a la
universidad MNE los
* Nueva
et datos .de los
« Acreditacion estudiantes
de idiomas seleccionados
28

Adjudicacion
dAcepto?



FASES DE LA MOVILIDAD /| POST-ADJU

Durante la

estancia

Informacion _
Admision
: Y ., en destino
DrlentTcmn
1. MNE/OIL
2. TAI
3. Especifica contrato
y matricula.
1.
2.
5

Tramites L Certificado

UC3M de llegada
Ayuda

economica

I
Contrato de |I

Estudios_Sigma |
Datos bancarios_Sigma
Matricula_Sigma

Modificacion
contrato

|

Modificacion
matricula

Recogida
documentos
MNE

Después de la
estancia

documentos

J Presentar
—| MNE

¥

Volcado notas
movilidad a
expediente

ucdm
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DOCUMENTOS PARA LA UNIVERS uc3m

Informativas 25/26

La admision del estudiante se gestiona desde el equipo de Convocatoria de MNE (mne@uc3m.es). Servicio de Relaciones
Internacionales

PN Desde la Universidad de destino, en coordinacion con el equipo de Convocatoria MNE, se informara
.‘: 4? de qué documentos hay que presentar asi como el DEADLINE y la forma de entrega.

s
L] )

App I ICatIO n fO rm Se indicard desde MNE exactamente cdmo acceder a ella.

StUdy Pla n 'CO ntratO EStUd iOS Propuesta previa que se negocia con el

Tutor Académico Internacional (TAl) para enviarlo a destino y tramitar la admisién. Cada universidad indicara al
alumno el formulario adecuado para elaborar el Study Plan.

EXpEdiente AcadémiCO Se indicard desde MNE exactamente como

elaborar el TOR (Transcript of Records)

Ce rtificados de id iomaS Se presentard bien el oficial o bien el

Certificado de 60 Ects aprobados en inglés, que lo emitira la UC3M.

Otros pOSibles documentos. credencial (emitida por la UC3M para certificar la estancia),

pasaporte, seguro de salud, carta de motivacion, carta de recomendacion, etc. Se confirmardn caso por caso.


mailto:mne@uc3m.es

PRIMEROS PASOS EN UC3M

e Introduce las fechas de la estancia y en su caso datos bancarios - NIF

SIGMA

Curso académico de salida | Tipo de programa de intercambio &

2021 Convenio-Bilateral

Universidad de destino & Meses de estancia B Tutor asignado a -

UNIWERSITY OF SEOUL Corea del Sur|Primer sen 1685-RAUL SANCHEZ REILLO e

Ndmero de cuenta

DATOS BANCARIOS Y PERIODO DE ESTANCIA

No Informado Fechas de la estancia No Informado

Informar tus datos bancarios y/o fechas de estancia de la solicitud en NORGES HANDELSH@YSKOLE. NHH Norwegian School of Economics e

Fecha de inicio

IBAN

Codigo BIC (SWIFT)

NIF del titular

Grupo de pais destino
Importe mensualidad
Meses de ayuda financiera

Total ayuda financiera prevista

15/08/2024

[i I longitud obligatoria del cddigo BIC es de 11 caracteres. Si se dispone de una versién del BIC de solo 8 caracteres, se debe completar por la

e SRR S
1

0.0
0.000000
0.0

Bl dd/mmyaaaa) Fecha final 15/06/2025 Bl (dd/mmyaaaa)

ucdm
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https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211196316/

CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M — CON ueom
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Ver videos sobre como cumplimentary modificar el contrato.
2

- CALENDARIO

NEGOCIA CON TAI
LAS ASIGNATURAS—,
- EXCEL

NOTAS: CON LAS
ASIGNATURAS QUE
HAS GRABADO EN LA-
CONTRATO E.

- ~ EXPEDIENTE ACADEMICO
OFICINA J—J

No grabar asignaturas en bloque y atencidn al valor de créditos - NO PONER CERO CREDITOS

ZEUMO6 A FIRMAR §
WA ISR o6
e

ey



https://youtu.be/q0uqPFFQmoM?si=Z3ve_nCt1-Z7oMNB

CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M - CO ueom

Sesiones
Informativas
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Contrato de estudios (Study Plan) 4~| Relacion asignaturas UC3M-Destino aprobada por TAI
. Asignaturas
Oferta asignaturas en dgientes or
universidad de destino : P P
NORMATIVA MATRICULA superar en UC3M
Machine Design and Mechatronichs Sirnl..lacil:'&r: de sistemas
( Asignatums I dinamicos
reconocibles UC3M Robotics ) _
_ _ Criterios de reconocimiento Créditos de Humanidades
. Dbligatorias Industrial Mechatronics - :
* Optativas , - * (Carga lectiva (ECTS_horas lectivas) ,
Industrial Svyst E - : ) Transfersncia de Calor
« TFG reustrs] BystEmE Enginesnng *« Maxima afinidad (contenidos)
= Humanidades Heat and Mass Transfer - Robstica Industrial
Prerrequisitos
Project Planning and Control
l Electronica de Potencia
German 1
™
Propuesta de todo el Propuesta TAI
periodo de movilidad (siguiendo sus indicaciones)
N
Podris hacer cambios Asignaturas ECTS|Cuatrim. Asign:maturas ECTS |Cuatrim. Ejemplo
cuando llegues a Robotics Robdtica industrial S
S zEr Heat and mass transfer

Electronica de Potencia
Control inteligente

Machine design and Mechatronics
Industrial Mechatronic

o |an | |

1
2|Transferencia de calor
1
2

L L= = =i

pa (= |




CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M — CON ueom
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R L e ]

Introducir contrato estudios en Sigma @=

Tt del Anisrda

Helouion asignolaras [ W TV i Ferba e modifuai
& i maviiuli

Asignaturas en N TRONDHEDL ¢ Asignaturas en UCILL &

'@ TEEAL?D - RazoHen - Enbdbien Taeehes b
SeaEE Cr. Gr. Convocatoria Calificacion C.N. Cwl, : el Cic. Cor. Observaciones

.@ TIFSLID - Heas and Hass Tranater 15911 - Trarsiersrciy cs Caber Descripcien = = = & s = ¥ L e ¥ ] =

‘@ TIRA1ZI - Industrisl Mazmabrarize 120 - Crbrnl Trksloe st Transfsrencis de Calar B0 31 Er=ro N Dhligatars X 3 Frog. Intercambio
.@ TMAALEE - Mabins Cianlin anel Machat eniche i e e Rebitica Traduilfal E.0 3 Erimrn K Oplativa ¥ 2 Frog. Intercambio
Elsctorics ds Polencia E0 31 Ersro M Opkative ® 4 Prog. Intercambio
Corrol Imteligente &0 31 Mayo L Optata X 4 | Brog. Intercambic

AUTOMATRICULA

]nscripcién SigUiendO Convalidndy | Plam | Fuiera del Plan P, Tk,
IndICHCiDnES destlnﬂ sostrarde | 100 * | registros por pdaina EXPEDIENTE

+ Aslgnatur# Centro= FPlan = Clase sCrediios Periode Observaciones

13531 - Z - Escuela 245 -
Palildonics Tl
ﬂ . supartar. | bkt e Cuatr,
{Laganés )
15551 2 [eguela
- ﬂ Paliteonica - 6.0 Zndo
Examen en destino Superior. SR |
{Leganés)
2 - Escuala 245 -
a Polivdonica ' a0 Zndo Iabaransibe
Supsion Obkgatona Cuatr. .
. (lagangs) "
13531 - Z - Escuela 245 - »
pulinsnics = Znde Sa—=—"_ o
r - GO infercamiic
i Supariar. Olskgalonia Cuatr. = -

{Lagands)



TRAMITES CON TU OFICINA INTERNA ucom
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CALENDARIO DE PLAZOS/PROCESO

CALENDARIO DE PLAZOS DEL CONTRATO DE
ESTUDIOS PARA PROGRAMAS DE MOVILIDAD

Vicsraclomco oe Inamacionshaaci

uedm ‘ Universidad Carles lll de Madrid

PROGRAMA DE ESTUDIOS EN DESTINO PROGRAMA DE ESTUDIOS EN LA Universidad (ERASMUS-, MNE, UNIV. SUIZAS, K171, SICUE, YUFE)
Carlos lll de Madrid Para elaborar tu Contrato de Estudiosf Learning Agreement/Acuerdo Académico sigue los siguientes pasos por orden
Cadigo Mombre asignaturas |Créditos| ECTS | Cédigo | Nombrae equivalencia Tipo Créditos| ECTS cronolagico:
en destino asignaturas asignatura
ESTANCIAS
CUERPO 6.0 6.0 18377 Andlisis del discurso  Obligatoria 6,0 6,0 = ° . ESTANCIAS
9 h ' ' TRAMITE 2025-2026 12 Cuatrimestre y = A
EEEE%:E;NCE Y performativo de Curso Completo 2% Cuatrimestre
S0CIO-culturales s .
1. Negociacion con tu Tutor Académico
16010 A EL TRABAJOENLA 6.0 6.0 18378  Lalndustria Cultural  Obligatoria 8,0 8,0 Internacional (TAl) Ias asignaturas a incluir Hasta 13 junio de 2025
GESTION DE LAS en el Contrato de Estudios/Learning
ARTES Y LA Agreement
CULTURA: e
COMNDICIONES 2. Grabacion en SIGMA: una vez que el TAl
LABORALES haya dado el visto buenco a tu Contrato de
CONDICIONES DE Estudios, debes grabar en SIGMA las 10 marzo al 13 de junio de 2025
PRODUCCION asignaturas de la UC3M y de la universidad
de destino y relacionarlas. Una vwvez
0740 FOLKLORE 12.0 12.0 18378 Ciencia y Cultura Obligatoria 6,0 6,0 grabadas, avisa a tu TAl para que apruebe
GENERAL en SIGMA tu contrato
18380 Politicas de la Obligatoria 6,0 6,0
Diversidad 3. Traspaso a matricula de las asignaturas
del Contrato de Estudios/Learning
Total créditos en destinoe |24,o |z4,o Total créditos en origen Agreement aprobadas por el TAl en SIGMA

A . Automatricula en SIGMA (Julio):
4 Matricula de asignaturas fuera del

Contrato de Estudios: excepcionalmente, 1)
Atento al ademas de las asignaturas del Contrato de 2]
Estudios, podras matricular un mdximo de

CALENDARIO 2 asignaturas mas por cuatrimestre.

Aseglrate de gue puedes examinarte de

de feChaS para ellas al volver ala UC3M.

aprobar y grabar ) , .
ODIFICACIONES Los becados MEYFP ojo al numero de créditos y

calendario.

Consulta tu CITA personal en Sigma, la matricula es AN UAL.
Consulta lafecha de tu matricula en Secretaria Virtual

GRABACION




A ENTREGAR EN TU OFICINA INTERN uc3m

Informativas

2025/26
; . Unicamente son 2 documentos obligatorios Subir a Sigma
hg' . la documentacidon
win | Gl

CERTIFICADO DE
CERTIFICADO DE ESTANCIA NOTAS

CERTIFICATE OF ATTENDANCE

[0 FALL/WINTER TERM
Transcript of Records < ACADEMICYEAR20_/20__ |01 FULLACADEMIC YEAR
§ [0 SPRING / SUMMER TERM
1. Al llegar a destino 2. Al finalizar la estancia Forma de entrega: el
. E rom Universidaa Larlos & Madrl pain,
Rellena Gnicamente |a fecha de Completa el mismo documento pero A) Enviado por la universidad o |
un! . con la fecha de salida de destino a la direccién de I —
llegada (parte superior del movilidadeps@uc3m.es
documento Arrival). P : ARRIVAL
Has arrived on: ‘ B | B ‘
(day) (month) (year)
‘ E Name of the signatory: ‘

- J

* Para verificar que cumples todos los tramites a realizar, descarga y crea tu CHECKLIST de secretaria virtual.



https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211196186/

CONVALIDACION DE NOTAS

. . s s

UNA VEZ RECIBIDO EL CERTIFICADO SE PROCEDE AL TRASPASO DE
DE ESTANCIA Y LAS NOTAS NOTAS DEL ALUMNO AL
EXPEDIENTE

jEstancia finalizadal

ucdm

Sesiones
Informativas
2025/2026



Direccidn de correo electrdnico:

MOVILIDAD EPS . <movilidadeps@uc3m.es>

Toda la informacién se encuentra disponible en la pagina de
tu secretaria virtual

vedm | Universidad Carlos Il de Madrid

| Informacion para tu estancia | SECRETARIA VIRTUAL
R INFORMACION PARA TU ESTANCIA
- aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa Secretaria Virtual / Informacion para tu estancia
1
a:.

PV W MOVILIDAD OUTGOING - Leganés

iestamos para ayudarte!



https://www.uc3m.es/ss/Satellite/UC3MInstitucional/es/TextoMixta/1371223560505/
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211175653/?d=Touch
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