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Conoce los 2 tipos de trámites a realizar: 

Primero:
TRAMITAR 

DOCUMENTOS 
CON DESTINO

Entregar en la 
Universidad de 
destino

Segundo:
REGULARIZA TU 

EXPEDIENTE 
EN  UC3M

TAI y SIGMA

¿POR DÓNDE EMPEZAR ? Sesiones 
Informativas 

2025/26  OI Leganés

Beca MEyFP 24/25 plazo: solicita tu beca del 24 de marzo al 14 de mayo 2025

https://www.uc3m.es/estudios/ayudas-becas-grados/ministerio-educacion


ERASMUS+  
CONVOCATORIA T.A.I. OFICINA INTERNACIONAL 

LEGANÉS (2.0.D.15)

ACLARACIONES IMPORTANTES

Erasmusplus+master@uc3m.es

- GESTIÓN CONVENIOS UN. SOCIAS

- ADJUDICACIÓN DE PLAZA

- NOMINACIÓN y ADJUDICACIÓN A UNI.  

DESTINO

- ASIGNACIÓN DE T.A.I.

- RENUNCIA

- REDUCCIÓN/AMPLIACIÓN

- ACREDITACIÓN DE IDIOMAS

- PAGO E+ erasmus_pagos@uc3m.es

- TE CONTACTARÁ por correo

- REUNIÓN INFORMATIVA

- CONSULTAS ACADÉMICAS  

RECONOCIMIENTOS MOV.

- NEGOCIAR ASIGNATURAS EN EL 

EXCEL 

- MODIFICAR ASIGNATURAS 

- APROBAR CONTRATO EN SIGMA

movilidadeps@uc3m.es

SESIÓN INFORMATIVA. ATENCIÓN PRESENCIAL

APOYO ADMISIÓN UN. DESTINO

EXPEDIENTE EN UC3M:

- CREDENCIALES

- CONVENIO DE SUBVENCIÓN

- SEGURO MÉDICO

- L.A. o CONTRATO DE ESTUDIOS 

(CONSULTAS NO ACADÉMICAS)

- CERTIFICADO DE CALIFICACIONES

- TRASPASO A MATRÍCULA DEL CONTRATO

- CERTIFICADO DE ESTANCIA

- EQUIVALENCIA DE NOTAS. 

CALIFICACIONES. CIERRE EXPTE.

1 2 3
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mailto:erasmusplus+grado@uc3m.es


Movilidad Europea - Convocatoria
(Servicio de Relaciones Internacionales) Sesiones 

Informativas  
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FASES DE LA MOVILIDAD / POST-ADJUDICACIÓN Sesiones 
Informativas 

2025/26   OI Leganés



Eres responsable de tu admisión en la universidad de destino. Desde la Universidad de destino, en coordinación con el equipo de 
Convocatoria Erasmus+, se informará de qué documentos hay que presentar así como el DEADLINE y la forma de entrega

DOCUMENTOS PARA LA UNIVERSIDAD DE DESTINO

Application form

Contrato de estudios (o Learning Agreement), 
aprobado por el TAI

Expediente Académico, Credencial 
idiomas, Credencial E+

Certificados de idiomas

Otros posibles documentos

MIRA EL DEADLINE (FECHA FINAL PARA PRESENTAR DOCS) EN TU UNIV. DE 
DESTINO Y LOS POSIBLES DOCUMENTOS:
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SIGMA 
web

● Lee atentamente la web de Información para tu estancia
Obligatorio firmar el convenio de subvención a través de SIGMA (se envían 
instrucciones para realizarlo)

● Comprueba que los datos de asignación en Sigma de tu plaza son correctos
● Introduce fecha de inicio y fin, nº de cuenta y datos bancarios y NIF

PRIMEROS PASOS EN UC3M Sesiones 
Informativas  
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https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371214141465/
https://sigma.uc3m.es/InicioAlumno.html
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211196316/


CONVENIO DE SUBVENCIÓN

Convenio de subvención Erasmus+
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SEGURO Sesiones 
Informativas  

2025/26 OI Leganés

Justificante de pago del seguro (firmado y sellado) +  garantías del asegurado + Tarjeta Sanitaria Europea (TSE)



CA
LE
ND
ARI
O 

para 
apro
bar y 
grab

ar 
MO
DIFI
CAC
ION
ES 

CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M

- Ver vídeos sobre cómo cumplimentar y modificar el contrato.

Las asignaturas del contrato se traspasan a matrícula. No se deben grabar asignaturas en bloque y 
atención al valor de créditos - NO PONER CERO CRÉDITOS

NEGOCIA  CON TAI 
LAS ASIGNATURAS  

- EXCEL

GRABA LAS 
ASIGNATURAS 

EN SIGMA

NOTAS: CON LAS 
ASIGNATURAS QUE 

HAS GRABADO EN LA-
CONTRATO Es.

AVISA AL TAI  
APROBARLO EN 

SIGMA

EXPEDIENTE ACADÉMICO

CALENDARIO
1

2

3

OFICINA
MATRÍCULA
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https://youtu.be/q0uqPFFQmoM?si=Z3ve_nCt1-Z7oMNB
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CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M

Asignaturas de movilidad
Matrícula anual en uc3m
Grabar en sigma antes del 13 de junio

- 10 marzo a 13 junio 2025 todos los 
estudiantes 1C, 2C y CC 

Grabar Modificaciones
- 8 de septiembre a 31 octubre 2025 

estudiantes 1C y CC
- 15 diciembre 2025 a 31 marzo 2026 

estudiantes de 2C

Sesiones 
Informativas 

2025/26  OI Leganés



Únicamente son 2 documentos obligatorios

1. Al llegar a destino
Rellena únicamente la fecha de 
llegada (parte superior del 
documento Arrival).

2. Al finalizar la estancia 
Completa el mismo documento pero
con la fecha de salida

CERTIFICADO DE 
NOTAS
Transcript of Records (oficial, 
firmado y sellado)

Forma de entrega: 
A)  Enviado por la universidad 
de destino a la dirección de 
movilidadeps@uc3m.es

A ENTREGAR EN TU OFICINA INTERNACIONAL

Para verificar que cumples todos los trámites a realizar, descarga y crea tu CHECKLIST de secretaría virtual.

Subir a Sigma 
la documentación

CERTIFICADO DE ESTANCIA

Sesiones 
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mailto:movilidadeps@uc3m.es
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211195077/


PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN

Subir a Sigma

- Guía rápida de subida de documentación

- Manual del estudiante outgoing

- CHECKLIST control de trámites

- CALENDARIO DE PLAZOS control de fechas (actualizar)

Bajar de Secretaría virtual - Información para tu estancia -

CONTROLAR LA DOCUMENTACIÓN

Sesiones 
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https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/media/secretaria-virtual/doc/archivo/doc_sesiones-orientativas_guia_rapida_docum_sigma/guia-rapida-documentacion-sigma.pdf
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/media/secretaria-virtual/doc/archivo/doc_sesiones-orientativas_guia_docum_outgoing/guia-documentacion-outgoing.pdf
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/media/secretaria-virtual/doc/archivo/doc_sesiones-orientativas_guia_docum_outgoing/guia-documentacion-outgoing.pdf
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211195077/
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/media/secretaria-virtual/doc/archivo/doc_contrato-estudios-master_calendario-plazos-24_25/master2425_calendario_de_plazos_contrato_de_estudios_erasmus-1.pdf
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371214141465/


REQUISITO: Tener anotado el número CC (IBAN) en Sigma antes del 13 junio 2025
La cuenta ha de ser española  

PAGO DE LA DOTACIÓN ECONÓMICA Sesiones 
Informativas 

2025/26  OI Leganés

En este enlace se puede consultar toda la información sobre los pagos

https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/pago-ayuda-econ%C3%B3mica-movilidad-internacional


¡Estancia finalizada! 

UNA VEZ RECIBIDO EL CERTIFICADO 
DE ESTANCIA Y LAS NOTAS

SE PROCEDE AL TRASPASO DE 
NOTAS DEL ALUMNO AL 

EXPEDIENTE

CONVALIDACIÓN DE NOTAS Sesiones 
Informativas 

2025/26  OI Leganés



Oficina Internacional de Leganés
¡estamos para ayudarte!

Dirección de correo electrónico: 

MOVILIDAD EPS . <movilidadeps@uc3m.es>
Posible cambio a un formulario

Toda la información se encuentra disponible en la página de 
tu secretaria virtual 

| Información para tu estancia |

https://www.uc3m.es/ss/Satellite/UC3MInstitucional/es/TextoMixta/1371223560505/
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371214141465/
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