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GESTIONES DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

En la presente guia se incluye la informacion necesaria para realizar todos los trdmites relacionados con tu Trabajo Fin
de Estudios.

1.- Esquema cronoldgico del proceso del Trabajo Fin de Estudios

Administrativa

Tablén OFERTA ASIGNACION MATRICULA SOLICITUD

Tutora/tutor  Tutora/tutor Estudiante DEFENSA Ij
| | Estudiante I| |::>.J

En “TFEPE-SIGMA” En “Espacio MEMORIA FINAL DEFENSA

TEE-SIGMA” Entrega en “Espacio
TFE-SIGMA”

INFORME TUTOR
Entrega en “Espacio
TFE-SIGMA"

o [ j & LD
P R T R - W
Tutora/ Estudiar Experimentar Desarrollar REDACCION
tutor

Realizacion Técnica

Informacién en Secretaria Virtual sobre el TFM: pagina web
_

2.- Oferta y Asignacion en el Tablon de Ofertas TFEPE-SIGMA

3.- Matricula

Una vez asignado el trabajo por el/la tutor/a podras realizar la matricula en los plazos que se publican en Secretaria

Virtual para cada curso académico. Hasta que no tengas realizada la matricula NO podras acceder al “Espacio TFE-
SIGMA” y continuar con el resto de tramites.

Los plazos de matricula son diferentes a los plazos para realizar la solicitud de defensa y entrega de la memoria, y en
todo caso siempre anteriores a estos ultimos tramites.


https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371210942587/Trabajo_Fin_de_Master_-_Escuela_Politecnica_Superior
https://login.uc3m.es/index.php/CAS/login?service=https%3A%2F%2Fsigma.uc3m.es%2Fcosmos%2FentradaCAS%2F%3F%2540ebf2f349580da806%3D%25401bedd0984ff1624c%26%2540d2e9d205e120747b%3D%2540a8d11ec374aa53249517ff409557c90948db35c1513aea9a%26%2540528f217ca868d377869205f58c748d8b%3D%2540735e2838629f2d36%26%254057b88e10f1a90c1a%3D%2540a039d9c04653ef8c%26%25407f832f4c0c3ce45e671508930bbc5c61%3D%254067ed6cbbd8d46660%26%254094133b5f23362e710ef59f82a45f1353%3D%2540f6313b39283a9692%26%254034ee43953e5fe695cf56daffdffb97681d601ab7f2118a8c%3D%25402dd27a357656a68d%26%2540878832b545a60c10f8783e04f430b6cbcf0ca59017bf872c%3D%25404c3980ce660dc557%26iframe%3Dtrue%26css%3DcasSigma%26lang%3Des
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371210942587/?d=Touch#adjudicaciontablon
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4.- Acceso al “Espacio TFE-SIGMA”

Sustituye al anterior espacio de trabajo que se tenia en Aula Global donde se realizaban las siguientes tareas de:

solicitud de defensa, intercambio de documentos y comunicacion entre estudiante-tutor/a, y entrega de la memoria
finalizada.

La presentacion de la autorizacién de publicacion de la memoria en e-archivo continta con el mismo procedimiento
ya establecido en afios anteriores, a través de este formulario.

El acceso se hard de la siguiente forma:

a) Entra con tu usuario y clave en este enlace: https://sigma.uc3m.es/InicioAlumno.html
b) En la pantalla que te aparece pulsa el botdn de “Trabajo fin de estudios y practicas en empresa”
Inicio

Aplicaciones

Matricula y gestion universitaria Movilidad
Solicitud de instancias

c) A continuacioén, en la siguiente pantalla, pincha sobre “Espacio TFE”

Trab.fin estudios y pr.empresa |

# Inicio Trab.Fin Estudios y PrEmpresa

B Inscripcién

Universidad
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i
RA

d) Tras este primer acceso aparece la informacién sobre el trabajo fin de estudios asignado, en un curso
académico concreto y el estado de tramitacidn en el que se encuentra. Pinchando en “Acceder” se entrard en

el “Espacio fin de Estudios” propiamente dicho y a todo el panel que posibilita la realizaciéon de todas las
gestiones relacionadas con el mismo.

© Espacio del alumno
Inseripeion

Espacio TFE
[E= Nombre IEEESESEG—ON|Pascporte

= Trabajo fin de estudios ()
» Ofertas asignadas

Aiio
Académico  Centro Plan  Convocatoria Oferta Estado del espacio de trabajo Acceso al espacio de trabajo
| 40507 - Métodos de aprendizajs maquina adap

2 Trabajo en curso


https://aplicaciones.uc3m.es/formulario/autorizacion_tfm
https://sigma.uc3m.es/InicioAlumno.html
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5.- Espacio de Gestion del Trabajo Fin de Estudios

A) ESTRUCTURA
a. Cabecera:

Nombre del TFE

Nombre del Estudiante

& Espacio de gestion del trabajo de fin de estudios

@ Salir

Métodos de aprendizaje maquina adaptativos para problemas dindmicos

—p O ——

Y el botén de “Salir” para abandonar el Espacio Fin de Estudios

b. Indicacion del Estado en que se encuentra el trabajo (Etapas):

» &€& Trabajo en curso & Documentacion final entregada . %2 Defensa realizada

& Trabajo finalizado

c. Pestafias del Panel de Control del Espacio TFE:

A Inicio & =

B) PESTANA “INICIO” # inicio

Contiene los siguientes 5 apartados, cuya finalidad es la aportar una visidn global de las 4 pestafias restantes,

pudiendo acceder incluso desde ella a varios de los trdmites que se contienen en las mismas:

RESUMEN DE PROGRESO

SITUACION ACTUAL DEL TRABAJO:

Se muestra la etapa en la que se encuentra el
trabajo con indicacién de la udltima accién
realizada (dia y hora)

Situacion actual del trabajo

4 Trabajo en curso

El trabajo de fin de estudios se encuentra en su fase de elaboracion y redaccion, a la espera de que el alumno
entregue la documentacion definitiva del mismo

PROGRESO DE TUS GESTIONES:

* Inscripcién en un periodo de defensa
* Entrega de la memoria final

= Ver resumen de tus gestiones pendientes

mensaje que aparecera sera

/ E5 necesario aportar la siguiente documentacién actualmenta pendiants.

£ Gestiones pendientes

A Hay gestionss pendisntss qus raquisren qus realices aiguna sccion pars poder complstarias. A corti 7 s& mussiran los sccions

Es necesarlo finalizar las slgulantes gestiones

nanlacion qua coiresg aa Documentaciénfinal el WaBaI0 g fin 86 estuao:

Pinchando en el botdn “Ver resumen de tus gestiones pendientes” aparece la informacién al respecto con
mas detalle. Y si ya has realizado la inscripcidn en un periodo de defensa y la entrega final de la memoria el

« No tienes actualmente ninguna gestion pendiente por realizar.

* Inscripcion en un periodo de defensa

El estado de esta gestion cambiard de
“pendiente” a “finalizado” en el momento de
haberse completado. Se puede:

- Pinchar en “ver detalles” y se accede a los
detalles de la gestién

- Pinchar en “ir a esta gestion” e ird
directamente a la pestafia de “Mis gestiones”.

@ Inscripcién en un periodo de defensa

W Ocultar detalles  Ir a esta gestion »

A Eres el responsable de Ia siguiente accion prevista en esta gestion

@
2
a
5}
@
o
@

Esta gestién permite al alumno solicitar la defensa de su trabaje inscribiéndose en uno de los peri
defensa disponibles

Situacion Fecha Responsable

Solicitar la inscripcién en uno de los periodos de & Alumno
defensa disponibles para el trabajo de fin de estudios
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* Entrega de la memoria final

El estado de esta gestion cambiard de
“pendiente” a “finalizado” en el momento de
haberse completado. Se puede:

- Pinchar en “ver detalles” y se accede a los

&3 Entrega de la documentacién final del trabajo
W Ocultar detalles | Ir a esta gestién »
A Eres el responsable de la siguiente accion prevista en esta gestion

Esta gestion permite incorporar la documentacion definitiva del trabajo, dando asi por finalizado el desarrollo y
redaccion del mismo

- Pinchar en “ver detalles” y se accede a los
detalles de la documentacion existente.

- Pinchar en “ir a esta carpeta” e ird
directamente a la pestafia de
“Documentacién”.

detalles de la gestidn Situacion Fecha Responsable
. “; e H4 Adjuntar la doct tacion definitiva del trabajo & Alum
- Pinchar en “ir a esta gestién” e ird e oy e e e
directamente a la pestaiia de “Mis gestiones”.
INFORMACION GENERAL SOBRE EL TRABAJO
€ Informacion general sobre el trabajo 2 integrantes de este espacio de trabajo
Aparece el titulo del TFE y pinchando sobre Tiulo surmee (@)
& Ver integrantes de este espacio e
se muestran los datos | ..oosinen Coontinador
del/de la estudiante, tutor/a y coordinador/a.
RESUMEN DE DOCUMENTACION DISPONIBLE
La informacidon de este apartado cambiara
mostrando el nimero de documentos que
eX|Sten y un aVlSO ad|c|0na| Cuando no se haya B Documentacién de interés general para el alumno de TFE
. . . . “ ” o documentos
visualizado con anterioridad (“Nuevo”). | v cetardetaies | iraesta carpeta »
Se puede: Documento Fecha Detalles
documento 1 @ 6 de octubre de 2021 11:56 & 58 KB | D

MENSAJES DESDE TU ULTIMA VISITA

El espacio de trabajo permite intercambiar
mensajes entre el/la estudiante y los/las
profesores/as. En este apartado se informard
de la existencia de los mismos y se podran
visualizar pinchando en el botén habilitado para
ello (se ird directamente a la pestafia de
“Mensajes”).

¢ Mensajes desde tu ultima visita

€ No tienes mensajes nuevos.

Ver todos los mensajes »
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ACTIVIDAD DESDE TU ULTIMA VISITA

La informacion de este apartado cambiard D Actividad desde tu altima visita
mostrando las ultimas acciones realizadas
tanto por el/la propio/a estudiante, como por

el/la tutor/a o incluso Secretaria. Actividad Responsable Hora

Se puede: Se ha incorporado a la 8 © miércoles, 6
Y .. . carpeta Documentacion de Secretaria (273000) de octubre de

- Ver la descripcién de la actividad, el/la (o) T 2021 1156

de TFE el documento
documento 1

responsable y el dia/hora de la realizacién de
la misma.

- Pinchar en “Ver toda la actividad” e ird
directamente a la pestafia de “Actividad”. Ver toda la actividad »

C) PESTANA “MIS GESTIONES” & e ssstones

Antes de realizar estas gestiones tendrds que consultar el calendario con las fechas establecidas para cada una
de ellas. Se publica en Secretaria Virtual.

Las dos gestiones de “Inscripcidon en un periodo de defensa” y “Entrega de la documentacién final del Trabajo”
son OBLIGATORIAS, y la gestion de “Solicitud de Cambio de Titulo” es OPCIONAL.

A continuacidn, se describe el procedimiento para realizar estas 3 gestiones.

GESTIONES DISPONIBLES
Las gestiones que podra realizar el/la estudiante en el Espacio Fin de Estudios son las siguientes:

Gestiones disponibles

Inscripcién en un periodo de defensa

% Esta gestién permite al alumno solicitar la defensa de su trabajo inscribiéndase en uno de los periodos de defensa

disponibles.

solicitud de cambio de titulo del trabajo No iniciada (opcional)
‘ Esta gestién permite al alum fitulo actual de su trabajo. Este cambio debe ser autorizado por e

tutor, y no se podra solicitar entacion final d baj | alumno.

Entrega de la documentacion final del trabajo

(=) Esta gestién permite incorporar la documentacién definitiva del trabajo, dando asi por finalizado el desarrallo y redaccién del
mismo.

Desplegando cada opcidn aparecerd informacion detallada sobre el estado del tramite y los pasos a seguir
para realizarlo, en su caso.



https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371210942587/Trabajo_Fin_de_Master_-_Escuela_Politecnica_Superior#calendario
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a. INSCRIPCION EN UN PERIODO DE DEFENSA:

Al desplegar esta opcion de gestion pueden aparecer los siguientes mensajes:

A No hay definido ningun periodo para solicitar la defensa de tu frabajo. Ponte en contacto con tu tutor

Desde Secretaria aun no se ha realizado el mantenimiento de fechas de las diferentes sesiones. Debes esperar a que se haga.

O No estas inscrito en ninguno de los periodos de defensa disponibles en |a convocatoria de tu trabajo de fin de estudios. Debes seleccionar uno de estos periodos para solicitar
oficialmente la defensa de tu trabajo, y poder realizar la entrega de su documentacion definitiva

Q Seleccionar periodo de defensa

Ya existen fechas disponibles y debes pinchar en el botén de “Seleccionar periodo de defensa”.

A Solo hay disponible un altimo periodo de defensa en la convocatoria de tu trabajo. Cuando abra su plazo de seleccion, deberias seleccionarlo para poder tener asi una ultima
oportunidad de realizar la defensa de tu frabajo.

Periodo Estado Plazo de seleccion Limite entrega final trabajo
PRIMER PERIODO DE Del 23 de octubre de 2021 al 30 de noviembre de 2021 1 de diciembre de 2021
DEFENSA

x Cancelar Confirmar periodo seleccionado

Si aparece esta advertencia al intentar seleccionar el periodo de defensa es porque aun no ha llegado el primer dia de inicio

del plazo y no se puede realizar la accién. Pincha en “Cancelar” para abandonar el proceso y volver a entrar cuando se abra
el periodo.

© No estas inscrito en ninguno de los periodos de defensa disponibles en la convocatoria de tu trabajo de fin de estudios. Debes seleccionar uno de estos periodos para solicitar
oficialmente la defensa de tu trabajo, y poder realizar la entrega de su documentacion definitiva

@ Actualmente hay 1 periodos de defensa con plazo de seleccion abierto

Q Seleccionar periodo de defensa

Esta abierto un periodo de solicitud de defensa y puedes realizar la accién pinchando en “Seleccionar periodo de defensa”.

Realiza los siguientes pasos para realizar la solicitud de defensa:

-
1 Pincha en [ mmems]

2. Selecciona el periodo de defensa que esté abierto en ese momento:

Periodo Estado Plazo de seleccion Limite entrega final trabajo
@  PRIMER PERIODO DE Del 20 de octubre de 2021 al 30 de noviembre de 2021 1 de diciembre de 2021

DEFENSA CURSO 21/22

SEGUNDO PERIODO DE Del 1 de mayo de 2022 al 12 de mayo de 2022 30 de junio de 2022
DEFENSA CURSO 21/22

TERCER PERIODO DE Del 1 de julio de 2022 al 14 de julio de 2022 16 de septiembre de 2022
DEFENSA CURSO 21/22

Idioma en el que se ha redactado el trabajo y se va a realizar la defensa A Sininformar

* Cancelar Confimar periodo seleccionado
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3. Antes de confirmar el periodo de defensa debes informar el idioma en que se va a realizar la defensa

Idioma en el que se ha redactado el trabajo y se va a realizar la defensa

pinchando en el botén “Editar”:
después eligiendo el idioma correspondiente:

Idioma en el que se ha redactado el trabajo y se va a realizar la defensa

Seleccione un idioma... ~
Seleccione un idioma...
Inglés

Espafiol

% Cerrar # Guardar

4. Sino se realiza esta gestidn aparecera este mensaje de error:

No se ha informado el idioma del trabajo

N . s . onfirmar o seleccionado
5. A continuacién, pincha en

6. Confirma el aviso que aparece a continuacién:

Confirmar periodo seleccionado

A Estis a punto de confirmar la seleccion de un periodo de defensa para tu trabajo
final de estudios. Se enviara un aviso a tu tutor informando de este hecha.

Una vez seleccionado, tu tutor debera autorizario para considerarte inscrito en dicho periodo

de forma definitiva, y por lo tanto, considerar oficialmente solicitada |13 defensa de fu trabajo.

2 Confirmas la peticion de inscripcion en el periode de defensa seleccionado?

% Cancelar + Confimar periodo seleccionado

A Sin informar

» Y

7. El estado de la solicitud se quedard pendiente hasta que el/la tutor/a realice la gestién de

autorizar/rechazar:

@ Has seleccionado un periodo de defensa para tu trabajo. El periodo seleccionado esti pendiente de autorizacién por parte de tu tutor. Una vez autorizado, se te inscribird oficialmente en dicho periodo, dando

por solicitada la defensa de tu trabajo. A partir de ese momento ya podras realizar la entrega de la documentacion definitiva de tu trabajo

@ silo consideras oportuno, puedes cambiar el periodo seleccionado mientras siga abierto su plazo de seleccion y el tutor todavia no lo haya autorizado

] Periodo de defensa solicitado

Periodo PRIMER PERIODO DE DEFENSA CURSO 21/22 (S e R e r ety
Plazo de seleccion Del 25 de octubre de 2021 al 20 de noviembre de 2021 gLEFEEO YT T EEY
Fecha limite para la entrega final del trabajo 27 de noviembre de 2021

£ Eliminar seleccion | @ Cambiar periodo
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8. Parafinalizar te aparecerd el mensaje de confirmacién de la gestion tramitada, segln se te haya autorizado
o rechazado la solicitud de defensa:

AUTORIZADA:

+ Has seleccionado un periodo de defensa para tu trabajo. El periodo seleccionado ya ha sido autorizado por tu tutor y estas oficialmente inscrito en dicho periodo, dando asi por solicitada la defensa de tu
frabajo. Una vez realizada la entrega final de tu trabajo quedaras a la espera de defensa.

2 Periodo de defensa autorizado

Periodo PRIMER PERIODO DE DEFENSA CURSO 21/22 (Cg. TNt 1
Plazo de seleccion Del 25 de octubre de 2021 al 20 de noviembre de 2021 gRETFEEIRTTITES]
Fecha limite para |a entrega final del trabajo 27 de noviembre de 2021 (IEEEISNLLCY

2
RECHAZADA:

X El periodo de defensa propuesto ha sido rechazado por tu tutor. En consecuencia, vuelve a estar pendiente la seleccion de un periodo de defensa valido para tu trabajo, que deberds seleccionar entre el resto de
los dispenibles en la convocatoria. Recuerda que debes seleccionar uno de estos periodos para solicitar oficialmente la defensa de tu trabajo, y poder realizar la entrega de su documentacion definitiva

Periodo de defensa rechazado

Periodo PRIMER PERIODO DE DEFENSA CURSO 21/22 ER:THTEUN
Plazo de seleccion Del 25 de octubre de 2021 al 20 de noviembre de 2021 {(GLEIFETLETLELES
Fecha limite para la entrega final del trabajo 27 de noviembre de 2021

l Q Seleccionar periode de defensa l

9. Esta gestidn pasa a estado “Finalizada” o “En curso” segun proceda:

AUTORIZADA SOLICITUD DE DEFENSA:

Inscripcion en un periodo de defensa + Finalizada
Esta gestion permite al alumno solicitar la defensa de su trabajo inscribiéndose en uno de los periodos de defensa
disponibles

RECHAZADA SOLICITUD DE DEFENSA, tendras que esperar a otro periodo de solicitud de defensa:

Inscripcion en un periodo de defensa

m Esta gestion permite al alumno solicitar la defensa de su trabajo dentro de uno de los periodos de defensa disponibles. Este periodo solicitado por el
alumne debe ser autorizado por el tutor. Una vez autorizado se dard al alumno por inscrito en diche periodo para la defensa de su trabajo de fin de
estudios.

IMPORTANTE: En el mismo plazo habilitado para la entrega de la memoria tendras que presentar la
autorizaciéon de publicacién en e-archivo. Este tramite no se realiza a través del Espacio fin de Estudios,
sino que tendras que rellenar este formulario.

10


https://aplicaciones.uc3m.es/formulario/autorizacion_tfm
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b. ENTREGA DE LA DOCUMENTACION FINAL DEL TRABAJO:

Al desplegar esta opcidn de gestidon pueden aparecer los siguientes mensajes:

€ No puedes realizar la entrega de la documentacion final del frabajo hasta que no hayas solicitado un periodo de defensa

Es necesario haber realizado la solicitud de defensa para entregar la memoria.

0 Esta gestion te permite realizar la entrega de la documentacién definitiva de tu trabajo de fin de estudios. Cuando tengas finalizado tu trabajo deberas completar este formulario,
incorporando sus documentos finales. La fecha limite para realizar esta entrega es el 1 de diciembre de 2021 Una vez realizada la entrega ya no sera posible modificar el titulo del
trabajo. Si deseas realizar algun cambio en el titulo actual debes solicitarlo antes de realizar la entrega. La documentacion aportada en la entrega final solo se podra modificar previa
autorizacion.

& Iniciar la entrega final del trabajo

Aparece una fecha limite para la entrega del trabajo, pero es MUY IMPORTANTE realizar esta entrega en los plazos establecidos en el calendario
de Secretaria Virtual.

Si tienes ya terminado tu trabajo puedes realizar el tramite de entrega pinchando en el botén “Iniciar la entrega final del trabajo”.

Realiza los siguientes pasos para realizar la entrega final del trabajo:

@ Iniciar la entrega final del trabajo

1. Pinchaen [

2. En el apartado que se despliega, pincha en “Pulsa o arrastra aqui cualquier documento para incorporarlo
a esta carpeta” :

& Carpeta de documentacion final del trabajo

A continuacion debes adjuntar todos los documentos que vayan a formar parte de la entrega definitiva de tu trabajo final de estudios

&3 Pulsa o arrastra aqui cualquier documento para incorporarlo a esta carpeta

A Es obligatorio incorporar algin documento a la carpeta (& Tamafio actual de la carpeta: @00 R E L= CEA]

R Cancelar entrega | « Confirmar entrega final del trabajo

3. Cuando pinchas aparece una ventana de “Abrir documento de windows” y seleccionas el que comprenda
la memoria (con el tamafio maximo que se indica). Cuando lo seleccionas aparece esta pantalla donde
tendrdas que informar el Nombre y Descripcion del documento (texto libre).

o
Después pincha en

11


https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371210942587/Trabajo_Fin_de_Master_-_Escuela_Politecnica_Superior
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a L 0,00MB de 100MB (0%)
Anadir nuevo(s) documento(s) a la carpeta

[ carpeta: Documentacion final del trabajo de fin de estudios

@, Incorporar otro documento

x|

Nombre del documento: MEMORIA FINAL TFG "XXX"

Descripcion del documento: Memoria final del TEG "XXXX" (....)

Archivo seleccionado: memoria final.docx LK

Cerrar & Anadir documentos (1)

4. Ahora ya te mostrara el archivo subido.

5. A continuacién, aparece un campo con el texto sobre el CONTROL ANTIPLAGIO que debes leer con

atencion.
i E El plazo de entrega de la
documentacion final del trabajo
€3 Pulsa o arrastra aqui cualquier documento para incorporarlo a esta carpeta. finaliza

(2 Tamario actual de la carpeta:

Documentos disponibles - 1 documenios = & Ordenar documentos = Por fecha v

MEMORIA FINAL TFG "XXX"

& ELOY MARTIN ESPANOL (Alumno) @ hace unos segundos (viernes, 22 de octubre de 2021 9:44) 8 11 KB

docx
Memoria final del TFG "XXXX" (....)

# Editar t Eliminar H & Descargar
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@ Al confirmar la entrega final de tu trabajo se realizaré de forma automatica un control de antiplagio
sobre los documentos que la compeonen. A continuacion se muestra el acuerdo de licencia de usuario final
(EULA) de la herramienta de controles de antiplagio utilizada. Al realizar la entrega de tu trabajo se dara
por aceptado el uso de dicha herramienta bajo la licencia de uso descrita.

Acuerdo de licencia de usuario final de Turnitin
*Los usuarios que se encuentran fuera de la Unién Europea deben consultar la Seccién A solamente.
*Los usuarios que se encuentran en la Union Europea deben consultar la Seccién B.

La proteccion de su privacidad y sus datos personales es nuestra maxima prioridad. Estamos plenamente
comprometidos con la transparencia, la responsabilidad y el uso responsable de la tecnologia,

independientemente de los cambios que surjan a partir de la répida evolucién del mundo digital. Implementamos
medidas técnicas y organizativas adecuadas para proteger sus datos personales.

*Seccion A (para usuarios que se encuentran fuera de la Union Europea)

Turnitin, LLC ("Turnitin") mantiene y opera Turnitin y sus servicios (el "Sitio" o los "Servicios"), y se los proporciona
a usted, el usuario ("Usted", el "Usuario, o el "Usuario final"), siempre y cuando Usted acepte, sin medificacion
alguna, los términos, las condiciones y los avisos contenidos en el presente documento (el "Acuerdo de usuario").
Segun la solucién de Turnitin utilizada, las referencias "Usted", "Estudiante” o "Usuario final" incluiran a cualquier
persona que envie los trabajos a través del Servicio, independientemente de como se los defina.

Usted deberd leer detenidamente el presente Acuerdo de usuario antes de continuar. Cualquier
incumplimiento del Acuerdo de usuario por parte de Usted conllevara la suspension automatica de su

a. El procesamiento de sus Datos personales por parte de Turnitin esta regido exclusivamente por el
GDPR.

b. En caso de un conflicto entre la Seccién Ay la Seccién B, la Seccién B tendra precedencia.

c. No es necesario su consentimiento para el procesamiento de sus datos personales dada la base legal
para el procesamiento que se describe en la Seccidn B, parrafos 1y 2.

12. El avance mediante clics en este Acuerdo de usuario significa que leyé y comprendio la informacion que
contiene.

[ ¥ Cancelar entrega

« Col ar entrega final del trabajo
Tendrds que pinchar en o E, dependiendo de si deseas realizar alguna

modificacion antes de entregarla definitivamente.

Confirma el aviso que aparece a continuacion, y observa que ya no serd posible modificar la entrega sin
un tramite de autorizacién previa:

Confirmar entrega final del trabajo
@ Recuerda que una vez realizada esta entrega final, ya no sera posible modificarla sin

autorizacion previa.

¢Deseas confirmar la entrega final del trabajo?

¥ Cancelar «” Confirmar entrega final del trabajo
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8. Una vez confirmada la entrega, en la visién global de Gestiones Disponibles, el estado de esta gestién
habra cambiado a “Finalizada”:

Gestiones disponibles

Inscripcion en un periodo de defensa

% Esta gestion permite al alumno solicitar la defensa de su trabajo inscribiéndose en uno de los
periodos de defensa disponibles

Entrega de la documentacién final del trabajo + Finalizada
Q Esta gestion permite incorporar la documentacion definitiva del trabajo, dando asi por

finalizado el desarrollo y redaccion del mismo

Solicitud de modificacion de la entrega final del trabajo No iniciada (opcional)
G Esta gestion permite al alumno solicitar la modificacién de la entrega final de su trabajo una

vez realizada. Cualquier modificacion de la doct

entacién final de un trabajo de fin de

IMPORTANTE: Si ya se ha realizado la entrega del trabajo NO PODRAS REALIZAR NINGUN CAMBIO EN EL
TITULO DEL MISMO. Cualquier gestién sobre cambio del titulo SE TIENE QUE REALIZAR ANTES DE LA
ENTREGA.

Es por este motivo que en la pantalla anterior aparece una nueva opciéon de “Solicitud de modificacién de
la entrega final del trabajo” (que no se puede utilizar pues no se permiten segundas entregas) y ya no
aparece la de “Solicitud de cambio del titulo del trabajo”.

c. SOLICITUD DE CAMBIO DE TiTULO DEL TRABAJO:
Realiza los siguientes pasos para solicitar el cambio de titulo del trabajo
MUY IMPORTANTE: Este cambio solo lo podras solicitar hasta el momento anterior a la entrega del trabajo,

una vez realizada esta entrega ya no podrds cambiarlo.

1. Parainiciar esta gestidn es necesario que lo solicites en el apartado correspondiente de la pestaiia “Mis

[ " Proponer cambio de titulo

H ”
gestiones™ -
Solicitud de cambio de titulo del trabajo
tutor, y no se i gada la docume! final del trabajo del alumno.

€ No se ha solicitado ningin cambio de titulo. Si deseas solicitar un cambio en el titulo actual del trabajo, puedes utilizar este formulario para proponer un titulo alternativo al actual

Titulo actual del trabajo

Coche robdtico controlado por CoAP

# Proponer cambio de titulo

14



Universidad

ucdm | Carloslil
de Madrid

2. Al pinchar en “Proponer cambio de titulo” se abre un espacio para indicar el nuevo titulo y tendrds que
“Confirmar la propuesta de cambio”:

Coche robético controlado por asistencia TEFFIOICl y
o

¥ Cancelar «" Confirmar propuesta de cambio

Aparece este aviso:

Confirmar propuesta de cambio

A Siconfirmas esta propuesta, se enviara un aviso a tu tutor informandole de esta solicitud
de cambio de titulo. El tutor debe autorizar este cambio antes de poder hacerse efectivo.
Una vez autorizado, se aplicaré de forma automatica.

¢Deseas continuar y confirmar la propuesta de cambio de titulo de tu trabajo de fin de estudios?

Mo, cerrar S1, confirmar la propuesta

3. Unavez confirmado el estado de la gestion ha cambiado a “En curso” y se queda pendiente de
autorizacion por parte del/de la tutor/a:

‘ Solicitud de cambio de titulo del trabajo [ @ En curso ]

Esta gestion permite al alumne solicitar un cambie en el titulo actual de su trabajo. Este cambio debe ser autorizado por el
tutor, y no se podra solicitar una vez entregada la documentacicn final del trabajo del alumno

A Has propuesto un cambio de titulo. El cambio esta pendiente de autorizacion. Tu tutor debe revisar y autorizar el cambio propuesto. Una vez autorizado, el cambio se hara efectiva
automaticamente

Titulo actual del trabajo

Coche robdtico controlade por CoAP

Coche robdtico controlade por asistencia remoto

# Editar propuesta l & Anular propuesta de cambio l

4. El/La tutor/a habra recibido un aviso para autorizar o denegar esta modificacion.
Los mensajes que verds, segun proceda, seran los siguientes:
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DENEGADA: El trdmite ha finalizado, pero mientras no se haya entregado la memoria final se podria

volver a iniciar otro cambio de titulo.

Solicitud de cambio de titulo del trabajo

‘ Esta gestion permite al alumno solicitar un cambio en el titulo actual de su trabajo. Este cambio debe ser autorizado por ¢l
tutor, y no se podré solicitar una vez eniregada la documentacién final el trabajo del alumno.

€) Cambio de titulo rechazado. Se mantiene el titulo actual del trabajo.

Titulo actual del trabajo

Coche robdtico controlado por CoAP

& Proponer cambio de titulo

AUTORIZADA: el tramite ha finalizado, aunque siempre hasta la entrega de la memoria final se podria

volver a solicitar un cambio.

Solicitud de cambio de titulo del trabajo

‘ Esta gestion permite al alumno solicitar un cambio en el titulo actual de su trabajo. Este cambio debe ser autorizado por el
tutor, y no se podra solicitar una vez entregada la documentacion final del trabajo del alumno.

+” Cambio de titulo autorizado. El fitulo del frabajo ha sido actualizado atendiendo la propuesta de cambio solicitada

Titulo actual del trabajo

Coche controlado por CoAP

& Proponer cambic de titulo

TODAS LAS GESTIONES POSIBLES, OBLIGATORIAS Y OPCIONALES (SI SE HAN TRAMITADO), QUE TIENES QUE

REALIZAR SE TERMINAN EN ESTE MOMENTO y APARECEN COMO “FINALIZADAS”.

Gestiones disponibles

Inscripcién en un periodo de defensa

m Esta gestion permite al alumno solicitar la defensa de su trabajo inscribiéndose en uno de los periodos de defensa disponibles.

Solicitud de cambio de titulo del trabajo

‘ Esta gestion permite al alumne solicitar un cambic en el titulo actual de su trabajo. Este cambio debe ser autorizado por ol
tutor, y no se podrd solicitar una vez entregada la documentacion final del trabajo del alumno.

Entrega de la documentacion final del trabajo

G Esta gestion permite incorporar la documentacion definitiva del trabajo, dando asi per finalizado el desamollo y redaccion del
mismo.

Solicitud de modificacion de la entrega final del trabajo

G Esta gestion permite al alumno solicitar la modificacién de la entrega final de su trabajo una vez realizada. Cualquier
modificacion de la documentacion final de un trabajo de fin de estudios se habilitara, si procede, desde secretaria

+ Finalizada

<
E
o

+ Finalizada

Las siguientes paginas explican las pestafias de DOCUMENTACION,

ACTIVIDAD Y CONFIGURACION.
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D) PESTANA ”DOCUMENTACION" = Documentacion

En esta pestaifia encontraras 4 carpetas de documentacién disponibles, donde se irdn depositando los
archivos segln se vayan subiendo por parte del/de la tutor/a, Coordinador/a o desde Secretaria.

También se muestran los documentos subidos por ti, que puedes hacerlo en todas las carpetas excepto en la
primera.

- Documentos de interés para el estudiante. En esta carpeta no puedes afiadir ningin documento.
- Documentos de apoyo para la elaboracién del trabajo.

- Documentacién provisional del TFE (borradores, etc.).

- Documentacion final del TFE (la memoria definitiva).

Segln se vayan incorporando a estas carpetas te apareceran con indicacién de que pueden ser “Nuevos” si
no han sido abiertos aun. Accede a ellos desplegando cada carpeta y también te los podras descargar en tu

ordenador, pinchando en

Carpetas de documentacion disponibles - tay un total de 5 cocumentos | &

Documentacion de interés general para el alumno de TFE o documentos

B -

i

eta toda aquella documentacién de interés general para la elaboracién de un TFE, que el tutor o coordinador
ompartid con el estudiante

Documentacion de apoyo a la elaboracién del TFE o documentos

B -

2 aquella documentacién de apoyo a Ia elaboracion de este TFE, que tutor, coordinador, y estudiante

Documentacion provisional del TFE o documentos
. Esta carpeta permite al estudiante compartir con el tutor borradores o documentacién provisional del trabajo en curso
Documentacion final del trabajo de fin de estudios o documentos

Esta carpeta contiene la documentacién final del trabajo de fin de estudios realizado por el alumno

E) PESTANA “MENSAJES” O Mensaies
Esta pestafia te habilita para poder enviar mensajes al tutor/a y al Coordinador/a, quedandose el registro de
estos mensajes dentro de la propia aplicacién. Todos ellos también te podrdn responder y con sus
respectivos perfiles podran visualizar los correos intercambiados.

e
Para empezar, debes pulsar en en la siguiente pantalla

a (£ = ¢ Mensajes ko)

i

& Mis mensajes con el tutor

-
Tienes 1 mensajes =
Y Filtros y ordenacién - Mostrando 1 de 1 mensajes
# Escribir un mensaje
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Y a continuacién rellenar los campos de ASUNTO y MENSAJE como en cualquier redaccidn de mensaje en
otro entorno:

A Nuevo mensaje

De: 8 Seciciaia
Para: 8 LUCAS SAENZ SANTAMARIA (Alumno)

Asunto:

Mensaje:

Cerrar A Publicar

F) PESTANA “ACTIVIDAD” 2 Actiasa
Esta pestafia te muestra todo el historial de las actividades realizadas en el Espacio Fin de Estudios por parte
de los diferentes agentes implicados en este proceso: estudiante, tutor/a, coordinador/a y Secretaria.
Las actividades que se relacionan tienen texto enlazado para acceder a las mismas de forma directa, y también
se indican los datos de las personas responsables que han realizado el tramite y el dia/hora que se ha llevado
a cabo.

Registro de actividad en el espacio de trabajo

@ A continuacién se muestra el historial de actividad del espacio de trabajo. Puedes consultar las acciones realizadas por los integrantes de este espacio de trabajo.

Y Filtros - Mostrando 17 de 17 actividades
Mostrar 10 v actividades <12 >
Actividad Responsable Hora

w
&

Nuevo estado  Autorizada modificacion de Ia entrega final en la gestion - Solicitud de modificacion de Ia entregafinal del & F @ viernes, 22 de octubre de 2021 10
_/ trabajo O (Tutor)

Nuevo estado ' Solicitada modificacion de la entrega final  en la gestion  Solicitud de modificacion de la entrega final del <) Alumno) @ viernes, 22 de octubre de 2021 10:37
trabajo

Nuevo estado Realizada la modificacion de Ia entrega final en la gestion Solicitud de modificacion de la entrega final del & (Alumno) @ viernes, 22 de octubre de 2021 10:37
trabajo

Se ha incorporado a la carpeta  Doct on final del trabajo de fin de estudios €l documento NUEVA MEMORIA 8E L (Alumno) @ viernes, 22 de octubre de 2021 1035
TFG

Nuevo estado Habilitada la modificacion de la entrega final €N la gestion - Solicitud de modificacion de la entrega final del & Secretaria ( O viernes, 22 de octubre de 2021 10:31
trabajo

Nuevo estado Autorizada modificacion de Ia entrega final en la gestion  Solicitud de modificacion de Ia entrega final del & @ viernes, 22 de octubre de 2021 10:31
_/ trabajo ) (Tutar)
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G) PESTANA ”cONFIGURACIéN" 22 Configuracion

En esta pestaifia podrds cambiar la configuracién que sale por defecto respecto a todos los avisos y
recordatorios que recibirds por correo electrénico sobre la actividad que se realice en el espacio de trabajo
por los diferentes actores del mismo (tutor/a, coordinador/a, etc).

En primer lugar, puedes cambiar el correo electronico en el que vas a recibir estos avisos pinchando en el

botdén de .

>
& Editar direccion de correo

Direccién de correo electronico en la que recibiras los avisos sobre actividad en el espacio
de trabajo

O correo institucional Jalumnos.uc3m es)
@ Correo personal (prusba@hotmail com)

O Ambos

Inicialmente se muestran las 4 opciones de avisos mads relevantes, que podras dejar habilitadas o bien
deshabilitarlas.

Configuracién de avisos por correo electronico sobre actividad en el espacio de trabajo

u. elacionados con el envio de carreos electrénicos para informar sobre actividad desarrollada en el espacio de trabajo de fin de estudios, as como recordaterios ante la cercania de determinadas fechas importantes en alguna
estiones de las que los usuarios del espacio participan. Al habilitar cualquiera

s avisos disponibles, recibirés un correo elecironico cada vez que se produzca la actividad descrita

Di ion de correo onico en la que recibiras estos avisos prueba@hotmail.com # Editar

Avisos de ji ibii enel

pacio de trabajo

Avisos sobre actividad relevante en las gestiones del espacio de trabajo

Avisos sobre actividad en la documentacion del espacio de trabajo ( Habilitados
Avisos sobre fechas o plazos relevantes durante la gestion del trabajo (

> Configuracion avanzada

I ? Configuracion avanzada ]

Y si pinchas en , aparecen otras opciones para realizar la misma operacidn si lo deseas.

Avisos sobre actividad en la documentacién del espacio de trabajo

Avisar cuande se incorpore o se actualice un nuevo documento al espacio de trabajo (/‘ Habilitados

Avisar cuando se publique un nuevo comentario a un documento del espacio de frabajo

Avisos sobre actividad relevante en las gestiones del espacio de trabajo

Avisar si se autoriza o se rechaza el periodo de defensa solicitado por el alumno
Avisar si se autoriza o rechaza el cambio de titulo del trabajo a propuesta del alumno
Avisar si se habilita la modificacién de la entrega final del trabajo a peticién del alumno
Avisar si se cierra de forma prematura el espacio de trabajo desde secretaria

Avisar cuando se finalice la gestion del trabajo de fin de estudios y se cierre el espacio de

trabajo
Avisos sobre fechas o plazos relevantes durante la gestién del trabajo
Avisar cuando se abra el plazo de seleccién de un nuevo periodo de defensa (\ Hab
Avisar cuando se aproxime el cierre del plazo de seleccion de un periodo de defensa ) Hab
Avisar cuando se aproxime la fecha limite de entrega de la documentacion definitiva del trabajo ( ) Hab s
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