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Escuela Politécnica Superior de la Universidad Carlos Ill de Madrid

Reglamento de organizacion de la asignatura Trabajo Fin de Grado para los Grados de la

Escuela Politécnica Superior de la Universidad Carlos lll de Madrid, aprobado por la Junta de

Escuela en sesion de 9 de febrero de 2021.

Articulo 1. Objeto

El presente reglamento tiene por objeto establecer los criterios de organizacién de la asignatura
“Trabajo Fin de Grado” (en adelante TFG) para todos los Grados de la Escuela Politécnica Superior
(en adelante la EPS) de la Universidad Carlos Ill de Madrid (en adelante la Universidad), en
cumplimiento y desarrollo de la normativa sobre la organizacion y evaluacion de la asignatura
“Trabajo Fin de Grado”, aprobada por el Consejo de Gobierno de la Universidad en sesién de 14
de noviembre de 2019. Se excluyen del presente Reglamento aquellos Trabajos Fin de Grado
realizados en el marco del programa de movilidad.

La normativa mencionada en el parrafo anterior sera de aplicacion a las cuestiones no previstas
expresamente en este Reglamento.

Articulo 2. Convocatoria anual, plazos de desarrollo y evaluacidn, y fichas de la asignatura TFG
para cada grado

La asignatura de TFG se organiza en una convocatoria anual, con un periodo de matricula Unico
valido para todas las sesiones definidas para su defensa. Cada curso académico, con anterioridad
al 30 de octubre, la direccién de la EPS determinard y publicard las fechas y plazos
correspondientes a la evaluacién de la asignatura (fecha de solicitud, de entrega de
documentacion, fechas de las sesiones, etc.).

La ficha REINA de la asignatura TFG, publicada en la web de cada grado, podrad especificar
directrices sobre los contenidos de las memorias de TFG, idioma de redaccidén, competencias del
grado a cubrir y requisitos de defensa especificas para cada grado.

Articulo 3. Tutores de TFG

Los TFG estaran dirigidos por personal docente o investigador con venia docendi vinculado a
cualquiera de los departamentos universitarios que impartan docencia en el Grado. Cuando la
complejidad o multidisciplinariedad del trabajo lo justifique, y previa autorizacién de la direccion
del Grado, la direccion podra corresponder en régimen de cotutela a dos miembros del personal
docente o investigador, que relnan los requisitos indicados anteriormente. En este caso, se
designara un/a tutor/a principal que sera el responsable de realizar las tareas relacionadas con la
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oferta del TFG, informes, etc.

Los/as tutores/as seran responsables de que las propuestas de TFG se ajusten a las prescripciones
del plan de estudios en cuanto al tiempo de dedicacidn del/de la estudiante (25 horas/ECTS) y
gue sean adecuadas para la efectiva aplicacion de los conocimientos, habilidades y competencias
previstas en el plan de estudios del Grado. En cualquier caso, la direccion del Grado, garantizara
gue estas condiciones se cumplan.

Articulo 4. TFG en una entidad externa

El/la estudiante podra realizar su TFG en una entidad externa previa autorizacién de la direccion
del Grado. En este caso, ademas del/de la tutor/a en la entidad externa, el TFG tendrd un/a tutor/a
en la EPS que retna los requisitos establecidos en el articulo 3 y que actuara como tutor/a principal
del trabajo, siendo el responsable de enviar el ‘informe Tutor’ (de acuerdo al articulo 8)
incorporando los comentarios del co-tutor externo. El/la tutor/a de la entidad externa deberd
tener un titulo equivalente al del grado (al menos un titulo de grado, ingeniero técnico o
diplomado).

Articulo 5. Oferta de TFG

Para cada convocatoria los/las tutores/as publicaran en las fechas establecidas, su oferta de TFGs
en la herramienta informatica habilitada a tal efecto, que contendra la siguiente informacion:

e Titulo del TFG.

e Descripcién del trabajo a realizar.

¢ Descripcidn y justificacion de las competencias del titulo con las que estd relacionado el trabajo.
En el caso de grados con orden CIN (o equivalente) seran competencias de las tecnologias
especificas del titulo. En el resto de los grados, competencias especificas del titulo y no asignadas
a asignaturas de formacion basica.

e En su caso, requisitos o conocimientos especificos que debe reunir el/la solicitante.

¢ Tipo de TFG, indicando si es interno o a realizar en una entidad externa.

¢ Idioma en el que se debera redactar la memoria del TFG, indicando si es castellano,
inglés o indiferente.

¢ Grado o Grados de la EPS en los que se oferta el TFG.

e Nombrey apellidos del/de la/de los/de las tutor/a/es/as.
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Todos los departamentos con docencia en un Grado deberan ofertar TFG. La direccion del Grado
garantizara que la oferta de TFG sea suficiente para los/las estudiantes que retinan los requisitos
establecidos para matricular esta asignatura. Para ello, si en los plazos definidos para la
convocatoria anual no existe una oferta de TFGs suficiente como para cubrir la demanda
potencial, la direccion del Grado o el/la coordinador/a de TFG solicitara a los departamentos con
docencia en el Grado que presenten nuevas ofertas de TFG. La solicitud se hara considerando la
proporcién de docencia segun los créditos del plan de estudios del departamento en el Grado. De
manera adicional, las ofertas de TFG podran asociarse a un ambito tematico general, con la
posibilidad de designar por parte de los Departamentos, un/a tutor/a para varios estudiantes,
con un numero maximo de veinte estudiantes.

Articulo 6. Solicitud y adjudicacion de TFG

Una vez finalizado el plazo de publicacién de oferta de TFG, y tras consultar la oferta publicada
de TFG para la convocatoria, el/la estudiante contactara con el/la tutor/a del TFG para ampliar
informacidn antes de realizar su solicitud. La solicitud se realizara utilizando el procedimiento
establecido a tal efecto. En la convocatoria anual se estableceran los plazos en los que el/la
estudiante debera tener TFG asignado en la herramienta informatica por parte de un/a tutor/a,
de forma que el proceso de matricula se pueda realizar de forma correcta.

En el caso de que un/a estudiante no supere la asignatura en la convocatoria establecida en el
curso académico, el/la tutor/a del TFG podrd anular la adjudicacién del trabajo para el curso
siguiente.

Articulo 7. Matricula y solicitud de defensa del TFG

Podrédn formalizar la matricula de la asignatura TFG aquellos/as estudiantes que tengan
matriculados todos los créditos necesarios para la obtencidn del titulo. Los/as estudiantes que no
hubieran conseguido la adjudicaciéon de ningin TFG mediante el procedimiento indicado en el
articulo anterior, deberan comunicarlo con al menos diez dias naturales de antelacion al inicio del
periodo de matricula a la direccidn del Grado, para que provea una solucion.

En la convocatoria anual se establecera el calendario de sesiones de defensa. Cada estudiante
podra elegir libremente la sesion en la que realizar la defensa de su TFG. No obstante, ésta solo
podra realizarse cuando el nimero de créditos pendientes de superar para la obtencién del titulo
sea igual o inferior a 30 ECTS, incluyendo los ECTS correspondientes a la asignatura TFG. Si no se
cumpliesen los requisitos, se contactara con el/la estudiante para confirmar que mantiene su
solicitud para la siguiente sesidn y se le informara del procedimiento para ello. Si finalmente opta
por no hacerlo, sera anulada la solicitud de defensa y se tendra como no presentada.

Cuando concurran circunstancias excepcionales debidamente justificadas que impidan la entrega



vucdm | Universidad Carlos lll de Madrid

Escuela Politécnica Superior

de la documentacion o la presentacion al acto de defensa, el/la estudiante podra solicitar el
cambio de la primera o segunda sesion de defensa (nunca de la tercera). Para ello, debera solicitar
dicho cambio por Registro, a la atencidn de la direccién del Grado que cursa, en el menor plazo
posible, y en cualquier caso antes de diez dias naturales después de celebrarse el acto de defensa.
La solicitud se acompanara de la correspondiente justificacion documental en la que se acredite
la causa que impidid entregar la documentacién o acudir a la defensa en el dia y hora
programados. Después del acto de defensa, tras comprobar que el/la estudiante aparece como
“No Presentado” en el acta de defensa, la direccion del Grado concedera o denegara el cambio
de sesidn valorando las circunstancias alegadas por el/la estudiante, asi como los justificantes
aportados. Cuando la direccidn del Grado estime la solicitud, modificara el acta de la defensa de
TFG en el que aparecia indicando “excluido del acta por causa justificada®, y se lo notificara al/a
la estudiante. La asignatura TFG no cuenta con limite de convocatorias, y la Comisidn de
Evaluacién Académica no admitira solicitudes relacionadas con ella.

Finalizado el plazo de solicitud de defensa correspondiente a la ultima sesidn de la convocatoria
se tramitard de oficio la dispensa de la asignatura de los/las estudiantes que no la hayan
solicitado, debiendo volver a matricular la asignatura para poder realizar la defensa.

Articulo 8. Entrega de documentacién

Los/las estudiantes entregaran la memoria del TFG segln el procedimiento establecido para cada
sesion de defensa. La memoria estara disponible para el tutor/a, tribunal, Oficina de Estudiantes,
director/a del Grado, coordinador/a de TFG y biblioteca.

El/la tutor/a principal elaborard un informe de evaluacion, “Informe Tutor”, que sera entregado
segun se indique para cada sesidn, en el que calificarad con una nota global el nivel alcanzado por
el/la estudiante durante el desarrollo del TFG. Ademas, a la vista de los resultados y porcentajes
detectados en los sistemas de control de plagio, deberd hacer constar, en su caso, de forma
motivada la posibilidad de existencia de plagio, sin perjuicio de la evaluacion definitiva que
corresponde al tribunal. En caso de que el/la tutor/a detecte plagio el TFG no se publicard en
biblioteca.

Las memorias de TFG deben ser depositadas en el archivo de la UC3M. La biblioteca podra definir
un procedimiento para permitir su publicacién en abierto o en acceso restringido a la comunidad
universitaria. La publicacién en cualquier modalidad requerira la autorizacion del estudiante y los
tutores.

Articulo 9. Composicion de tribunales

Los TFG seran defendidos en sesién publica y evaluados por un tribunal que estara integrado por
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un minimo de dos y un maximo de tres personas, docentes o investigadores con venia docendi,
con mas de un afio de experiencia académica y con la cualificacién necesaria especificada en cada
caso por la Direccion de la EPS.

No podran formar parte del tribunal las personas que hayan dirigido o tutelado trabajos que
vayan a ser evaluados por dicho tribunal.

El tribunal estard validamente constituido al menos con dos miembros; con las funciones de
Presidencia y Secretariado

Para cada sesidn, la direccidn del Grado, o en su nombre el/la coordinador/a de TFG, determinara
las fechas de defensa y el nimero de miembros titulares y suplentes que deberan ser provistos
por cada Departamento para conformar cada tribunal, para lo cual se tendrd en cuenta la
proporcién de docencia del Departamento en el plan de estudios. La direccion del Grado, o en su
nombre el/la coordinador/a de TFG, trasladara dicha relacidn a los departamentos a los que se
solicitan miembros del tribunal. La direccién del Grado sera responsable de la asignacion de
profesores y alumnos a tribunales. En la medida de lo posible, se intentara que los tribunales sean
multidisciplinares.

Una vez conformado el tribunal, la asistencia de sus miembros al acto de defensa es obligatoria.
El miembro suplente debera asistir al acto de defensa y sustituira a cualquier miembro titular del
tribunal ausente. Una vez constituido el tribunal e iniciado el acto de defensa no se podra
incorporar al mismo, ni participar en las deliberaciones, ningiin miembro del tribunal que hubiera
estado ausente en el momento de la constitucion.

Si alguno de los miembros del tribunal, tanto titulares como suplentes, se viera imposibilitado
para acudir por causa de fuerza mayor, el departamento al que pertenece dicho miembro del
tribunal debera notificarlo antes de tres dias habiles de la fecha prevista para el acto de defensa
al/a la director/a del Grado, o al/a la coordinador/a de TFG, e indicar qué otro miembro del
departamento asumira la sustitucion.

Pasados tres dias habiles antes de la fecha prevista para el acto de defensa, los miembros del
tribunal, tanto titulares como suplentes, solamente se podran excusar por causas reconocidas
como causa justificada por la legislacién laboral. En tal caso, el miembro del tribunal que tenga
gue excusarse debera comunicarlo con la maxima antelacion posible a la direccién del Grado, o
al/a la coordinador/a de TFG. También remitira la justificacién del motivo de no asistencia por
registro, a la atencion de la direccion de la EPS.

Articulo 10. Defensa

Fase 1: Llamamiento de los alumnos que van a defender su TFG. El/la estudiante debe estar
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presente en el aula en la que se celebrara el acto de defensa al menos 15 minutos antes de la
hora de la convocatoria portando un documento oficial que acredite su identidad (DNI, Carnet de
Conducir, Tarjeta de residencia, Pasaporte, Carnet de la Universidad). El lamamiento se hara en
la hora establecida en la convocatoria para el comienzo del acto de defensa. Finalizado el acto de
defensa, si el tribunal comprueba que no se han presentado o acreditado su identidad
correctamente todos los/las estudiantes convocados/as podra, si lo considera, hacer otro
llamamiento.

Si un/a estudiante no se presenta el dia en el que estd convocado o no acredita su identidad, el
tribunal lo calificard como “No Presentado”. Una vez hecho el lamamiento e identificado/a el/la
estudiante, éste/a no podra ser calificado como “No presentado”.

Se ha establecido por defecto un orden en la relacion de alumnos para la realizacion del acto de
defensa. No obstante, si el tribunal lo considera conveniente podra adaptar el orden a las
circunstancias del acto de defensa.

Fase 2: Defensa del TFG. El/la estudiante dispondra de un tiempo maximo de veinte minutos para
la defensa de su trabajo. Una vez terminada su intervencion, el tribunal podra realizar las
preguntas que considere oportunas durante un tiempo maximo de cinco minutos por miembro
del tribunal.

Cuando la memoria esté escrita en inglés se podra realizar su defensa en el mismo idioma, siendo
obligatorio en el caso de que se requiera que el TFG sea reconocido como créditos realizados en
inglés en los grados bilinglies. En los grados impartidos Unicamente en inglés se requerira que
tanto la memoria como la defensa se realicen en inglés.

Todo estudiante tiene derecho a defender su TFG una vez formalizada la solicitud de defensa de
forma valida por el procedimiento habilitado a tal efecto. No obstante, el tribunal podra no
admitir documentacion presentada fuera de plazo o fuera de los cauces establecidos
anteriormente.

Fase 3: Comunicacidn de la calificacion. Una vez cumplimentada la matriz de evaluacién, bien al
final de cada defensa o al finalizar el acto, el tribunal informara individualmente a cada estudiante
de su calificacidn provisional, mostrandole, si el/la estudiante lo solicita, la matriz de evaluacion
cumplimentada. El tribunal reflejara en el acta de calificacion que el estudiante ha solicitado ver
la matriz de evaluacién.

Articulo 11. Calificacion

Los criterios de evaluacion estan descritos en la matriz de evaluacidn publicada en la ficha de la
asignatura.

La nota numérica del TFG tiene un valor de 0 a 10 puntos y debe coincidir con el resultado
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obtenido de la matriz de evaluacion. La nota otorgada por el/la tutor/a en su informe de
evaluacidn del trabajo, se integrara en la calificacion final con la ponderacién que corresponda.
Si un/atutor/a no realiza Informe Tutor, el tribunal modificara los pesos de la matriz de evaluacién
para que la suma del resto de los elementos de calificacion sume el 100% de la puntuacién y hara
constar en el acta que el informe no ha sido entregado.

Si el tribunal detecta plagio en la evaluacién de un TFG debera calificarlo con un 0 (suspenso),
haciéndolo constar en el documento de informe de originalidad, sin perjuicio de la apertura del
procedimiento disciplinario que, en su caso, proceda.

El tribunal podra proponer en el acta de calificacion la concesién de matricula de honor a los/las
estudiantes que hayan sido calificados con una nota igual o superior a 9 que considere.

El tribunal indicard en el acta de calificacion si la memoria esta escrita en inglés y si se ha
defendido en inglés. Sélo en el caso en que se den ambas circunstancias, el TFG computara como
realizado en inglés.

El/la secretario/a del tribunal deberd remitir las actas de calificacién debidamente
cumplimentadas y firmadas por los miembros del tribunal a la Oficina de Estudiantes del Campus
en el plazo maximo de cinco dias naturales desde la celebracidon del acto de defensa. La
calificacion del TFG se incorporara al expediente del/de la estudiante en un plazo maximo de diez
dias naturales desde la finalizacidn de la sesion.

Al finalizar cada convocatoria anual, la direccion de cada Grado otorgara la mencién de matricula
de honor a aquellos alumnos que, habiendo sido propuestos para dicha mencidn, hayan obtenido
las maximas notas en la asignatura TFG. En caso de empate, se otorgara matricula de honor al
alumno con mayor nota en el expediente académico y si persiste el empate se resolvera aplicando
los criterios vigentes para la concesidon de premios extraordinarios en los estudios oficiales de
grado.

Articulo 12. Procedimiento de revision y reclamacion

Nada mas finalizar el acto de defensa, el/la estudiante que estuviese disconforme con la
calificacion obtenida indicard al tribunal su deseo de revisar la calificacion de acuerdo con el
procedimiento establecido. El/la estudiante podra exponer oralmente si lo desea, y de manera
razonada, las observaciones y alegaciones que estime oportunas, por un tiempo no superior a
cinco minutos. Al término de su exposicion, el tribunal podra formular las explicaciones que
considere convenientes y, en todo caso, comunicar verbalmente al/a la estudiante si la peticion
de modificaciéon de la calificacion ha sido estimada. El tribunal recogerd en el acta
correspondiente que el/la estudiante ha solicitado revisién.
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Si asi lo desea, el/la estudiante que haya solicitado previamente la revisidén ante el tribunal podra
interponer ante cualquiera de los registros oficiales de la Universidad una reclamacién motivada,
por escrito dirigida al director o directora de la EPS dentro de los diez dias naturales siguientes a
la fecha de defensa, siempre que concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a) No realizacidon por parte del tribunal del procedimiento de revision.

b) Irregularidades manifiestas en la calificacion del TFG que se puedan demostrar
fehacientemente.

El director/a de la EPS, adoptar3, a la vista de la reclamacién, una de las siguientes resoluciones:

a. Inadmitir la reclamacidn, cuando el estudiante no haya solicitado la revisién en tiempo
y forma segun se indica en el presente procedimiento de reclamaciéon o cuando no concurra
ninguna de las circunstancias expresadas en el parrafo anterior.

b. Admitir la reclamacidén, cuando concurra alguna de las circunstancias expresadas en el
parrafo anterior.

Para el estudio de las reclamaciones admitidas el/la director/a de la EPS nombrara una comision,
de la que no podra formar parte ningiin miembro del tribunal que calificéd al estudiante. En
funcién del nimero de reclamaciones admitidas podra, también, crear comisiones especificas
para cada grado. A tal efecto, dicha comision solicitard informe motivado al tribunal en relacién
con las cuestiones alegadas por el estudiante en su solicitud de revisién.

La comision deberd emitir un informe-propuesta motivado, pudiendo informar negativamente de
la reclamacién cuando la misma carezca de forma evidente de suficiente fundamentacién o
cuando del analisis de la reclamacidn tan sélo se pretenda una nueva evaluacion, total o parcial,
del Trabajo Fin de Grado. El informe debera ser emitido en un plazo no superior a diez dias
naturales, contando desde la constitucion de la comision.

El/la director/a de la EPS debera resolver de conformidad con el informe-propuesta emitido por
la comisidn. Su resolucidn agota la via administrativa.

El/la director/a notificara la resolucién dictada al interesado y, cuando proceda, la remitira a los
servicios administrativos de la EPS para su ejecucion.

Desde la presentacion del recurso por el/la estudiante hasta la notificacién de la resolucién, no
podran transcurrir mas de un mes.

Disposicion derogatoria.- El presente reglamento deroga los reglamentos anteriores de la
organizacion de las asignaturas Trabajo Fin de Grado, aprobados en Junta de Escuela de fecha 6
de noviembre de 2014 y modificado en sesion de 29 de noviembre de 2016.
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Entrada en vigor. — El presente reglamento serd de aplicacidn a partir del curso 2020/2021,
inclusive.



