
PM HORIZON EUROPE - TIMESHEETS (TS) O PARTES DE DEDICACIONES HORARIAS

Según el Artículo 20 del Model Grant Agreement Horizon Europe (MGA), el tiempo dedicado al
proyecto debe estar soportado por, al menos, declaraciones mensuales firmadas por el trabajador y su
supervisor.

Personal propio de la UC3M y personal contratado con cargo al proyecto

Los Partes de Dedicaciones Horarias o Timesheets (TS) se generan en un archivo Excel por proyecto.
Se puede descargar desde el siguiente enlace, disponible en nuestra web de Apoyo al personal
investigador, apartado de Gestión - Ejecución del Proyecto:

https://www.uc3m.es/ss/Satellite/ApoyoInvestigador/es/TextoMixta/1371295904340/

Al abrir el Excel aparece un cuadro a rellenar, que deberá contener la siguiente información del
proyecto:

● Datos del investigador:
▪ Nombre, apellidos, DNI, departamento/instituto y categoría (según listado

desplegable). Cualquier duda respecto a la casilla de categoría, por favor, póngase en
contacto con el Servicio de Investigación.
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● Datos del proyecto:
▪ Nombre y apellidos del IP
▪ Acrónimo
▪ Código (número del Grant Agreement)
▪ Referencia interna (código numérico del proyecto generado en Universitas XXI, del tipo

xxxx/xxxxx/xxx)
● Número de WP

▪ Fecha de inicio y de finalización del proyecto
▪ Número total de Work Packages (WPs)

Como resultado, se generará un documento Excel que habrá que cumplimentar por investigador/a y
que permitirá el registro de dedicaciones para todos los meses de duración del proyecto, según fecha
de inicio y fin del proyecto indicado. Incluye en su primera página un sumatorio de horas por años.
Para cumplimentar el nombre de los paquetes de trabajo, será suficiente con incluirlos en la hoja
correspondiente al primer mes del proyecto y se rellenará de un modo automático en el resto de
pestañas.

Los límites de horas a tener en cuenta para cumplimentar los TS son:
● Máximo por día: 8 horas (jornada completa)
● Máximo pormes: 143,33 horas
● Máximo anual para todas las actividades de investigación del Personal propio (Catedráticos/as,

Titulares, Visitantes, Ayudantes Dr., etc.): 1.480 horas (ya que tiene en cuenta que hay horas
dedicadas a docencia)
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● Máximo anual para Personal Contratado sin docencia: 1.720 horas

TIPS para completar los TS:
● Para la conversión de los person/month (PM) comprometidos en el proyecto, 1 PM equivale a

143,33 horas.
● En los días de viajes con cargo al proyecto, se deben incluir en los TS los días completos.
● En los días de baja no se deben imputar horas.
● Cada TS debe ser firmado tanto por el Investigador/a implicado/a, como por el/la IP o

Supervisor/a, con fecha en ambas firmas, la cual debe ser del mes siguiente al que hace
referencia el TS.

En el Programa Marco Horizon Europe, se deben convertir las horas en días equivalentes por WPs.
Dicho cálculo se realizará en el Servicio de Investigación, de acuerdo con la normativa de la Comisión
Europea, redondeando a medios días en el caso en que no sea una jornada completa de 8 horas.

Ejemplo de plantilla cumplimentada
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