ucdm | Universidad Carlos lll de Madrid

Escuela de Doctorado

MANUAL TESEO

TESEO es el sistema implantado en 2008 por el entonces Ministerio de Ciencia e Innovacién
para el archivo y la consulta de las tesis doctorales defendidas en las distintas universidades
del territorio espafiiol.

Uno de los requisitos previos a la defensa de tesis es el registro de los datos de la misma en
dicho sistema. Estos datos no son accesibles para el publico hasta que la tesis ha sido
defendida y evaluada favorablemente.

A continuacidn proporcionamos instrucciones sobre cdmo realizar este procedimiento.

ALTA EN EL SISTEMA

1. Accede a TESEO y haz click en Registrarme como doctorando.

Esta usted en: » Portada » Universidades » Educacion superior universitaria

Tesis doctorales: TESEO . ,_;- N
Consulta de la Base de datos de Tesis Doctorales (TESEO)

» Ayuda

Rellene los campos del siguiente formulario con las palabras o frases que conozca de los documentos gue desea localizar.

Bilsqueda Avanzada @& Entrar como usuario registrado € Registrarme como Doctorando <4

Buscar en TESEO
Titulo:
Autor: |
NIF/NIE/Pasaporte: |
Universidad: | -- Universidades — v

Curso académico: Desde: | 1] Hasta: /

Buscar Limpiar
Atencion a usuarios:

> Correo electronico: teseo@mecd.es
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https://www.educacion.gob.es/teseo/irGestionarConsulta.do;jsessionid=14C6A39643AD49A8F094A5F0DBDE8AFC

2. Introduce tus datos y elige una contrasenfia.

\E’fiwﬁdeﬂ‘ » Portada » Universidades » Educacion superior universitaria

Tesis doctorales: TESEO

Registrarse como doctorando

» Ayuda = Salir

Los

con * son obli ios

* Tipo de Doc. Identificativo: ' NIF () Pasaporte « NIE
* N° Doc. Identificativo:
* Nombre:
* Primer Apellido:
S do Apellido:
* Afio de nacimiento:

* Sexo: | -- Seleccione Sexo - v
* Nacionalidad: | —-Elija una opcién de Ia lista— v
* Email:

* O A ‘
c contrasefia: | |

| Solicita recibir por correo electronico notificaciones de cambios relevantes sobre las tesis en las que esta involucrado.

En cumpllmtento de la Ley Orgamoa 158/1999 de Proteccion de Datos de Caracfer Personal, le mfonnamos de que los datos que faciiite en este formuiario se
inc al fichero .ado 'TESEO lnscmo en el registro delfa A la de P i6n de Datos, y cuyo responsable es la
S.G. de C inacion y Sequir Unin cli de la Secretaria General de U I de e isterio. En caso de que desee ejercer
los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion ¥y opostc:on respecto a sus datos personales incorporados a TESEO deberd dirigirse al 6rgano resp

indicado.
~

Crear Limpiar

3. Una vez pulses en Crear, el sistema te llevara de nuevo a la pantalla de inicio. Ahora
deberas entrar como usuario registrado.

 Esté usted en » Portada » Universidades » Educacion superior universitaria
Tesis doctorales: TESEO
Consulta de la Base de datos de Tesis :yales (TESEO)

» Ayuda

Rellene los campos del siguiente formulario con las palghfas o frases que de los que desea

Bisqueda Avanzada Entrar como usuario registrado Registrarme como Doctorando

Buscar en TESEO
Titulo: | |
Autor: | |
NIF/NIE/F [ |
Universidad: | - Universidades v
Curso académico: Desde: [ | /[ | Hasta: [ | /[ |

Buscar Limpiar
Atencion a usuarios:

> Correo electronico: teseo@mecd.es
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4. Sigue la ruta Fichas > Alta

Estd usted en » Portada b Universi » Educacion superior itari Estausted en:) Portada »L 4 superior
Tesis doctorales: TESEO Tesis doctorales: TESEO
Gestionar: Gestionar: Fichas:
Alta Pendiente

Elija una de las siguientes opciones:
Elija una de las siguientes opciones:

Fichas 4/ © Ficher 4/

Alta Pe¢
Usuarios © Cuent:

Calificar Vs
Consulta

Imprimir Hi

5. En la pantalla aparecerdn las cinco pestaiias a rellenar. Introduce los datos requeridos
y no olvides hacer click en Guardar cambios al final de cada una.

I. Datos autor. Introduce tus datos personales.

s . Ayuda Cerrar Sesion SSCC UCAR
Gestionar: Fichas: Alta: Datos del autor: SR &

» Datos autor Datos tesis Informacion tesis Direccion tesis Tribunal

Datos del autor:
Los campos marcados con * son obligatorios
* Tipo de documento: NIF Pasaporte NIE
* N° Doc. Identificativo: Buscar

* Nombre:

* Primer apellido:

Segundo apellido:

* Afio de nacimiento:

* Sexo: Hombre Mujer
* Nacionalidad: | --Elija una opcion de la lista—- v

Afiadir autor

Guardar cambios Descartar cambios Guardar y salir

. " » Ayuda = Cerrar Sesion SSCC UCAR
Gestionar: Fichas: Alta: Datos del autor: Y

= Alta Pendientes Calificar Validar Imprimir Historico

» Datos autor | Datos tesis | Informacion tesis | Direccion tesis | Tribunal

Datos del autor:

Nombre Apellidos Identificador Aiio nacimiento Sexo Nacionalidad Modificar Eliminar
XXX P9:0:0:0:0:9:9.¢ poveee0:0:0.4 1983 Mujer Espafa " Modificar = 3¢ Eliminar

\ Guardar cambios Descartar cambios Guardar y salir




Il. Datos tesis.

Esta usted en » Portada » Universidades » Educacion superior universitaria d 3
Tesis doctorales: TESEO _

. . - » Ayuda = Cerrar Sesion SSCC UCAR
Gestionar: Fichas: Alta: Datos de la tesis: 2N

= Alta Pendientes Calificar Validar Imprimir Historico

Datos autor » Datos tesis Informacion tesis Direccion tesis Tribunal
Datos de la tesis:

Los campos marcados con * son obligatorios

(1) Teclee parte del nombve del elemento a introducir y seleccione una opeion de la fista

2] Teclee ! inicio del codigo o parts del nombre de! doctorado y seleccions una opcidn de I lista
* Titulo de la tesis:
* Universidad espaiiola: | Universidad Carlos Il de Madrid v

* Departamento":

* Centro de lectura de la tesis("):

* Tipo del programa de doctorado: | —-Elija una opcion de |a lista—- v
* Programa de doctorado(2):
Vi
%
*Curso de comienzo de la tutela académica: !
* Univ. que concede fitulacion de acceso: | --Elija una opcion de Ia lista— v
Mencion Europeo / Mencion Internacional: | No Solicitado v
Calificacion de la tesis: | --Elija una opcion de la lista— v
Fecha de lectura: Dia Mes Afio
Guardar cambios Descartar cambios Guardar y salir

A tener en cuenta:

e Todos los campos son obligatorios, salvo “Calificacion de la tesis”, que es registrado
tras la defensa por nuestros gestores.

e El campo “Universidad que concede titulacion de acceso” se refiere a aquella en la que
realizaste los estudios de Master o equivalentes. La nomenclatura EEES que aparece
en las dos ultimas opciones de dicho desplegable hacen referencia al Espacio Europeo

de Educacion Superior.



http://www.eees.es/
http://www.eees.es/

lll. Informacién tesis. Introduce el resumen o abstract y selecciona a continuacién
algunos términos clave que ayuden a identificar tu tesis haciendo click en
Asistente Tesauro.

Estos términos deben ajustarse a los de la Nomenclatura Internacional de la
UNESCO, los cuales puedes consultar previamente en este enlace.

Eﬂéw en:» Portada » Universidades » Educacion superior universitaria i N\
 Tesis doctorales: TESEO

. . . . Ayuda Cerrar Sesion SSCC UCAR
Gestionar: Fichas: Alta: Informacién de la tesis: il :

= Al Pendientes Calificar Validar _Imprimir Historico

Datos autor | Datos tesis | » Informacion tesis | Direccion tesis | Tribunal |

Los campos marcados con * son obligatorios

* Ambito de conocimiento: |—Elija una opcion de la lista-- v
* |dioma de la tesis: | Castellano ¥ Otro idioma: | —Elija una opcion de la lista-- ¥ |

* Resumen de la tesis

I |
** Acepto la publicacion del fichero de mi tesis en Internet | |

Palabras Clave de la Tesis

«—

Para poder especificar las materias o palabras clave de la tesis, primero debe abrir el teasuro. Asistente Tesauro

s

Eliminar termino selecci

Guardar cambios Descartar cambios Guardar y salir

A tener en cuenta:

e Determinados caracteres pueden dar error al validar el resumen (comillas, guiones,
#.)



https://skos.um.es/unesco6/view.php?fmt=1

IV. Direccidon de tesis. Aqui debes identificar a tu director de tesis introduciendo su
NIF/NIE/Pasaporte, indicar el resto de sus datos y Ailadir miembro de direccion.

En caso de que tu tesis haya sido dirigida por mas de un profesor, repite el
proceso. Sélo uno de ellos podra tener el cargo de director (el resto figurara como
codirector). No es necesario registrar a tu tutor.

Esta usted en: » Portada » Universidades » Educacion superior universitaria 3
Tesis doctorales: TESEO

» Ayuda = Cerrar Sesion SSCC UCAR

Gestionar: Fichas: Alta: Direccion:

» Alta Pendientes Calificar Validar Imprimir Historico
Datos autor | Datos tesis | Informacion tesis | = Direccion tesis | Tribunal
Director
Los campos marcados con * son obligatorios
* Tipo de documento: NIF Pasaporte NIE
* N° Doc. Identificativo: Buscar
* Nombre:
* Primer apellido:
Segundo apellido:

* Universidad/Institucion: | --Elija una opcion de la lista— v
Centro Universitario o Nombre Institucion:
* Nacionalidad: | --Elija una opcion de Ia lista— v
* Cargo: | -- Seleccion de Cargo - v
Ariadir miembro de direccion <«
Guardar cambios Descartar cambios Guardar y salir
version 4.1.10
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V. Tribunal. Registra a cada uno de los miembros de tu tribunal de tesis (Presidente,
Secretario y Vocal) mediante el mismo procedimiento que en la ficha anterior.

Esta usted en » Portada » iJniversidades » Educacion superior universitaria \
Tesis doctorales: TESEO

» Ayuda = Cerrar Sesion SSCC UCAR

Gestionar: Fichas: Alta: Tribunal:

» Alta Pendientes Calificar Validar Imprimir Historico
Datos autor | Datos tesis | Informacion tesis | Direccion tesis | » Tribunal
Miembro del tribunal
Los campos marcados con * son obligatorios
* Tipo de documento: '/ NIF () Pasaporte (' NIE
* N° Doc. Identificativo: Buscar
* Nombre:
* Primer apellido:
Segundo apellido:

* Universidad/nstitucion: | --Elija una opcion de la lista— v

Centro Universitario o Nombre Institucion:
* Nacionalidad: | --Elija una opcion de la lista— v
* Cargo: | -- Seleccion de Cargo - v

Aiiadir miembro del tribunal  4—

Guardar cambios Descartar cambios Guardar y salir

\

Una vez cumplimentadas todas las pestafias, haz click en Guardar y salir.




