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1. NORMAS DE PRESTAMO

El alumnado de la asignatura Trabajo Fin de Grado (TFG) podra disponer de los equipos
audiovisuales del Departamento segun las normas de préstamo que se detallan a
continuacion, y siempre que los equipos que se indican estén disponibles. Los préstamos
deberan solicitarse con un minimo de 72 horas de antelacion. En caso contrario, no se

garantiza ese préstamo.

Para realizar el préstamo, se deberd rellenar un formulario con el material solicitado,
cumplimentando todos los datos requeridos (véase DESGLOSE DE MATERIAL
DISPONIBLE).

Las peticiones deberdn ser APROBADAS por el tutor/a correspondiente para poder
efectuar la recogida del material. En todo caso, y todavia contando con la aprobacion del
tutor/a, TODAS LAS RESERVAS deben cumplir los siguientes requisitos para que los
equipos puedan ser entregados. En caso contrario, no se podra autorizar su recogida y se
debera rellenar un nuevo formulario con la reserva correctamente cumplimentada:

- En una misma peticion, solamente se podra autorizar la reserva de un mismo tipo de
material. UNA UNICA mochila TFG, UN UNICO kit de sonido y UN UNICO kit de
iluminacion. Ejemplo: si se reserva el KIT DE IDO AVANZAD

reservar el KIT DE SONIDO BASICO, pero si una mochila de TFG o un kit de
iluminacion.

- La duracién méaxima de los préstamos sera de CINCO DIiAS NATURALES. No se
prestard material durante periodos no lectivos extensos como Semana Santa y las
vacaciones de verano (dias de agosto no laborables acorde al calendario laboral del
personal técnico). Ante dos formularios que impliquen la reserva del mismo tipo de
material en el mismo periodo de tiempo, en caso de no disponer de material suficiente
para satisfacer ambas peticiones, se prestara el equipamiento al alumno/a que no
haya realizado reservas previas de material. En caso de que ambos estudiantes de
TFG no hubieran utilizado equipos audiovisuales del Departamento previamente para

sus proyectos, se asignaran las peticiones por orden de llegada.

- Lahora de recogida y devoluciodn sera entre las 9h de la mafiana y las 19:30h de la
tarde, de lunes a viernes laborables.

La recogida se llevarda a cabo en el despacho de los técnicos de laboratorio del
Departamento: 17.1.25. Para cualquier duda o incidencia relacionada con la normativa y el
préstamo, contactar con la Coordinacion de Laboratorios (Juan Ignacio Gallego -
juanignacio.gallego@uc3m.es y Francisco Jiménez — franjime@hum.uc3m.es).

2. OBLIGACIONES DEL ALUMNADO

- Cumplimentar el formulario correctamente respetando los distintos requisitos de la
presente normativa.
- Esperar a que el tutor/a AUTORICE la reserva.
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- Efectuar la recogida y devolucion del material en tiempo y forma con el personal
técnico de laboratorio, comprobando previamente que todo el equipamiento entregado
se encuentra en perfecto estado.

- Haber leido la normativa de laboratorios del departamento de Comunicacion
(https://www.uc3m.es/departamento-comunicacion/media/departamento-comunicacion/
doc/archivo/doc_normativa-laboratorios/normativa-laboratorios-comunicacion2022-apr
obada-consejo4-julio-2022-actual.pdf) y en especial:

- Aceptar, seglin la normativa de laboratorios, en su punto 3.1.3 que:

“El retraso en la devolucion de materiales en el horario establecido, pérdida de material o
deterioro del equipo serd analizado por el coordinador de laboratorios y el profesor
responsable de la asignatura. En los casos ordinarios de pérdida o deterioro el alumno
tendrd que reponer el material. Ademds, quedard suspendido del servicio de préstamo
hasta la restitucion del mismo. En casos graves, el Departamento de Comunicacion
determinard como resarcir los daiios y perjuicios causados”

- Asumir, segun el punto 3.1.4. de dicha normativa, la responsabilidad de que para
prevenir hurtos se tendra vigilado en todo momento el equipamiento prestado, al menos
por una persona, tanto en interiores como en exteriores, asi como de tratarlo con
cuidado en los desplazamientos y montaje/desmontaje.

En definitiva, es obligacion del alumno/a DEVOLVER TODOS LOS MATERIALES
PRESTADOS EN EL MISMO ESTADO EN EL QUE LE HAYAN SIDO ENTREGADOS
Y SIEMPRE DENTRO DEL PLAZO INDICADO EN EL FORMULARIO. De no ser asi,
sera penalizado desde la coordinacion de la asignatura, segun corresponda a la gravedad de los
dafos o el retraso en la devolucion.

3. DESGLOSE DE MATERIAL DISPONIBLE PARA TFG

Material

MOCHILAS TFG CON CAMARA DSLR Canon EOS 2000D, tripode Benro S2C,
grabadora Tascam DR-05X, micro solapa con cable Saramonic LAV MICRO, mini foco led
Nanguang CN-LUX-1000, mini tripode Benro MK 10, rétula Cineroid MBH-M. (ver video).

KIT SONIDO BASICO. Micréfono inalambrico doble ULANZI V6.

KIT SONIDO AVANZADO: micro cafion EIKON MFC81, pértiga Rode Micro Boompole,
grabadora Zoom H6, micréfonos de solapa inalambricos Hollyland Lark M2 Combo, micro
de mano Behringer XM8500, microfono de solapa con cable Behringer BC LAV GO
(mini-jack).

KIT ILUMINACION A: 2 Focos Fresnel NANLITE FC-60B.

KIT ILUMINACION B: 1 Foco Fresnel NANLITE FC-60B y 1 panel LED NANLITE
600CSA.

REFLECTOR grande

REFLECTOR pequefio
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