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Conoce los 2 tipos de trámites a realizar: 

Primero:
TRAMITAR 

DOCUMENTOS 
CON DESTINO

Entregar en la 
Universidad de 
destino

Segundo:
REGULARIZA TU 

EXPEDIENTE 
EN  UC3M

TAI Y  SIGMAl

¿POR DÓNDE EMPEZAR ? Sesiones 
Informativas  

24/25 OI Getafe

Beca MEyFP 24/25 plazo: solicita tu beca de marzo a de mayo 2024



Movilidad no  Europea 
CONVOCATORIA T.A.I. OFICINA INTERNACIONAL 

GETAFE

ACLARACIONES IMPORTANTES Sesiones 
Informativas  

2024/25  

- mne@uc3m.es

- ADJUDICACIÓN DE PLAZA

- NOMINACIÓN A UNI. DESTINO

- DOCUMENTACIÓN U.DESTINO

- RENUNCIA

- REDUCCIÓN/AMPLIACIÓN

- IDIOMAS

- TE CONTACTARÁ por correo

- REUNIÓN INFORMATIVA

- NEGOCIAR ASIGNATURAS EN 

EXCEL 

- MODIFICAR ASIGNATURAS 

- APROBAR CONTRATO EN 

SIGMA

movilidadeps@uc3m.es

CHARLA INFORMATIVA

EXPEDIENTE EN UC3M:

- CERTIFICADO LLEGADA/ESTANCIA

- CONTRATO DE ESTUDIOS

- RECIBIMOS CERTIFICADO NOTAS

- TRASPASO A MATRÍCULA DE 

ASIGNATURAS CONTRATO

- EQUIVALENCIA DE NOTAS

1 2 3

mailto:mne@uc3m.es


La admisión del estudiante se gestiona desde el equipo de Convocatoria de MNE (mne@uc3m.es). 

DOCUMENTOS PARA LA UNIVERSIDAD DE DESTINO

Application form Se indicará desde MNE exactamente cómo acceder a ella. 

Study Plan -Contrato estudios Propuesta previa que se negocia con el 
Tutor Académico Internacional (TAI) para enviarlo a destino y tramitar la admisión. Cada universidad indicará al 
alumno el formulario adecuado para elaborar el Study Plan. 

Expediente Académico Se indicará desde MNE exactamente cómo 
elaborar el TOR (Transcript of Records)

Certificados de idiomas Se presentará bien el oficial o bien el 
Certificado de 60 Ects aprobados en inglés, que lo emitirá la UC3M. 

Otros posibles documentos. Credencial (emitida por la UC3M para certificar la estancia), 
pasaporte, seguro de salud, carta de motivación, carta de recomendación, etc. Se confirmarán caso por caso. 

Desde la Universidad de destino, en coordinación con el equipo de Convocatoria MNE, se informará 
de qué documentos hay que presentar así como el DEADLINE y la forma de entrega.

Sesiones 
Informativas  

24/25 OI Getafe

mailto:mne@uc3m.es


SIGMA 
● Introduce las fechas de la estancia y en su caso datos bancarios - NIF

PRIMEROS PASOS EN UC3M Sesiones 
Informativas  

2024/2025

https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211194651/


Únicamente son 2 documentos obligatorios

1. Al llegar a destino
Rellena únicamente la fecha de 
llegada (parte superior del 
documento Arrival).

2. Al finalizar la estancia 
Completa el mismo documento pero
con la fecha de salida

CERTIFICADO DE 
NOTAS
Transcript of Records

Forma de entrega: 
A)  Enviado por la universidad 
de destino a la dirección de 
outgoing-getafe@uc3m.es

A ENTREGAR EN TU OFICINA INTERNACIONAL

Para verificar que cumples todos los trámites a realizar, descarga y crea tu CHECKLIST de secretaría virtual.

Subir a Sigma 
la documentación

CERTIFICADO DE ESTANCIA

Sesiones 
Informativas  

2024/2025

mailto:outgoing-Getafe@uc3m.es
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/antes-inicio/sesiones-orientativas


CONTRATO DE ESTUDIOS UC3M

- Ver vídeos sobre como cumplimentar y modificar el contrato.

Sesiones 
Informativas  

2024/2025

Las asignaturas del contrato se traspasan a Matrícula

NEGOCIA CON EL 
TAI LAS 

ASIGNATURAS  
- EXCEL-

GRABA LAS 
ASIGNATURAS 

EN SIGMA

NOTAS: CON LAS 
ASIGNATURAS QUE HAS 

GRABADO EN LA-
CONTRATO E.

AVISA AL TAI  
APROBARLO EN SIGMA

EXPEDIENTE 
ACADÉMICO

CALENDARIO1

2

3

OFICINA
MATRÍCULA

https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/-contrato-de-estudios-/modificaciones-en-sigma


CALENDARIO DE PLAZOS/PROCESO

SIGMA GRABACIÓN

Atento al 
CALENDARIO 
de fechas para 
aprobar y grabar 

MODIFICACIONES 

TRÁMITES CON TU OFICINA INTERNACIONAL

Los becados MEyFP ojo al número de créditos y 
calendario.

Sesiones 
Informativas  

2024/2025



Únicamente son 2 documentos obligatorios

1. Al llegar a destino
Rellena únicamente la fecha de 
llegada (parte superior del 
documento Arrival).

2. Al finalizar la estancia 
Completa el mismo documento pero
con la fecha de salida

CERTIFICADO DE 
NOTAS
Transcript of Records

Forma de entrega: 
A)  Enviado por la universidad 
de destino a la dirección de 
movilidadeps@uc3mes

A ENTREGAR EN TU OFICINA INTERNACIONAL

Para verificar que cumples todos los trámites a realizar, descarga y crea tu CHECKLIST de secretaría virtual.

Subir a Sigma 
la documentación

CERTIFICADO DE ESTANCIA

Sesiones 
Informativas  

2024/2025

https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/antes-inicio/sesiones-orientativas


¡Estancia finalizada! 

UNA VEZ RECIBIDO EL CERTIFICADO 
DE ESTANCIA Y LAS NOTAS

SE PROCEDE AL TRASPASO DE 
NOTAS DEL ALUMNO AL 

EXPEDIENTE

Sesiones 
Informativas  

2024/2025

CONVALIDACIÓN DE NOTAS



Oficina Internacional
¡estamos para ayudarte!

outgoing-getafe@uc3m.es
Edificio 11.0.03 GETAFE

Toda la información se encuentra disponible en la página de tu secretaría virtual

mailto:outgoing-getafe@uc3m.es
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/modificaciones-contrato-de-estudios-en-sigma
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