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1. DAR DE ALTA UN TFG EN EL TABLON (SIGMA/TFEPE)

Podra ser tutor/a de TFG y dar de alta en el Tabldn si es personal docente o investigador/a con
venia docendi, vinculado a cualquiera de los departamentos universitarios que impartan
docencia en el Grado del/la estudiante a tutorizar.

Acceder a la aplicacién Tabldn de Trabajos Fin de Grado (Sigma/TFEPE)

1.1.  Afadirun TFG
En el mend lateral izquierdo seleccionamos Trabajos Fin de Estudios y Pr.Empresa, después
Oferta/ofertas y pulsar en .

m § Mantenimiento de ofertas
——

S~ — i Ofertss .
P
Consulta de slumncs
....... -

ENLACES
Periodo T
S =

o
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1.2. Punto oferta

En la siguiente pantalla, en el punto OFERTA se rellenaran los campos marcados en amarillo.

© oha | vabajos fin grado y précticas empresa » Oferta > Ofertas

Ofertas

Mantenimiento de ofertas
©  Explotacion

Estudiantes tutorizados

Otros: TFG en empresa (ver punto 4.3) de plazas i

Estudiantes coordinados /._ /'—
Codigo de oferta
Origen de la oferta
Afo Académico
Periodo
Tipo de asignatura
Convacatoria @ Convocatoria anual de Trabajo Fin de Estudios donde se proponen las ofertas para su matriculacién, presen)
de la convocatoria. Descripcion y justificacion de las competencias
del titulo con las que esta relacionado el
Titulo oferta Rellenar Titulo TFG. En nglés s1 el grado es de Biomédica, Energia o ClDatos @ trabajo. En el caso de grados con orden CIN (o
equivalente) seran competencias de las
Periode de la oferta Sin definir ) . )
—_— tecnologias especificas del titulo. En el resto de
los grados, competencias especificas del titulo
Descripién y no asignadas a asignaturas de formacion
basica.
Interno: TFG en la uc3m \dioma Indiferente &

M'n‘/ iiINUEVO!! Si se sabe ya que estudiante lo va a realizar, es
@  No seha asignado atn ningiin coordinador para esta oferta. Para poder validarla y/o public Tgnarse un coordinador. necesario seleccionar el Coordinador/a de TFG del grado del/de

la estudiante para poder asignarselo

Profesor / PAS v
3192 - ALMUDENA LINDOSO MUNOZ
6773 - JOSUE ARANDA RUIZ
6679 - ANDREA BELLUCCI D
1209 - MANUEL ALBERTO VAZQUEZ LOPEZ

s R
Nombre y Apellidos

Si en el momento de dar de alta el TFG sabe que
estudiante lo va a realizar, buscarlo por el nia
(sin el 100 delante).

Si atin no sabemos que estudiante lo va a m oty Apall v Estado

realizar lo podemos incluir mas tarde x ] DANEL Pendiente de validacion

@ Para que L2 asignacion se haga efectiva debe cambiar el estado de la oferta a 'validada' desde la pestaiia validar

Los/Las Coordinadores/as de TFG actualmente son:

e Josué Aranda Ruiz para los grados de Ing. Mecdnica, Ing. Tecnologias Industriales e Ing. Fisica.

e Marco Raiola para los grados de Ing. Informatica, Ing. Aeroespacial, Matematica Aplicada y
Computacion y Doble Grado Ing. Informatica y Administracion de empresas.

e Javier Lépez Santiago para los grados de telecomunicaciones, Ing. Biomédica y Ciencia e
Ingenieria de Datos.

e Almudena Lindoso Mufioz para los grados de Ing. Energia, Ing. Eléctrica e Ing. Electrdnica.

e Silvia Noemi Santalla Arribas para el Grado en Ciencias.

Completados todos los campos, EEEE.
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1.3.  Punto PLANES DE ESTUDIO.

Clicar en el punto Planes de estudio. Marcar los planes de estudio de los/las estudiantes a los/las
gue vaya dirigido el TFG. Para un mismo grado puede haber mas de uno. Una vez marcados
EEZE.

Trabajos fin grado y practicas empresa > Oferta » Ofertas
Mantenimiento de ofertas
Oferta 43334-Titulo de TFG. En inglés si el estudiante es del Grado Biomédica, Energia o C.l.Datos Estado de la oferta Formalizada
Convocatoria 996: CONVOCATORIA ESPECIFICA TFG 2021-2022 EPS.
Afio Académico 2021/22-0 Periodo Anual

Oferta Planes de estudig Validar Se puede buscar todos los planes de estudios
de un Grado.

Seleccionar todos
Mostrar | 10 % registros Asignaturas seleccionadas: 2

v n

MECANICA

2E. Politécnica Sup. Leganés 165 Grado en Ingenieria Mecanica (Plan 2008) 14213 Trabajo Fin de Grado

2 €. Politécnica Sup. Leganés 446 Grado en Ingenieria Mecanica 14213 Trabajo Fin de Grado
Mostrando de 1 a 2 de 2 registros (filtrado de un total de 44 registros) Anterior 1 Siguiente

3 e

Si ya se sabe el/la estudiante que lo va a realizar solo se debe incluir el plan de estudios al que
pertenece.

1.4.  Punto VALIDAR.

Completar el estado de la oferta y los datos de contacto (marcado en amarillo) y IEEZ=E.

Mantenimiento de ofertas
Oferta 43334-Titulo de TFG. En inglés si el estudiante es del Grado Biomédica, Energia o C..Datos Estado de la oferta Formalizada
Convocatoria 996: CONVOCATORIA ESPECIFICA TFG 2021-2022 EPS
Afo Académico 2021/22-0 Periodo Anual
Oferta Planes de estudio Validar
Estado Formalizada’ ) Formalizada: TFG solo lo puede ver el tutor/a.
Publicada: | Publicada: Aparecerd en el Tabldn como libre.
Validada Validada: Soélo si ya tiene estudiante asignado.
Es necesario haber seleccionado el /la
coordinador/a en el punto oferta

Cédigo de oferta 43334

Origen de la oferta Profesor

Afio Académico 2021/22-0

Convocatoria 996: CONVOCATORIA ESPECIFICA TFG 2021-2022 EPS

Periodo Anual

Tipo de asignatura 19: Trabajo Fin de Grado

Titulo oferta 43334-Titulo de TFG. En inglés si el estudiante es del Grado Biomédica, Energia o Cl.Datos

Descripcién Indicar las competencias

Idioma Indiferente

Nimero de plazas / asignadas 1/0

Alumno matriculado No

Tipologia Interno
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Nombre y Apellidos

3 b DANIEL Pendiente de validacion

Persona de contacto
Teléfono
Fax o teléfono 2

Correo Electrénico

Pagina web

2. CONSULTAR MIS TFG
2.1. Todos mis TFG

Gherta ) Mantenimiento de ofertas

7
Mis Ofertas Otras Ofertas
Explotacién
Consulta de alumnos
tutorizados 4 £
v e ofertas
ENLACES )

Tipo de asignatura [19: Trabajo Fin de Grado ]
Titulo oferta
Alumno que propone la oferta pe
Tipo convecatoria
Cédigo de oferta

~————

Abajo aparecerd la relacion de TFG que ha dado de alta en ese curso académico. Los posibles
estados son:

¢ Incompleta significa que no se han marcado los planes de estudios de los/las estudiantes a
los que va dirigido (pagina 3, primer pantallazo). Sélo es visible para el/la profesor/a.

e Formalizada significa que el TFG estd dado de alta correctamente pero todavia no es
publico. Sélo la puede ver el/la profesor/a.

e Publicada, los/las estudiantes pueden ver el TFG como libre.

e Validada, solo la ven el tutor/a y el/la estudiante asignado. El/la estudiante podra
matricular la asignatura en los periodos establecidos y desde ese momento se tendra
acceso a su Espacio Fin de Estudios de SIGMA.
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2.2.  Sélo mis TFG asignados

En el menu lateral izquierdo, seleccionando “Estudiantes tutorizados”

© oferta

© Explotacién 5
Consulta de alumnos tutorizados

Estudiantes tutorizados

Afio Académico 2021/22-0 %

Trabajos de fin de estudios (1)

% Documentos compartidos [ Difusién de mensajes [®] Listado TFG y TFM

Lista de tus alumnos de trabajo de fin de estudios:

|
Asignaturas | g Mi ultimo | Gestiones
destino | EStado espacio TFE | "

Acceso espacio TFE
s0 | en espera

1 alumnos en convocatoria 996 - CONVOCATORIA ESPECIFICA TFG 2021-2022 EPS.

%S} (Plan 2008)

3. ASIGNAR UN TFG A UN/A ESTUDIANTE EN OTRO MOMENTO
POSTERIOR AL ALTA EN EL TABLON

- Buscar el TFG de entre mis ofertas (apartado 2.1) .
- Editar el TFG (clicar en el simbolo del lapicero).
o Enel punto Ofertas (apartado 1.2.) completar:
= Coordinador/a
= Asignacidn automatica del/de la Estudiante
o En el punto Validar (apartado 1.4.), cambiar el estado del TFG a “Validada” y
grabar.

4. PREGUNTAS FRECUENTES

4.1. Cambio de titulo

Lo podra hacer el/la tutor/a editando el TFG antes de los periodos de matricula (julio y enero).
Después de esa fecha puede enviar un correo electronico a procesosacademicoseps@uc3m.es
con el titulo nuevo.

Lo mas recomendable, si el/la estudiante ya esta matriculado/a de la asignatura, él/ella mismo/a
también lo podra tramitar desde el Espacio Fin de Estudios de SIGMA, a través de la opcién
“Solicitud de cambio de titulo”. Llegard un mensaje al tutor/a y desde el propio Espacio Fin de
Estudios lo autorizara o denegara. Si se autoriza se cambiara ya automaticamente y aparecera
correctamente en todos los sitios.

4.2. Desasignar a un/a estudiante
Lo podra hacer el/la tutor/a editando el TFG antes de los periodos de matricula (julio, enero). En
el punto Editar (pag 1, 22 pantallazo), ir al apartado “Asignaciéon automatica de alumnos” y

Guia TFG Tablén TFEPE para PDI v.05032024 -5-


mailto:procesosacademicoseps@uc3m.es

Universidad

ucdm | Carloslll
de Madrid

pinchar en la “X”. Si no apareciese la “X” puede enviar un correo electréonico a
procesosacademicoseps@uc3m.es para que lo eliminemos desde la Oficina de Estudiantes.

Asignacidn automética de alumnos
NIA Nombre y Apellidos Estado

w ] I kigrada

4.3. TFGen empresa

Se considera TFG en empresa cuando el/la director/a del grado autorice dicho TFG validando las
tareas que va a realizar el/la estudiante en la empresa/institucion. El/la estudiante podra
solicitar la autorizacion a través de un formulario que encontrard en Aula Global/Secretaria
Virtual/TFG pestafia TFG empresa.

La gestion de incorporacion a la empresa la realizan en Orientacion v Empleo. No se puede

considerar en empresa si el/la estudiante tiene una relacién laboral.
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