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Conoce los 2 tipos de trámites a realizar: 

Primero:
TRAMITAR 
DOCUMENTOS 
CON DESTINO

Entregar en la 
Universidad 
de destino

Segundo:
REGULARIZA TU 
EXPEDIENTE 
EN  UC3M

Entregar en Sigma 
en la 
Oficina 
internacional

¿POR DÓNDE EMPEZAR ? Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe

Beca MEyFP 24/25 nuevo plazo: solicita tu beca (19 marzo- 10 mayo)

La matriculación 
de asignaturas 

se hace tanto en 
origen como en 

destino



ERASMUS+ (8.0.1) 
CONVOCATORIA T.A.I. OFICINA INTERNACIONAL 

GETAFE. (11.0.03)

ACLARACIONES IMPORTANTES

erasmusplus+grado@uc3m.es

- ADJUDICACIÓN DE PLAZA

- NOMINACIÓN A UNI. DESTINO

- ADJUDICACIÓN A UNI. DESTINO

- RENUNCIA

- REDUCCIÓN/AMPLIACIÓN

- IDIOMAS

- PAGO E+ erasmuspagos@uc3m.es

- TE CONTACTARÁ por correo

- REUNIÓN INFORMATIVA

- NEGOCIAR ASIGNATURAS 

(EN EL EXCEL)

- MODIFICAR ASIGNATURAS 

(EN SIGMA) 

- APROBAR CONTRATO (EN 

SIGMA)

outgoing-getafe@uc3m.es

CHARLA INFORMATIVA

EXPEDIENTE EN UC3M:

- CREDENCIALES (idiomas y movilidad)

- CONVENIO DE SUBVENCIÓN

- SEGURO MÉDICO

- L.A. O CONTRATO DE ESTUDIOS

- CERTIFICADO DE CALIFICACIONES

- TRASPASO A MATRÍCULA DE 

ASIGNATURAS DEL CONTRATO

- EQUIVALENCIA DE NOTAS

1 2 3

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe

mailto:erasmusplus+grado@uc3m.es


Eres responsable de tu admisión y posterior matrícula en la universidad de destino.  

EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO

Application form

Contrato de estudios (Learning Agreement)

Expediente Académico

Certificados de idiomas

Otros posibles documentos

Comprueba el DEADLINE en tu uni de destino para 
entregar a tiempo los DOCUMENTOS que te soliciten 
como:

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe



Introduce las fechas de la estancia y los datos bancarios – NIF 

PRIMEROS PASOS EN UC3M Sesiones 
Informativas  

2024/2025

SIGMA 
web

https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211194651/


CONVENIO SUBVENCIÓN
envía @outgoing-getafe

(E+ Grado)

SEGURO (justificante de pago) + 
Tarjeta Sanitaria Europea (TSE)

(E+ Grado)

CONTRATO ESTUDIOS o 
Learning Agreement BEFORE

(E+Grado)

CERTIFICADO ESTANCIA- Llegada
(rellenar solo Arrival)

(E+Grado, Suiza)

CONTRATO  DE ESTUDIOS o 
Learning Agreement Changes

(E+ Grado)

CERTIFICADO DE ESTANCIA-Salida 
(rellenar solo Departure)

(E+ Grado, Suiza) 

NOTAS o Transcript of Records
Enviadas por Universidad o 
subidas por el gestor.

(E+ Grado, Suiza) 

Son 6 documentos a entregar por orden cronológico: Antes Durante Final

1

2

3
5

4 6

7

PROCESO DE MOVILIDAD Y DOCUMENTACIÓN 
SIGMA Sesiones 

Informativas  
2024/25  OI Getafe



CONVENIO DE SUBVENCIÓN

1 Convenio de subvención 
Erasmus+

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe



SEGURO

2 Justificante de pago del seguro + Tarjeta Sanitaria Europea (TSE)

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe



CONTRATO DE ESTUDIOS 

3 Learning Agreement BEFORE 5 Learning Agreement 
CHANGES

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe

Tu identificador europeo de estudiante (ESI) 
es:
uc3m.es:475403 (nia estudiante)



CERTIFICADO DE ESTANCIA

Al llegar a destino

Cuando se regresa de 
destino

4

6

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe



REQUISITO: Tener anotado el número CC (IBAN) en Sigma antes del 15 junio 2024
La cuenta ha de ser española  

Una vez recibido el 

Certificado de Llegada (según su fecha)
Se procede al pago de la 

PRIMERA PARTE

PAGO DE LA DOTACIÓN ECONÓMICA

Una vez recibido Certificado de Estancia y 
Certificado de Notas 

SE PROCEDE AL 
RESTO DEL PAGO

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe



CALIFICACIONES/NOTAS 

7 TRANSCRIPT 
OF RECORDS 
oficial  

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe



SOBRE CONTRATO DE ESTUDIOS

Las asignaturas del contrato se traspasan a Matrícula

NEGOCIA TAI
ASIGNATURAS  

- EXCEL-

NOTAS:  ASIGNATURAS   
GRABADAS SIGMA

AVISA AL TAI  
APROBARLO EN SIGMA

GRABA 
ASIGNATURAS  

SIGMA

EXPEDIENTE 
ACADÉMICO

CALENDARIO1

2

3

OFICINA
MATRÍCULA

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe



SIGMA 
GRABACIÓN

MODIFICACIONES/PLAZOS

Los becados MEyFP NO
variar el número de créditos y 
atentos  al calendario.

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe

No grabar asignaturas en 
bloque y atención al valor 
de créditos - NO PONER 
CERO CRÉDITOS

Ver vídeos sobre como cumplimentar y modificar el contrato en Sigma
Atento al CALENDARIOde fechas para aprobar y grabar MODIFICACIONES

CRÉDITOS LOCALES Y ECTS IGUALES - EXCEPTO UK 

https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/-contrato-de-estudios-/modificaciones-en-sigma
https://www.uc3m.es/online-secretary/information-for-your-stay/Sigma-modifications-in-the-study-contract


MATRICULACIÓN DE ASIGNATURAS

Matrícula anual de las asignaturas de movilidad (automatrícula en julio)
- Grabar en sigma del 1 marzo a 14 junio 2024, todos (1C, 2C y CC)

Modificaciones en Sigma
- Grabar del 6 de septiembre a 31 de octubre 2024 estudiantes 1C y CC 
- del 13 de diciembre 2024 a 31 de marzo 2025 estudiantes de 2C

Traspasará las asignaturas la Oficina internacional

Matrícula rá las modificaciones la Oficina de alumnos

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe

Para verificar que cumples todos los trámites a realizar, descarga tu CHECKLIST
Atento siempre al deadline marcado en el Calendario de trámites y plazos contrato de estudios en uc3m

Si es el caso, no olvides 
grabar también las 
asignaturas de uc3m (que 
no van en el contrato. 
Máximo dos por 
cuatrimestre). O las que 
cursarás del cuatrimestre 
correspondientea tu 
vuelta en uc3m

https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371213226915/
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371213226915/
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371213226915/
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/modificaciones-contrato-de-estudios-en-sigma
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/modificaciones-contrato-de-estudios-en-sigma


CONTACTO:
outgoing-getafe@uc3m.es
● Especificar siempre el ASUNTO:

curso, movilidad, PAGO, BECAS, 
NOTAS…

● CITA presencial o videoconferencia

● No olvides REVISAR CORREO 
UC3M durante tu movilidad

Conoce nuestra web informativa en secretaría virtual:
Información para tu estancia

Sesiones 
Informativas  

2024/25  OI Getafe

mailto:outgoing-getafe@uc3m.es
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia


Oficina Internacional
¡estamos para ayudarte!

GRACIAS POR TU ATENCIÓN

outgoing-getafe@uc3m.es
Edificio 11.0.03 GETAFE

Toda la información se encuentra disponible en la página de tu secretaría virtual

mailto:outgoing-getafe@uc3m.es
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/modificaciones-contrato-de-estudios-en-sigma
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