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;POR DONDE EMPEZAR ?

Conoce los 2 tipos de tramites a realizar:

e N e A
Primero: Segundo:
TRAMITAR REGULARIZA TU
DOCUMENTOS EXPEDIENTE
CON DESTINO EN UC3M

Entregar en la
Universidad

Entregar en Sigme
en la
Oficina
internacional
N
~

* Beca MEYFP 24/25 nuevo plazo: solicita tu beca (19 marzo- 10 mayo)

de destino
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La matriculacion
de asignaturas
se hace tanto en
origen como en
destino



ACLARACIONES IMPORTANTES

q ERASMUS+ (8.0.1)
- CONVOCATORIA

0 erasmusplus+grado@uc3m.es

- ADJUDICACION DE PLAZA

- NOMINACION A UNI. DESTINO

- ADJUDICACION A UNI. DESTINO
- RENUNCIA

- REDUCCION/AMPLIACION

- IDIOMAS

- PAGO E+ erasmuspagos@uc3m.es

T.A.L
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OFICINA INTERNACIONAL
GETAFE. (11.0.03)

TE CONTACTARA por correo e outgoing-getafe@uc3m.es
CHARLA INFORMATIVA

EXPEDIENTE EN UC3M:

REUNION INFORMATIVA

NEGOCIAR ASIGNATURAS ]
(EN EL EXCEL) -
MODIFICAR ASIGNATURAS -
(EN SIGMA) ]
APROBAR CONTRATO (EN -

SIGMA)

CREDENCIALES (idiomas y movilidad)
CONVENIO DE SUBVENCION
SEGURO MEDICO

L.A. O CONTRATO DE ESTUDIOS
CERTIFICADO DE CALIFICACIONES
TRASPASO A MATRICULA DE
ASIGNATURAS DEL CONTRATO
EQUIVALENCIA DE NOTAS


mailto:erasmusplus+grado@uc3m.es

EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO ueom

Informativas
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Eres responsable de tu admision y posterior matricula en la universidad de destino.

&>, Comprueba el DEADLINE en tu uni de destino para
entregar a tiempo los DOCUMENTOS que te soliciten
como:

Application form

Contrato de estudios (Learning Agreement)
Expediente Académico

Certificados de idiomas

Otros posibles documentos



PRIMEROS PASOS EN UC3M ucom
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Introduce las fechas de la estancia vy los datos bancarios — NIF

Curso académico de salida | Tipo de programa de intercambio | Universidad de destino & Meses de estancia B Tutor asignado a -

2021 Convenio-Bilateral UNIWERSITY OF SEOUL Corea del Sur|Primer sen 1685-RAUL SANCHEZ REILLO e

DATOS BANCARIOS Y PERIODO DE ESTANCIA

C

Numero de cuenta No Informado Fechas de la estancia No Informado

Informar tus datos bancarios y/o fechas de estancia de la solicitud en NORGES HANDELSH@YSKOLE. NHH Norwegian School of Economics e

A SIGMA ——

Codigo BIC (SWIFT) @ Lalongitud obligatoria del cédigo BIC es de 11 caracteres. Si se dispone de una versién del BIC de solo § caracteres, se debe completar por la
We b NIF del titular ‘

Grupo de pais destino

Importe mensualidad 0.0

Meses de ayuda financiera 0.000000

Total ayuda financiera prevista 0.0

Fecha de inicio | 15/08/2024 Bl (dd/mmyaaaa) Fecha final 15/06/2025 B (dd/mmyaaaa)


https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371211194651/

PROCESO DE MOVILIDAD Y DOCUMEN ucdm
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Antes Durante Final
0 CONVENIO SUBVENCION CERTIFICADO ESTANCIA- Llegada CERTIFICADO DE ESTANCIA-Salida
envia @outgoing-getafe (rellenar solo Arrival) (rellenar solo Departure)
(E+ Grado) (E+Grado, Suiza) (E+ Grado, Suiza)

SEGURO (justificante de pago) +
Tarjeta Sanitaria Europea (TSE)

(E+ Grado)
CONTRATO DE ESTUDIOS o NOTAS o Transcript of Records
e Learning Agreement Changes e Enviadas por Universidad o
e CONTRATO ESTUDIOS o subidas por el gestor.
Learning Agreement BEFORE (E+ Grado) _
(E+ Grado, Suiza)

(E+Grado)



CONVENIO DE SUBVENCION

0 Convenio de subvencion
Erasmus+

UNiversooa

- Erasmus+ ueim | Saros

Convenio de subvencion Erasmus+ Educacion Superior para estudios emtre paises del
programa (Estudios de GRADO, curse académico 2020/21)

La Unmverndad Carlos 111 ds Madnd, con codigo Eramms EMADRID 4, con dreccion an la calle Madnd =° 126
28903 de Getfe (Madnd), en lo sucesrvo denommada “1a menncion”, representads 3 efectos de 1a firma del presente
converis por Maslds Siachar Faminder, Viearactors de Inenacionalicaciie v Universidad Europaa, ds una paris,
¥
Sr./5r facha de macumuento: macwonabidad: Espafiola, Dureceisn: C
telefono. corten  electsbmuco
(@almnos uelm os; pinere: ez ¢l curso académico dentro del premer ciclo de estudios
del area de evmdios: Grado e codigor 0413, que ba completade  afios de educacion
smpencn en dicho ciclo de esmadios,
Esmdisnte con. uza syuds frasciers de fondos Erasmus + de La UE [X]
u=a beca cero[]
una ayuda financiers de fondos Erasmmas= de la UE combmada con una beca cero []

Las syuds fimsncsera inchaye:  Una ayuds por necessdades especisles [

Ura ayuda financisrs para esfudianie: procedssie: de entormo: desfiverscides, ssto
#4, esrudiantes que havan side bemeficianos de uma beca de esmadion de caracter
general del Ministerio de Educacion, Cultara v Deporte, nna becs para realizar
esfudior universifarie: ¥ etre: eutndisr  uperiere: comeedida por el
Departamento de Educacion, Politica Limgairtica y Culrara del Paiz Vasco, o de
una beca para la ewcolarizacién de evindiantes de nivele: no wndversiarios
concedida por ¢l Departamento de Educacion, Politics Lingiistics y Cultura del
Paiz Vasco ol curio inmediantsments anierior al que  vaya a realizar Ia
movilidad o tengan b condicion de refugiado o con derecho a proteccion subaduna
o bryae presentado solicieud de proteccion internacional en Eapadia []

Cuenta bascaris pars los pagos de 1a syuds finsmciera:
NOTAS:
#  Elsrrmdisnte debe zor rtitular o conitular de la cnents banearia,
*  Lacuenta bancaria debe tener IBAN erpaiiol (debe comentar por ESXX )

Teular de la cuests bancana
Mombre dal bazeo
Cédigo BICSWIFT Cédige IBAN,

e lo sucerve demopunado sl partcmpanie”, de oia parte,
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e Justificante de pago del seguro + Tarjeta Sanitaria Europea (TSE)

oncampus

JUSTIFICANTE DE PAGO

ASEGURADO

Nomibre:
G . Mo fe Geetiosode S @ TET s

" [ 2800 - INSS MADRID
Péliza: " - o Tt i Tpcha oW FOTTE
Identficador de pedico: 507240280004 20000098 09/01/2013
Fecha de pago:
Forma de pago:

Importe:




CONTRATO DE ESTUDIOS ueom
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e Learning Agreement BEFORE e Learning Agreement
CHANGES

@ Universidad
, & 4 Carlos IIl de Madrid Changes to the learning agreement

Mobility type: Semester(s)

Learning Agreement

mgm = Exceptional changes to Table A
Stu de nt M Ob I I lty fo r StUd Ies [t be appreved by the student, the respansible persan m;ﬁn::ﬁun und::c:;pnnsihlz petsan in the Receiving Institution)
[v Comp: title at the Receiving Mumber of
Tahie A2 code - !nsﬁu:nn c T e Reason for change ECTS credits
(i any) (25 indicated in the course catalogue) o] applicabie] (or equivalent)
- - o o Choose an item.
General information - I e
Last name(s) First name(s) Date of birth Nationality
08/06/2003 Spanish
Student
Field of educa
Esl Study Cycle (ISCED) Tu identificador europeo de estudiante (ESI)
urn:schac:personallUnigueCode:intesi:uc3m es:474403 EQF level 14 1 eS:
uc3m.es:475403 (nia estudiante)
Name Faculty/Department Erasmus Code Country
Sending
Institution Universidad Carlos International Relations E MADRID14 ES
11l de Madrid Office/F.CC.SS. y
Juridicas. Getafe




CERTIFICADO DE ESTANCIA

Al llegar a destino

Any alterations, erasures or white-out in the dates of arrival and de parture voids this certificate

CERTIFICATE OF ATTENDANCE

[0 FALL / WINTER TERM

ACADEMIC YEAR 20__/20___ O FULL ACADEMIC YEAR

[0 SPRING /SUMMER TERM

Mr. f Ms.
from Universidad Carlos 111 de Madrid [Spain)

is registered as an exchange studenratl
(Name of Host Institution)

ARRIVAL

Has arrived on: I ; ;
[day) { month) [ year)

Name of the signatory: I

Funcﬁun:—

r—,r .,

Date of signature Stamp Signature

IMPORTANT: The date of the signature cannot be prior to the date of arrival

DEPARTURE

*ls on: . I . I
(day] [ month) [ year)

Name of the signatory: I

Function: I

*The departure date can not be completed until the end of the student 's stay at the host University.

Stamp Signature

LLEGADA: Una wez firmado v sellado por la Universidad de destino, escanea este documento vy envialo a través del  formulario
3 ycdm e fformulario ) ing-doc ipn a ka Oficina ional del Campus de Getafe.
Conserva el eriginal para que la Universidad de destine lo firme al finalizar tu estancia

SALIDA: Una vez frmad y sellado por ka Universidad de desting, conserva el documenta y entrega o ariginal a la Oficina Internacienal de
Getafe a tu viselta a la UCIM.

INSTRUCTIONS FOR THE STUDENT

ARRIVAL: When signed and stamped, scan this Certificate and send & by form to the International Office of Getafe Campus:
aplimiones nctmes /formulasio foutgping-decumentacion

Yau must keep the original certifcate in order b have it signed by yoar Host Institution upon departure.

DEPARTURE: Please, ance signed and stamped, keep the original cer red hand it in the ional Office of Getafe Campus

ucdm
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Cuando se regresa de
destino



PAGO DE LA DOTACION ECONOMICA ueom

Informativas
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Una vez recibido el Se procede al pago de la
Certificado de Llegada (segun su fecha) PRIMERA PARTE
h
Una vez recibido Certificado de Estanciay SE PROCEDE AL

Certificado de Notas RESTO DEL PAGO

REQUISITO: Tener anotado el nimero CC (IBAN) en Sigma antes del 15 junio 202

La cuenta ha de ser espaiola




CALIFICACIONES/NOTAS ueom
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% Maastricht University

© TRANSCRIPT
OF RECORDS Faculty of Arts and Social Sciences

Oﬁ Clal Transcript / Resultatenoverzicht |l““l.“

Student number / Studentnummer:
Name | Naam:

Date of birth / Geboortedatum:
Place of birth | Geboorteplaats:

FAScS: Exchange

ECTS ECTS
Bachelor European Studies year 2 regular
EUS2000 EU law [. Institutional Law of the EU 9.0 23.10.2020 900 9,00
EUS2006 Placing Europe: Cities, Regions, Borders 6.0 29.01.2021 450 450
DS01002 Digitadisation and Politics 85 17.12.2020 B00 800
DSO1503 Introduction to Digital Technologies | Pass 18.12.2020 400 4,00
Earned credits / Behaalde studiepunten (ECTS) 15,50
Minimum credits programme | Minimum studiepunten
opleiding (ECTS) 0,00
Print date / Print datum: 02 March 2021 | 02 maart 2021 D}
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2
- CALENDARIO
NEGOCIA TAI !
NOTAS: ASIGNATURAS
ASIGNATURAS GRABA GRABADAS SIGMA
- EX?EL- ASIGNATURAS
SIGMA

< ’“"‘m »m//os l

AVISA AL TAI = EXPEDIENTE
OFICINA p
i@—:‘\ @ APROBARLO EN SIGMA Mwﬁ AR

Las asignaturas del contrato se traspasan a Matricula




MODIFICACIONES/PLAZOS ucdm
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Ver videos sobre como cumplimentar y modificar el contrato en Sigma
Atento al CALENDARIOde fechas para aprobar y grabar MODIFICACIONES

PROGRAMA DE ESTUDIOS EN DESTINO PROGRAMA DE ESTUDIOS EN LA Universidad GRABACION
Carlos Il de Madrid
Codigo Nombre asignaturas |Créditos| ECTS | Codigo | Nombre equivalencia Tipo Crédites| ECTS
en destino aslgnaturas aslgnatura
CUERPO, 6.0 6.0 18377  Andlisic del discurso  Obligatoria 6,0 6,0
PERFORMANCE Y performativo :
Sl No grabar aS|g.r1,aturas en
SOCID-culturales bloque y atencion al valor
16010 A EL TRABAJO ENLA 6.0 6.0 18379  Lalndustia Cultural Obligatoria 6,0 8,0 de CrEd'tC’,S -NO PONER
GESTION DE LAS CERO CREDITOS
ARTES Y LA
CULTURA:
CONDICIONES
LABORALES,
CONDICIONES DE
PRODUCCION
0740 FOLKLORE 12.0 12.0 18378  CienciayCultura  Obligatoria 6,0 6,0
GEMNERAL
18380  Pollticas de la Obligatoria 6,0 6,0 Los becados MEyFP NO
Diversidad variar el nUmero de créditos y
Total créditos en destine 24,0 24,0 Total créditos en origen 24,0 24,0 atentos al calendario.

CREDITOS LOCALES Y ECTS IGUALES - EXCEPTO UK


https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/-contrato-de-estudios-/modificaciones-en-sigma
https://www.uc3m.es/online-secretary/information-for-your-stay/Sigma-modifications-in-the-study-contract

MATRICULACION DE ASIGNATURAS ucSm

Sesiones
Informativas
2024/25 Ol Getafe

Matricula anual de las asignaturas de movilidad (automatricula en julio)
- Grabar en Sigma del 1 marzo a 14 juniO 2024, todos (1C, 2C Yy CC) Si es el caso, no olvides

grabar también las
asignaturas de ucam (que
no van en el contrato.

MOdiﬁcaCioneS en Sigma ,c\il.lifrrinn?ei‘?rse?.o(; las que
- Grabar del 6 de septiembre a 31 de octubre 2024 estudiantes 1Cy CC 23:1;2 ﬁj!ecﬁf;;iﬁem
- del 13 de diciembre 2024 a 31 de marzo 2025 estudiantes de 2C vuelta en uczm

Traspasara las asignaturas la Oficina internacional

Matricula ra las modificaciones la Oficina de alumnos

Para verificar que cumples todos los tramites a realizar, descarga tu CHECKLIST
Atento siempre al deadline marcado en el Calendario de tramites y plazos contrato de estudios en uc3m



https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371213226915/
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371213226915/
https://www.uc3m.es/ss/Satellite/SecretariaVirtual/es/TextoMixta/1371213226915/
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/modificaciones-contrato-de-estudios-en-sigma
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/modificaciones-contrato-de-estudios-en-sigma

*

. Conoce nuestra web informativa en secretaria virtual:
Informacion para tu estancia

CONTACTO:

outgoing-getafe@uc3m.es

Especificar siempre el ASUNTO:
curso, movilidad, PAGO, BECAS,
NOTAS...

CITA presencial o videoconferencia

No olvides REVISAR CORREO
UC3M durante tu movilidad

AVISO:

ULTIMA HORA! Alumnos MNE 2022/23: Sesiones Informativas Obligatorias (sobre tramites con Oficina Internagional) préximo jueves dia 10 de

febrero 2022 a las 13.00 horas.

Enlace a sesidn vi

tual

Los estudiantes outgeing de Erasmus= Grade, E+ Master, E= Dobles Titules Internacionales y Movilidad No europea deberdn presentar los decumentos

obligatorios subiéndolos a SIGMA, segun las instrucciones detalladas en la Guia rapida de subida de decumentacion o del
outgoing.

FAQs COVID-19 | ;Como afecta EL BREXIT a la movilidad?

A continuacion se detalla la informacién y todos los trémites necesarios para llevar a cabo una movilidad internacional:
TRAMITES ANTES DEL IMICIO DE LA ESTANCIA

Sesiones Orisntativas

Tramites con tu Universidad de destino

Informacidn sobre seguros

Introduccidn de dates bancarios

Obtener el Cal

do Digital
Erasmus+: Convenio Subvencion y Examen Idioma
Contrato de estudios / Learning Agreement.

Matricula

TRAMITES DURANTE LA ESTANCIA
Certificadn de Estancia
Fago de |2 ayuda econdmica
Modificaciones en el contrato de estudios
Matricula g las modificaciones
Frérrogas y renuncias

Informacidn sobre dispensas, exdmenes, etc...
TRAMITES DESPUES DE LA ESTANCIA

Erasmus+: Examen Idioma y Cuestionario

Raquizitos para sl cierre del expadiente de movilidad

Notas y tablas de conversidn de notas por paises

nual del estudiante

ucdm
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OFICINA INTERNACIONAL
GETAFE

Ddnde estarm

postal, horario

Formulario Contacto

Enlace para subir
documentacion a Sigma

Guia ripida para subir
documentacion a Sigma &
Manual del estudiante uc3m
outgoing e

tivo de documentacion

DE ERASMUS

ERASMUS+

30 ANOS

DE HISTORIA


mailto:outgoing-getafe@uc3m.es
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia

ucdm | Universidad Carlos lll de Madrid

Servicio de Relaciones Internacionales

Toda la informacién se encuentra disponible en la pagina de tu secretaria virtual

outgoing-getafe@uc3m.es

Edificio 11.0.03 GETAFE

Iili s iPk

Oficina Internacional
iestamos para ayudarte!

GRACIAS POR TU ATENCION


mailto:outgoing-getafe@uc3m.es
https://www.uc3m.es/secretaria-virtual/informacion-para-tu-estancia/modificaciones-contrato-de-estudios-en-sigma
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