CURSO “METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DE MANUALESDE
BUENAS PRACTICAS PARA ARCHIVOS”

VIII MASTER EN ARCHIVISTICA
UNIVERSIDAD CARLOS Ill DE MADRID

3° EDICION

El Master en Archivistica organiza un curso solMetbdologia para la elaboracién de manuales
de procedimientbque sera impartido pdd. Joaquin Llansé SanjuanDirector del Archivo General de la
Universidad Publica de Navarra.

El curso tendra lugar el jueves 5 y el viernes @utgo, en horario de 16 a 21 h., con una duracion
total de 10 horas.

El programa del curso es el siguiente:

1. QUE ES UN MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS:
2. REFERENTES

3. ETAPAS PREVIAS A LA ELABORACION DEL MANUAL DE N®RMAS Y
PROCEDIMIENTOS:

4. ELABORACION DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTGS

5. EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTI®S DE LA
UNIVERSIDAD PUBLICA DE NAVARRA
El importe de la matricula es @80 €para alumnos externosl0 €para ex alumnos del Master.
Al final se expedira un certificado de asistencia.

Los interesados deberan enviar a la SecretaridMdster: Solicitud de admisiéon debidamente
cumplimentada, fotocopia del D.N.I. y copia del i@go0.

Informacion e inscripciones:
Universidad Carlos 1ll de Madrid.
Instituto Pascual Madoz. Dpcho: 11.1.02
C/ Madrid, 126-128
28903 Getafe (Madrid)
Teléfono: 91 624 59 08
Fax: 91 624 95 17
E-mail: mar@ceaes.uc3m.es
http://www.uc3m.es/archivistica

PLAZO DE INSCRIPCION: Hasta el 3 de junio de 20068



