
 

 

CURSO “METODOLOGÍA PARA LA ELABORACIÓN DE MANUALES DE 
BUENAS PRÁCTICAS PARA ARCHIVOS” 

 
VIII MÁSTER EN ARCHIVÍSTICA 

UNIVERSIDAD CARLOS III DE MADRID 
 

3º EDICIÓN 
 

El Master en Archivística organiza un curso sobre “Metodología para la elaboración de manuales 
de procedimiento” que será impartido por D. Joaquín Llansó Sanjuan, Director del Archivo General de la 
Universidad Pública de Navarra. 

 
El curso tendrá lugar el jueves 5 y el viernes 6 de Junio, en horario de 16 a 21 h., con una duración 

total de 10 horas.   
 
 El programa del curso es el siguiente: 
 
 1. QUÉ ES UN MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS:    

 
2. REFERENTES 
 
3. ETAPAS PREVIAS A LA ELABORACIÓN DEL MANUAL DE NORMAS Y 
PROCEDIMIENTOS:  

  
 4. ELABORACIÓN DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS   

 
5. EL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ARCHIVÍSTICOS DE LA 
UNIVERSIDAD PÚBLICA DE NAVARRA 

 -   
El importe de la matrícula es de 200 € para alumnos externos y 150 € para ex alumnos del Master. 

Al final se expedirá un certificado de asistencia. 
 

Los interesados deberán enviar a la Secretaría del Master: Solicitud de admisión debidamente 
cumplimentada, fotocopia del D.N.I. y copia del ingreso. 
 
 

Información e inscripciones: 
Universidad Carlos III de Madrid. 

Instituto Pascual Madoz. Dpcho: 11.1.02 
C/ Madrid, 126-128 

28903 Getafe (Madrid) 
Teléfono: 91 624 59 08 

Fax: 91 624 95 17 
E-mail: mar@ceaes.uc3m.es   

http://www.uc3m.es/archivistica 
 
 

PLAZO DE INSCRIPCIÓN: Hasta el 3 de junio de 20068 
 


