Guía de uso del software R&R
La ruta para encontrar el enlace al software de reservas es la siguiente:

www.uc3m.es > Departamentos > Periodismo y Comunicación Audiovisual > Enlace web > Laboratorios > Solicitudes > Enlace al software de reserva

También se puede acceder directamente en esta dirección:

http://reservas.periodismo.uc3m.es/cire 

Veremos la siguiente pantalla:
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Laboratorios de Periodismo y Comunicacién Audiovisual de 13 Universidad Carlos 111
de Madrid,

Sistema de gestion de reservas de matsrial e instalaciones.
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Para entrar utilizaremos el mismo nombre de usuario y contraseña que en el correo de la universidad, Campus Global, etc.

Una vez que hemos entrado en el programa podemos cambiar el idioma pinchando en “My information” y, una vez cambiado, en “Update”. Para volver a la interfaz de reservas hay que hacer clic en la pestaña R&R de color gris arriba del todo, a la izquierda.

En la pantalla de reservas tenemos en la parte izquierda las opciones que podemos elegir y en la parte derecha la planilla horaria de la fecha y el recurso que hayamos escogido.

Para hacer una reserva utilizamos básicamente tres campos:

1. Elegimos el material en la pestaña desplegable “Tipo de recurso”

2. Elegimos Campus de Getafe en la pestaña desplegable “Ubicación”

3. Elegimos la fecha para la que deseamos reservar en el campo “Fecha”

Ejemplo: En la siguiente pantalla vemos la planilla horaria. Por ejemplo, de utilización de las cámaras de vídeo (Tipo de recurso) del Campus de Getafe (Ubicación) para el día 27/09/2010 (Fecha). Aparecen en color rojo las reservas que ya existen para ese día y en color verde lo que se encuentra en espera de ser retirado. Nuestras reservas aparecerán en color amarillo (en la parte de abajo hay una leyenda que explica lo que significa dada color). 
Lo que está fuera de servicio aparecerá en color gris oscuro. Además, si dejamos el cursor encima de una reserva aparece un recuadro amarillo con los detalles de esa reserva, en la pantalla de ejemplo lo hemos hecho con la segunda cámara DVCAM. Pulsando en el cuadradito que tiene dentro un “+”, que está a la izquierda de cada recurso, se nos muestran sus principales características, en el ejemplo hemos desplegado los detalles para las cámaras DVCAM.
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Podemos hacer una reserva simplemente pinchando en una zona de la planilla que esté libre (fondo blanco), en la fila correspondiente al tipo de recurso que necesitamos. Aparecerá una pantalla donde elegiremos la fecha y hora de comienzo y finalización de la reserva. También se nos muestran una serie de indicaciones importantes a tener en cuenta dependiendo del tipo de recurso que estemos reservando.
Antes de terminar la reserva tendremos que introducir nuestra clave una vez más y pulsar al botón naranja “Comprobar”. En caso de que nuestra reserva viole alguna de las reglas establecidas para ese tipo de recurso aparecerá un mensaje de color naranja. Algunos usuarios pueden “saltarse” el aviso y continuar con la reserva pulsando “Aceptar”. Al finalizar la reserva el sistema nos sacará a la pantalla inicial de búsqueda donde podremos ver en color amarillo la reserva que acabamos de hacer.
En la parte de arriba está en un cuadrado gris la opción “Mis reservas” que nos mostrará un listado con los recursos que hemos reservado con fechas y horas. La opción “Autorización” que está al lado de “Mis reservas”, en otro botón gris, no está en uso.

También podemos filtrar los recursos en función de sus características pinchando en “Propiedades”, consultar las restricciones generales de las reservas pinchando en “Reglas de reserva”, visualizar un período horario concreto deslizando los cursores del campo “Período” o reservar directamente por el nombre del recurso si lo sabemos. El campo código de barras no se utiliza.

Para más detalles sobre el uso y funcionamiento del software R&R pueden dirigirse a los técnicos de laboratorio. Las reservas las realizarán directamente los profesores y los estudiantes.  

